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1. UVOD 
 
Centralna tehniška knjižnica Univerze v Ljubljani (dalje CTK) je javni zavod. Knjižnica je bila 
ustanovljena z odlokom Ministrstva za prosveto dne 20.9.1949, pri rektoratu jeseni istega leta 
ustanovljene Tehniške visoke šole, in sicer kot javna strokovno-znanstvena knjižnica s samostojno 
upravo in administracijo.  
 
Kot njena ustanoviteljica je v sodnem registru še vedno vpisana Univerza v Ljubljani (dalje UL). 
Ustanoviteljske pravice in obveznosti izvršuje Vlada Republike Slovenije. Ustanoviteljica zagotavlja 
pogoje za delo javnega zavoda v obsegu, določenem s programom dela in razvoja ter s finančnim 
načrtom, h katerima je Ministrstvo za šolstvo, znanost in šport dalo soglasje, ter izvaja druga 
upravičenja v skladu s tem sklepom in drugimi predpisi. CTK je pravna naslednica Centralne tehniške 
knjižnice Univerze v Ljubljani, ki jo je ustanovila Univerza v Ljubljani 17.10.1960. 
 

2. NAMEN DOKUMENTA O NABAVNI POLITIKI 
 
Vsebina dokumenta o izgradnji in razvoju knjižnične zbirke ter zagotavljanju dostopa do elektronskih 
informacijskih virov pokriva: nabavno politiko, uporabnike, načine pridobivanja in izbora gradiva, 
vrste in dostop do zbirk, izločanje in odpis gradiva, hranjenje in varovanje gradiva ter vrednotenje 
zbirk. 
 
Namen dokumenta je definiranje vsebinskih in formalnih kriterijev za izgradnjo in razvoj knjižnične 
zbirke ter zagotavljanje dostopa do elektronskih informacijskih virov v skladu z zakonskimi pravili 
(Zakon o knjižničarstvu, Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične javne službe) in drugimi strokovnimi 
standardi. 
 
Dokument je namenjen zaposlenim v knjižnici, članom Knjižničnega odbora in , je tudi javno dostopen 
uporabnikom knjižnice in širši javnosti.  
 

3. POSLANSTVO IN VIZIJA CENTRALNE TEHNIŠKE KNJIŽNICE UNIVERZE V LJUBLJANI  
 
CTK je javna knjižnica, ki bo s svojimi viri in storitvami odprta najširšemu krogu uporabnikov. S svojim 
delovanjem bo podpirala kakovostno izobraževanje, razvoj in raziskovalno dejavnost v Republiki 
Sloveniji. Še posebej se bo osredotočila na izvajanje teh dejavnosti za potrebe študentov in 
visokošolskih učiteljev Univerze v Ljubljani. 
 
Poleg podpore pri pridobivanju znanja in izvajanju raziskovalne dejavnosti, bo knjižnica s svojim 
delovanjem spodbujala pridobivanje drugih veščin uporabnikov: veščin informacijske pismenosti, 
veščin digitalne pismenosti, veščin uporabe sodobnih tehnologij, veščin poštene in etične uporabe 
ter razširjanja informacij, kot tudi veščin medsebojnega spoštovanja ter spoštovanja drugačnosti pri 
uporabi sodobnih komunikacijskih kanalov. 
 
Knjižnica se bo s svojim delovanjem zavzemala za pošteno in odprto znanost, ki bo vsakomur 
omogočila dostop do raziskovalnih rezultatov. Spodbujala bo povezovanje vseh uporabniških skupin 
in uporabnikov – študentov, učiteljev, raziskovalcev, strokovnjakov in drugih. 
 
Knjižnica se bo aktivno vključevala v vzpostavitev in upravljanje različnih nacionalnih infrastruktur in 
projektov na področju izobraževanja, razvojne in raziskovalne dejavnosti. Pri tem bo s svojim 
delovanjem spodbujala povezovanje in partnerstvo različnih organizacij pri razvoju storitev. S svojim 
delovanjem bo knjižnica podpirala trajnostni razvoj skupnosti ter programe zelenega razvojnega 
preboja. 
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4. ZGODOVINA CTK IN NJENE KNJIŽNIČNE ZBIRKE 
 
Odločitev o ustanovitvi Centralne tehniške knjižnice (CTK) na ravni Tehniške fakultete je bila sprejeta 
oktobra leta 1948. Po urejenih formalnih postopkih pa je knjižnica dejansko zaživela 17. 11. 1949 v 
pritličju rektorata Univerze v Ljubljani (UL). Namenjena je bila prvenstveno študentom in osebju 
fakultet, ki naj bi tu poleg domačih del našli povsem aktualno tujo literaturo, njena vrata pa so bila 
odprta tudi vsem inženirjem in ostalim strokovnjakom. Za ustanovitev CTK so imeli zasluge dekan 
Tehniške fakultete in kasneje prvi rektor Tehniške visoke šole univ. prof. Alojzij Horvat, nekateri drugi 
univerzitetni učitelji, strokovnjaki in politiki. Temeljno poslanstvo CTK je bilo podpora izobraževanju 
in raziskovanju na tehniških in naravoslovnih visokih šolah. S svojo dejavnostjo je hkrati nudila 
podporo hitro razvijajočemu se gospodarstvu (petletke, plansko gospodarstvo, kapitalne investicije, 
industrializacija).  
 
Leta 1950 se je knjižnica preselila v staro vilo na Tomšičevi 7, kjer je bil tedaj sedež Tehniške visoke 
šole, danes pa v njej posluje ameriška ambasada. Zaradi večjih potreb po literaturi je leta 1954 CTK 
uvedla celodnevno izposojo ter močno sprostila izposojo (tudi posameznih izvodov revij) izven 
knjižnice in izven Ljubljane. Hkrati je pričela redno izdajati kataloge gradiva, klasificiranega po novem 
sistemu Univerzalne decimalne klasifikacije (dalje UDK). Leta 1956 je pričela sestavljati listkovni 
centralni katalog vseh serijskih in monografskih publikacij knjižnic tehniških fakultet UL.  
 
V desetletjih, ki so sledila, je CTK izdala veliko število katalogov, bibliografij, seznamov novosti, 
biltenov, informacij, vodnikov, navodil, priročnikov in drugih strokovnih besedil za izobraževanje kot 
tudi zbornikov s posvetovanj in konferenc, ki jih je sama organizirala. Posebno mesto zasedajo 
centralni (oz. vzajemni) katalogi in pa tablice UDK.  
 
Zaradi naraščanja fondov, knjižničnih služb, funkcij kot tudi uporabnikov je postala CTK leta 1961 
samostojni zavod UL. Z letom 1963 je CTK tudi uradno prevzela naloge matične knjižnice za specialne 
tehniške knjižnice, ki so delovale pri raziskovalnih inštitutih in v podjetjih, zato se je njeno delovanje 
in nudenje strokovne pomoči precej razširilo. Z organizacijo izobraževanj po celi Sloveniji je matična 
služba CTK pomagala pri urejanju obstoječih ter ustanavljanju novih visokošolskih in specialnih 
knjižnic v Sloveniji. Pri tem je delovala v partnerstvu z Zvezo inženirjev in tehnikov Slovenije, s katero 
je imela tudi sicer več skupnih projektov.  
 
Leta 1964 je CTK ustanovila službo INDOK (Informacijsko dokumentacijski center) za tehniko in 
naravoslovje, s čimer je postala republiški informacijski center za tehniške vede, s tem pa sestavni del 
pedagoške in raziskovalne dejavnosti. Leta 1967 je knjižnica s pomočjo Gospodarske zbornice v 
Sloveniji uvedla še Službo za standarde, za katere je vodila (in ga še zmeraj vodi) svoj katalog. 
 
V 70-ih letih je postajala vse pomembnejša služba medknjižnične izposoje (dalje MI) s tujino, saj je 
imela CTK kot članica raznih mednarodnih knjižničnih združenj (FID, ASLIB, IFLA, IATUL …) dostop do 
zbirk drugih članic. Vloga MI se je še okrepila v 80-ih, ko se je CTK razvila v največji medknjižnični 
tehniški center v državi (leta 1987 denimo je ta služba sodelovala s kar 500 knjižnicami doma in po 
svetu). CTK je še naprej uspešno koordinirala nabavo dokumentov za vse tehniške knjižnice v Sloveniji. 
 
Hkrati z razširjanjem mednarodne izposoje je CTK pričela gojiti stike z mednarodno priznanimi 
strokovnjaki, knjižničarji, informatiki in dokumentalisti. Redno se je odzivala na pobude o sodelovanju 
z Unescom, v okviru tega pripravljala aktualna javna predavanja, seminarje za uporabnike ter tudi 
modele za prenovo študija informatike. S študijskim letom 1972/1973 je pričela s sodobno 
zasnovanim informacijskim opismenjevanjem študentov tehniških fakultet UL, kasneje pa tudi 
dijakov.      
 
Leta 1972 so pričeli vnašati zapise o serijskih publikacijah CTK na magnetne trakove. Leta 1975 je s 
pomočjo računalniškega programa RE izšel Centralni katalog serijskih publikacij s področja tehniških 



4  

in naravoslovnih ved, ki je dobil svoje nadaljevanje leta 1979 in 1984. S prvo bibliografsko podatkovno 
zbirko COMPENDEX na magnetnih trakovih so člani INDOK leta 1975 kot prvi v državi pričeli 
avtomatizirano izvajati informacijske storitve. Od leta 1976 so publikacije CTK opremljali z 
mednarodno številko YU ISSN, leto kasneje so v prakso uvedli standard ISBD/M. V knjižnici so že takrat 
zagovarjali uvedbo avtomatiziranega sistema knjižnic UL in integriranega online informacijskega 
sistema za visokošolske in druge knjižnice v Ljubljani (tudi iz gospodarstva).   
 
CTK se je vse bolj uveljavljala kot osrednji informacijski center za tehniko in naravoslovje, imenovan 
INDOK za inženirstvo. Leta 1979 je bil uradno ustanovljen specializiran INDOK center za graditeljstvo, 
SIC za graditeljstvo (SIC GR).  
 
CTK se je kot prva knjižnica v Jugoslaviji l. 1986 priključila na Jupak, takratni javni sistem za prenos 
podatkov. V osemdesetih letih so v knjižnici pričeli z on-line iskanjem po tujih bazah podatkov 
(DIALOG, STN FIZ Karlsruhe, STN International) in brskanjem po CD-ROM-ih z bibliografskimi bazami 
podatkov (PERINORM, Science Citation Index). Med uglednejše naloge SIC GR je sodila gradnja 
mednarodne bibliografske baze ICONDA za slovenske revije s področja gradbeništva, kar se izvaja še 
danes. SIC GR je z znanstvenimi informacijami polnil še eno tujo bazo, RSWB, gradil pa je tudi lastno 
bazo SAIDC GR. Po teh bazah so strokovnjaki lahko on-line brskali že leta 1987.  
 
Konec leta 1988 se je CTK priključila k vzajemnem katalogu pri Računalniškem centru Univerze v 
Mariboru. V CTK so v letu 1989 sodelovali v mednarodnih bazah MONUDOC in DIALEX ter se vključili 
v projekt ARCONIS. Oddelek INDOK se je pospešeno avtomatiziral in informatiziral. S koordinacijo 
nabave serijskih publikacij se je poskušalo izogniti podvajanju izvodov, kar se je opazilo v povečanem 
številu posredovanih informacij in opravljenih poizvedb. Posledično sta se povečali tako izposoja v 
sami knjižnici kot tudi MI.  
 
Že leta 1974 je pri CTK začela delovati skupina za pripravo jugoslovanskih standardov za specialne 
knjižnice, ki jo je imenovala Zveza društev bibliotekarjev Jugoslavije. Na pobudo CTK so pri Zvezi 
bibliotekarskih društev Slovenije leta 1983 ustanovili Sekcijo za specialne knjižnice, ki je imela kar let 
sedež v CTK.  
 
Sekcija je bila zelo aktivna. Med drugim je organizirala predavanja, delovna srečanja in posvetovanja, 
pripravljala gradiva za objavo ter sodelovala pri pripravi Standardov za specialne knjižnice, sprejetih 
l. 1990. Zaposleni v CTK so sodelovali v raznih stanovskih komisijah, strokovnih društvih, sekcijah in 
odborih s področja bibliotekarstva, dokumentalistike, standardizacije, raziskovalnega dela, 
univerzitetnega in specialnega bibliotekarstva v Sloveniji. Njihov glas se je slišal ob sprejetju 
zakonodaj in v razpravah o prihodnosti visokošolskega knjižničarstva in INDOK centrov ter ob uvedbi 
enotnega knjižnično informacijskega sistema v Sloveniji.  
 
CTK je leta 1994, po desetih letih delovanja pod okriljem UL, znova postala samostojna organizacija, 
še istega leta se je preselila na Trg republike 3, kjer deluje še danes. Prvič je ponudila (novejši) del 
gradiva v prostem pristopu, za kar je bila izdelana posebna sistematika. Knjižnica je obenem tudi 
podaljšala delovni čas. 
 
Razvoj interneta je pomenil vse več on-line poizvedb. Z nabavo novega strežnika CD-ROM-ov pa je 
CTK predvsem svojim uporabnikom iz UL omogočila pregledovanje določenih zbirk z oddaljenim 
dostopom. Skupaj z Narodno in univerzitetno knjižnico v Ljubljani (dalje NUK) je CTK organizirala 
sistem podeljevanja enotnih uporabniških gesel za dostop do podatkovnih zbirk. Svoje storitve je 
skušala čim bolj približati uporabnikom, tudi z avtomatiziranimi opravili pri izposoji (knjigomat, 
telefonski odzivnik, podaljševanje gradiva preko spleta) in z medknjižnično dejavnostjo.  
 
Konec 90-ih se je po postopni priključitvi drugih specializiranih informacijskih centrov (dalje SIC-ev) 
oblikoval enotni SIC za tehniko, ki se je kasneje združil s službo INDOK. Leta 1995 je CTK pridobila 
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pravico do brezplačnih izvodov slovenskih standardov pri takratnem Uradu za standardizacijo in 
meroslovje, kar je veljalo do leta 2011. K bogatejši vsebini knjižnične ponudbe je doprinesla tudi 
Nemška čitalnica, ki je bila leta 1995 ustanovljena na pobudo nemške vlade kot projekt Goethejevega 
Instituta v Sloveniji.   
 
Leta 2000 je knjižnica prejela Častni znak svobode Republike Slovenije. Leta 2003 je pričela izvajati 
naloge Osrednjega specializiranega informacijskega centra za tehniko (OSICT), v okviru katerega 
spremlja in nadzira pravilnost kategorizacije bibliografskih zapisov raziskovalcev za Javno agencijo za 
znanstvenoraziskovalno in inovacijsko dejavnost RS (dalje ARIS). CTK vzporedno s tem izdeluje 
bibliografije za zainteresirane raziskovalce/inštitucije. Informacijska »eksplozija« in digitalno okolje 
sta precej spremenila poslovanje v CTK.  
 
Njen nabavno-pogajalski tim je leta 2001 pričel voditi pomembne konzorcije pri nakupu strokovnih in 
znanstvenih zbirk elektronskih revij za slovenske univerze in druge raziskovalne organizacije na 
področju tehnike in naravoslovja. Iz CTK je prišla tudi pobuda za enotno študentsko knjižnično 
izkaznico UL (zbiranje podpisov na Študentski areni leta 2000, dejansko izkaznica zaživi v letih 
2001/2002). CTK je leta 2003 postala pridružena članica UL. Od leta 2005 deluje v knjižnici tudi 
Patentni informacijski center (PATLIB), ki uporabnikom nudi osnovne informacije in pomoč pri iskanju 
patentov v patentnih bazah. CTK je sodelovala tudi pri vzpostavitvi portala DIKUL (2008), enotne 
vstopne točke do informacijskih virov UL, ki ga upravlja še danes.  
 
CTK je postala nepogrešljiv povezovalni člen med raziskovalno sfero, ARIS in založniki, tako kar zadeva 
konzorcijske razpise in pogajanja z založniki, informacijsko in tehnično podporo pri dostopu do virov, 
kot tudi kar zadeva utečeno vrednotenje raziskovalnega dela v okviru OSIC.  
 
Tudi v zadnjem desetletju je zagotavljala kakovostno gradivo in informacijske vire za svoje uporabnike 
in člane konzorcijev. Posebno mesto imajo seveda študenti in raziskovalci UL, ki imajo na voljo največ 
informacijskih virov. Za pomoč pri brskanju po virih tehnike in naravoslovja so uporabnikom na voljo 
informacijski specialisti z najpomembnejših področij tehnike: elektrotehnike, informatike, kemije, 
arhitekture, gradbeništva, urbanizma, geodezije, montanistike in strojništva.  
 
CTK se prilagaja tehnološkim spremembam in potrebam uporabnikov, zato ima zelo fleksibilen 
odpiralni čas, brezžični internet, izvaja dejavnosti učne delavnice (3D-tiskalnik, 3D-skener), ima 
bogato zbirko standardov, je aktivna na družbenih omrežjih in v javnosti nasploh. Knjižnica od leta 
2015 skupaj z raziskovalno skupino mariborske FERI pod vodstvom dr. Milana Ojsterška  upravlja 
DIRROS (Digitalni repozitorij raziskovalnih organizacij Slovenije) in skrbi za informacijsko podporo 
sodelujočih organizacij (in širše) pri odprtem dostopu (avtorske pravice in licence, pogoji odprtega 
dostopa, stroški objav, zahteve financerjev, podpora založnikom ...). 
 
 

5. UPORABNIKI KNJIŽNICE 
 
Uporabniki knjižnice so večinoma študenti UL, ki predstavljajo okoli 80 % vseh uporabnikov. 
Najpomembnejši segmenti uporabe knjižnice so: 

• izposoja gradiva, 

• uporaba storitev digitalne knjižnice in 

• študij v prostorih knjižnice. 
 
Cilj CTK je, da bi bila knjižnica dostopna čim večjemu krogu uporabnikov. V ta namen želi s ponudniki 
literature in informacijskih virov dosegati licenčne režime, ki omogočajo dostop najširšemu krogu 
uporabnikov. Po 4. členu Uredbe o osnovnih storitvah knjižnic (Ur. l. RS št. 29/2003) so uporabniki 
CTK tisti, ki pridejo v prostore CTK (čitalnice, informacijske centre, medknjižnično izposojo, v 
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predavalnico/učilnico), in pa tisti, ki uporabljajo spletne storitve na daljavo (elektronske revije, 
elektronske knjige, elektronske slovarje, podatkovne zbirke in ostale licencirane informacijske vire v 
spletnem okolju) tudi z uporabo t. i. IP-avtentikacije. 
 
Ker knjižnica upošteva načela univerzalne in čim lažje dostopnosti do dokumentov, vsebin ali 
informacij, za tovrstno uporabo virov in storitev ne zahteva včlanitve v knjižnico, ampak zadošča že 
dostop do računalnikov z IP -naslovi, s katerih lahko uporabniki v skladu z licenčnimi določili 
uporabljajo različne elektronske informacijske vire.  
 
Tako mnogi uporabniki, npr. študenti in profesorji na fakultetah, uporabljajo elektronske 
informacijske vire, ki jih zagotavlja CTK, na način, da sploh ne vedo, da uporabljajo storitve CTK. Zato 
ni mogoče natančno ugotoviti števila uporabnikov. Prav tako ne poznamo natančnega števila 
uporabnikov konzorcijskih članic.  
 
Torej lahko število dejanskih in potencialnih uporabnikov le zelo grobo ocenimo. Ocenjujemo, da je 
dejansko število potencialnih uporabnikov storitev CTK več kot 100.000 (okoli 82.000 študentov 
slovenskih visokošolskih zavodov, vir: https://www.stat.si/StatWeb/News/Index/10680, okoli 25.000 
oseb v raziskovalno-razvojni dejavnosti, vir: https://www.stat.si/StatWeb/News/Index/10680 in 
drugih uporabnikov). 
 

6. PRIDOBIVANJE KNJIŽNIČNEGA GRADIVA  
 

Pri pridobivanju knjižničnega gradiva CTK prednostno pridobiva knjižnično gradivo za potrebe 
študijskih programov tehnike na Univerzi v Ljubljani in knjižnično gradivo za potrebe 
znanstvenoraziskovalnega dela. 
 
CTK pridobiva gradivo z nakupom in z darovi. Cilj razvoja knjižnične zbirke CTK je celovita knjižnična 
zbirka na področju tehnike in nekaterih področij naravoslovja, ki zagotavlja uresničevanje poslanstva 
knjižnice.  
 
Pri razvoju knjižnične zbirke sledi CTK temeljnim načelom: 

• načelo strokovnosti: zbirka je oblikovana na podlagi strokovnih kriterijev, 

• načelo ustreznosti: zbirka je ustrezna po vsebini in obsegu, zadovoljuje potrebe vseh skupin 
uporabnikov, 

• načelo raznovrstnosti: zbirka vsebuje različne tipe in formate gradiva, 

• načelo ekonomičnosti: nakup gradiva v skladu s finančnim načrtom in 

• upoštevanje predlogov uporabnikov. 
 
Podrobnejšo opredelitev postopkov pridobivanja knjižničnega gradiva v obliki delovnih navodil odredi 
direktor knjižnice. 
 
Darovano gradivo knjižnica uvrsti v svojo zbirko po kriterijih, navedenih v Delovnih navodilih za 
postopek nabave gradiva z darovanjem, sprejetim 22. 12. 2016. S preostalimi darovi knjižnica 
razpolaga po lastni presoji in v skladu z željami darovalcev. 
 
Knjižnica pri upravljanju knjižnične zbirke posebno pozornost namenja pričakovanjem in potrebam 
študentov in zaposlenih na posameznih fakultetah Univerze v Ljubljani, ki se lahko zbirajo preko 
obrazca na spletni strani, v osebnih stikih ali so zabeležene v drugih oblikah zbiranja podatkov (npr. 
anketni vprašalnik, fokusne skupine). Enako knjižnica zbira tudi informacijske potrebe drugih tipov 
uporabnikov, ki s tem lahko vplivajo na nabavno politiko knjižnice, ob upoštevanju finančnih 
možnosti.   
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6.1. Pridobivanje knjižničnega gradiva za potrebe študija 
 

CTK pridobiva gradivo za potrebe študijskih programov tehnike na Univerzi v Ljubljani. Izbor vsako 
leto do konca marca določi Komisija za nabavo CTK. Podlage za izbor pripravijo skrbniki zbirk in 
informacijski specialisti. Gradivo praviloma pridobiva z nakupom. 
 
Pri izboru upošteva: 

• sezname temeljne in priporočene študijske literature, ki jih vsako leto izdelajo in objavijo 
posamezne fakultete Univerze v Ljubljani in 

• predloge zaposlenih in študentov na UL. 
 

6.2. Pridobivanje knjižničnega gradiva za potrebe znanstvenoraziskovalnega dela 
 
CTK pridobiva gradivo za potrebe znanstvenoraziskovalnega dela. Značilnosti pridobivanja so: 

• v pretežni meri gre za nabavo znanstvenih serijskih publikacij in bibliografskih zbirk podatkov 
v elektronski obliki, 

• nabava serijskih publikacij poteka pretežno v okviru nabavnih konzorcijev mednarodne 
znanstvene literature, ki vsebinsko pokrivajo vsa področja znanosti, 

• nabavo bibliografskih zbirk podatkov izvaja CTK samostojno. 
 

7. FINANCIRANJE NAKUPA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA 
 
Za nakup knjižničnega gradiva CTK uporablja dva vira: 

• sredstva pristojnega ministrstva za visoko šolstvo (v nadaljevanju ministrstvo) iz naslova 
izvajanja javne službe CTK in 

• sredstva, pridobljena na javnem razpisu Javne agencije za znanstvenoraziskovalno in 
inovacijsko dejavnost Republike Slovenije (v nadaljevanju ARIS) za sofinanciranje 
mednarodne znanstvene literature. 

 

8. DOSTOP DO KNJIŽNIČNEGA GRADIVA 
 
Pravila dostopa do knjižničnega gradiva definira Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja knjižnice.  
 
CTK zagotavlja dostop do knjižnične zbirke v prostorih knjižnice, ki znaša 98 ur tedensko. CTK izvaja 
medknjižnično izposojo in omogoča dostop do knjižničnega gradiva drugih slovenskih knjižnic. 
 
V prostorih knjižnice je zagotovljen dostop do elektronskih virov. V sodelovanju z Institutom 
informacijskih znanosti (dalje IZUM) CTK vzdržuje delovanje portala DiKUL (urejanje podatkov o zalogi 
in dostopu do e-gradiv, urejanje podatkov in nastavitev za dostop in iskanje po e-virih ter urejanje 
podatkov o IP-območjih in drugih nastavitvah posameznih grup). Članom CTK je omogočen oddaljeni 
dostop do večine elektronskih virov. Za uporabnike CTK izvaja e-poslovanje prek storitve Moja 
knjižnica. V prostorih knjižnice je omogočen tudi brezžični dostop do interneta. 
 
CTK skrbi, da je knjižnična zbirka ustrezno predstavljena v vzajemnem bibliografskem sistemu COBISS. 
To dosega s prizadevanjem za kakovost bibliografskih in normativnih zapisov v vzajemnem 
bibliografskem sistemu COBISS. Knjižnica skrbi tudi za promocijo novejšega gradiva (knjižne novosti) 
z razstavo le-tega na vidnem mestu ob vstopu v knjižnico ter rednim objavljanjem publikacije Knjižne 
novosti na spletni strani knjižnice. 
 
 
 

http://www1.ctk.uni-lj.si/osnovni-podatki/pravilniki/pspp.pdf
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9. IZLOČANJE IN ODPIS KNJIŽNIČNEGA GRADIVA 
 
Knjižnica izjemno skrbno pristopa k izločanju in odpisu knjižničnega gradiva in s tem skrbi za 
ohranjanje kakovostne in aktualne knjižnične zbirke. Postopke izvaja v skladu z Navodilom za izločanje 
in odpis knjižničnega gradiva, ki ga je pripravila in sprejela Narodna in univerzitetna knjižnica na 
podlagi 12. člena Zakona o knjižničarstvu in Pravilnika za izločanje in odpis knjižničnega gradiva v CTK. 
 
Knjižnica izvaja redne letne in občasne izredne postopke odpisovanja in izločanja gradiva. 
 
Kriteriji za izločanje gradiva so poškodovano ali uničeno gradivo, zastarelo gradivo, nepopolno gradivo 
ter odvečni izvodi, ki jih glede na potrebe knjižnica ne potrebuje več. Izloči se tudi gradivo, ki je 
ukradeno ali izgubljeno in ga ni več mogoče izterjati od članov knjižnice, ter gradivo iz inventurnega 
primanjkljaja.  
 

10. HRANJENJE, VAROVANJE, ZAŠČITA IN OHRANJANJE KNJIŽNIČNEGA GRADIVA  
 
Za hrambo različnih vrst gradiva z različno dostopnostjo knjižnica zagotavlja ustrezne prostore v 
skladu s strokovnimi standardi.  
 
Za ohranjanje gradiva knjižnica uporablja s standardi predpisana zaščitna sredstva za podaljšanje 
uporabnosti gradiva.  
 
Za zaščito gradiva proti odtujitvi so zadolženi knjižnični delavci. Varovanje gradiva se izvaja vizualno. 
Knjižnično gradivo je dodatno opremljeno z zaščito proti kraji s sistemom RFID in z video nadzorom. 
Za skrbno ravnanje z izposojenim gradivom so zadolženi uporabniki. 
 
Enostavnejša popravila gradiva izvedejo knjižnični delavci. Zahtevnejša popravila gradiva trajnejše 
vrednosti opravijo v primerni knjigoveznici. Kriteriji za popravilo poškodovanega gradiva v 
knjigoveznici so vsebinska in informacijska aktualnost, zgodovinski vidik, povpraševanje, cena novega 
izvoda, edini izvod v knjižnični zbirki, ipd. 
 

11. KNJIŽNIČNA ZBIRKA CTK  
 

11.1. Vrsta in namen gradnje posamičnih knjižničnih zbirk 
 

Knjižnica skrbi, da je na voljo ustrezno število izvodov študijske literature (obvezne in/ali priporočene)  
ter znanstvene in strokovne literature, potrebne za študij in raziskovanje na znanstvenih in strokovnih 
področjih fakultete.   
 
Proces izgradnje knjižnične zbirke temelji na strokovnih priporočilih glede sestave in obsega, sledi 
strateškim ciljem in potrebam okolja ter mednarodnim smernicam. Knjižnica z letnim nakupom 
gradiva knjižnično zbirko dopolnjuje in posodablja ter jo na tak način prilagaja potrebam uporabnikov. 
 
V skladu s svojim poslanstvom si bo CTK dolgoročno prizadevala, da bo: 

• zadostila potrebam svojih uporabnikov po knjižnem gradivu in knjižničnih storitvah, 

• zadostila potrebam svojih uporabnikov po neknjižnem gradivu, elektronskih publikacijah in 
podatkovnih bazah, 

• zadostila potrebam svojih uporabnikov po novih informacijskih tehnologijah in 
informacijskem opismenjevanju, 

• sledila razvoju novih oblik gradiva in novih načinov dostopa do informacij, 

• posodabljala knjižnično zbirko na različnih medijih in 

• povečala uporabo knjižnične zbirke. 

https://www.nuk.uni-lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf
https://www.nuk.uni-lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf
https://www.nuk.uni-lj.si/informacije/izlocanje-in-odpis
http://www1.ctk.uni-lj.si/osnovni-podatki/pravilniki/Spremembe-pravilnika-za-izlocanje-in-odpis-knjiznicnega-gradiva-v-CTK-2018.pdf
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Knjižnica zagotavlja dostop do različnih elektronskih informacijskih virov. Specializirane podatkovne 
zbirke s področja tehnike, naravoslovja in sorodnih področij nabavlja samostojno in/ali v sodelovanju 
z drugimi institucijami, druge vire zagotavlja s sodelovanjem v konzorcijskih nabavah. 
 

11.2. Obseg knjižnične zbirke in vrste gradiv 
 
Fond tiskanega gradiva CTK je v letu 2022 obsegal 163.713 enot knjig, revij, standardov in drugega 
gradiva.  
 
Za uresničevanje dobre nabavne politike ima knjižnica zaposlene informacijske specialiste, ki izvajajo 
naloge skrbnikov zbirk. Skrbniki zbirk poznajo fonde knjižnice, imajo sposobnosti odločanja, kritične 
analize, upravljanja s finančnimi sredstvi, vizijo, pogajalske sposobnosti in intelektualno širino.  
 
Skrbniki zbirk v sodelovanju z vodji vseh enot, oddelkov in s pomočjo vseh razpoložljivih virov 
informacij, nabavne komisije, direktorja zavoda in računovodske službe ter ob upoštevanju analize 
potreb uporabnikov, skrbijo za optimalno dopolnjevanje fonda knjižnice.  
 
Uporabniki imajo možnost, da sodelujejo pri izboru gradiva. Čeprav skuša knjižnica čimbolj ustreči 
uporabnikom, njihove predloge upošteva, kadar so le-ti v skladu z nabavno politiko knjižnice.  
 
Gradivo, ki po svoji vsebini ne sodi v tematsko področje, ki ga knjižnica pokriva, knjižnica naroči na 
željo uporabnika preko medknjižnične izposoje ali usmeri uporabnika v drugo knjižnico.  
 
Pri vključevanju gradiva v fond knjižnice se upoštevajo nekatere omejitve. Po vsebini se v fond gradiva 
ne vključuje gradivo, za katerega ni zanimanja. Prav tako se ne vključujejo mediji, ki so zastareli ali jih 
uporablja le še manjše število uporabnikov, npr. videokaset, medijev, ki niso enostavni ali so 
neekonomični za uporabo.  
 
Po obliki se izogiba neprimernim formatom, knjigam s slabo ali neprimerno vezavo. Upošteva se tudi 
jezikovne omejitve in se ne vključuje gradiva v jezikih, ki jih večina uporabnikov ne obvlada.  
 

11.3. Vsebina knjižnične zbirke 
 
CTK v ponudbi knjižničnega gradiva skuša zajeti gradivo s področja tehnike, naravoslovja in tudi 
nekaterih drugih področij iz vidika pedagoške in raziskovalne dejavnosti.  
 
V ta namen v svojo zbirko uvršča gradivo iz področij arhitekture, umetnosti, urbanizma, gradbeništva, 
standardov, strojništva, proizvodnje, metalurgije, elektrotehnike, informatike, kemije, prirodoslovja, 
ekologije, fizike, matematike, splošnega in bibliotekarstva. 
 

11.4. Prirast knjižničnega gradiva 
 
Višina letnega prirasta je odvisna od letno odobrenih sredstev za nakup gradiva in darov uporabnikov, 
članov in širše javnosti. 
 
CTK je v letu 2022 pridobil 340 letnikov tiskanih revij in 1.054 tiskanih knjig. V okviru konzorcija CTK 
smo zagotovili nekaj več kot 8.000 naslovov elektronskih revij. Uporabnikom je v letu 2022 zagotavljal 
dostop do okoli 32.000 elektronskih knjig in priročnikov. CTK je pridobil tudi 75 standardov in 82 enot 
neknjižnega gradiva. 
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Zaradi racionalne porabe sredstev in optimalnega nakupa glede na skupen prostor znotraj katerega 
CTK deluje, se knjižnica pri strokovnih, znanstvenih (posebej tujih) monografskih in serijskih 
publikacijah poslužuje koordinirane nabave gradiva, predvsem pri zagotavljanju dostopa do e-virov 
pa konzorcijske nabave. 
 

11.5. Izbor knjižničnega gradiva 
 
Vsebinski izbor knjižničnega gradiva opravljajo za to usposobljeni strokovni delavci – skrbniki zbirk, ki 
so odgovorni za posamezna strokovna področja na osnovi svoje formalne univerzitetne izobrazbe na 
posameznem področju. Pri izboru naslovov in določanju števila nabavljenih izvodov upošteva 
strokovna izhodišča in povpraševanje ter potrebe končnih uporabnikov. V tem procesu sodelujejo 
tudi vodje oddelkov in služb v okviru nabavne komisije. 
 
Viri informacij v procesu izbora in nabave knjižničnega gradiva so domači in tuji založniški programi, 
knjižni in knjigotrški katalogi, reklamna gradiva, ogledni izvodi, ki jih prejmemo od dobaviteljev, 
knjigarne, antikvariati ter knjižni sejmi doma in v tujini, prednaročniški prospekti založnikov, spletne 
strani založb in knjigotržcev, ocene in recenzije v dnevnem in strokovnem tisku, vsebine učnih 
programov, COBISS+ in katalogi drugih knjižnic, bibliografije in predstavitve v periodičnem tisku ter 
ugotovitve potreb na osnovi aktualnih vprašanj pri informacijskih poizvedbah. 
 
Splošni kriteriji za izbor knjižničnega gradiva so: vsebinska relevantnost, zahtevnostni nivo informacij, 
ki jih publikacija prinaša, zastopanost posameznega področja v zbirki, novosti, ki jih delo prinaša, ciljna 
javnost, ki jo publikacija nagovarja, logičnost predstavitve posamezne teme, prepoznavnost avtorja, 
urednika ali založnika, estetska vrednost, fizične karakteristike (format, vezava), dodatki (bibliografije, 
kazala, opombe), ujemanje z obstoječo knjižnično zbirko in cena. 
 
Splošni kriteriji za izbor gradiva:  

• uporaba gradiva je prosta za vse, razen v posebnih primerih, ko je potrebno z ustreznimi 
metodami zagotoviti varnost in celovitost zbirke, 

• želje uporabnikov, v kolikor so v skladu s splošnimi kriteriji in naravo posameznih zbirk 
knjižnice, 

• skladnost in uravnoteženost z obstoječimi zbirkami knjižnice, 

• pokritost in dostopnost gradiva v drugih slovenskih knjižnicah in knjižnicah območja v odnosu 
do povpraševanja uporabnikov, 

• vrednost gradiva kot dokument svojega časa, 

• permanentna-trajna vrednost gradiva skozi čas, 

• prisotnost informacij in vsebin v dokumentu, ki jih ni mogoče najti na drugih medijih, 

• recenzije in kritike, 

• natančnost, jamstvo in stopnja zaupanja, 

• stopnja ugleda in prepoznavnosti izdajatelja in/ali založnika, avtorja, urednika, ilustratorja, 
prevajalca itn., 

• vključenost - prisotnost v relevantnih bibliografskih in književnih virih, 

• kompatibilnost fizičnega formata z predvideno intenziteto uporabe in predvidenim rokom 
trajanja dokumenta, 

• odgovarjajoči nivo za uporabnike, 

• katere uporabnike nagovarja, 

• renome avtorja, založnika, producenta, 

• globino pokritosti posameznega področja, 

• stil pisanja, berljivost, kvaliteto prevoda, 

• obrat naslova pri izposoji v povezavi z interesi uporabnikov in 

• cena. 
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11.6. Izbor knjig 
 
Knjižno gradivo se izbira glede na področje vsebine, renome avtorja, založnika in urednika, 
predstavitev teme, dodatke (bibliografija, opombe, diagrami, slike), tipografijo, oblikovanje in vezavo. 
Pomemben kriterij pri odločanju so potrebe študijskega in raziskovalnega procesa. 
 

11.7. Izbor serijskih publikacij 
 
Skrbniki zbirk spremljajo naslove, ki so trenutno v zbirki, naslove, ki so novi na trgu ali jih zahtevajo 
uporabniki, naslove, ki jih je knjižnica pogosto naročala po medknjižnični izposoji in naslove, ki so 
temeljni za posamezna tehniška področja. Pri naročanju elektronskih publikacij se preverja 
ekonomičnost, enostavnost uporabe, dostopnost (način dostopa, licenciranje, avtorske pravice, 
omejitve dobavitelja) in ceno. 
 

11.8. Izbor neknjižnega gradiva 
 
Neknjižno gradivo se presoja glede na uporabnost v izobraževalne in raziskovalne namene, ciljne 
skupine uporabnikov in primernost za izposojo (na dom ali le za prezenčno izposojo). Na odločitev za 
nabavo vplivajo vsebinski in tehnični kriteriji. Vsebinski so relevantnost informacij na določeno temo, 
aktualnost gradiva za daljše obdobje, dobra strukturiranost in preglednost, sledljivost, dolžina 
predvajanja, namembnost in urejene avtorske pravice. Tehnične karakteristike pa so način 
predvajanja, zahtevana oprema in možnost odpravljanja manjših poškodb. 
 

11.9. Pridobivanje in zagotavljanje dostopnosti licenčnih e-virov 
 
E-viri predstavljajo tisto gradivo, ki zahteva računalniški dostop prek osebnega ali prenosnega 
računalnika, tablice ali mobilnega telefona. Dostopni so lahko na lokaciji knjižnice ali – če to 
dovoljujejo licenčni pogoji - na katerikoli oddaljeni lokaciji prek spleta. 
 
Med e-vire uvrščamo:  

• e-revije, 

• e-knjige, 

• agregacijske zbirke s celotnimi besedili, 

• indeksirane zbirke ali zbirke izvlečkov, 

• referenčne zbirke podatkov (bibliografije, slovarji, enciklopedije) in 

• elektronsko avdio in elektronsko vizualno gradivo.  
 
Pridobivanje e-virov predstavlja številne izzive, ki so le redko primerljivi z izborom in nabavo 
tradicionalnega analognega gradiva.  
 
Razvoj knjižnične zbirke licenčnih e-virov temelji na licenciranju, ki vključuje: pogoje dostopa, 
podporo in sodelovanje dobaviteljev, cenovne in stroškovne modele ter možnosti arhiviranja.  
 
Pomembno je tudi, da pridobivanje po možnosti ne poteka izolirano na ravni ene knjižnice, temveč 
zaradi narave samih e-virov, temveč prednostno v okviru konzorcijev več partnerjev.  
 
Pridobivanje paketov e-revij knjižnica prednostno izvaja v okviru konzorcijev CTK, pri čemer je 
pomembno:  

• zagotavljanje dostopnosti e-virov na območju Slovenije za potrebe raziskovalne in 
znanstvene skupnosti; konzorcijska nabava vpliva na znižanje stroškov in zagotavlja boljše 
pogoje dostopa, 

• finančno sodelovanje s člani konzorcija za zagotovitev sofinanciranja zbirk licenčnih e-virov iz 
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različnih virov in delitev stroškov sodelujočih članic, 

• zagotavljanje kontinuitete, trajnosti in ekonomske vzdržljivosti licenčnih e-virov; pri tem 
knjižnica upošteva:  
− potrebe uporabnikov in razpoložljiva finančna sredstva članov konzorcija, 

− uporabo licenčnih e-virov, ki jih knjižnica zbira in analizira s pomočjo mednarodnega 
standarda COUNTER, 

− cenovno dostopnost ponudb, ki jih pripravljajo ponudniki in založniki licenčnih e-virov, 

− zagotavljanje dostopa do arhiva v primeru odpovedi pogodb, 

− prednostno tisto raziskovalno in znanstveno literaturo, ki se uvršča v vrh svetovne 
znanstvene odličnosti v skladu z uveljavljenimi merili vrednotenja in 

− posebnosti naročniških modelov z odprtodostopnimi modeli objavljanja raziskovalnih 
rezultatov slovenskih avtorjev v skladu z Načrtom S.  

 

11.10. Posebne zbirke v CTK 
 

Leta 1967 je knjižnica ustanovila Službo za standarde. V zbirki standardov lahko najdemo med 
drugim standarde JUS, SIST, DIN, ISO, ASTM in ostale. V letu 2004 smo zbirki standardov dodali 
še informacijsko dejavnost, ki obsega: tematske poizvedbe in svetovanje, preverjanje veljavnosti 
standardov, krajše informacije, pomoč uporabnikom pri uporabi zbirk, baz in  drugih virov, 
izposoja v čitalnico, usposabljanje. 
 
Knjižnična zbirka standardov je na dan 31.12.2022 obsegala 31.689 standardov. Po katalogu 
standardov lahko uporabniki brskajo tudi v spletnem okolju. 
 
Področje standardov in patentov ter patentna informatika in informatika na področju standardov 
bodo v naslednjih letih predstavljali pomembno podporo delovanja tako raziskovalcev kot 
strokovnjakov pri razvoju tehnološkega napredka skupnosti v smeri zelenega razvojnega preboja, 
kot so na primer prehranska samooskrba s poudarkom na ekološki pridelavi, vrednostna veriga 
predelave lesa, energetska prenova stavb, prehod na obnovljive vire energije, posodobitev 
železniškega omrežja in javnega prevoza, učinkovita raba naravnih virov, zeleni turizem in drugo.  
 

11.11. Vrednotenje knjižnične zbirke 
 
Evalvacija ali vrednotenje knjižničnih zbirk ugotavlja razmerje med vsakoletnimi doseženimi rezultati 
pri pridobivanju gradiva in načrtovanim upravljanjem zbirke. Doseženi rezultati se merijo glede na 
vrednosti, določene v načrtu nabave, in glede na druge postopke upravljanja zbirke (izbiranje gradiva, 
nabava, odpis) ter glede na veljavne standarde in normative.  
 
Evalvacija je pomemben element razvoja knjižnične zbirke in kazalec uspešnosti knjižnice pri izvajanju 
njenega poslanstva in vizije. Namenjena je ugotavljanju potreb potencialnih uporabnikov in vodstvu 
knjižnice, ki na ta način spremlja učinkovitost poslovanja na področju knjižnične zbirke. 
 
Z evalvacijo knjižnične zbirke se ugotavlja, meri in ocenjuje: 

• zadostnost obsega knjižnične zbirke (količino knjižničnega gradiva), 

• kakovost zbirke, 

• primernost zbirke in 

• uporabnost oziroma letni obrat zbirke. 
 
V procesu vrednotenja zbirke se ugotavlja, kako zbirka informacijskih virov zadovoljuje potrebe 
uporabnikov. Vrednotenje zbirke vodi knjižnico k bolj objektivnemu razumevanju namena zbirke in 
njene globine ter k izboljševanju smernic za upravljanje knjižnične zbirke. 

https://www.arrs.si/sl/obvestila/18/koalicijaS-nacrtS.asp
http://www.ctk.uni-lj.si/katalog-standardov/
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Metode vrednotenja: 

• statistične primerjave velikosti zbirk, 

• stopnja rasti zbirke, 

• primerjava s standardi, 

• vrednotenje po posameznih področjih zbirke, 

• preverjanje dostopnosti in skladnosti podatkov v evidencah in na knjižničnih policah, 

• ugotavljanje zadovoljstva in potreb uporabnikov (anketa, intervju…) in 

• statistični podatki o izposoji gradiva, o medknjižnični izposoji… 
 

Rezultate vrednotenja knjižničnih zbirk CTK uporablja: 

• kot osnovo za pripravo nadaljnjih smernic nabavne politike, 

• kot osnovo za razvoj zbirke, 

• za merjenje uspešnosti zasledovanja kriterijev pri nabavi gradiva, 

• za odkrivanje nesorazmerne pokritosti določenih vsebin v knjižnični zbirki in odpravo 
omenjenih pomanjkljivosti, 

• za opredelitev finančnih sredstev za nabavo gradiva in 

• za ugotavljanje nujnosti odpisa knjižničnega gradiva. 
 
Pri ugotovljenih neuspehih glede učinkovitosti knjižnične zbirke se knjižnica v prvi vrsti usmeri v 
vrednotenje kriterijev za pridobivanje knjižničnega gradiva. 
 
Vrednotenje knjižnične zbirke je pomembno z vidika zadostnega obsega, ustreznosti, kakovosti ter 
uporabnosti knjižnične zbirke. Vrednotenje knjižnične zbirke se izvaja s primerjalno analizo 
statističnih podatkov o slovenskih knjižnicah, ki jih na letni ravni zbira in objavlja Narodna in 
univerzitetna knjižnica preko portala BibSiSt, ter ugotavljanjem zadovoljstva in potreb uporabnikov.  
 
Vrednotenje knjižnične zbirke knjižnica opravlja v skladu s sprejetimi letnimi načrti dela in strokovnimi 
standardi. 
 
Usmeritve za strokovno delo visokošolskih knjižnic podaja dokument Strokovni standardi in 
priporočila za organizacijo, delovanje in evalvacijo visokošolskih knjižnic (za obdobje 2021–2030). 
Zaradi raznolikosti slovenskih visokošolskih knjižnic in strokovnih področij, na katerih delujejo, 
dokument ne predpisuje obveznih (kvantitativnih) meril za vložene vire, pač pa priporočila navajajo 
le tiste, ki se v mednarodnih strokovnih standardih za področje visokošolskih knjižnic pojavljajo 
najpogosteje. 
 

12. PREGLED IN DOPOLNJEVANJE DOKUMENTA O NABAVNI POLITIKI 
 
Dokument o nabavni politiki CTK se dopolnjuje in usklajuje z letnim programom dela knjižnice.  
 

13. ZAKLJUČEK 
 
Knjižnica si z učinkovitim upravljanjem knjižnične zbirke prizadeva predvsem za: 

• povečanje števila novih članov, 

• povečanje števila aktivnih članov in 

• povečanje števila obiskovalcev. 
 

14. PRAVNE PODLAGE  
 

Podrobnosti o organiziranosti knjižnice, odpiralnem času, financiranju in delitvi skupnih stroškov 

https://bibsist.nuk.uni-lj.si/predstavitev
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/DEDISCINA/NSKD/Drugi-dokumenti-in-gradiva/STANDARDI_VK_2021_OBJAVA_prelom.pdf
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/DEDISCINA/NSKD/Drugi-dokumenti-in-gradiva/STANDARDI_VK_2021_OBJAVA_prelom.pdf
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določajo zakoni in podzakonski akti: 
 
Delovno področje CTK, ki je javni zavod, opredeljujejo Zakon o zavodih ( Uradni list RS, št. 12/91, 
17/91-I – ZUDE, 55/92 – ZVDK, 13/93 – ZP-G, 66/93 – ZP-H, 66/93 – ZVDK-A, 45/94 – odl. US, 8/96, 
31/00 – ZP-L, 36/00 – ZPDZC, 127/06 – ZJZP), Zakon o knjižničarstvu (Uradni list RS, št. 87/01, 96/02 
– ZUJIK in 92/15),  
Zakon o visokem šolstvu (Uradni list RS, št. 32/12 - uradno prečiščeno besedilo, 40/12 - ZUJF, 57/12 - 
ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 - ZUPŠ, 65/17, 49/20 - ZIUZEOP, 152/20 - ZZUOOP, 175/20 - 
ZIUOPDVE, 13/21 - odl. US, 42/21 - odl. US, 57/21 - odl. US, 54/22 - ZUPŠ-1, 100/22 – ZSZUN, 95/23 – 
ZIUOPZP, 102/23); Uredba o javnem financiranju visokošolskih zavodov in drugih zavodov (Uradni list 
RS, št. 35/17, 24/19, 65/22, 61/23). 
Dejavnost CTK je opredeljena v 6. členu Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Centralne tehniške 
knjižnice Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, št. 60/03, 44/07, 90/10, 79/23). CTK mora upoštevati še 
Uredbo o osnovnih storitvah knjižnic (Uradni list RS, št. 29/03, 162/22) in Pravilnik o pogojih za 
izvajanje knjižnične dejavnosti kot javne službe (Uradni list RS, št. 73/03, 70/08, 80/12, 28/23). Po 32. 
členu Zakona o knjižničarstvu mora pristojno ministrstvo določiti Osrednje specializirane 
informacijske centre. Delo OSIC-ev določa Splošni akt o postopkih (so)financiranja in ocenjevanja ter 
spremljanju izvajanja znanstvenoraziskovalne dejavnosti (Ur. l. RS, št. 166/22). Ta pravilnik določa 
tudi pogoje in postopke ter načine izbiranja, spremljanja nakupov in zagotavljanje dostopnosti 
sofinancirane znanstvene literature in baz. Pogoje in način delovanja CTK na področju varovanja 
osebnih podatkov določa Zakon o varstvu osebnih podatkov ZVOP – 2 (Uradni list RS, št. 163/22).  
 
Knjižnica kot posredni proračunski uporabnik upošteva Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 
11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 110/11 - ZDIU12, 104/12 - ZIPRS1314, 14/13, 46/13 - ZIPRS1314-
A, 82/13 - ZIPRS1314-C, 101/13, 101/13 - ZIPRS1415, 38/14 - ZIPRS1415-A, 95/14 - ZIPRS1415-C, 
14/15 - ZIPRS1415-D, 55/15 - ZFisP, 96/15 - ZIPRS1617, 80/16 - ZIPRS1718, 33/17 - ZIPRS1718-A, 
71/17 - ZIPRS1819, 13/18, 75/19 - ZIPRS2021, 36/20 - ZIUJP, 49/20 - ZIUZEOP, 61/20 - ZIUZEOP-A, 
89/20, 133/20 - Rb2020, 175/20 - ZIUOPDVE, 174/20 - ZIPRS2122, 195/20 - odl. US, 18/23 – ZDU-1O, 
76/23, 88/23 – ZOPNN-F) in Zakon o računovodstvu (Uradni list RS, št. 23/99, 30/02 – ZJF-C). Po 
Pravilniku o določitvi neposrednih in posrednih uporabnikov državnega in občinskih proračunov 
(Uradni list RS 46/03) je CTK uvrščen med javne zavode in druge izvajalce služb s področja vzgoje in 
izobraževanja ter športa, zato svoje delovanje in razmerja ureja po Kolektivni pogodbi za dejavnost 
vzgoje in izobraževanja v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, 52/94, 49/95, 34/96, 45/96, 51/98, 28/99, 
39/99, 39/00, 56/01, 64/01, 78/01, 56/02, 43/06, 52/07, 61/08, 60/08, 87/08, 33/10, 83/10, 89/10, 
17/11, 79/11, 40/12, 3/13, 46/13, 67/13, 7/14, 52/14, 3/15, 55/15, 106/15, 4/16, 8/16, 39/16, 51/16, 
3/17, 38/17, 45/17, 46/17, 3/18, 47/18, 80/18, 4/19, 45/19, 58/19, 3/20, 97/20, 160/20, 3/21, 88/21, 
54/22, 136/22, 4/23, 11/23). Ustanoviteljske pravice in obveznosti do CTK izvršuje Vlada Republike 
Slovenije. CTK je pridružena članica UL (Pogodba o pridruženem članstvu, podpisana 29. 10. 2003, z 
aneksom z dne 16. 5. 2007), z UL ima tudi sklenjeno pogodbo o zagotavljanju knjižničnih storitev in 
načinu obračunavanja članarine-vpisnine.  
Notranji akti CTK so: Statut CTK (ki je pričel veljati 1. 2. 2012); Načrt razvoja Centralne tehniške 
knjižnice Univerze v Ljubljani za obdobje 2021–2025 (sprejet na 3. redni seji Sveta CTK 19. 1. 2021), 
Izjava o poslanstvu knjižnice (sprejeta na 8. seji Sveta knjižnice dne 27. 5. 2004). 
Organizacija in sistemizacija delovnih mest je urejena po Pravilniku o organizaciji in sistemizaciji 
delovnih mest v CTK (spremembe pravilnika sprejete 4. 2. 2020). CTK ima še naslednje splošne akte: 
Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja (sprejet 27. 2. 2020), ki ureja pogoje uporabe knjižničnega 
gradiva in opravljanje knjižničnih storitev; Navodila za oddajo evidenčnih naročil (sprejeta 3. 1. 2022), 
ki urejajo oddajo javnih naročil brez objave; Pravilnik o varovanju zaupnih in osebnih podatkov ter o 
varovanju dokumentarnega gradiva (sprejet 24. 8. 2022); Pravilnik o računovodstvu (sprejet 30. 6. 
2020), ki ureja delovanje računovodstva; Pravilnik o blagajniškem poslovanju (sprejet 25. 2. 2016); 
Pravilnik o napredovanju v plačne razrede v Centralni tehniški knjižnici Univerze v Ljubljani (sprejet 
23. 12. 2008); Pravilnik o delovanju notranje revizije (sprejet 18. 6. 2003), ki ureja delovanje notranje 
revizije v CTK; Pravilnik o merilih delitve sredstev za delovno uspešnost v Centralni tehniški knjižnici 
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UL (sprejet 26. 1. 2023); Pravilnik o oddaji službenega stanovanja v najem (sprejet 23. 8. 2005); 
Poslovnik o delu Sveta CTK (sprejet 19. 1. 2021); Navodilo o omejitvah in dolžnostih delavcev CTK pri 
prejemanju daril (sprejeto 18. 11. 2011); Navodilo o postopkih izvajanja službenih potovanj (sprejeto 
15. 9. 2010); Pravilnik za izločanje in odpis knjižničnega gradiva v CTK (27. 12. 2016); Spremembe 
pravilnika za izločanje in odpis knjižničnega gradiva v CTK (sprejeto 15. 2. 2018); Pravilnik o 
prostovoljstvu v CTK (sprejet 12. 9. 2012); Pravilnik o povračilu stroškov prevoza na delo in z dela v 
CTK (sprejet 28. 2. 2012); Spremembe pravilnika o povračilu stroškov prevoza na delo in z dela v CTK 
(sprejet 22. 6. 2012); Načrt integritete v CTK (sprejet 3. 6. 2011, s spremembami in dopolnili vsako 
leto, skladno s predpisi); Pravilnik o ugotavljanju alkoholiziranosti in ugotavljanju prisotnosti drugih 
psihoaktivnih substanc v CTK (sprejet 22. 6. 2012); Navodila o ravnanju in ukrepih za preprečevanje 
trpinčenja v delovnem okolju ter za odpravo njegovih posledic v CTK (sprejeta 12. 3. 2012); Navodila 
za popis knjižničnega gradiva v CTK (sprejeta 16. 4. 2013); Navodila o načinu nabave knjižničnega 
gradiva v Centralni tehniški knjižnici Univerze v Ljubljani (sprejeta 16. 5. 2014); Pravilnik Pogoji 
uporabe računalnikov, storitev interneta ter elektronskih informacijskih virov v CTK (sprejet 16. 10. 
2015); Pravilnik o pogojih izposoje in uporabe prenosnih računalnikov v CTK ter ravnanju s podatki na 
prenosnih medijih (objava na oglasni deski, 24. 8. 2022); Pravilnik o poslovnem in delovnem času v 
CTK (sprejet 31. 12. 2015); Pravilnik o delu na domu (sprejet 8. 10. 2020); Kontrolni obrazec delovnih 
pogojev pri opravljanju dela na domu in Navodila za varno delo na domu (izdana s strani Mikrotop 
d.o.o. Ljubljana 13. 3. 2020); Interni akt o popisu poslovnih prostorov, dodelitvi oznak poslovnim 
prostorom in pravilih za dodeljevanje zaporednih številk računov (sprejet 2. 1. 2016); Pravilnik o 
načinu preverjanja izpolnjevanja pogoja PCT (14. 9. 2021); Pravilnik o prodaji in trženju produktov v 
CTK (2 2. 2023), Načrt neprekinjenega poslovanja CTK (23. 2. 2023) in Varnostna politika CTK (23. 8. 
2022). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokument je bil nazadnje posodobljen dne, 14.12. 2023 
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