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1 POSLOVNO POROCILO

1.1 UVOD

Centralna tehniSka knjiznica Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju CTK) je visokoSolska
knjiznica, ki deluje kot univerzitetna knjiznica na podrocju tehnike in na nekaterih podrocjih
naravoslovja. Knjiznica je za osnovne storitve na voljo najSirSemu krogu uporabnikov, vstop v
prostore knjiznice je prost. Za nekatere storitve se morajo uporabniki v knjiznico vpisati, za
Studente Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju UL) zadostuje Studentska izkaznica, saj so vsi
Studenti UL tudi ¢lani CTK. Knjiznica je med najdlje odprtimi knjiznicami v Sloveniji (75 ur na
teden). Ima okrog 170 CditalniSkih sedezev. V pomo¢ pri uporabi klasi¢nih ali elektronskih
virov je poleg osebja v prostem pristopu na voljo Se Sest informacijskih specialistov z
razliénih podroéij tehnike in naravoslovja. Z raCunalnikov v knjiznici je omogocen brezplacen
dostop do interneta. Obiskovalci se lahko s svojimi prenosnimi racunalniki vkljucijo v
brezzi¢no omrezje Eduroam, ki omogoc&a varen in preprost dostop do omreZzja internet.

Pretezni del uporabnikov CTK Ze mnogo let prihaja z UL Storitve knjiznice vecinoma
uporabljajo na daljavo v spletnem okolju. Nekaj ve¢ kot 80% fizi€nih obiskovalcev je
Studentov. Zaradi tehni¢nih okoliS¢€in knjiznica ne belezi Stevila uporabnikov po spletu, iz
pogostnosti uporabe elektronskih virov ter zaradi SirSega vsebinskega spektra elektronskih
informacijskih virov pa sklepamo, da posegajo po elektronskih storitvah uporabniki z vseh
ved in ne in ne le s tehnike in naravoslovja. Zaradi enotne Studentske knjizniCne izkaznice,
primerne lokacije in prijetnih Studijskih prostorov je med obiskovalci tudi precej Studentov z
ne-tehniskih in ne-naravoslovnih podrodij.

Uporaba elektronskih informacijskih virov in storitev, ki jih zagotavlja CTK, je Ze nekaj let
vec€ja od uporabe klasi¢nih virov in storitev v prostorih knjiznice. CTK koordinira konzorcijsko
nabavo elektronskih informacijskih virov, pretezno servisov elektronskih revij in elektronskih
knjig, za vse slovenske univerze in vecino raziskovalnih institutov. Uporabniki manjSih
institucij, za katere je od dobaviteljev doloCena licen¢nina previsoka za vclanitev, lahko do
elektronskih virov brezplaéno dostopajo v prostorih CTK. Zaradi enostavnosti uporabe
elektronskih informacijskih virov smo v konzorcijih CTK uvedli t.i. IP avtentikacijo. Za vecino
spletnih storitev knjiznice je dovolj, da uporabniki uporabijo raCunalnike iz omrezja
posameznih institucij, vkljuéenih v konzorcije. Skupno Stevilo vpogledov v elektronske
dokumente ali v podatkovne zbirke CTK v 2010 je bilo nekaj ve€ kot 1,5 milijona. Skupno
Stevilo vseh vpogledov v celotna besedila e-revij in e-knjig, ki jih zagotavlja CTK, je bilo v letu
2010 ve¢ kot 1,35 milijona. Vecina elektronskih informacijskih virov je ¢lanom dostopna tudi z
oddaljenim dostopom z geslom. Najvedji uporabnik CTK je UL. V letu 2010 je bilo z UL okrog
750.000 vpogledov v celotna besedila dokumentov v elektronskih revijah, okrog 280.000
vpogledov v elektronske knjige vkljuéno z uporabo elektronskih slovarjev ter okrog 180.000
vpogledov v podatkovne zbirke. Belezili smo okrog 100.000 dostopov na spletne strani CTK.

Zaradi dostopa do virov in storitev knjiznice v spletnem okolju izposoja tiskanega gradiva v
knjiznici Se vedno rahlo upada, veseli pa nas dejstvo, da Stevilo obiskov knjiznice Ze vec let
ostaja na enaki ravni. Tako smo tudi v letu 2010 beleZili okrog 150.000 obiskov knijiZnice, kar
potrjuje naso tezo, da je med storitvami knjiznice na fizi¢ni lokaciji poleg izposoje gradiva
zelo pomembna storitev tudi zagotavljanje kakovostnega prostora za Studij. lzposoja
tiskanega gradiva je v letu 2010 znaSala nekaj ve¢ kot 105.000 enot. BeleZimo ponoven
porast nekaterih informacijskih storitev, saj je skupno Stevilo vseh izvedenih posredovan;j
razliénih tipov informacijskih storitev mocno preseglo naértovane vrednosti in je zna3alo
preko 25.000. Spet se je mocno povecalo Stevilo posredovanih tematskih poizvedb na okrog
2.000, Se posebej uspesni pa smo bili na podrocju kreiranja bibliografskih zapisov
raziskovalcev, saj smo z uspednim izvajanjem storitev za zunanje naroCnike mocno presegli
nacrtovano vrednost ter kreirali ve¢ kot 3.500 bibliografskih zapisov raziskovalcev. Oddelek
za medknijizni€¢no izposojo in posredovanje dokumentov je v letu 2010 posredoval skoraj
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11.000 dokumentov in tudi mo¢no presegel zastavljene cilje in dosezke v predhodnih nekaj
letih.

Knjiznica je v zadnijih letih nakupila nekaj manj kot 600 naslovov tiskanih revij in nekaj vec
kot 2500 tiskanih knjig, v okviru sedmih nabavnih konzorcijev pa tudi nekaj ve¢ kot 3.000
naslovov elektronskih revij ter 3.000 elektronskih knjig in priro¢nikov. Ima nekaj ve¢ kot
200.000 enot gradiva. V letu 2010 je bilo v knjiznici zaposlenih v povprecju 46 delavcev.

1.2 PREDSTAVITEV ZAVODA

1.2.1 Izjava o poslanstvu Centralne tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani

Centralna tehniska knjiznica Univerze v Ljubljani ( v nadaljevanju CTK) kot visoko$olska
knjiznica zagotavlja informacijske in knjizni¢ne storitve s podrocij tehnike in naravoslovja
Studentom in zaposlenim na Univerzi v Ljubljani (dalje UL) kot podporo dodiplomskemu in
podiplomskemu Studiju Studentov ter pedagoskemu in raziskovalnemu delu visoko$olskih
strokovnjakov. V manjSem obsegu nudi nekatere storitve tudi Studentom in strokovnjakom z
drugih 3ol in univerz ter zaposlenim v pridobitnih in nepridobitnih organizacijah. Storitve
knjiznice temeljijo na strokovnosti, kakovosti, prijaznosti do uporabnikov in sodobni
tehnologiji. S povezavami z drugimi knjiznicami, knjizni¢nimi mrezami in informacijskimi
sistemi zagotavlja svojim uporabnikom dostop do informacij in gradiv z vsega sveta (lzjava o
Poslanstvu CTK je bila sprejeta na seji Sveta knjiznice dne 27.5.2004).

1.2.2 Vizija CTK

CTK bo inovativna visokoSolska knijiznica, ki bo skrbela za dostopnost svojih in tujin gradiv
ter virov informacij predvsem za uporabnike s podrocij tehnike in naravoslovja.

Prilagajala se bo spremenjenim potrebam uporabnikov, ki nastajajo s spremembami v
znanstvenem komuniciranju in s spremembami v izobraZevanju. V podporo izobrazevalnemu
in raziskovalnemu delu na univerzi in raziskovalnih zavodih bo knjiznica dolgoro€no
omogocala laZje, hitrejSe in SirSe poti do znanja zlasti s preobrazbo v digitalno knjiZznico.
Delovno in organizacijsko se bo prilagajala UL ter se povezovala s knjiznicami njenih ¢lanic
in drugimi knjiznicami ali sorodnimi organizacijami.

Zato bo skrbela za primerno strokovnost knjizni¢nega in informacijskega dela, za primerno
kadrovsko zasedenost in sodobno tehnoloSko opremljenost. Zasledovala bo razvoj
knjizniCarske in informacijske dejavnosti in prevzemala nova spoznanja, ugotavljala Zelje in
potrebe uporabnikov in stalno ocenjevala uspeSnost in ucinkovitost svojega dela. Z
ustvarjalnostjo v iskanju novih reSitev in usmeritvah delovanja si bo prizadevala razviti
sodoben kooperativen knjizni¢ni informacijski sistem. Prizadevala si bo pridobiti namensko
zgrajene prostore (vizija sprejeta v Nacrtu razvoja Centralne tehniSke knjiznice Univerze v
Ljubljani za obdobje 2009-2013 na 7. seji Sveta CTK 19. februarja 2009).

1.2.3 Opis dejavnosti CTK

Po 6. ¢lenu Sklepa o ustanovitvi javhega zavoda Centralna tehniSka knjiznica Univerze v
Ljubljani (Uradni list RS 60/2003, dopolnitve: Uradni list RS, §t. 44/07, Uradni list RS
90/2010) CTK opravlja naslednje dejavnosti:

a) kot javno sluzbo izvaja:

e podporo Studijskemu in raziskovalnemu procesu z izvajanjem knijizni¢ne dejavnosti
predvsem za Studente, visoko3olske ucitelje in visokoSolske sodelavce ter z
izvajanjem konzorcijske nabave elektronskih informacijskih virov in upravljanjem
konzorcijev za visokoS$olske, raziskovalne in druge organizacije v Republiki Sloveniji,
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e sistematicno zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjiznicnega gradiva
(knjige, revije, disertacije, raziskovalne naloge, standarde, patente, zbirke podatkov) v
tiskani in elektronski obliki,

zagotavljanje dostopa do knjizni¢nega gradiva in elektronskih informacijskih virov,
izdelovanje knjizni¢nih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,
posredovanije bibliografskih in drugih informacijskih storitev in proizvodov,
pridobivanje, usposabljanje ter informacijsko opismenjevanje uporabnikov,
sodelovanje v programih informacijskega opismenjevanja visokoSolskih zavodov,
organiziranje seminarjev ter strokovnega izpopolnjevanja knjizniCarjev, Studentov ter
drugih uporabnikov,

medknjizni¢no izposojo ter posredovanje dokumentov,

e drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo.

b) poleg javne sluzbe javni zavod opravlja Se:

e raziskovalno in razvojno delo na podro€ju bibliotekarstva in informacijske znanosti,

e opravlja druge informacijske storitve,

e zalaga, izdaja, tiska ter prodaja knjige in druge publikacije s podrocja svoje
dejavnosti,

e organizira posvetovanja,

o fotokopira in opravlja druge oblike razmnozevanja,

e nudi zainteresiranim storitve v okviru svoje dejavnosti.

1.2.4 Zbirka knjizniénega gradiva

Preglednica 1: Knijizni¢na zbirka CTK (brez Nemske knijiznice)

Stanje 31. | Pridobljeno Odpis Stanje Indeks

PRI (il 12. 2009 2010 2010 | 31.12.2010 | 08/09
Monografije skupaj' 115.991 2.369 5.085 113.275 98
Periodi¢ne publikacije — letniki 27.094 613 426 27.281 101
Standardi’ 68.624 3.664 3.347 68.941 100
NeknjiZzno gradivo skupaj 2.242 371 0 2.613 117
Skupaj 213.951 7.017 8.858 212.110 99

1.2.5 Prostori in oprema knjiznice

Knjiznica domuje od leta 1994 v najetih prostorih na Trgu republike 3 v stolpnici TR3, kamor
se je preselila, ko je Republika Slovenija prodala njeno nekdanjo vilo na Tomsicevi 7. Prvo
pogodbo o najemu je sklenil Servis skupnih sluzb Vlade RS. Povrsina prostorov v TR 3
znasa neto 2528,54 m2, od tega 630,58 m2 skladisS¢, okrog 1100 m2 prostega pristopa s
¢italnicami, okrog 700 m2 pisarn in dodatno Se 92 m2 Nemske knjiznice. Lokacija
knjiznice je sorazmerno dobra, saj velik deleZz obiskovalcev prihaja s fakultet vzdolz
ASkerCeve ceste. Prostori so primerni, le povrSina Cditalnic in racunalniskih ucilnic je
premajhna, poglavitni problem pa je premajhno Stevilo Studijskih mest. Knjiznica upravlja Se
s stanovanjem povrSine priblizno 56 m2 na Adamicevi ulici 10 v Ljubljani. Knjiznica je
primerno opremljena s knijizni€nim pohidtvom, pa tudi z raunalniSko, komunikacijsko in
reprografsko opremo. V knjiznici je 43 raCunalnikov, ki so na voljo uporabnikom za uporabo
informacijskih virov in ostalih storitev. Uporabniki, ki na svojih fakultetah dobijo geslo za

' Podatki le za standarde v nevezani obliki, ki jih ne obdelujemo v COBISS-u. Standardi vezani v knjizni obliki
(Handbook, Taschenbuch) upostevani pri monografijah.

2 Podatek o &tev. standardov na osnovi evidentiranih 55.424 ter oceni &tevila JUS (13.200), ki bodo izlogeni v
2010 in 2011 glede na povprasevanje uporabnikov.
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brezzi¢ni priklop, se lahko od decembra 2005 brezzi¢no priklopijo na internet tudi v CTK
(ostali uporabniki lahko dobijo geslo tudi v CTK). Zaradi zgostitve postavitve gradiva v
skladiS€u je bil leta 2006 del polic nadomes&en s kompaktnimi premakljivimi policami, Se
vedji del pa v letu 2007.

V letu 2010 smo v sodelovanju z Direktoratom za investicije Ministrstva za visoko Solstvo,
znanost in tehnologijo (dalje MVZT) izvajali aktivnosti za pridobitev novih prostorov ter
sodelovali pri programskih osnutkih za izgradnjo nove knjiznice. S tem bomo nadaljevali tudi
v letu 2011. Nas cilj je, da bo knjiznica v novih prostorih delovala bolje ter tudi bolj racionalno
kot v najetih prostorih. Poleg nekoliko vecjega obsega skladiS¢ ocenjujemo, da bi knjiznica
potrebovala priblizno enkrat ve¢ Ccitalniskih mest, da bi celoti zadostili potrebam naSih
uporabnikov.

1.2.6 Uporabniki CTK

1.2.6.1 Uporabniki

Uporabniki knjiznice so ve€inoma Studentje UL in drugih univerz, ki predstavljajo okoli 83%
vseh uporabnikov. NajpomembnejSi segmenti uporabe knjiznice so:

e izposoja gradiva,
e uporaba storitev digitalne knjiznice,
e Studij v prostorih knjiznice.

Na$ cilj je, da bi bila knjiznica dostopna €im vec¢jemu krogu uporabnikov. V ta namen s
ponudniki literature in informacijskih virov Zelimo dosegati licenéne rezime, ki omogoc&ajo
dostop najsirSemu krogu uporabnikov. Po Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. I. RS §t.
29/2003) so uporabniki CTK tisti, ki pridejo v prostore CTK (Citalnice, informacijske centre,
medknijizni€¢no izposojo, v predavalnico/u€ilnico) ali pa tisti, ki uporabljajo spletne storitve na
daljavo (elektronske revije, elektronske knjige, elektronske slovarje, podatkovne zbirke in
ostale licencirane informacijske vire v spletnem okolju) tudi z uporabo t.i. IP avtentikacije. Ker
knjiznica uposteva nacela univerzalne in ¢im laZje dostopnosti do dokumentov, vsebin ali
informacij, za tovrstno uporabo virov in storitev ne zahteva vélanitve v knjiZznico, ampak
zado$¢&a Ze dostop do radunalnikov, ki so vkljueni v IP avtentikacijo®. Tako mnogi uporabniki
— npr. Studenti in profesorji, ki na fakultetah berejo elektronske revije in knjige, ki jih
zagotavlja CTK, sploh ne vedo, da uporabljajo storitve CTK, CTK pa ne pozna njihovega
Stevila. To je Se posebej pomembno ob velikem porastu €lanic konzorcijev za dostop do
mednarodne znanstvene literature. V letu 2011 bo v konzorcije vklju¢enih preko 70 novih
institucij (do leta 2010 22 vklju€enih institucij). Zato lahko Stevilo dejanskih uporabnikov le
zelo grobo ocenimo na okrog 50.000, Stevilo potencialnih uporabnikov CTK oz. doseg
storitev digitalne knjiznice pa presega 100.000 uporabnikov.

1.2.6.2 Clani knjiznice

Ker so po pogodbi z UL o zagotavljanju knjiZzni¢nih storitev in nacinu obraCunavanja
Clanarine — vpisnine, na osnovi enotne Studentske knjizniéne izkaznice ter v skladu z Uredbo
o osnovnih storitvah knjiznic, vsi Studenti UL tudi ¢lani CTK, je imel CTK v letu 2010 56.570
¢lanov, od katerih je tudi dobil del vpisnine v knjiznice, in Se nekaj ¢lanov, vpisanih samo v
CTK.

1.2.6.3 Obisk knjiZnice

Stevilo obiskovalcev lahko ocenimo po merjenem $tevilu prehodov skozi vrata in z oceno
pogostosti obiskov na okrog 20.000, ki so v letu 2009 opravili okoli 154.000 obiskov.

% To pomeni, da se profesorjem, raziskovalcem in ostalim zaposlenim v organizacijah, vkljuéenih v konzorcije CTK, za uporabo
elektronskih virov in storitev CTK ni potrebno vpisovati v knjiznico, €e Zelijo omenjene vire in storitve uporabljati iz racunalnikov
v IP okolju ene izmed organizacij. Za dostop od doma morajo uporabiti sisteme, ki ga posamezne organizacije uporabljajo za
oddaljeni dostop in so z gesli povecini vezani na knjiznice.
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1.2.7 Opis organiziranosti CTK

1.2.7.1 Organi CTK

Organi CTK so doloc¢eni v 8. ¢lenu Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Centralna tehniska
knjiznica Univerze v Ljubljani.

Organi javnega zavoda so:
e Svet CTK,
e direktor,
e Strokovni svet CTK,
e drugi organi, doloCeni s statutom zavoda.

Organ upravljanja javnega zavoda je Svet CTK.

Svet zavoda Steje sedem ¢lanov, od tega:
e ftrije predstavniki ustanovitelja,
e dva predstavnika UL,
e enega predstavnika — Studenta uporabnika knjiznice,
e enega predstavnika delavcev zavoda.

Clani Sveta CTK so leta 2010 bili: predsednik Davor Soétari¢ (predstavnik ustanovitelja),
namestnica predsednika Erika Maver (predstavnica delavcev CTK), Marija Sterbenc
(predstavnica ustanovitelja), prof.dr. Stojan Petelin, prof.dr. Peter Macek (predstavnik UL),
prof.dr. Marjan Veber (predstavnik UL) in g. Borut Kirar.

Svet CTK:
1. doloca:
e poslovno politiko in ukrepe za njeno izvajanje,
e financni nadrt javnega zavoda,
e nacrt investicij in investicijskega vzdrzevanja;
2. sprejema:
e letne in vecletne programe dela in porocila o njihovi uresnicitvi,
statut javnega zavoda,
interne akte o delovnih razmerjih,
letno porodilo javnega zavoda,
cenik storitev javnega zavoda,
e porodilo direktorja javnega zavoda;
3. odloca:
e 0 prodaji in nabavi osnovnih sredstev;
4. imenuje in razresuje:
e direktorja javnega zavoda;
5. predlaga:
e ustanovitelju spremembo dejavnosti;
6. opravlja druge naloge v skladu s predpisi, tem sklepom in statutom.

Svet CTK mora pridobiti soglasje ustanovitelja k statutu, lethemu programu dela in
finan€nemu nadrtu javnega zavoda.

Seja Sveta CTK je sklepCna, Ce je navzoCa vecina njegovih Clanov, sklepe pa sprejema z
vecino glasov navzocih ¢lanov. Za sprejem statuta in drugih sploSnih aktov javnega zavoda,
letnega programa dela in finanénega nacrta je potrebna vecina glasov vseh &lanov sveta
zavoda.
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Direktor:
e organizira in vodi delo ter poslovanje javnhega zavoda,
vodi strokovno delo javnega zavoda,
predstavlja in zastopa javni zavod,
predlaga poslovno politiko in ukrepe za njeno izvajanje,
odgovarja za zakonitost dela,
sprejema splosne akte, za katere ni pristojen drug organ po zakonu ali po sklepu o
ustanovitvi,
organizira in usklajuje delovni proces,
skrbi za izvajanje odloCitev sveta zavoda,
predlaga program dela,
daje porocilo o delu in poslovaniju,
skrbi za materialno in finan¢no poslovanje,
odlo¢a o disciplinski odgovornosti delavcev,
dolodi sistemizacijo delovnih mest,
opravlja druga dela v skladu s predpisi, s sklepom o ustanovitvi in statutom.

Strokovni svet CTK sestavlja osem ¢&lanov, ki jih imenuje svet zavoda. Stiri ¢lane imenuje na
predlog direktorja izmed delavcev javnega zavoda, ki opravljajo nosilne poklice in zunanjih
strokovnjakov s podrocja dela javnega zavoda, ostale ¢lane pa na predlog ustanovitelja.

Clani Strokovnega sveta CTK so v letu 2010 bili: predsednica Smiljana Pejanovié, prof.dr.
Bojana Boh, dr. Meta Dobnikar, mag. Lidija Jane$, dr. Mojca Kotar, dr. Uro$ Kunaver, Alenka
Porenta in Irma Toman.

Strokovni svet CTK obravnava vprasanja s podrocja strokovnega dela javnega zavoda in
daje direktorju ter Svetu CTK mnenja, predloge in pobude za reSevanje teh vprasan;.

1.2.7.2 Notranja organizacija CTK
V CTK so bile v 2010 organizirane naslednje enote:

Oddelki:

1. Oddelek za izposojo

2. Oddelek za medknjizniéno izposojo in posredovanje dokumentov
3. Specializirani informacijski centri za tehniko in naravoslovje
4. Oddelek za pridobivanje in obdelavo gradiva

5. Oddelek za razvoj in svetovanje

6. Nemska knjiznica

Sluzbe:

1. Finan&no-racunovodska sluzba

2. Sluzba za informacijsko tehnologijo

3. TajniStvo knjiZnice.

Delovna podrocja oddelkov so:

Oddelek za izposojo:

organizira in izvaja izposojo gradiva iz fondov CTK,

skrbi za dostopnost gradiv,

svetuje pri iskanju informacij in gradiv,

organizira in usmerja izlo€anje gradiv in pravilno skladis¢enje gradiv.

TR

e organizira in usklajuje vse vrste posredovanj dokumentov iz domacih in svetovnih
virov,
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izvaja medknjizni¢no izposojo publikacij doma in s tujino,
daje moznost reproduciranja avtorskih del za osebne potrebe uporabnikov v skladu z
avtorsko pravno zakonodajo.

Specializirani informacijski centri za tehniko in naravoslovje:

skrbijo za razvoj tiskanih in elektronskih zbirk gradiva na podro¢ju kemije,
matematike, fizike, astronomije, ekologije, proizvodnje, materialov, informatike,
elektrotehnike, strojniStva, arhitekture, umetnosti, gradbenistva in urbanizma, drugih
naravoslovnih ved, standardov in patentov,

izvajajo informacijske poizvedbe iz domacih in svetovnih informacijskih virov,

gradijo specializirane baze podatkov,

skrbijo za vklju€evanje v mrezo specializiranih informacijskih sistemov v slovenskem
in mednarodnem prostoru,

vsebinsko obdelujejo gradivo,

analiti¢no obdelujejo in pripravljajo bibliografije raziskovalcev,

urejajo domaco stran in intranet za zadolZena podrocja,

skrbijo za razvoj tiskanih in elektronskih zbirk gradiva o domacih in mednarodnih
standardih,

izvajajo izposojo standardov v ditalnico.

Oddelek za pridobivanje in obdelavo gradiva:

nabavlja - izvaja javna naroCila za pridobivanje tiskanega in elektronskega
knjizninega gradiva,

koordinira nabavo periodike v tehniSkem krogu visokoSolskih knjiznic,

organizira zbiranje, bibliografsko obdeluje in vnasa podatke o periodiki, monografijah
in bazah podatkov v COBIB,

nudi strokovno pomo¢ delavcem v visokoSolskih in specialnih knjiznicah.

Oddelek za razvoj in svetovanje:

opravlja razvojne naloge za potrebe CTK,

spremlja in ocenjuje kakovost in uporabnost elektronskih informacijskih virov,

izvaja postopke nabave elektronskih informacijskih virov,

koordinira in vodi konzorcijsko nabavo in upravljanje elektronskih informacijskih virov,
opravlja naloge s podro€ja raziskovanja, svetovanja in izobraZevanja uporabnikov in
knjizni¢arjev,

podrocja tehnike in naravoslovja.

Nemska knjiznica:

organizira in omogoca izposojo gradiva v €italnico in na dom,
nudi informacije in svetovanje s svojega podrodja,

sodeluje v nacionalnem bibliografskem sistemu,

strokovno obdeluje gradivo za svoje podrocje.

Delovna podroéja sluzb so:

Finanéno-rac¢unovodska sluzba:

opravlja finanéno-raunovodska dela za CTK,

pripravlja naérte s svojega podrodja,

pripravlja finan¢na in druga porodila,

zagotavlja racionalno porabo financnih sredstev,

izvaja obracun izplacila plac in drugih osebnih prejemkov.

10



Letno porocilo Centralne tehniSke knjiznice Univerze V Ljubljani za leto 2010

Sluzba za informacijsko tehnologijo:
e skrbi za informacijsko in komunikacijsko opremo v knjiznici in za elektronske povezave
znotraj knjiznice in izven (na UL),
e zagotavlja informacijsko podporo za delo posameznih oddelkov,
e vzdrzuje informacijski sistem CTK,
e podpira informacijsko vozlis¢e za sistem znanstveno tehniskih informacij.

Tajnistvo knjiznice:
e opravlja zadeve s kadrovskega, pravnega in organizacijskega podrodja,
e pripravlja osnutke aktov knjiznice,
e opravlja ostala tajniSka dela.

1.2.7.3 Pravice, obveznosti in odgovornosti javhega zavoda v pravhem prometu ter
zastopanje

V skladu z 18. ¢lenom Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Centralna tehnidka knjiznica
Univerze v Ljubljani nastopa CTK v pravhem prometu samostojno, v svojem imenu in za svoj
racun, z vsemi pravicami in obveznostmi ter sklepa pravne posle za dejavnosti, dolo¢ene v
tem sklepu, brez omejitev. Le o nacdinu razpolaganja s presezkom prihodkov nad odhodki
odloCa ustanovitelj na predlog sveta zavoda. KnjiZznica odgovarja za obveznosti iz prejSnjega
odstavka s premoZenjem, s katerim upravlja in razpolaga. Ustanovitelj odgovarja za
obveznosti javnega zavoda do vrednosti premozZenja, pridobljenega iz javnih sredstev, s
katerim javni zavod upravlja in razpolaga.

Po 16. ¢lenu Statuta CTK knjiznico zastopa in predstavija direktor. Direktor lahko s pisnim
generalnim ali posebnim pooblastiom pooblasti drugo osebo za zastopanje v dolo¢enih
zadevah.

1.2.7.4 Stevilo zaposlenih in organizacijska struktura zavoda

Stevilo zaposlenih v CTK na dan 31.12.2010 je bilo 46. CTK je v zadnjih dvajsetih letih
mocno zmanj$al Stevilo zaposlenih in sicer z 58 na 46 (za 21%) ob tem, da smo mo¢no
raz8irili svoje programe na naslednja podrocja: prosti pristop, Nem8ka knijiznica, podrocje
strojnistva v SIC-ih, OSIC za tehniko, konzorcijske nabava elektronskih informacijskih virov
za slovenske univerze in ostale raziskovalne organizacije.

Spremembe v teku leta 2010 so bile minimalne. Dunjo Kovag, ki je bila na porodniskem
dopustu, je nadomes¢ala Tanja Zbogar.

1.2.8 Odprtost knjiznice

Knjiznica je odprta ob delavnikin od 7:30 do 21:30, v soboto od 8.00 do 13:00, med
pocitnicami v juliju in avgustu pa ob delavnikih od 7:30 do 15:00, v soboto pa od 8:00 do
13:00. Izposoja gradiva iz prostega pristopa se zaklju€i pol ure pred zaprtjem knjiznice, iz
skladis€a pa ob 20:00. Ostali oddelki so za uporabnike odprti ob delavnikih od 8:00 do 15:00,
po dogovoru z uporabniki pa tudi dlje. Odprtost knjiznice je s 14 urami ob delavnikih in s 75
urami na teden med najdalj$imi v Sloveniji. Cas odprtja je bil tudi s poskusnimi $e dalj§imi
Casi v prejsnijih letih optimiran glede na potrebe uporabnikov in racionalnost poslovanja.
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Preglednica 2: Organizacijska shema CTK 31.12.2010

Diraktor:
kiro Pusnik

|
Tajnik
Robert RazborSek

Oddalek za i Sluiba za Tajniztvo knjiinice Finanténo
razvoj in informacijsko {2 dalavca) ratunovodsivo
swelovanja tahnalogijo 13 dalavei)
{1 dalavac) (4 delavei] Irena Jakia
Uras Kunaver Damjana Rantov Marija Slana
Tilen Mandelj Matjz# Rupnik SnjeZana Renko
Tomaz Fidiar Darko For
Leon Brignik

[

|

Odd. za izposajo Odd. za medknjiznicéno Specializirani Odd. za pridobivanje in Naméka knjidnica
(9 delavocey CTH in izposnjo informacijski cantri za obdelavo gradiva 11 dalaves)
1 dalaves FEKT) {4 dalawei) tahniko in naravoslovie (11 delavcey)
(9 delavoay povpr.) Matja® Erfen Eranz Cop
Erika Mawar Smiljana Pejanowic Tatjana Intinar
Marko Tonkli BoZa Strmljan lzlok Skulj Simona Kovabis
Milja Smrakar Manja Kristanc Mira Labaz (nadomesta
Gaspar Lednik Marija Grgid Tjaga Urbic Simana Senica)
Joka Brignik Marko Sarcel) Erada Simongié
Vida Bovha Mira Vovk-Avsic Milena Grobovek
Dunja Kovad Deris Deklava- Alenka Lenid
Ljube Jovanowvis Smirakar Janja Spaninger
Drage Krampal Makzimiljan Planine Vasja Teréic
Branka Leban Daria Vais
Mina Kodrid Alenka Robit
Zdenka Llsnik

1.2.9 Opis razvoja knjiznice

Knjiznica je bila ustanovljena 17. novembra 1949 pri tedanji Tehniski visoki Soli. Postopoma
je pridobivala knijizni¢ni fond in se po enem letu preselila v zgradbo dekanata na TomSiCevi
7, kjer je domovala ve¢ kot Stirideset let. Ob rednem knjizni€nem delu je bila posebej aktivna
na podrocju informatike in dokumentalistike. lzdala je veC izdaj Univerzalne decimalne
klasifikacije in nekaj drugih publikacij. Od Narodne in univerzitetne knjiznice je pridobila
dovoljenje za opravljanje matiéne sluzbe za specialne knjiznice. Gospodarskim
organizacijam je nudila nasvete pri vodenju in pomo¢ pri ustanavljanju novih knjiznic. Leta
1967 je knjiznica ustanovila sluzbo za standarde. Med prvimi v Jugoslaviji je nabavila
mednarodno podatkovno zbirko COMPENDEX, ki so se ji poc€asi pridruZile Se druge
najpomembnejSe podatkovne zbirke s podro€ja tehnike in naravoslovja. Mednarodno
podatkovno zbirko ICONDA dograjujejo informacijski specialisti CTK z zapisi slovenske
produkcije Ze desetletja. Knjiznica je sodelovala z Racunskim centrom Univerze v Mariboru
pri razvoju COBISS-a in se kot prva knjiznica v Jugoslaviji priklju€ila na javho omrezje za
prenos podatkov.

Po osamosvoijitvi je knjiznica izgubila tevilne uporabnike iz republik nekdanje Jugoslavije in
po razpadu velikih gospodarskih organizacij tudi Stevilne uporabnike iz gospodarstva
Slovenije. Hkrati pa se je mocneje osredotocdila na UL, zato je skupno Stevilo uporabnikov
vseskozi raslo. Kljuéni razvojni trenutek je bila preselitev knjiznice v vecje in sodobnejSe
prostore na Trgu republike 3 leta 1994, saj je lahko Sele tedaj ponudila svoje gradivo v
prostem pristopu. Hkrati je razsSirila dejavnost z ustanovitvijo Nems$ke  italnice, prikljucitvijo
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Specializiranega informacijskega centra za strojniStvo s Fakultete za strojnistvo in z
integriranjem knjiznice Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo.

Tedanji direktor knjiznice je leta 1997 kot prvi v Sloveniji zaznal potrebo po konzorcijskih
nabavah elektronskih revij. Po nekaj napornih letih usklajevanja Zelja potencialnih
konzorcijskih €lanov in tezkih pogajanjih z dobavitelji za ugodne pogoje, se je skupaj s
predstavniki konzorcijskih Clanic pogodil za ugoden konzorcijski zakup najpomembnejSega
servisa elektronskih revij za podro¢ja znanosti, tehnike in medicine za triletno obdobje 2001-
2003. S tem so uporabniki UL, Instituta Jozef Stefan in Kemijskega instituta dobili dostop do
okrog 1200 naslovov elektronskih revij. Nabor revij se je postopoma vecal, h konzorcijem so
pocasi pristopali Se drugi ¢lani. V zadnijih letih je bil CTK koordinator najpomembnejSe
konzorcijske nabave petih najpomembnejSih servisov tuje znanstvene periodike za UL in
koordinator konzorcijske nabave za vse slovenske univerze in najpomembnejSe institute.
Skupno Stevilo vpogledov v elektronske revije in podatkovne zbirke pri vseh konzorcijskih
¢lanicah skupaj stalno narasc¢a in je v letu 2009 preseglo 800.000.

CTK je v okviru svoje dejavnosti organiziral ve€¢ posvetovanj specialnih knjizni¢arjev in dve
posvetovanji visokoSolskih knjizniCarjev. Ves €as je aktivno sodeloval pri mednarodnih
knjizni¢arskih zdruzenjih in leta 1989 gostil mednarodno konferenco zdruzenja knjiznic
tehnoloskih univerz IATUL ter leta 1997 v sodelovanju z IFLO mednarodno konferenco o
vlogi knjiznic v gospodarskem razvoju.

Knjiznica si je vseskozi uspedno prizadevala za primerno tehnolosko opremljenost in bila
prva v Sloveniji pri mnogih tehnoloskih novostih.

V zadnjem desetletju si je knjiznica mo€no prizadevala izbolj8ati sodelovanje in storitve za
UL, posebej, ko po zakonu o visokem 3olstvu iz leta 1993 ni bila ve¢ &lanica UL. Izstopajoci
primeri so dobra reSitev problema knjiznice Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo, ko je
le-ta izgubila svoje prostore za knjiznico, aktivnost pri naértovanju in vodenju izvedbe enotne
knjiznicne izkaznice za Studente UL ter namestitev in upravljanje portala DIKUL z
zdruzevalnim iskalnikom in openURL povezovalnikom (v sodelovanju z NUK in UL).
Knjiznica je leta 2003 sklenila z UL pogodbo o pridruzenem ¢&lanstvu in se tako po desetletju
ponovno formalno povezala z nekdanjo ustanoviteljico.

Knjiznica si ze prakti€no od ustanovitve mo¢no prizadeva pridobiti nove ustreznejSe prostore
za delovanje. Do leta 1990 je bila aktualna izgradnja nove CTK na ve¢ razli¢nih lokacijah
(Trg republike, Mirje), od zaCetka devetdesetih prejSnjega stoletja pa je aktualna reSitev
prostorske problematike knjiznice v okviru projekta Univerzitetne knjiznice Ljubljana (UKL), ki
pa se je zaradi razlicnih razlogov ob koncu 2009 vrnil na zacetek t.j. na pripravo novega
razpisa za projekt. V zvezi z reSitvijo prostorske problematike CTK je knjiznica vsa leta
izvajala vrsto aktivnosti pri izdelavi programskih okvirov in strokovni argumentaciji izrazenih
potreb.

1.3 OPISNO POROCILO O IZVEDBI PROGRAMA IN DEJAVNOSTI

1.3.1 Kratek pregled dejavnosti knjiznice v 2010

V letnem programu dela 2010 smo pri¢akovali rahel upad klasi¢nih storitev v prostorih
knjiznice ter ponoven porast uporabe virov in storitev CTK v elektronskem okolju. Nasa
priCakovanja so se v celoti uresnicila, zanimivo pa so gibanja nekaterih statisticnih kazalcev,
ki bodo lahko podlaga pri sprejemanju pomembnih strateskih odlo€itev v prihodnjih letih.

rahel upad izposoje tiskanega gradiva, mo€an porast uporabe virov in storitev digitalne
knjiznice, ob tem, da obisk knjiZnice ne upada. Zagotavljanje ustreznega prostora za $tudij in
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oddih Studentov med predavaniji torej iz leta v leto postaja vedno bolj pomembna naloga
knjiznice. To kli¢e k ponovnemu resnemu premisleku o gradnji novih prostorov za CTK.

Klasi¢ne storitve knjiznice v letu 2009 so vedinoma ostale na ravni predhodnega leta. Stevilo
obiskov knijiznice se ni zmanjsal. Storitve izposoje na dom so v letu 2010 nekoliko upadle, pri
storitvah posredovanja dokumentov in medknjizniéne izposoje je bilo Stevilo realiziranih
zahtevkov nekoliko viSje kot v letu 2010. Med registriranimi aktivnimi fizi€nimi uporabniki
knjiznice je bilo lani 83 % Studentov. Prav tako so na priblizno enakem nivoju kot v 2010
ostale informacijske storitve knjiZznice. Nekateri pomembni segmenti informacijske dejavnosti
(bibliografije raziskovalcev, tematske poizvedbe) so celo porasli, kar je ob dejstvu, da gre za
vsebinsko najzahtevnej$e naloge, zanimiv podatek.

StrateSko najpomembnejSi dejavnosti knjiznice v letu 2010 sta bili konzorcijska nabava
elektronskih revij (v nadaljevanju e-revije) ter upravljanje Digitalne knjiznice Univerze v
Ljubljani (v nadaljevanju DiKUL) v sodelovanju z UL. Knjiznica je na razpisu Javne agencije
za raziskovalno dejavnost za sofinanciranje nabave tuje literature pridobila znatna finan¢na
sredstva za konzorcijske nabave e-revij za univerze in raziskovalne institute za leto 2011,
tako da smo bili v letu 2010 zopet najuspesSnejSa slovenska knjiznica glede na obseg
konzorcijskih nabav. Moé&no se je tudi pove&alo $tevilo &lanov konzorcijev CTK. Ce smo leta
2008 v konzorcije imeli vklju€enih 13 slovenskih raziskovalnih in akademskih institucij, bo v
2011 v naSe konzorcije vklju€enih kar 70 organizacij. Mnoge od teh organizacij niti nimajo
svoje knjiznice, kar potrjuje naSa predvidevanja, da bodo tehnoloSke moznosti, ki jih
zagotavlja sodobno elektronsko okolje, bistveno racionalizirale storitve na podrocju
znanstvenega informiranja.

Elektronske storitve knjiznice so se v letu 2010 zopet mocno povecale, tako z vidika uporabe
obstojecih orodij za dostop do elektronskih dokumentov (uporaba informacijskega portala
DiKUL, openURL povezovalnika ipd.) kot tudi z vidika uporabe primarnih dokumentov samih.
V letu 2010 smo belezili skupno vec¢ kot 1.500.000 uporab posameznih informacijskih virov,
od tega na UL nekaj ve€ kot 1.200.000. Najveé vpogledov je bilo v celotnha besedila ¢lankov v
elektronskih revijah, v poglavja elektronskih knjig ter v gesla slovarjev in sicer vec€ kot 1,3
milijona , od tega na UL ve¢ kot 1 milijon.

Knjiznica se je poleg strateSkim dejavnostim posveCala tudi vsakdanjim opravilom:
zagotavljanju prijetnega vzduSja v pogosto prepolnih ¢italnicah, stalnemu posodabljaniju
kataloga, vzdrzevanju zbirk, inventuri gradiva, izlo€anju ter obdelavi preseljenega starejSega
gradiva, verifikaciji in kategorizaciji znanstvenih dokumentov in obseznemu usposabljanju
uporabnikov.

Treba je poudariti, da je knjiznica vse zadane cilje in naloge uspesno opravila navkljub
dejstvu, da je kadrovsko mocno podhranjena. ZmanjSevanje Stevila zaposlenih v zadnjih
dvajsetih letih za ve¢ kot 20% ob Stevilnih novih programih, ki jih je knjiznica v tem Casu
zacCela izvajati (prosti pristop do gradiva, storitve digitalne knjiznice, konzorcijska nabava,
storitve Osrednjega informacijskega centra za tehniko, Nem$ka knjiZznica in druge) pomeni,
da so zaposleni za dosego zastavljenih ciljev morali izkazati veliko mero truda, prizadevnosti
in strokovnosti.

1.3.2 Opis vplivov na delovanje knjiznice
Dinamika sprememb na podroc¢ju knjizni¢arstva v zadnijih letih je izjemna.

Na delovanje knijiznic je v zadnjih dveh letih mo¢no vplivala gospodarska kriza. V zadnjem
desetletju pred gospodarsko krizo so visokoSolske knjiznice doZivele Stevilne spremembe v
svojem poslovanju, s tem pa so se povecevali prorauni knjiZnic. Spremembe pri poslovanju
visokoSolskih knjiznic so bile predvsem v prehodu na elektronsko poslovanje v splethem
okolju. V zadnjem letu so visokoSolske (in tudi ostale) knjiznice po dolgih letih v stanju, ko
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morajo po dolgih letih usklajevati zmanjSevanje svojih proraunov s potrebami uporabnikov.
Te so se v zadnijih letih v skladu z moZnostmi mo¢no spremenile. Prihajamo torej v situacijo,
ko bodo knjiznice morale iznajti novo poslovno formulo, kako ob zmanj$anjem financiranju
zadostiti velike apetite uporabnikov (Jubb, Michael, Challenges for Libraries in Difficult
Economic Times: Evidence from the UK, dostopno na
http://liber.library.uu.nl/publish/articles/000497/article.pdf).

Raziskava The Economic Downturn And Libraries (dostopno na
http://www.ucl.ac.uk/infostudies/research/ciber/charleston-survey.pdf) proucuje pricakovanja
javnih knjiznic glede sprememb proracunov ter mozne odgovore za zagotavljanje &im
veCjega obsega virov in storitev za uporabnike v skladu z omejenimi finanénimi moznostmi.
Znanstvene knjiznice najve€je zmanjSanje proracunov pri¢akujejo pri nabavi informacijskih
virov, ki v tovrstnih knjiznicah predstavljajo najvecji izdatek v strukturi celotnih izdatkov.
Mozna so tudi manjSa zmanj$anja izdatkov v vseh ostalih postavkah proracunov (osebje,
storitve, infrastruktura).

Pri nabavi in zagotavljanju dostopa do informacijskih virov v znanstvenih Kknjiznicah
predstavlja najvedji delez v strukturi izdatkov za nabavo izdatek za znanstvene revije. Mozna
reSitev na tem podrocju je v intenzivnem povezovanju v nabavne konzorcije, v prehodu na
"e-only" poslovne modele licenciranja ter v intenzivhem vklju€evanju storitev posredovanja in
dobave virov v poslovanje konzorcijev. S tovrstnimi aktivnostmi smo v CTK pred nekaj leti ze
zaceli, zato smo na problem sorazmerno dobro pripravljeni.

Pri izdatkih za osebje Zelijo znanstvene knjiznice vsaj ohraniti obstojeCi proracun. Kot
mozne metode za dosego tega cilja omenjajo trenutno zamrznitev zaposlovanja, nezasedbo
delovnih mest ob upokojitvah ter druge metode mehkega zmanjSevanja Stevila zaposlenih.
Ob tem se seveda poraja vprasanje, do kod lahko tako zmanjSevanje gre, ne da bi pri tem
morali zmanjSevati obseg in kakovost storitev.

V CTK s tovrstnimi sorazmernimi zmanjSevanji proracuna srecujemo ze nekaj let. CTK je v
zadnijih dvajsetih letih mocno zmanjsal Stevilo zaposlenih in sicer z 58 na 46 (za 21%) ob
tem, da smo mocno razsirili svoje programe. Struktura celotnih izdatkov CTK kaze na to, da
se iz leta v leto vec€ajo izdatki za literaturo ob obstojecih izdatkih za osebje in ostalih
izdatkih. V letu 2010 mora CTK s popolnoma enakimi resursi obvladovati za 2,3 krat ve¢
prora¢una za literaturo, kot pred dvema letoma.

Za povecevanje vlaganj v knjizni¢no gradivo so znadcilna poveéevanja vlaganj predvsem v
zagotavljanje storitev elektronske knjiznice. Proradun za elektronsko gradivo v marsikateri
knjiznici predstavlja ve€ kot 60% celotnega proracuna za gradivo. Povelevanje vlaganj v
elektronsko gradivo pri upravljanju in zagotavljanju dostopnosti gradiva dolgoroéno
pomenijo manjSe izdatke za osebje (podatki preverljivi na spletnem mestu BIX — Der
Bibiotheksindex, http://www.bix-bibliotheksindex.de). Vendar pa je so za upravljanje
elektronskih informacijskih virov potrebna Stevilna dodatna znanja. V CTK je delez izdatkov
za elektronsko gradivo v celotnih izdatkih za gradivo zaradi konzorcijskih nabav okoli 75%.

Preglednica 3: Groba celotna struktura izdatkov V CTK v 2008-2010

Leto Izdatki za literature (EUR) lzdatki za osebje (EUR) Ostali izdatki (EUR) | Skupno (EUR)
2008 778.636 (34%) 1.128.069 (48%) 427.137(18%) 2.33.3842
2009 1.528.398 (49%) 1.189.277 (38%) 410.653 (13%) 3.128.327
2010 1.792.766 (52%) 1.210.460 (37%) 447.779 (13%) 3.451.005

Konzorcijsko povezovanije je postalo temeljna organizacijska metoda za doseganje boljSih
izhodiS¢ pri nabavi mednarodne znanstvene literature. Poznamo tri tipe povezovanj v
konzorcije. V Sloveniji se je uspedno uveljavil sistem nacionalnih decentraliziranih
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konzorcijev, pri katerem imajo knjiznice iz okolja znanstvenega informiranja sorazmerno
velik vpliv na izbor gradiva za financiranje. To je v okolju omejenih finanénih moznosti
velikega pomena (Mandelj,T., Pusnik M., Juzni€ P., Konzorcijsko delovanje in sredstva za
mednarodno znanstveno literaturo in bate podatkov v Sloveniji za leto 2010, Knijiznica,
54(2010)3, str. 36-52).

ProraCun ter nacin financiranja visokoSolskih knjiznic torej morajo zaradi navedenih
razlogov biti tako fleksibilen, da lahko zagotavlja pogoje, da bodo uporabniki dobili ustrezne
odgovore na svoja povprasevanja tudi ob morebitnem zmanjSevanju proraéunov knjiznic v
celoti (2010 top ten trends in academic libraries, dostopno  na
http://crin.acrl.org/content/71/6/286.full.pdf+html, 2010). Najvedji izziv za knjiznice je t.i.
zasciteni proracun ("protected budget") za posamezne segmente delovanja, Se posebej za
literaturo in informacijske vire. To pomeni, da je finanéna postavka za literaturo in
informacijske vire loCena od ostalih postavk in se ob morebitni restriktivni obravnavi
prora¢una knjiznice obravnava posebe;.

Zelo pomembna razlika, nastala kot rezultat tehnoloskih in socialno ekonomskih sprememb,
je v hitrem povec€evanju razlik med posameznimi tipi knjiznic, ki odrazajo tudi razlike med
potrebami razliénih uporabniskih skupin (Webb, Terry. Re-membering libraries: essays on
the profession, 2009, delni dostop na Google Books). Tako se na podrocju visokoSolskih
knjiznic standardna delovna opravila zaposlenih bistveno razlikujejo od opravil v splosnih in
ostalih knjiznicah (Applegate, Rachel. What should "librarians" know? Current data on
support staff roles and competencies, 2009. Dostopno na http://hdl.handle.net/1805/1921).

Posledica teh sprememb so spremenjeni uporabniski stili sodobnih uporabnikov v
znanstvenem informiranju. Za knjiznice iz okolja znanstvenega informiranja je izjemnega
pomena, da svojim uporabnikom zagotovijo ustrezna okolja za uporabo virov in storitev
knjiznic t.j. namestitev sodobnih knjizniénih informacijskih portalov, namestitev openURL
povezovalnikov v spletne iskalnike ipd. (Perceptions of Libraries and Information
Resources, 2005. Dostopno na http://www.oclc.org/reports/2005perceptions.htm).

Iz tega sledijo bistveno spremenjene naloge sodobnih visokosolskih knjiznic, ki bodo v
bodoe usmerjene v licenciranje gradiva, v zagotavljanje okolij za dostop do licenciranih
gradiv, v servise za posredovanje dokumentov ter v obveS€anje in usposabljanje
uporabnikov. Za tovrstna dela je potreben bistveno SirSi spekter znanj, kot jih omogocajo
klasi¢ni programi usposabljanja za bibliotekarje. Zato bo treba veliko truda vloziti v
strokovno izpopolnjevanje zaposlenih ter spremljanje omenjenih dinamicnih sprememb.

V zadnjem d&asu je razmahu elektronskih revij sledil razmah elektronskih knjig (v
nadaljevanju e-knjig). Temu smo sledili tudi v CTK. Po nabavi velikega paketa e-knjig
servisa Springer v letu 2008 smo nadaljevali s paketno nabavo e-knjig servisov Springer ter
ScienceDirect ter z nabavo e-knjig v okviru servisov NetLibrary in Safari Books. Uporaba e-
knjig je manjSa od e-revij, pricakujemo pa, da se bo razlika v uporabi postopoma manjSala
(Perceptions of Libraries and Information Resources, 2005. Dostopno na
http://www.oclc.org/reports/2005perceptions.htm). Problem je, da pri e-knjigah vedinoma za
znanstvene monografije. Elektronske knjige se bodo predvsem med dodiplomskimi Studenti
(ki pa predstavljajo najvecjo uporabniSko skupino visokoSolskih knjiznic) zacele bolj
uporabljati, ko bodo zaloZzbe omogocile dostop do u€benikov in priroénikov, kar zaenkrat Se
ni primer.
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1.3.3 Uporabniki, obiskovalci in élani knjiznice

Znacilnosti za leto 2010:
e 8.289 registriranih aktivnih €lanov oz. 3% manj kot v 2009,
154.086 obiskovalcev oz. 1% ve¢€ kot v 2009,
2.225 na novo vpisanih ¢lanov oz. 5% manj kot v 2009,
83% registriranih aktivnih €lanov je bilo rednih, izrednih in podiplomskih
Studentov.

Uporabniki knjiznice

Po Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. I. RS §t. 29/2003) je uporabnik knjiznice fizicna
oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice. Uporabniki CTK so torej
tisti, ki pridejo v prostore CTK (Citalnice, informacijske centre, medknijizni€no izposojo, v
predavalnico/ucilnico) ali pa tisti, ki uporabljajo spletne storitve na daljavo (elektronske revije,
elektronske knjige, elektronske slovarje, podatkovne zbirke in ostale licencirane
informacijske vire v spletnem okolju) tudi z uporabo t.i. IP avtentikacije. Ker knjiznica
upos8teva nacela univerzalne in &im laZje dostopnosti do dokumentov, vsebin ali informacij,
za tovrstno uporabo virov in storitev ne zahteva vélanitve v knjiznico, ampak zados¢a zZe
dostop do radunalnikov, ki so vkljuéeni v IP avtentikacijo’. Tako mnogi uporabniki — npr.
Studenti in profesoriji, ki na fakultetah berejo elektronske revije in knjige, ki jih zagotavlja CTK,
sploh ne vedo, da uporabljajo storitve CTK, CTK pa ne pozna njihovega Stevila. Zato lahko
Stevilo uporabnikov le zelo grobo ocenimo na okrog 50.000.

Clani knjiznice

Ker so po pogodbi z UL o zagotavljanju knjizni¢nih storitev in nalinu obraCunavanja
Clanarine — vpisnine, na osnovi enotne Studentske knijizni¢ne izkaznice ter v skladu z Uredbo
o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. I. RS §t. 29/2003), vsi Studenti UL tudi ¢lani CTK, je imel
CTK v letu 2009 59.603 ¢lane, od katerih je tudi dobil del vpisnine v knjiznice, in Se nekaj
¢lanov, vpisanih samo v CTK.

Stevilo vpisanih ¢lanov ni relevanten podatek za letno statistiko tudi zato, ker se uporabniki
vpisujejo v CTK vse leto za obdobje enega leta od vpisa. V koledarskem letu 2010 so si npr.
izposojali gradivo tudi tisti Clani, ki so se vpisali Ze jeseni leta 2009. Zato navaja knjiznica za
statistiko registrirane aktivne uporabnike z vsaj eno transakcijo v poroevalskem letu.

Obiskovalci knjiznice
Stevilo obiskovalcev lahko ocenimo po merjenem Stevilu prehodov skozi vrata in z oceno
pogostosti obiskov na okrog 20.000.

Stevilo obiskov v Oddelku izposoje je bilo na 149.825, v Nemski knjiznici jih je bilo 2.594, v
Specializiranih informacijskih centrih za tehniko 1.667, skupno torej okrog 154.000. Stevilo
obiskov v CTK je v letu 2010 kljub nizjemu S$tevilu aktivnih uporabnikov ostalo na nivoju
2009. To je v skladu z nasimi pri¢akovaniji, da bo izposoja klasi¢nega gradiva verjetno Se
upadala, da pa bo obisk knjiznice sorazmerno velik zaradi uporabe Studijskih mest in drugih
storitev v prostorih knjiznice.

V CTK registrirani aktivni uporabniki
Med registrirane aktivne uporabnike Stejemo le tiste, ki imajo vsaj eno transakcijo registrirano
s sistemom COBISS v tekocem letu ali izposojo v Nemski knjiznici.

* To pomeni, da se profesorjem, raziskovalcem in ostalim zaposlenim v organizacijah, vklju€enih v konzorcije
CTK, za uporabo elektronskih virov in storitev CTK ni potrebno vpisovati v knjiznico, ¢e Zelijo omenjene vire in
storitve uporabljati iz raCunalnikov v IP okolju ene izmed organizacij. Za dostop od doma morajo uporabiti
sisteme, ki ga posamezne organizacije uporabljajo za oddaljeni dostop in so z gesli povecini vezani na knjiznice.
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V Oddelku izposoje je bilo v letu 2010 7.691 registriranih aktivnih uporabnikov (z vsaj eno
zabelezeno transakcijo — izposojo, podaljSanje gradiva ali rezervacijo v sistemu COBISS v
2010) in 598 Clanov v Nem3ki knjiznici, skupno torej 8.289 od tega okrog 83% Studentov. Na
novo vpisanih ¢lanov v Oddelku izposoje je bilo 2.097 ¢lanov, v Nem§ki knjiznici 128 ¢lanov,
skupno torej 2.225. Stevilo registriranih aktivnih uporabnikov je bilo v primerjavi z letom 2009
za 3 % manjSe. Menimo, da je manjSe Stevilo aktivnih uporabnikov posledica manjSega
zanimanja uporabnikov za klasi¢no tiskano gradivo zaradi vecje ponudbe elekironskega
gradiva po spletu in zaradi ve€je dostopnosti tiskanih u¢benikov.
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Slika 1: Registrirani aktivni uporabniki CTK - Studenti v obdobju 2009-2010

Delezi registriranih aktivnih uporabnikov CTK glede na vse vpisane Studente ¢lanic UL so
prikazani na sliki 2. Najvisji delez je imela Fakulteta za kemijo in kemijsko tehnologijo, kar je
priCakovano zaradi integriranega delovanja CTK in knjiznice FKKT. Tudi vedji deleZi
naravoslovno tehniskih fakultet so pri¢akovani, zanimivo pa je, da je v CTK registriranih
skoraj 10% Studentov Medicinske fakultete.
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Slika 2: Delezi registriranih aktivnih uporabnikov CTK — Studentov UL po posameznih
Clanicah UL — glede na vse Studente posamezne Clanice UL , vpisane v Studijske programe
v letih 2009 in 2010.
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1.3.4 Razvoj knjizniéne zbirke

Znacilnosti za leto 2010:
e zakup in nakup 3.455 (od tega 3.452 v konzorcijih) naslovov e-revij oz. 12% veé
kot v 2009,
e nakup 3.790 e-knjig in poveéanje fonda e- knjig na 20.491 naslovov oz. 22% ve¢
kot v 2009,
e 7.017 pridobljenih enot (nakup, dar) klasiénega knjizni€énega gradiva oz. 11%
ve¢ kot v 2009.

V letu 2010 smo pridobili 2.369 tiskanih monografskih publikacij (17% manj kot v letu 2009).
Od tega je znaSal nakup 2.136 tiskanih knjig (22% manj kot v letu 2009), z darovi pa smo
pridobili 233 knjig (za 90% vec kot v 2009). Poleg monografskih publikacij smo kupili e 554
letnikov tiskanih revij (445 tujih in 109 slovenskih) ter 348 naslovov neknjiznega gradiva. Za
lastno zbirko smo pridobili smo tudi 3.664 standardov. Skupno je bilo pridobljeno 7.017 enot
(11% vec kot v letu 2009) vsega klasi¢nega knjizni¢nega gradiva s standardi vred.

V letu 2010 je bilo zakupljenih 3.455 naslovov e-revij (porast za 17%), od tega 3.452 v okviru
konzorcijev. Ker smo nadaljevali s paketno nabavo e-knjig po zelo ugodni ceni pri dveh
ponudnikih, smo beleZili ponoven moc€an porast fonda e-knjig, ki je z nakupom 3.790 novih
elektronskih knjig znaSal 20.421 enot (porast za 22%).

Gradivo NemSke knjiznice, ki obsega 5.942 enot gradiva, je last Goethejevega instituta.

1.3.5 Konzorcijska nabava in upravljanje ter uporaba storitev konzorcijev

Znacilnosti:

1.098.533 prenosov celotnih besedil oz. 32% ve¢ kot v letu 2009,

3,37 EUR na vpogled v celotno besedilo 0z. na enaki ravni kot v 2009,
uspesSen prehod na "e-only” v paketu SpringerLink,

70% vse uporabe storitev konzorcijev CTK prihaja z UL,

uspesna vkljucitev fondov e-gradiv konzorcijev CTK v Metaiskalnik.

CTK je v letu 2010 koordinirala in upravljala 7 konzorcijev mednarodne znanstvene literature
v Sloveniji. To so servisi elektronskih revij zaloZzb American Chemical Society, IEEE, Wiley -
Blackwell, Springer, Elsevier ScienceDirect, IOP Science in JSTOR. V okviru konzorcijev
CTK je bilo dostopnih 3.452 znanstvenih revij 0z. 12% vec, kot v 2009 in 20.421 elektronskih
knjig oz. za 23% vec, kot v 2009.

Preglednica 4: Uporaba storitev konzorcijev CTK in izdatki v obdobju 2006-2010

Leto Sredstva® St. vpogledov Cenalvpogled
2006 2.030.706 465.522 4,36
2007 2.259.941 558.406 4,05
2008 2.619.742 625.444 4,19
2009 2.781.941 829.576 3,35
2010 3.691.086 1.098.533 3,37

Vidimo, da uporaba elektronskih informacijskih virov v okviru konzorcijev naras¢a hitreje kot
pa vlozena sredstva.

® Vétet tudi izdatek za tiskane izvode revij, kjer so le te podlaga za elektronski dostop.
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V letu 2010 smo v okviru konzorcijev CTK uspe$no zakljucili vsa pogajanja za leto 2011. Se
posebej tezka naloga je bil prehod na "e-only" v paketu Springer ter podaljSanje pogodbe za
servis Wiley. Ob tem se je mocno povecalo Stevilo organizacij, vkljucenih v naSe konzorcije.

Razpis Javne agencije za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije (v nadaljevanju ARRS)
za sofinanciranje tuje znanstvene literature in baz podatkov za leto 2011, ki je potekal
spomladi in poleti 2010, je zaradi nove metodologije pri vrednotenju in podpori konzorcijev
terjal veliko energije in strokovnega dela. Poleg vsakoletnih opravil pri prijavi na razpis smo
morali opraviti veliko dela pri iskanju novih potencialnih ¢lanov konzorcijev. Pridobili smo 48
novih institucij, konzorciji CTK bodo v prihodnje imeli kar 70 ¢lanov.

Uporabniki konzorcijev so v 2010 uporabili 1.098.533 celotnih besedil iz razlicnih vrst
elektronskih informacijskih virov. Prevladujejo predvsem celotna besedila &lankov iz
znanstvenih revij, manj pa so uporabljane e-knjige in e-zborniki. To je tudi v skladu s
priCakovaniji. PriCakujemo, da se bo delez uporabe elektronskih knjig v bodoce Se poveceval,
ne bo pa dosegel ravni uporabe e-revij.

Najvedji uporabnik konzorcijev CTK je UL — v 2010 je na UL bilo 771.124 prenesenih ¢lankov
e-revij in poglavij e-knjig 0z. 44% vec kot v 2009. Delez uporabe storitev konzorcijev CTK na
UL v celotni uporabi konzorcijev CTK znaSa 70%. Delez uporabe vseh elektronskih
informacijskih virov CTK (tudi tistih, ki niso konzorcijsko nabavljeni) na UL pa znaSa kar 77%.

V 2010 so v okviru poslovnega modela "e-only" delovali paketi IEEE, ACS in JSTOR.

D Ekriige - 7%
B Evrerije - 50 &
O1Zbaeik - 4%

Slika 3: Uporaba celotnih besedil v konzorcijih CTK po vrsti elektronskih informacijskih virov

38% vseh izdatkov v konzorcijih CTK je bilo namenjeno za e-dostop, 62% pa za tiskane
revije, kjer so te pogoj za organizacijo konzorcija. Ce bomo v Sloveniji tudi v prihodnje Zeleli
obdrzati obstojeci nivo dostopa do tuje znanstvene literature, bomo morali postopoma v vseh
konzorcijih preiti na "e-only", saj ponudniki v tem poslovhem modelu nudijo bistveno boljse
pogoje in cene. Ob tem pa bo treba spremeniti davéno zakonodajo, ki e-vire v primerjavi s
tiskanimi viri obravnava restriktivno. V nekaterih primerih se prehod izplata Zze ob sedaniji
restriktivni davéni obravnavi elektronskih informacijskih virov, ki je izrazito ne-razvojno
naravnana.
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V 2010 smo veliko truda viozili tudi v zagotavljanje ustreznih pogojev za uporabo storitev
konzorcijev CTK. Fonde e-revij in e-knjig konzorcijev CTK smo v sodelovanju z IZUM-om
uspesno vklju€ili v informacijski portal Metaiskalnik, ki deluje na enaki programski platformi
kot portal DIKUL. Na tak nacin imajo vsi naSi uporabniki konzorcijev moznost uporabe
enotnega okolja za uporabo e-revij in drugih virov.

@ E-dostop 38%
| Tiskani izvodi 62%

Slika 4: Struktura izdatkov za konzorcije v 2010

Vzpostavili smo tudi sodelovanje z Arnesom za vklju€itev konzorcijev CTK v federacijo AAl
za enoten sistem avtentikacije in avtorizacije pri uporabi spletnih aplikacij. Na tak nacin bomo
poskus$ali nasim uporabnikom omogociti enoten standard za oddaljeni dostop.

1.3.6 Izposoja gradiva, uporaba elektronskih informacijskih virov

Znacilnosti v letu 2010:
e 107.268 izposojenih enot tiskanega gradiva oz. 9% manj kot v 2009,
e 1.557.288 vseh uporab elektronskih informacijskih virov oz. 16% ve¢ kot v 2009,
e 1.378.002 prenesenih celotnih besedil e-revij in e-knjig (vkljuéno z uporabo e-
slovarjev) oz. za 20% vec¢ kot v 2009,
e 77% od celotne uporabe elektronskih informacijskih virov v 2010 je bilo na UL.

CTK je v letu 2009 izposodil na dom 109.088 enot gradiva (101.379 enot iz Oddelka
izposoje in 7.709 enot iz NemSke knjiznice) ali za 9% manj kot v letu 2009. ZmanjSanje je
priCakovano zaradi porasta uporabe elektronskih gradiv. Izposoja v &italnico je ostala na
ravni predhodnega leta.

Osnovna dejavnost Oddelka za izposojo je izposojanje, urejanje gradiva, vpisovanje ¢lanov
in vzdrZevanje podatkovne zbirke ¢lanov CTK, obradunavanje zamudnin in poSiljanje
opominov, informacijsko delo ter uvajanje uporabnikov v samostojno uporabo knijizni¢nih
storitev in gradiva. Oddelek je nudil storitve od 7:30 do 21:30 med tednom in od 8:00 do
13:00 ob sobotah, torej 75 ur tedensko (razen julija in avgusta).

Najve€ transakcij je od novembra do junija. Najveckrat izposojeno gradivo iz prostega
pristopa je bilo s podroc€ja informatike (10%), elektrotehnike (6%), matematike (4%), fizike
(4%) in strojniStva (5%), arhitekture (5%) in kemije (4%).

V skladu z dologili 38. ¢lena Zakona o radunovodstvu (Ur. I. RS. &t. 23/1999, 30/2002) je
CTK v zaCetku leta 2009 priCel s popisom gradiva, ki se je koncal leta 2010. StarejSi letniki

21



Letno porocilo Centralne tehniSke knjiznice Univerze V Ljubljani za leto 2010

serijskih publikacij niso bili oblepljeni z nalepkami s ¢rtno kodo. Zato je morala inventurna
komisija najprej s ¢rtno kodo opremiti vse starejSe letnike revij, obenem je te revije
popisovala in primerjala pravilnost izkazanega stanja v COBISS-u. Predsednica strokovne
podkomisije je v rednih mesecnih porocilih poro€ala o napredovanju popisa.
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Slika 5: 1zposoja monografskih publikacij Studentov po fakultetah
V letu 2010 smo nadaljevali z inventuro gradiva in pri tem opravili naslednja opravila:

- ro¢no smo popisali monografije, ki Se niso bile vnesene v racunalniski katalog in so bile
preseljene iz dislociranega skladisc¢a;

- ro¢no smo popisali gradiva v prostem pristopu (serijske publikacije in monografije),

- ro€no smo popisali gradiva na oddelkih

- elektronsko smo popisali serijske publikacije v skladiS¢u za obdobje 1990 — 2009

- elektronsko smo popisali monografij, ki se nahajajo v sistemu COBISS.

Po kon€anem popisu in analizi popisnih izpisov smo izvedli:

- preverjanje inventurnega manjka,
- usklajevanje zapisov v sistemu COBISS z dejanskim stanjem,
- preverjanje viskov serijskih publikacij.

Inventura gradiva je zamuden in naporen postopek, ki je od kolektiva terjal iziemne napore.
Navkljub vsem tezavam smo jo uspesno izvedli. Ob tem se porajajo strokovni pomisleki o
smotrnosti izvajanja popisa gradiva na tak nacin. Po na$i oceni stane izvedba inventure vec
kot 50.000 EUR.

Za potrebe varnosti v Citalnicah smo s 1.10.2010 najeli tudi posebno varnostno sluzbo.
Najem sovpada z okrnjenjem fizilnega varovanja najemodajalca prostorov na TR3.
Prisotnost varnostnika je v vec€ernih urah zaradi pogostih kraj nujna. Po uvedbi se je stanje v
Citalnicah mocno izboljSalo, saj o tovrstnih dogodkih ni ve& porodil.

Moéno se je povecala uporaba elektronskih informacijskih virov, predvsem uporaba celotnih
besedil znanstvenih e-revij in e-knjig.

22



Letno porocilo Centralne tehniSke knjiznice Univerze V Ljubljani za leto 2010

Skupno Stevilo vseh uporab (skupno Stevilo vpogledov v ¢lanke e-revij, poglavja e-knijig,
zapise bibliografskih zbirk ter uporab e-slovarjev) je v 2010 znaSala 1.557.288 (v 2009
1.336.654) ali za 16% vec kot v 2009. Zopet se je najbolj se je povecala uporaba e-revij in e-
knjig, ki je v 2010 v celoti znasala 1.378.002 prenesenih celotnih besedil e-revij in e-knjig oz.
za 20% vec kot v 2009. Uporaba e-revij in e-knjig predstavlja ve¢ kot 70% uporabe vseh
elektronskih informacijskih virov v CTK. Uporaba bibliografskih zbirk in e-slovarjev ostaja na
podobni ravni kot v predhodnih letih.

Najvedji delez pri uporabi elektronskih informacijskih virov predstavljajo uporabniki z UL. V
2010 je od 1.557.288 posameznih uporab vseh elektronskih informacijskih virov (skupno
Stevilo vpogledov v ¢lanke e-revij, poglavja e-knjig, zapise bibliografskih zbirk ter e-slovarjev)
kar 1.206.066 posameznih uporab oz. 77% bilo s strani uporabnikov z UL (v 2009 1.039.166
uporab z UL od 1.336.654 uporab o0z. 76% vseh uporab).

Preglednica 5: Uporaba informacijskih virov CTK na UL po tipu

Tip inf. vira Stevilo uporab Delez

Uporaba e-revij 745.836 62%
Uporaba bibliografskih zbirk 179.286 15%
Uporaba e-knjig 281.484 23%
- od tega e-slovarjev 248.594 20%
skupno UL 1.206.606 100%

@ uporaba e-revij 69%

® uporaba e-knjig 3%

O bibliografske zbirke 11%
O slovarji 16%

Slika 6: Struktura uporabe elektronskih informacijskih virov CTK v 2010 — vsi uporabniki

@ uporaba e-revij (UL) 62%

m uporaba e-knjig (UL) 3% (UL)
O bibliografske zbirke15% (UL)

O uporaba e-slovarjev 21% (UL)

Slika 7: Struktura uporabe elektronskih informacijskih virov CTK v 2010 - UL
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V letu 2010 so uporabniki z UL uporabili 1.027.320 celotnih besedil iz razlicnih vrst
elektronskih informacijskih virov, ki jih je zagotovil CTK (v 2009 859.025 uporab) oz. za
priblizno 20% vec kot leto prej in v skladu s trendi porasti v predhodnih letih. Delez uporabe
celotnih besedil uporabnikov z UL od skupne uporabe celotnih besedil je v 2010 bil 73%.
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Slika 8: Izposoja tiskanega gradiva in uporaba elektronskih informacijskih virov CTK v
obdobju 2006-2010
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Slika 9: Izposoja tiskanega gradiva in uporaba posameznih tipov elektronskih informacijskih
virov  CTK v obdobju 2006-2010
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1.3.7 Medknjizniéna izposoja in posredovanje dokumentov

Znacilnosti v letu 2010:
e 10.731 realiziranih zahtevkov oz. 7% ve¢ kot 2009,
e opazen premik od izposoje k nakupu/nabavi dokumentov pri zaloznikih oz.
posrednikih, razmerje 18 % : 82%, v (2009 25%:75%),
e opazen premik od posredovanja dokumentov iz Slovenije k posredovanju
dokumentov iz tujine 40% : 60 %.

Storitev medknijizni¢ne izposoje v CTK se Ze nekaj let postopoma spreminja v storitev
posredovanja dokumentov iz mreze pretezno tujin dobaviteljev in knjiznic. Medknjizni¢na
izposoja CTK je po tradiciji osredniji tovrstni servis v Sloveniji in kot tak tudi nepogresljiv
funkcionalni del delovanja nabavnih konzorcijev, ki optimalno dopolnjuje ponudbo virov.
Glede na strukturo storitev v letu 2010 so se omenjeni trendi nadaljevali, saj je bilo za 8%
veC posredovanj kot v 2009. Nekoliko se je tudi povecala izposoja dokumentov glede na leto
2009. Ker gre pri izposoji dokumentov v vecini za izposojo iz tujih knjiznic, je proces izvajanja
izposoje zahtevnejSi kot v domacem okolju in vsebuje elemente posredovanja.

Stevilo realiziranih zahtevkov se je v primerjavi z 2009 povedéalo za 7%. Pri tem je potrebno
poudariti tudi spremenjene okolis€ine, ki bistveno vplivajo na Stevilo zahtevkov za
posredovanje dokumentov. Kljub temu, da je prosto dostopnih ve¢ informacijskih virov,
povpradevanje po posredovanju dokumentov ne upada, zahtevki pa postajajo vsebinsko
vedno bolj zapleteni in terjajo ve€ znanja in truda pri njihovi realizaciji. Dvig povpraSevanja v
2010 glede na izvor povprasSevanja kaze tudi na ozivljanje razvojnih procesov na podrocju
gospodarske dejavnosti.

Na tem podroc¢ju je nas dolgoro¢ni cilj nenehna Siritev mreze dobaviteljev. V skladu s
strategijo vodstva CTK in strokovnimi odlocitvami zaposlenih na Oddelku za medknjizni¢no
izposojo Ze nekaj let, enako tudi v letu 2010, povecujemo Stevilo manjsih dobaviteljev in manj
uporabljamo velike in draZje komercialne ponudnike znanstvene in strokovne literature. Za to
je potrebno veliko znanja in iznajdljivosti kot tudi usposabljanja zaposlenih. V 2010 smo
zacCeli s pridobivanjem statusa izposojevalca v globalnem knjiznicnem katalogu OCLC
WorldCat, kar nam omogoca, da lahko sprejemamo narocila neposredno od uporabnikov s
celega sveta.

V letu 2010 smo na Oddeleku za medknijiZni€no izposojo uspesno izvajali tudi posredovanje
standardov.

Rezultati medknijizni¢ne izposoje in posredovanja dokumentov so bili v 2010 sledeci: celotno
Stevilo realiziranih zahtevkov, 10.731, se je poveCalo za 7% v primerjavi z letom 2009.
Odstotek realizacije je znaSal 97,6%, izboljSala se je tudi hitrost realizacije zahtevkov,
predvsem na racun hitrejSe dobave dokumentov slovenskih dobaviteljev. V letu 2010 je bilo
9.161 narocCnikov, knjiznica je sodelovala z 255 dobavitelji iz 37 drzav ter 122 dobavitelji iz
Slovenije; 60% dobavljenih dokumentov je bilo naro€enih v tujini, delez posredovanega in
izposojenega gradiva iz fondov CTK je bil 14%. Posredovanih dokumentov je bilo 82%,
izposojenih 18 %.

Parametri izboljSav v 2010 v primerjavi s predhodnimi leti:

e BoljSi odstotek realizacije zahtevkov: glede na Stevilo vseh zahtevkov se je v
primerjavi z letom 2009 dvignil od 97 na 97,6 % (pri CTK 98,6, Slovenija 97,9, tujina
97,0%).

e IzboljSana hitrost dobave dokumentov: skrajSan ¢as dobave dokumentov skupno
na 2.1 dni. Pri nekaterih poSilikah iz tujine je prihajalo do zastojev zaradi dolgotrajne
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postne dostave iz razliénih koncev sveta (Juzna Afrika), nepotrebni so bili ob&asni
zastoji zaradi po€asnega izvajanja predplacil.

RazsSirjen nabor tujih dobaviteljev in Stevilo drzav, iz katerih prihajajo posamezni
dobavitelji — premik od velikih standardnih dobaviteljev na vecje Stevilo manjsih iz
vseh drzav sveta

Opazen premik od izposoje k nakupu/nabavi dokumentov pri zaloznikih oz.
posrednikih (razmerje 1 : 4,6, ali 18 % : 82%), predvsem v elektronski obliki.
Veclje Stevilo manjdih in netradicionalnih dobaviteljev ter premik k nakupu
dokumentov/virov so znacilnosti sodobnih trendov pri posredovanju virov in so se
jasno odrazili tudi v poslovanju CTK, kar dokazuje, da se Ml CTK dobro vklju€uje v
mednarodno izmenjavo dokumentov.

Opazen premik od posredovanja dokumentov iz Slovenije k posredovanju
dokumentov iz tujine (razmerje 1 : 1,1, ali 40% : 60 %). Mnogo dokumentov iz
tujine smo pridobili na osnovi osebnih kontaktov oz. korespondence.

Diplomatska posta - med Stevilne na€ine posredovanja dokumentov smo dodali tudi
posiljanje dokumentov z diplomatsko posto (Juzna Afrika).

Z osebnimi dogovorjanji smo dosegli ugodnj$o nabavo standardov (DIN), disertacij,
reportov ipd., z iskanjem razliénih dobaviteliev smo cene dokumentov znizali,
marsikateri dokument smo pridobili brezpla¢no.
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Slika 10: Stevilo realiziranih in vseh zahtevkov na Oddelku za medknjizniéno izposojo in
posredovanje dokumentov CTK v obdobju 2006-2010

Na sliki 10 lahko vidimo, kako se je od leta 2008 izboljSala realizacija zahtevkov.

Znacilnosti v letu 2010 so torej bile:

Povecano stevilo narocil in s tem pove¢an obseg dela v primerjavi z letom 2009;
Stevilo narodil, poizvedb in Stevilo realiziranih zahtevkov je naraslo za 7 %; tako je
obseg dela Se vedno presegal normative za delovna opravila Ml na zaposlenega
(2000/na zaposlenega),

poveéano Stevilo nakupov dokumentov v primerjavi z izposojo,

zaostreni pogoji copyrighta oz. avtorske in sorodnih pravic, kar je obcutno
vplivalo na dostopnost in ceno dokumentov ter na postopke pridobivanja
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dokumentov. Cene dokumentov so se dvignile, pri mnogih dobaviteljih je potrebno
izpolnjevati posebne copyright deklaracije o uporabi virov; pogosteje kot 2010 smo
morali dokumente natisniti in jih poSiljati po posti ali po faksu,

e povecano Stevilo poizvedb po cenah dokumentov - zaradi recesije so naroc€niki
pogosteje kot v predhodnih letih sprasevali za ceno dokumentov oz. storitev in se bolj
zadrZano odlo€ali za nakupe, kar se je odrazilo v vec¢jem Stevilu preklicanih narodil,

e povecano Stevilo zelo zahtevnih naroéil (projektna dokumentacija, sivo gradivo,
poslovna porocila, zelo stari dokumenti, dokumenti iz "eksoti¢nih drzav"), ki so tezko
dobavljivi in zahtevajo veC kot tri-nivojsko poizvedovalno strategijo ter veliko
iznajdljivosti,

e povecano Stevilo narodil iz tujine, tudi po gradivu, ki ni bilo slovenskega izvora,
e nespremenjene cene storitev Ml v letu 2010,

e 2z dogovori in predlogi smo odpravili tezave pri sprothem posredovanju narocil iz
standardoteke. Ker je s 1. 1. 2009 oddelek prevzel vsa narocila standardov, se je
nabava standardov, domacih in tujih, zelo povecala, hkrati je naraslo tudi Stevilo
tematskih poizvedb v povezavi z njimi.

1.3.8 Informacijske storitve, standardoteka in PATLIB center

Kvantitativni kazalci in osnovne znacilnosti:

25.872 vseh informacijskih storitev oz. 9% ve¢€ kot v 2009,
1632 tematskih poizvedb oz. 8% vec€ kot v 2009,

3.538 bibliografij raziskovalcev oz. 210% ve¢ kot v letu 2009,
225 zapisov v bazi ICONDA oz 67% ve¢, kot v 2008.

Na podro¢ju informacijskega in dokumentacijskega dela Stevilo skupno izvedenih storitev ze
nekaj let ostaja na podobnem nivoju, je pa razlicna struktura teh storitev. Zadnji dve leti na
podro€ju informacijskih storitev beleZimo porast na podroéju informacijskih poizvedb, na
podroc¢ju dokumentacijskega dela pa smo v 2010 belezili moan porast izdelave bibliografij
raziskovalcev.

V letu 2010 so bile pri informacijskem delu nekatere spremembe v strukturi posameznih
storitev. Skupno je bilo opravljenih 25.872 informacijskih storitev razli¢nih tipov oz. za 9% vec
kot v predhodnem letu.. Skupno Stevilo naro€enih tematskih poizvedb v letu 2010 je bilo
1.632,kar je za 8% veé kot v predhodnem letu. Stevilo narogenih tematskih poizvedb se je
zadnja leta zmanjSevalo zaradi lazje dostopnosti podatkovnih in drugih elektronskih zbirk z
moznostjo poizvedovanja po celotnih besedilih. Pove€anje Stevila tematskih poizvedb v letih
2009 in 2010 je v tej luci zanimiv podatek, e posebej, ker so zahtevki po vsebinski plati
zahtevnejSa raziskovalna vpraSanja, temu primerna pa je tudi struktura uporabnikov. Med
moznimi razlogi za porast tovrstnih storitev je tudi nacin Studija po bolonjskih programih, ki
vsebuje ve seminarskega dela kot v vecini dosedanjih programov ter pove¢ano zanimanje
po informacijah s podrocja standardov.

SIC-i za tehniko in naravoslovie od leta 2003 opravljajo tudi naloge Osrednjega
specializiranega centra za tehniko po pogodbi z ARRS. Osredniji nalogi v letu 2010 sta bili
verifikacija ustreznosti razvrstitve bibliografskih enot raziskovalcev po veljavni tipologiji
dokumentov/del za vodenje bibliografij v sistemu COBISS.S|I za potrebe vrednotenja
raziskovalnega dela slovenskih raziskovalcev in kreiranje zapisov v sploSni geslovnik
COBISS. Tudi normativ za splo3ni geslovnik bi uspedno dosegli, a je to preprecila bolezen
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sodelavca v decembru 2010. Geslovnik za 2010 je bil uspesno dokonéan v prvem tednu po

novem letu.

@ Tematske poizvedbe 1632

m Citati 76

O Svetovanje 181

O Knjizni¢no gradivo 345

® Kraj$e informacije 2211

o Zbirke CTK 3373

m Katalog CTK 736

0O Drugi viri (brez bibliografij) 2819

Slika 11: Struktura informacijskih storitev v CTK v 2010

TeZiSCe dokumentalisticnega dela se je iz izdelave kataloZnih zapisov preselilo na revizijo
zbirk, preverjanje standardov, skrbnistvo zbirk in ustrezno informiranje uporabnikov.

@ Bibliografije 3588

m ICONDA 225

O Verifikacija 3173

0O Geslownik SGC 254

m Baza patentov/standardov 3464
@ Vsebinska obdelava gradiva 3792

Slika 12: Struktura dokumentalisti¢nih storitev in izgradnje podatkovnih zbirk v CTK v letu

2010

Na podro¢ju dokumentalistiCnih storitev ter izgradnje zbirk se je mo&no povecala izdelava
bibliografij raziskovalcev, ki je narasla na 3.538 izdelanih bibliografij letno 0z. za 210% vec,
kot v 2010. To nas Se posebno veseli, saj je to podrocje dokumentalisti¢nih storitev sodobnih
znanstvenih knjiznic po nasi oceni eno izmed najbolj perspektivnih. Nekoliko je narasla
vsebinska obdelava gradiva, mo¢no se je povecala tudi gradnja specializirane podatkovne
zbirke ICONDA — 225 zapisov v ICONDO v 2010 pomeni za 63% vec€ kot v predhodnem letu.

Nekatere druge dokumentacijske storitve so bile v rahlem upadu.

28



Letno porocilo Centralne tehniSke knjiznice Univerze V Ljubljani za leto 2010

50000

45000

B Vsebinska obdelava gradiva 3792
40000 1 m Baza patentov/standardov 3464
O Geslownik SGC 254

O Verifikacija 3173

m ICONDA 225

m Bibliografije 3588

O Drugi viri (brez bibliografij) 2819
m Katalog CTK 736

@ Zbirke CTK 3373

o Kraj$e informacije 2211

O Knjizni¢no gradivo 345

O Svetovanje 181

10000 A m Citati 76

@ Tematske poizvedbe 1632

35000 -

30000 -

25000 -

20000 -

15000 -

5000 +

2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010

Slika 13: Struktura informacijskih ter dokumentalistiCnih storitev in izgradnje podatkovnih
zbirk v CTK v obdobju 2002-2010

S podrobnejSo analizo podatkov, ki so vklju€eni v sliki 13 lahko ugotavljamo pomembne
spremembe pri vliogi informacijskih centrov v sodobnem znanstvenem informiranju, ki gre v
smer moc¢ne vpetosti teh centrov v zagotavljanje znanstvene infrastrukture v okviru sistemov
za vrednotenje znanstvene in strokovne uspesnosti.

1.3.9 Nemska knjiznica

Znacilnosti:
e 2.594 obiskov Nemske knjiznice oz. 5% manj kot v 2009,
e 611 registriranih aktivnih €lanov (od tega med 128 novimi €lani 16 tujih
drzavljanov) oz. 2% ve¢, kot v 2009,
e 5.999 izposoj na dom oz. 11 % manj, kot v 2009,

Uporabniki so v 80% $tudenti germanistike. Vé&lanitev je prosta in brezplaéna. Clani
prejemajo osnovne in poglobliene informacije o gradivu in iz njega, so uvedeni v iskanje in
uporabo gradiva in tehniénih pomagal. Vpis ob predloZitvi osebnega dokumenta, izposoja v
Citalnici in na dom ter evidenca izposoje so takojSnji. (za izven ne izposojamo le pribl. 10%
gradiva, ki je prezenénega znacaja in le najnovejsih Stevilk Casnikov/Casopisov)

Obisk 2.594

Clanstvo 611 (od tega med 128 novimi ¢lani 16 tujih drzavljanov)

Izposoja 7.709 skupaj s Citalnisko rabo, od tega na dom 5.999

Informacije ~370 iz gradiva in o gradivu, ~210 iz ostalih informacijskih virov, ~170

tematskih poizvedb
Knjizni€éno gradivo

Stanje zaloge: 5.942 (plan: 5.773) (po prirastu 110 knjig, 33 €asopisov in 71 zvo¢nih CD in
odpisu 33 knijig)
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TeziSCe nabave je gradivo s podrocja humanistike, arhitekture in oblikovanja v nemskih
deZelah, s podrocja nemske literarne teorije in zgodovine ter sodobno kvalitetno leposlovje z
nems3kega jezikovnega podrocja.

Prirast knjizniénega gradiva: nacrtujemo skladno z Goethe Institut Praga (v nadaljevanju
G.-l. Praga), ki je odgovoren za na$o regijo (Baltske drzave, Poljska, Ceska, Slovaska,
MadzZarska in Slovenija), vsako leto posebej v finanénem okviru, ki ga dolo¢a Dogovor o
sodelovaniju.

Podatki o izvedbi programa se ujemajo s sprejetim naértom dela CTK za dano obdobje
oziroma ga presegajo.

Ostala dejavnost po programu: Razstave: knjizne novosti pri leposlovju za odrasle in
mladino, pri strokovni literaturi, novosti pri zvo¢nih knjigah - Hérblcher na avdio-CD.

RazsSiritev postavitve v prostem pristopu: preuredili smo postavitev literarnih in strokovnih
novosti za vecjo preglednost in dodali devet teko&ih metrov polic.

Literarna branjal/literarni veceri:

e Veit Heinichen z romanom Die Ruhe des Starkeren (Spokoj moé¢nejSega, slov.
prevod podpisanega je izSel poleti 2010), 45 udelezencev; ponovitve v Mestni
knjiznici Ljubljana, Mariborski knjiznici ter Naskovem dvorcu Maribor s skupnim
Stevilom udeleZzencev ok. 120, pripravljeno skupaj z G.-l. Ljubljana in ZaloZbo
Meander.

¢ Recepcija sodobne nemske literature — debatni ve€er z Matejem Bogatajem in
Urgko P. Cerne, o polozaju nemskega leposlovja v slovenski prevodni produkciji; v
sodelovanju z G.-l. Ljubljana, 15 udeleZencev, izdelan je bil kompleten prepis
posnetega razgovora in prevod v nemski jezik, ki izide 2011 v obliki broSure.

Predstavitve:

e Posvet ob Dnevu evropskih jezikov: tuji kulturni posredniki v Ljubljani —
udelezenci predstavniki iz Institut Charles Nodier za Francijo, Istituto ltaliano di
cultura za ltalijo in Aula Cervantes za Spanijo, skupaj z novinarko Nevenko Zolnir,
Delo, in obseZnim ¢lankom po dogodku prav tam, mnenjska stran.

e Predstavitev monografije dr. Lojzeta Cindri¢a skupaj s CTK.

e Knjizna predstavitev in tiskovna konferenca s CTK in zalozbo Pasadena, Marko
Nemec Pecjak z Microsoftovim priro€nikom.

e Celodnevna prezentacija izdajatelja Elsevier skupaj s CTK.

e Veéer s prevaijalci: "Ubersetzerclub" v sodelovanju z Nemskim veleposlanigtvom in
mag. Amalijo Macek, 18 udelezencev, predstavitev NK, razgovor o stanovskih
tezavah in njih reSitvah.

Usposabljanje v Nemski knjiznici:

Praktikanti: iz CTK (trije), z NemSkega veleposlanistva (dva) in z Goethejevega instituta
Ljubljana (dva).

Seminarji in lektorske vaje, vodeni ogledi in uvajanja:
e OS Komenda Moste, prof. Lidija Vidmar, 5 uéencev, ena Solska ura,

30



Letno porocilo Centralne tehniSke knjiznice Univerze V Ljubljani za leto 2010

08 Vrhovei, ugenci (22) izbirnega predmeta nemsg&ina, ena $olska ura,

OS Skofja Loka-mesto, ena $olska ura z 32 uéenci

Gimnazija Sentvid, prof. Mojca Peternelj, 15 dijakov, ena $olska ura, z video pojekcijo
Lola Rennt,

Gimnazija Novo Mesto, 9 dijakov, ena Solska ura,

Gimnazija Poljane, trije termini s po 30 dijaki,

Gimnazija Vi€, dva termina s po 15 dijaki,

Jezikovna Sola Panteon, 5 te€ajnikov, ena ura,

Studenti seminarja Funktionales Schreiben pri doc. dr. Johannu Lughoferju, AAAD na
FF, dva termina z 22 in 15 udelezenci,

Studenti 3. letnika prevajalstva z mentorico mag. Amalijo Macek, 6 Studentov, vaje in
predstavitev, s ponovitvijo in 7 Studenti,

Studenti prvega letnika medjezikovnega posredovanja, mag. A. Macek, dva termina s
po 18 udelezenci,

Studenti prvega letnika germanistike z mentorico mag. Saso Podgorsek, 15
udelezenceyv,

Studenti 3. letnika germanistike z mentorjem Marcom Wolfom, 6 udelezencev
formalno uvajanje za kolege iz CTK, ki nadomesc€ajo vodjo v primerih odsotnosti, dva
termina s tremi udelezenci,

kolega Tilen Mandelj, kratko uvajanje z 20 Studenti,

Studenti Tretje univerze pod mentorstvom Nike Valjavec, dva termina s skupno 20
udelezenci,

inStrukcije, uvajanje in predstavitev, Monika Povse, 4 termini, 4 udelezenci,

uvajanje nove predavateljice za 1. razred pouka nemske materin&ine na OS Danile
Kumar in ponovna ureditev arhiva literature.

Preglednica 6: Usposabljanja v Nemski knjiznici CTK v 2010

Stevilo udelezencev Stevilo usposabljanj
Osnovno3olci 59 3
Dijaki 144 7
Studenti 138 18
Upokojenci 20 2
ostali 78 7
skupaj 439 37

Delovna sre¢anja:

plenarni sestanek krovnega drustva za pouk nemskega jezika kot dopolnilo rednemu
v prvih razredih, ki se izvaja v OS Danile Kumar (Mitgliederversammlung des Vereins
fur den deutschen muttersprachlichen Erganzungsunterricht),

sestanek DBL,

obisk Heike Uhlig iz G-I Praga,

obisk svobodne novinarke Marianne Heinzlmeier z Bavarske,

konsultacije za Drzavni izpitni center — nemSka matura, seznam branja, sprejeto je
delo Birgit Vanderbeke: Geld oder Leben,

konsultacije pri postavitvi gradiva Slovenske Citalnice Regensburg, sodelovanje pri
slovesnem odprtju,

konsultacije pri prevodu Schlinkovega romana Das Wochenende,

izobrazevanje v Goethejevem institutu v Munchnu,

predavanje dr. Frederick A. Lubich, prof. germanistike na univerzi v Norfolku, Virginia,
na temo novejSe nemske literature,

veCkratna sreCanja zaradi sodelovanja z novim direktorjem dr. Hendrikom
Kloningerjem in kolegi na Goethejevem instituta, Ljubljana,
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o "Kulturmittlertreffen" (sreCanje posrednikov nemske kulture) na nemSkem
veleposlanistvu,

e sestanek "StaDaF" — stalna delovna skupina za Nems$ki kot tuj jezik pri nemskem
veleposlanistvu,

e kratki intervju Janku Petrovcu za Radio Slovenija,

¢ inStrukcije iz nemSke fonetike za dva avstrijska igralca na RTV Slovenija.

Razno:

e nastop na predstavitvi literarnih prevajalcev pri DSKP, tema: humor in satira v
prevajanju, s prevodi pesmi Christiana Morgensterna,

e intervjuja za: Julia Behr, svobodna novinarka Leipzig; Nina Jerman, RTV Slo, skupaj
z Amalijo Macek,

e intervju za DESLO AHK, nem/slov gospod. Zbornica,

prevajanje za spletno stran G.-1. Ljubljana in overjen prevod za Svicarsko

veleposlanistvo,

prevod in objava romana V. Heinichen: Spokoj moé&nejSega,

priprava zastarelega periodicnega gradiva za reciklaZo, odpis 33 zastarelih knjig

instalacija tiskalnika za potrebe strank,

vnovi¢na dodelitev vnaSalnih privilegijev za Alenko Leni¢, CTK v COBISS3

16 medbibliote€nih izposoj,

brezplaéne sodne overovitve dokumentov za prosilce nemskih in avstrijskih

Studentskih Stipendij,

1.3.10 Usposabljanje uporabnikov, svetovanje in razvoj

Znacilnosti:

e 2.832 vseh udelezencev usposabljanja oz. 7% ve¢ kot v 2009,
333 izvedenih usposabljanj,
1.177 udelezencev vodenih obiskov o0z. 13% vec kot v 2009,
uspesno izvajanje zagotavljanja storitev portala DiKUL,
uspesno izveden projekt BIX 2009

1.3.10.1 Usposabljanje za uporabnike v CTK v letu 2010

V letu 2010 je usposabljanje uporabnikov v CTK je potekalo na deset nacinov: te€aji, vodeni
ogledi skupin uporabnikov v CTK, vodeni ogledi skupin uporabnikov v Nemski knjiznici,
predstavitve novosti, vklju€evanje v kreditno ovrednotene Studijske programe nekaterih
fakultet UL, kratke inStrukcije uporabnikov, usposabljanje zaposlenih po fakultetah UL,
predstavitve po drugih in&titucijah, usposabljanja in predstavitve za zaposlene v CTK ter
kratka usposabljanja uporabnikov. Skupno se je razliénih oblik usposabljanja udelezilo 2.832
uporabnikov knjiznice. 10 predavateljev iz CTK je skupno realiziralo 435 ur izobrazevan,.

Vsako leto se usposabljanj udelezuje ve¢ uporabnikov, ki pa imajo razlicne potrebe. Zato
smo pri nacrtovanju aktivnosti na tem podro¢ju zelo prilagodljivi in poskusamo usposabljanja
izvajati z razli€nimi metodami.

V zadnjih letih ugotavljamo veliko zanimanje srednjih Sol za uvajanje dijakov visjih letnikov v
Studij. Zato je veliko vodenih ogledov in predstavitev knjiZznice. Prav tako je izjemnega
pomena sodelovanje nasih strokovnjakov v programih informacijskega opismenjevanja na
UL. Na tak nacin skozi predstavitev sodobnih metod znanstvenega informiranja uspesno
predstavljamo vire in storitve CTK, kar se pogosto kaze na odzivu slusateljev.

V 2010 se je usposabljanj v celoti udelezZilo 2.838 udeleZencev oz. za priblizno 7% vec
udeleZencev kot leto poprej.
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Tec€aji: v letu 2010 je bilo razpisanih 7 tecajev v 18 terminih. Programi usposabljanja na
te€ajih so bili v letu 2010 slededi: Novosti na podrocju elektronskih informacijskih virov na UL
v letu 2010, Digitalna knjiznica Univerze v Ljubljani, Uporaba elektronskih revij in elektronskih
knjig, Google in knjiznice: metode ucinkovitega znanstvenega informiranja v sodobnem
spletnem okolju, Uporaba servisa SciFinder, Splet 2.0, Uporaba orodja za upravljanje
osebnih bibliografskih zbirk EndNote Web 2.0).

Preglednica 7: Celotno usposabljanje uporabnikov CTK v letu 2010

- Stevilo Stevilo izvedenih
Vrsta usposabljanja X -
udelezencev usposabljanj
Tedaji 67
Vodeni ogledi 1177 68
Sodelovanje v kreditno ovrednotenih programih na UL 401 14
Kratka usposabljanja uporabnikov® 181 181
Interno usposabljanje in predstavitve 40 2
Predstavitve, razstave, literarni veceri 283 9
Usposabljanje na drugih institucijah 166 8
Predstavitve tujih ponudnikov 75 3
Vodeni ogledi v Nem3ki knjiznici. 439 37
Delovna praksa 3 3
Skupaj 2.832 333

Preglednica 8: Struktura udelezencev izobrazevanja v letu 2009 in 2010 (z Nemsko
knjiznico)

Stevilo udelezencev St. predavateljskih ur

2009 2010 Ind. 2009 | 20010 Ind.
Studenti 1.260 | 1.417 112 265 283 106
Srednjesolci 608 784 128 65 86 132
Ostali 787 631 80 86 66 77
Skupaj 2.655 | 2.832| 106 416 435 104

TeCajev se je udelezilo 67 udelezencev, od tega 90% Studentov in zaposlenih na UL.
Opazamo velik upad interesa za tovrstne oblike usposabljanja. Je pa bil velik interes
posameznih institucij, ki so organizirale nae te€aje na svojih lokacijah za svoje zaposlene in
uporabnike (NUK). Te podatke navajamo v rubriki Usposabljanja na drugih inStitucijah.

Sodelovanje s fakultetami: obisk CTK in predstavitev virov je Ze vec let vkljuCen v terenske
vaje nekaterih Studijskih programov, v glavnem biotehniSke smeri. V okviru vaj smo
sodelovali pri naslednjih predmetih oz. Studijskih programih:

e Delovna praksa (FF. Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo,

EF)

Metode u€inkovitega Studija (BF-smer Biotehnologija),

Informatika (BF-lesarstvo),

Uvod v raziskovalno delo (BF-gozdarstvo),

Biotehnologija Zivil (BF-Zivilska tehnologija),

Dokumentalistika (FF, Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in

knjigarstvo)

e lIzgradnja knjizni¢nih zbirk (FF, Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in
knjigarstvo),

® Gre za kratje instrukcije individualnim uporabnikom. Ce tega ne $tejemo, je bilo v letu 2010 152 razli¢nih usposabljan;.
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e Upravljanje knjiznic (FF, Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in
knjigarstvo),

¢ Informacijski viri in storitve (FF, Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in
knjigarstvo),

e Delovna praksa (FF, Oddelek za bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo),

¢ Bioanorganska kemija (FKKT, UNI Biokemija),

¢ Informacijska podpora za nacrtovanje v arhitekturi v okviru predmeta Upravljanje v
arhitekturi (FA).

Sodelovanje s srednjimi Solami: v okviru predmeta Obvezne izbirne vsebine —

TR

Srednja gradbena $ola Ljubljana,

Srednja $ola tehniskih strok Siska, Ljubljana,
Srednja ekonomska $ola, Ljubljana.
Gimnazija Kamnik,

Srednja Sola za farmacijo, Ljubljana.

Predstavitve novosti: v sodelovanju s ponudniki servisov smo organizirali predstavitve tujih
ponudnikov elektronskih informacijskih virov Elsevier ter Proquest.

Kratke instrukcije: informacijski specialisti so v SIC-ih za naravoslovje izvedli 181 kratkih
inStrukcij v trajanju do 60 minut.

Usposabljanje zaposlenih na UL v prostorih fakultet: Portal DikUL smo predstavili
Zdravstveni fakulteti, program EndNote Web 2.0 pa na Oddelku za lesarstvo BiotehniSke
fakultete.

Usposabljanje zaposlenih v CTK: izpeljali smo predstavitev novosti na podrocju
informacijskih virov v letu 2010 ter izvedli porocila z obiskov konferenc.

Razstave, predstavitve, literarni veceri: ponovno smo kot oblike prireditev za uporabnike
vpeljali razstave. V 2010 je v CTK gostovala razstava Cebelarske zveze Slovenije o razvoju
in pomenu Kranjske ¢ebele na Slovenskem. Med predstavitvami knjig smo imeli predstavitev
knjige dr. Alojza Cindrica Studenti s Kranjske na dunajski univerzi 1848-1918 ter
predstavitev knjige Marka Nemca PecCjaka ABC celovitega obvladovanja projektov in
Microsoft Project 2010.

Usposabljanje na drugih institucijah: predstavitev virov in storitev CTK in razlicne
tecaje in predavanja smo imeli v slede€ih institucijah: Narodna in univerzitetna knjiznica
(Google in knjiznice, Splet 2.0). Po pogodbi smo tudi v 2010 sodelovali v kreditno
ovrednotenih programih Visoke Sole za storitve (ogled in vpis v knjiznico, iskanje po katalogih
knjiznice, iskanje po ostalih informacijskih virih, DIKUL).

1.3.10.2 Razvojna dejavnost ter ocenjevanje kakovosti CTK v letu 2010

Ocenjevanje kakovosti virov in storitev: sodelovali smo v projektu BIX — primerjalni indeks
nemskih knjiznic, kjer CTK Ze od 2007 seodeluje kot edina knjiznica iz ne nems$kega
govornega podrocja.

Vzdrzevanje portala DiKUL: tekole vzdrZzevanje portala DIKUL je obsegalo popravke,
brisanje starih in dodajanje novih virov v portal, vzdrzevanje zbirke fondov elektronskih
gradiv knjiznic UL ter vzdrZevanje sistemov za oddaljeni dostop (v sodelovanju z NUK-om). V
2010 smo aktivho vzdrZevali telefonsko pomo€ uporabnikom, kar se je izkazalo za zelo
ucinkovito.
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Testiranje programske opreme za knjizniéne kataloge: v sodelovanju s ponudnikom
ExLibris smo v knjizni¢ni katalog Aleph vnesli obstojeCe MARC zapise za elektronske knjige
ponudnika Springer.

Vnos e-revij v COBIB: v COBIB smo vnesli e-revije, ki jih v okviru konzorcijske nabave ter v
okviru samostojnih nabav za UL zagotavlja CTK. Uporabili smo modul COBISS-a ELINKS.

1.3.10.3 Obvescanje uporabnikov ter promocija CTK v letu 2010

E-bilten Novice CTK: Izdajali smo e-bilten Obvestila CTK in DiKUL. Zaposlenim na UL smo
bilten posiljali v obliki e-poste, vsem uporabnike pa smo omogodili uporabo biltena v obliki
RSS kanalov.

Obvesc¢anje v okolju druzabnega spleta: sprotno smo vzdrzevali spletna dnevnika CTK in
DIKUL. V letu 2010 smo CTK nadaljevali obveSCanje v druzabnih omrezjih Twitter
(http://twitter.com/ctk_ul), Facebook in Netvibes (http://www.netvibes.com/ctkul)

Zlozenke in prospekti: obnovili smo zlozenke za posamezne storitve in vire CTK.
Sodelovali smo pri izdelavi prospekta Digitalna knjiznica Univerze v Ljubljani.

1.3.10.4 Sodelovanje z UL

Z UL smo sodelovali na ve€ razlicnih nacinov. Najbolj pomembno delo za UL je bilo
operativho vzdrzevanje virov in storitev DIKUL. Sodelovali smo na strokovnih forumih o
tesnejSem povezovanju CTK z UL ter o sicersnji organizaciji knjizni¢arstva na UL.

1.3.10.5 Upravljanje portala DiKUL

Znacilnosti:
e 168.414 dostopov do portala 0z 29% ve¢ kot v 2009,
e 2.435.955 vseh iskanj v tar¢ah oz. 79% vec kot v 2009,
e 871.816 vseh uporab openURL povezovalnika oz. 77% ve¢ kot v 2009,
e 115.591 uporabljenih celotnih besedil oz. 97% ve¢€ kot v 2009.

V letu 2010 se je iztekla prva triletna pogodba za programsko opremo za portal DiIKUL
ExLlbris Metalib/SFX. Portal omogo&a enoten dostop do vecine informacijskih virov UL v
spletnem okolju. Po aneksu k pogodbi o pridruzenem ¢lanstvu CTK izvaja tehnicno,
organizacijsko ter delno vsebinsko (podrocje tehnike in naravoslovja) vzdrzevanje. V
vzdrzevanje portala je v CTK v letu 2010 bilo vklju¢enih 5 delavcev. Vodili smo tudi Delovno
skupino za upravljanje portala DiKUL, ki je bila s strani KRKS UL vkljuéena v upravljanje
portala.

V 2010 je CTK v sodelovanju z UL uspeSno zakljucil pogajanja za najem programske
opreme DiKUL za naslednje triletno obdobje.

V letu 2010 se je mocno povecala uporaba openURL povezovalnika in uporaba vseh
servisov. Mocno se je povecCalo Stevilo zahtev po celotnih besedilih ter Stevilo zahtev za
preverjanje podatkov v COBIB-u.

Oba podatka potrjujeta nasa predvidevanja, da je temeljni cilj uporabnikov pri pridobivanju
informacij v znanstvenem in akademskem informiranju celotno besedilo oz. primarni
dokument kot tudi, da tovrstna portalna oprema za knjiznice, Se posebej openURL
povezovalniki, ni namenjena le za uporabo storitev digitalne knjiznice, temvel z
zagotavljanjem enostavnega okolja za uporabo uporabnike vodi tudi do tiskanih virov.
Zanimivo je tudi, da se je mo¢no zmanjsal delez uporabe neprijavljenih uporabnikov na le
30% v (v 2009 Se 50%). Uporaba oddaljenega dostopa ter osebnih profilov je torej
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pomemben segment portala. Zanimiva je tudi uporaba portala DiKUL po posameznih profilih,
ki predstavljajo posamezne fakultete. Po tem lahko sklepamo o strukturi celotne uporabe
portala glede na fakultete, s katerih prihajajo uporabniki. Najve¢ uporabnikov prihaja s
Fakultete za druzbene vede (43.817 dostopov), sledijo uporabniki s Fakultete za strojni§tvo

(12.999 dostopov) ter Filozofske fakultete (11.175 dostopov) (slika 14).
Preglednica 9: StatistiCni podatki uporabe portala DiKUL v letu 2010

Kazalec 2009 2010 09/10
Stevilo vkljugenih informacijskih virov 190 192 | 101
Stevilo dostopov do portala 130.508 168.414 | 129
Stevilo registriranih uporabnikov 3.704 3.784 | 102
Stevilo izvedenih iskanj v portalu 167.825 232.106 | 138
Stevilo izvedenih iskanj — hitri izbori 98.708 173.485 | 175
Stevilo izvedenih iskanj — napredno iskanje 69.117 58.621 85
Stevilo vseh izvedenih iskanj po taréah ! 1.371.728 | 2.453.955 179
Stevilo vseh iskanj neprijavljenih uporabnikov 685.846 754955 | 110
Stevilo uporab openURL povezovalnika 493.045 871.816 | 177
Uporaba Kataloga e-revij UL 12.467 15.757 | 126
Stevilo dostopov do celotnih besedil v e-revijah 58.558 115.591 197
Stevilo dostopov do zapisov v COBIB-u 19.356 126.591 654
Stevilo posredovanj ter pomoé& uporabnikom po telefonu in e-posti 220 407 | 185
mFDV 26%
mFST 8%
OFF 7%
0 CEK 4%
mCTK 3%
mVSZ 3%
B NUK 3%
OFGG 3%
mBTF 3%
mPEF 1%
QFUP 1%
QFPP 1
mCMK 1%
mNTF 1%
mOSTALI 35

Slika 14: Struktura uporabe portala DiKUL glede na fakultete, s katerih prihajajo uporabniki

Zanimiva je uporaba openURL povezovalnika (slika 15). Ce primerjamo podatke o $tevilu
prenesenih celotnih besedil z uporabo openURL ugotovimo, da so uporabniki uporabili
vecino celotnih besedil, ki jim jih je ponudil openURL (celotno besedilo ponujeno v 15%
zagonov openURL povezovalnika, uporabljenih 13%). V primerih, ko celotno besedilo ni bilo
dostopno, so poizvedbo najpogosteje prenesli v Google Scholar, v iskanje referenc o avtorju
izbranega dokumenta ali v iskanje po avtorju izbranega dokumenta v COBIB.

Zanimiva je tudi struktura uporabljenih celotnih besedil po tipu dokumenta. Mo¢no
prednjacijo ¢lanki iz e-revij, kar je glede na to, da so e-revije prevladujo¢ tip gradiva v fondih

" To je stevilo iskanj v posameznih zbirkah z zdruZevalnim iskanjem.
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e-gradiv DIKUL, tudi pri¢akovano (slika 16). Ob tem je treba vedeti, da se razlika med e-
revijami in e-knjigami hitro zmanjSuje in so lahko podatki v tem smislu tudi zavajajoci.
Pretezni del e-knjig v DIKUL se pojavlja v okviru portalov e-revij in pogosto openURL ne
prepozna, da gre za poglavje knjige in Steje poglavje e-knjige kot ¢lanek iz e-revie. Kljub
temu pa lahko zagotovo zatrdimo, da v DIKUL pri uporabi celotnih besedil oz. primarnih
dokumentov moc€no prevladuje uporaba e-revij.

@ Naprej v Google Scholar 33%

| Iskanje referenc 21%

0O Iskanje po COBIB-u 17%

0O Uporaba celotnega besedila 15%
m Iskanje po Web of Science 8%

@ Uporaba izvecka 6%

Slika 15: Uporaba servisov openURL povezovalnika

O E-revije 89%
m Porocila 0,5%
0O E-knjige 0,5%
0O Ostalo 9%

Slika 16: Uporaba primarnih dokumentov e-gradiv v openURL povezovalniku po tipu gradiva

1.3.10.6 Bibliografija zaposlenih

DEKLEVA Smrekar, Doris. Informacijska podpora za nacrtovanje v arhitekturi : raziskava
potreb in razpolozZljivih virov (znanstveno-tehni¢nih) informacij : magistrsko delo.
Ljubljana : Fakulteta za arhitekturo, 2010.
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DEKLEVA Smrekar, Doris. Pretok informacij pri znanstvenoraziskovalnemu delu za
podiplomske Studente arhitekture (in tekstilstva). Ljubljana : Fakulteta za arhitekturo,
2010. - 24 str.

ERZEN, Matjaz. Knjizni sejem Frankfurt po Frankfurtu 2010 — "Bomo knijizni&arji $e izposojali

TR

ERZEN, Matjaz. Dodana vrednost knjiznic v &asu krize — Nekatere izku$nje in rezultati tujih
raziskav. /Matjaz Erzen. Knjizni€arske novice. Let.20, §t. 12 (dec. 2010).

MANDELJ, Tilen. Konzorcijsko delovanje in sredstva za mednarodno znanstveno literaturo in
baze podatkov v Sloveniji za leto 2010 / Tilen Mandelj, Miro Pusnik, Primoz Juzni¢.
Knjiznica. Let. 54, §t. 3 (okt. 2010), str. 35-52.

PEJANOVIC, S. Studentje bibliotekarstva in strokovna praksa v CTK. Ljubljana: Filozofska
fakulteta, Center za pedagosko izobrazevanje, 2010.

PUSNIK, Miro. Vlada drzala obljubo-dala veé denarja : financiranje znanstvene literature in
baz podatkov / Miro Pusnik, Tilen Mandelj, Primoz Juzni€. Delo. - ISSN 0350-7521. - Let.
52, &t. 138 (17. jun. 2010), str. 25.

SCIENTOMETRIC indicators : peer-review, bibliometric methods and conflict of interests /
Primoz Juzni€ ... [et al.]. Soavtoriji: Peclin, Stojan, Zaucer, Matjaz, Mandelj, Tilen, Pusdnik,
Miro, DemSar, Franci. Dostopno tudi na:
http://www.springerlink.com/content/u76424w3579n06j5/fulltext.html. Scientometrics.Let.
85, §t. 2 (2010), str. 429-441.

STUDIJSKI obisk norveskih knjiznic in strokovnih ustanov : (8.-12.5. 2010) / Melita Ambrozi¢
... [et al.]. - Soavtoriji: Ivan Kani¢, Mirjam Kotar, Mojca Kotar, Uro$ Kunaver, Miro Pusnik,

6/7 (2010), str. 8-20
VOVK AvSi¢, Mira
Patenti neko€ in danes. V: Zgodovina strojniStva in tehniSke kulture na Slovenskem /
urednik Mitjan Kalin. - Ljubljana : Fakulteta za strojnistvo, 2010. Str. 73-81.

1.3.10.7 Udelezba na konferencah

Vloga knjiZznic v informacijski druzbi znanja, Tirana, 2.—3. december 2010. Konference se je
udelezil Miro Pusnik.

Mednarodna konferenca Online Information, London, UK, 30.11.-2.12 2010. Konference stso
se udelezili dr. Uro§ Kunaver, mag. Darja Vajs in Tilen Mandel;.

Konferenca uporabnikov ExLibris Gent, Belgija, 28.8-5.9. 2010. Konference se je udelezil dr.
Uro$ Kunaver.

NT konferenca, Portoroz, 24.-27.5.2010. Konference sta se je udelezil Matjaz Rupnik in
Tomaz Fidler.

Konferenca ICOLC, Amsterdam, Nizozemska, 3-6. oktober 2010. Konference se je udelezila
Tatjana Intihar.

15. seminar arhitekturne skupine LIBER, Madrid, 12-16.4. 2010, Konference se je udelezila
mag. Doris Dekleva.
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Big arhitektura, Ljubljana, 14.5.2010. Konference se je udelezila mag. Doris Dekleva.

Konferenca ob dnevu arhitektov "Dobra arhitektura, boljse Zivljenje, boljSa druzba", Ljubljana
11.11. 2010. Konference se je udelezila mag. Doris Dekleva.

Posvetovanje specialnih in visokoSolskih knjiznic "Prost dostop do doseZkov slovenskih
znanstvenikov”, Ljubljana, 27-28.10.2010. Posvetovanja so se udeleZile mag. Darja Vajs,
mag. Doris Dekleva, Smilja Pejanovi¢ in Tilen Mandel;.

Teclaj IzobraZevanje mentorjev za prakticno usposabljanje Studentov na 1. stopnji bolonjskih
Studijskih programov v podjetjih/zavodih (v gospodarstvu in negospodarstvu), Ljubljana, FF,
Center za pedago$ko izobrazevanje, 5. 2. — 13. 2. 2010. Posvetovanja se je udelezila Smilja
Pejanovic.

Strokovni obisk knjiznic v Mariboru — DS za M| pri Komisiji za razvoj knjizniiCarstva na UL,
20. 5. 2010. Posvetovanja se je udelezila Smilja Pejanovic.

Konferenca ALA Annual Conference 2010. RUSA STARS 1, International Interlibrary
Lending and Borrowing: Getting Started and Moving Forward; 2 Interlibrary Loan Statistics
efc. — Washington DC, USA, 20 - 30 June 2010. Posvetovanja se je udelezila Smilja
Pejanovic.

Slovenska konferenca o trajnem ohranjanju digitalnih virov. Ljubljana, NUK, 19. 9. 2010.
Posvetovanja se je udelezila Smilja Pejanovic.

Studijski obisk norveskih knjiznic, Oslo, Trondheim, Norveska, 8.-12.5. 2010. V organizaciji
UL sta se obiska udelezila Miro Pusnik in dr. Uro$ Kunaver.

1.3.11 Razvojne naloge CTK na podroc¢ju informacijske tehnologije v 2010

V letu 2010 smo se posvetili predvsem virtualizaciji streznikov ter nabavi nove portalne
programske opreme za DiKUL.

Razvojne naloge

e Upravljali smo s portalom DiKUL (urejanje podatkov o zalogi in dostopu do e-gradiv,
urejanje podatkov in nastavitev za dostop in iskanje po e-virih ter urejanje podatkov o IP
obmodjih in drugih nastavitvah posameznih grup). Sproti smo tudi reSevali nekatere
probleme, ki so nastali pri uporabi DiKUL.

e Pripravili smo nove strokovne podlage in zahteve za novo portalno programsko opremo
za DIKUL . Pripravili smo nove pogoje in merila za izvedbo javhega narocila ter v
sodelovaniju s pravno sluzbo UL izpeljali postopek javnega narocila s pogajanji.

e Virtualizirali smo polovico streznikov CTK, kar bo pripomoglo k vecji cenovni
uCinkovitosti, boljSi izkori8€enosti streznikov ter k vecji fleksibilnosti in zanesljivosti
delovanja IT storitev v CTK.

e Dograjevali smo racunalniski sistem v multimedijski sobi z novimi aplikacijami in izboljSali
zasCito pred spreminjanjem nastavitev s strani uporabnikov.

e Ves Cas smo prilagajali spletne strani novim potrebam.

Naloge tekoce podpore in ostale sprotne naloge

e zagotavljanje obratovalnega stanja mreze PC

vzdrZzevanje elektronske Citalnice v prostem pristopu in podpora uporabnikom
vzdrzevanje ra¢unalniske ucilnice in podpora pri izvajanju izobrazevanj za uporabnike
izobraZevanje in podpora zaposlenim pri tekoCem delu

izvajanje varnostne politike
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vzdrzevanje domace strani in ostalih informacijskih sistemov
vzdrzevanje streznikov in podatkovnih zbirk

nabave in instalacije opreme

reSevanje okvar in trenutnih problemov

storitve arhiviranja, tiskanja in drugih uslug

oblikovanje besedil in tiskanje edicij

organizacijska pomo¢ (seminariji, konference...)

izvedba inventure osnovnih sredstev (razen gradiva)

ostale tekoCe naloge

Poleg tekocih nalog s podroéja IT infrastrukture smo:

e urejali evidenco opravljenih delovnih ur za vse delavce CTK,

e poleg javnih naroCil za nabavo opreme vodili tudi vsa javna narocila za podrocje
materialnih stroskov, vklju€¢no s pripravo pogodb za ta narocila,

e sodelovali pri pripravi internih aktov CTK,

e sodelovali pri pripravi in izvedbi javnih razpisov za nakup strokovne literature.

1.3.12 Naloge vodstva CTK

1.3.12.1 Delo direktorja v letu 2010

Direktor je organiziral in vodil delo ter poslovanje knjiZznice. Poleg zagotavljanja ter izvajanja
vsakoletnih pogodb z financerji Ministrstvom za visoko Solstvo, znanost in tehnologijo
(MVZT) in Ministrstvom za kulturo (MK) ter z vsemi dobavitelji je bila najpomembnej$e delo
opravljeno na razpisu ARRS za sofinanciranje tuje znanstvene literature in baz podatkov.
Zaradi novih zahtev ARRS glede izpolnjevanja formalnih pogojev za financiranje nabavnih
konzorcijev je bilo potrebno veliko organizacijskega dela pri pridobivanju novih clanov
konzorcijev kot tudi pri usklajevanju zahtev ARRS z dejanskimi moznostmi. Trud se je
obrestoval, saj je ARRS CTK ter konzorcijem CTK za leto 2011 dodelil nekoliko veé sredstev
kot prejsnja leta. Stevilo &lanov konzorcijev CTK se bo v 2012 poveédalo iz 22 na 72.
Pomembno je tudi dejstvo, da je tesno sodelovanje med CTK in ARRS pri omenjeni
reorganizaciji financiranja konzorcijev Se bolj utrdilo vlogo CTK kot organizacije, ki v okviru
slovenske raziskovalne in visokoSolske infrastrukture zagotavlja najveC elektronskih
informacijskih virov najSirSemu krogu slovenskih raziskovalcev, profesorjev in Studentov. Ti
viri so v znanstveni sferi tudi najbolj vplivni in kot taki tudi zelo iskani, o ¢emer pricajo
statisti¢ni podatki o uporabi.

Direktor je sodeloval pri pripravah za gradnjo UKL o0z. novih prostorov za CTK, s
predstavniki najemodajalca pri reSevanju nekaterih problemov, z NUK in I1ZUM za
racionalizacijo strokovnega dela, nadziral je izbor knjizniénega gradiva. Skrbel je za primerne
delovne pogoje.

Sodeloval je pri aktivnostih reorganizacije knjizni¢nega informacijskega sistema na UL ter pri
pogovorih o morebitnem tesnejSem povezovanju UL in CTK.

Organiziranje in usklajevanje delovnega procesa je potekalo na vsakotedenskih kolegijih, na
dvotedenskih poroCevalskih sestankih s posameznimi vodji oddelkov, s pomoc¢jo mesecnih
porocil vodij oddelkov, s pogostimi nujnimi razgovori in elektronsko posto. V 2010 je direktor
uvedel tudi sestanke s celotnim kolektivom, ki se odvijajo enkrat na mesec.

Direktor je napisal letni program dela in poslovno porogilo za 2010 z oceno tveganj. Skrbel

je za materialno in financno poslovanje s pregledovanjem finanénih nacrtov, ob&asne
finan¢ne realizacije in z drugim.
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Kot strokovni vodja knjiznice je sodeloval s Strokovnim svetom knjiznice, skrbel pa je
tudi za izvajanje odloCitev Sveta zavoda.

1.3.12.2 Pravne in upravne naloge v 2010

Pravni akti CTK

Precej ¢asa smo posvetili pripravi gradiv za seje Sveta CTK. V mesecu decembru je bil
pripravljen in ¢lanom Sveta dostavljen predlog sprememb Statuta CTK, ki je temeljil na
predhodnih spremembah in dopolnilih Sklepa o ustanovitvi javhega zavoda Centralna
tehniSka knjiznica Univerze v Ljubljani (Ur.l. RS, §t. 44/2007 spremembe §t. 60/2003,
90/2010). Svet CTK je nov Statut CTK sprejel januarja 2011.

Podporo smo zagotavljali tudi Strokovnemu svetu CTK. Pripravili smo tudi spremembe
Poslovnika o delu Sveta CTK, ki bo obravnavan in sprejet v 2011.

Sodelovanje z UL in drugimi partnerji

Sodelovali smo pri pripravi in pregledu pogodb s konzorcijskimi partnerji na UL in pri ostalih
partnerjih ter dobaviteljih, kot vsa leta. Poudarek je bil dan pravhemu pregledu pogodb glede
na sploSna pravila civilnega prava in usklajenosti s postopki javnega naro€anja. Pri tem je
bilo zahtevno usklajevanje pri posameznih vprasanjih (pooblastila za posamezna dejanja,
obveznosti partnerjev).

Sklenjene letne pogodbe in evidenca pogodb in sporazumov
Sklenjene so bile letne pogodbe, ki so podlaga za delovanje in financiranje CTK.

S ponudniki storitev smo podaljSali ali na novo podpisali pogodbe za razliCne vrste storitev
(izvajanje nalog varnosti in zdravja pri delu, pravnega svetovanja, varnostne sluzbe in
druge). Obnovili smo seznam pogodb in sporazumov, ki so bili aktualni za potrebe revidiranja
(za 5 let nazaj in v nekaterih primerih tudi dlje, kjer gre za daljSa razmerja).

Javna narodila
V skladu z novim Zakonom o javnem naroc¢anju (ZJN-2)(Ur.l. RS, §t. 128/2006 Spremembe:
Ur.l. RS, §t. 16/2008, 19/2010) smo prenovili Navodila za oddajo javnih narocil brez objave.

Veliko pozornosti smo namenili izvedbi javnih razpisov. V letu 2010 smo izvedli javni razpis
za nabavo tiskane periodike in baz podatkov ter tiskanih knjig. Izvedli smo tudi javni razpis za
nabavo tiskanih knjig manjdih zaloZzb, zaloZb s podrocja bivie Jugoslavije in slovenskih
zalozb. Z izbranimi ponudniki smo sklenili okvirne sporazume za naslednja S§tiri leta.
Nadaljevali smo z izvedbo postopkov s pogajanji brez predhodne objave, v primerih, ko je za
to obstajal zakonski razlog. Pri tem je bilo potrebno obvestiti Ministrstvo za finance, Sektor za
javna narocila in koncesije.

Delovna razmerja

V letu 2010 je CTK imel skozi vse leto 46 zaposlenih delavcev. Stevilo zaposlenih je
knjiznica od leta 1991 sama od sebe zmanjSala za dvanajst delavcev, ob tem, da je v teh
letih mocno razSirila svojo dejavnost predvsem s programi, ki zagotavljajo uporabo virov in
storitev knjiznice najdirSemu krogu uporabnikov (upravljanje konzorcijev mednarodne
znanstvene literature, SIC za strojnistvo, OSIC za tehniko, sodobne metode posredovanja
dokumentov, upravljanje portala DiKUL, upravljanje Nemske knijiznice).

V letu 2011 bomo sprejeli nov akt o sistemizaciji delovnih mest v CTK, ki bo usklajen z
dolocili novega Statuta CTK, hkrati pa bo zagotavljal pogoje, da bomo lahko operativho v
celoti izvedli predvideno reorganizacijo v skladu z rezultati optimizacije delovnih mest in
opravil v knjiznici.
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Kadrovske spremembe v 2010 so bile naslednje: namesto Dunje KovaC smo za dolocen
Cas zaposlili Tanjo Zbogar.

Jubilejne nagrade: V letu 2010 je bilo izpla¢ano 5 jubilejnih nagrad zaposlenim v skupni
viSini 3.494,61 EUR (1 za 10 let, 1 za 20 let in 3 za 30 let dela).

Pridobitev formalne izobrazbe: en delavec je v 2010 opravil znanstveni magisterij.

Nadini in ukrepi za zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu: nacine in ukrepe za
zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu smo zagotavljali na podlagi Izjave o varnosti z
oceno tveganja. lzjavo smo glede na dinamiko sprememb ustrezno dopolnili in spremenili.

V letu 2010 se je v rednih preventivnih zdravniSkih pregledov udeleZilo 15 delavcev. Izvedli
smo meritve mikroklime in ostalih okoliskih vplivov na delovnih mestih ter izvedli
usposabljanja v zvezi z zagotavljanjem varnosti in zdravja na delovhem mestu v skladu z
zakonskimi zahtevami.

Pla¢ni sistem: proces izboljSevanja statusnega polozaja zaposlenih z namenom uskladitve
pla¢ nekaterih delovnih mest v CTK (v prvi vrsti bibliotekarjev) s primerljivimi delovnimi mesti,
ovrednotenimi v drugih kolektivnih pogodbah e ni kon€an. Bili smo v stiku s predstavniki
resornega ministrstva in nadaljevali z iskanjem reSitev. Trenutno je reSevanje problema v fazi
spremembe 14. Clena ustanovitvenega akta knjiznice, v katerem je formalno opredeljen
nacin sistemizacije delovnih mest v CTK.

V skladu z veljavnimi predpisi in zakoni je s 1.4.2010 pogoje za redno napredovanje na
delovnem mestu izpolnilo sedem delavcev, ki so napredovali za en razred (en delavec iz 38.
v 39. plaéni razred, en delavec iz 34. v 35. pla¢ni razred, en delavec iz 31. v 32. razred, en
delavec iz 30. v 31. placni razred, en delavec iz 23. v 24. plaéni razred, en delavec iz 22. v
23. plaéni razred ter en delavec iz 21. v 22. placni razred).

Delovno uspesnost smo izplacevali v skladu z zakonskimi akti ter uredbami Vlade RS. Prav
tako je tudi odprava placnih nesorazmerij potekala v skladu z zakonskimi akti uredbami
Vlade RS, kjer smo upostevali vse zamike pri izvajanju, ki jih je Vlada RS v okviru ukrepov za
odpravo posledic gospodarske krize uvedia.

Evidenca delovnega €asa: nadaljevali smo z nadzorom pravilnosti registracij prisotnosti ter
izpopolnili dokumentacijo, ki omogoc€a revizijo posameznih vnosov popravkov.

Notranja revizija: izvedli smo notranjo revizijo za predhodno leto 2009, ki smo jo opravili v
mesecu novembru 2010. Tokrat je bil poudarek na pregledu akta o sistemizaciji v CTK,
presoji postopkov pri odrejanju polozajnih dodatkov zaposlenim, nekaterim postopkov
izvajanja javnih narocil ter pregledu nekaterih statutarnih dolo¢b v Statutu CTK v skladu s
pripravo novega Statuta CTK. Revizijsko porocilo ni odkrilo sistemskih napak v poslovanju
knjiznice, rezultati revizije pa bodo vodilo in usmeritev za delo v letu 2011. Na vsa priporocila
revizijskega porocila smo se ustrezno odzvali ze v decembru 2010 ter v januarju 2011.

Upravljanje z nepremi€éninami: stanovanje v upravljanju CTK je vir stalnega celoletnega
dotoka najemnine v korist zavoda. CTK je tudi konstantno razbremenjena konénega placila
obratovalnih stroSkov, ki jih je in bo po najemni pogodbi Se naprej placevala delavka
najemnica.

Informacije javnhega znacaja: ob sodelovanju sluzbe za informacijsko tehnologijo smo
dopolnili katalog informacij javnega znacaja in dopolnitve objavili na spletni strani CTK.

Delo poslovne sekretarke in delo administratorke: z notranjo reorganizacijo smo v
tajnistvu zagotovili boljSe pogoje za opravljanje dela, zato smo v primerjavi s preteklim
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letom dosegli pomemben napredek pri urejanju arhivskega gradiva in pripravah za
klasifikacijo tega gradiva. V ta namen smo na usposabljanje in preizkus strokovne
usposobljenosti za delo z dokumentarnim gradivom poslali Se eno sodelavko. V to delo smo
vkljucili vodjo Sluzbe za Informacijsko tehnologijo, pridobili pa smo tudi brezplaéno
svetovalno pomo¢ iz Arhiva Slovenije.

1.3.12.3 Delo Sveta CTK v letu 2010°

Svet CTK se je v letu 2010 sestal na stirih rednih (13 — 16) in dveh korespodencnih (3 — 4)
sejah. V tem obdobju je prilo tudi do dveh menjav v sestavi Sveta; g. Kirar je postal nov
predstavnik Studentov namesto ga. Peharc, prof. Vali€ pa nov predstavnik Univerze v
Ljubljani namesto prof.dr.Macka.

Datumi rednih sej: 25. februar, 23. april, 30. september, 18. november
Datumi korespodencnih sej: 7. — 17. julij, 21. do 27. julij

Svet je v letu 2010 obravnaval in sprejemal Stevilne zadeve, ki sodijo v njegove prisojnosti.
Najpomembnejse delo je bilo opravljeno pri pripravi novih temeljnih dokumentov. Pripraviljen
in sprejet je bil ustanovitveni akt, prav tako pa je bila opravljena vecina dela pri spremembah
statuta. Drugi pomembnejsi obravnavani in sprejeti dokumenti so bili:

e Finanéni nacrt CTK za leto 2010
Poslovno in finan€no porocilo (s samoocenitvenim formularjem in registrom tveganj)
Porocilo notranje revizije
Porodila razli¢nih komisij
Predlogi direktorja za ¢lnae Strokovnega sveta CTK

Uspehi: Na prvem mestu je vsekakor zelo dobro medsebojno sodelovanje svetnikov.
Posledi¢no ocenjujem tudi sodelovanje z vodstvom zavoda (predvsem z direktorjem). Naceli
smo urejanje neusklajenih in zastarelih najpomembnejSih aktov ter prvega med njimi
(ustanovitveni akt) pripeljali do konénega sprejema in potrditve, drugega (statut) pa do tocke,
od katere naprej je potrebno le $e nekaj tednov. Vse zahtevane in potrebne dokumente smo
obravnavali in potrjevali v predpisanih ¢asovnih okvirjih, o vsej drugi problematiki pa smo se
pogovarjali odkrito, strpno in konstruktivno. S striktno pripravo in distribucijo vseh gradiv po
elektronskih poteh smo modernizirali, racionalizirali in optimizirali poslovanje Sveta ter tudi
na ta nacin prispevali k ekoloSkim ukrepom.

Nedosezeni cilji: Kljub precejSnji zagnanosti nismo uspeli spraviti pod streho vseh treh
najpomembnejSih aktov; ostal nam je Se Poslovnik Sveta. Upal sem tudi, da bo zazivela
uporaba posebnega dela intraneta, tako da bi Se vedéji del nasega dela prenesli na orodja
informacijsko komunikacijskih tehnologij.

V celoti ocenjujem delo Sveta kot plodno in uspesno

1.3.12.4 Delo Finanéno raéunovodske sluzbe (FRS) v letu 2010

e FRS je v letu 2010 opravljala placila obveznosti iz poslovanja CTK in tekoCe urejala,
zajemala, knjigovodsko evidentirala (v dnevnik glavne knjige, glavno knjigo in
analititne evidence — poslovne knjige CTK) ter pripravljala podatke za potrebe
zunanjih in notranjih uporabnikov.

e Vodila je davéne evidence za CTK v skladu s predpisi s tega podro¢ja. Od leta 2010
naprej je CTK mesecni davéni zavezanec za obracun DDV-ja. Spremembe predpisov
so tudi na podroCju davka od dohodkov pravnih oseb — razmejevanje prihodkov
pridobitne in nepridobitne dejavnosti za potrebe obraduna davka od dohodkov
pravnih oseb po Zakonu o davku od dohodkov pravnih oseb (Uradni list RS, st.

8 Porogilo pripravil predsednik Sveta.
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117/06 ZDDPO-2, spremembe in dopolnitve 56/08, 76/08, 5/09, 96/09, 43/10),
Pravilnika o davénem obracunu davka od dohodkov pravnih oseb (Uradni list RS, st.
46/2007, 12/09), Zakona o davku od dohodkov pravnih oseb — ZDDPO-1 (Uradni list
RE, st. 33/06 — UPB2), Pravilnika o opredelitvi pridobitne in nepridobitne dejavnosti
(Uradni list RS, s&t. 109/07, 68/09), ki od leta 2009 dalje spet spreminja davéno
oshovo za obracun in placilo davka oziroma med pridobitno dejavnost ne Steje vec
sredstev za izvajanje javne sluzbe iz javnofinan¢nih virov (na podlagi pogodb o
financiranju redne dejavnosti v dolo¢enem letu), namenska javna sredstva, obresti za
sredstva na podracunu EZR (vsa), donacije, volila in dedis€ine, pridobitni prihodki
pa so dohodki, ki se pridobivajo z opravljanjem javne sluzbe iz nejavnih virov,
dohodki od prodaje blaga in storitev na trgu, najemnine in druga placila iz oddajanja v
najem ipd.

e lzvajala je racunovodski nadzor in nadzor nad izpolnjevanjem terjatev in placilom
obveznosti ter arhivirala izvirnike knjigovodskih listin.

e |zvajala je obraCun pla€¢ in drugih osebnih prejemkov zaposlenih in skrbela za
evidence na tem podroc¢ju (ob izplacilu pla¢ in osebnih prejemkov se pripravljajo
individualni obrazci iREK in skupni REK obrazec za CTK za zaposlene, prijava
podatkov in spremembe podatkov o obdobju zavarovanja v letu 2009 in placi na
obrazcih M4/M8 na ZPIZ, ki je bil oddan v elektronski obliki v aprilu 2010, zbirne
mesecne podatke in individualne podatke o izplacilu plaé AJPES-u in o izplacani placi
in dodatkih ter delovni uspesnosti, obrazec ISPAP, ob izpladilu pla¢ v skladu z
dolo¢bami Zakona o sistemu pla¢ v javnem sektorju (uradno preciS€eno besedilo)
(ZSPJS-UPB13) (Uradni list RS, &t. 108/09, 107/09-odl.US, 13/10, 59/10, 85/10,
107/10) in Pravilnika o metodologiji za posredovanje in analizo podatkov o pla¢ah v
javnem sektorju (Uradni list RS, §z. 33/09), ki doloCata, da se odprava nesorazmerij v
placah v letih 2010 in 2011 ne izvedeta in sta odvisna od realne rasti druzbenega
proizvoda. V skladu z Kolektivho pogodbo za javni sektor (Uradni list RS, &t. 57/08,
23/09 in 91/09) ter Aneksom &t. 3 in Aneksom &t. 4 (oba Uradni list RS, &t. 89/10) se
viSja osnovna plac¢a, ki pripada javnim usluZzbencem zaradi odprave nesorazmerja,
zaCne izplaCevati za mesec oktober v dveh zaporednih letih, ki bosta sledili letu, v
katerem bo realna rast bruto druzbenega proizvoda presegla 2,5% tako, da se v
prvem letu do tedaj dosezena osnovna plac¢a javnega usluzbenca povisa za vrednost
tretje Cetrtine odprave nesorazmerja v osnovni placi javnega usluzbenca, in v drugem
letu pa Se za vrednost Cetrte Cetrtine odprave nesorazmerja. Z Zakonom o
interventnih ukrepih (Uradni list RS, §t. 94/10), ki velja od 27.11.2010 dalje, se doloca
viSina transferjev iz prorauna za leti 2011 in 2012.

e Pripravljen je bil finanéni nacrt za leto 2010, sprejet na 14. redni seji Sveta CTK dne
23. aprila 2010 ter spremembe finanénega nacrta po nacelu denarnega toka za leto
2010 na 5. koresponden¢ni seji Sveta CTK dne 27. julija 2010, ki je bila potrebna
zaradi nizjih sredstev financerja Ministrstvo za kulturo (v nadaljevanju: MK), ki je od
CTK zahteval finanéni nacért za leto 2010 Ze oktobra 2009, ko niso bile znane Se vse
spremembe, ki jih je potrebno upoStevati pri nacrtovanju izplaCila stroSkov dela
oziroma $e ni bilo dejanske realizacije leta 2009 in smo zaradi tega morali zmanj3ati
tudi sredstva za stroSke dela Ministrstva za visoko Solstvo, znanost in tehnologijo (v
nadaljevanju: MVZT) ter tudi zagotoviti sredstva za izobraZzevanje vodje NemS$ke
knjiznice iz sredstev drugih nejavnih prihodkov javne sluzbe (ker je izobrazevanje ze
bilo realizirano v aprilu 2010). Pogodba o financiranju redne dejavnosti CTK s strani
MVZT pa je bila prejeta v CTK Sele v zadnjem tednu oktobra 2010 in je vsebovala
doloc¢be in sredstva za sofinanciranje dejavnosti Nemske knjiznice s strani MVZT.
Pripravljene so bile realizacije teh pogodb za MVZT - visoko Solstvo v skladu s
pogodbo o financiranju dejavnosti oziroma na podlagi zahtev po dolo¢enih podatkih,
za ARRS glede na dolocgila pogodbe o sofinanciranju nakupa tuje znanstvene
literature do 31. januarja 2010 za leto 2009, za MK za Nems$ko knijiznico letno
porocCilo, za potrebe vodstva CTK praviloma meseCno oziroma po potrebi. V
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decembru leta 2010 smo prejeli s strani MVZT zahtevo za pripravo finan¢nega nacrta
CTK za leto 2011 na podlagi standardiziranih obrazcev, kar smo tudi zaceli in
dokoncali v januarju leta 2011.

e Letno raCdunovodsko porocilo in obvezni raCunovodski izkazi za leto 2009 so bili
oddani 27. februarja leta 2010.

e Pripravili smo premozenjsko bilanco CTK za leto 2009 - rok za oddajo je bil 30. april
2010.

Finan¢no racunovodska sluzba je skrbela za pravocasno oddajo zahtevkov financerjem za
pridobitev finan€nih sredstev v skladu s pogodbami o financiranju dejavnosti (oziroma
mesechih zahtevkov na podlagi zaasnega financiranja), za pravoasna placila obveznosti
do dobaviteljev, izplacila pla€ in osebnih prejemkov, za tekoCa realizirana placila terjatev
(delno s predplacili) in urejanje, zajemanje, knjigovodsko evidentiranje, raCunovodski nadzor
in pravoCasno sporocanje podatkov ter pripravo zgoraj nastetih porodil.

V letu 2010 sta bili podpisani dve lo¢eni pogodbi o sofinanciranju dejavnosti Nemske
knjiznice. Ena podpisana s strani MK za financiranje 50% sredstev za place, prispevkov
delodajalca, drugih izdatkov zaposlenim ter materialnih in programskih strodkov in druga
pogodba o financiranju Nems$ke knjiznice v okviru skupne pogodbe o financiranju redne
dejavnosti CTK z MVZT, v kateri so bila zagotovljena sredstva za financiranje preostalih 50%
sredstev za place, prispevke delodajalca in druge izdatke zaposlenim Nems$ke knijiznice.

1.4 POROCILO O DOSEZENIH CILJIH IN REZULTATIH

1.4.1 Zakonske in druge pravne podlage, ki pojasnjujejo delovho podrocje

Delovno podrogje Centralne tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani (CTK), ki je javni zavod,
opredeljujejo Zakon o zavodih (Uradni list RS 12/91, spremembe: Odl. Ustavnega sodiS¢a
U-1-104/92, 45/94, 8/96, 18/98, Odl. Ustavnega sodiS¢a 34/98, 36/00, 127/06), Zakon o
knjizni¢arstvu (Uradni list RS 87/01, spremembe 96/02), Zakon o visokem S$olstvu
(Uradni list RS, st. 67/93, spremembe: 39/1995 Odl.Ustavnega sodis¢a U-I-22/94, 18/1998
Odl.Ustavnega sodis¢a U-1-34/98, 35/1998 Odl.Ustavnega sodiS¢a U-I1-243/95, 99/1999,
64/2001, 100/2003, 134/2003-UPB1, 63/2004, 100/2004-UPB2, 94/2006, 119/2006-UPB3,
59/2007 (63/2007 popr.), 15/2008, Odl.Ustavnega sodis¢a U-1-370/06-20, 64/2008,
86/2009, 62/2010) in Uredba o javnem financiranju visokosolskih in drugih zavodov,
¢lanic univerz, od leta 2004 do leta 2010 (Uradni list RS 134/03, spremembe: 72/04, 4/06,
132/06, 99/08, 30/2009, 110/2009, 60/2010, 88/2010).

Dejavnost CTK je opredeljena v 6. ¢lenu Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Centralne
tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani (Uradni list RS 60/03, spremembe: Uradni list RS
44/2007, Uradni list RS 90/2010).

CTK mora upoStevati Se Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS 29/03) in
Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiznicne dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS
73/03, spremembe: 70/2008).

specializirane informacijske centre. CTK je bil na podlagi javnega razpisa za sofinanciranje
osrednjih specializiranih centrov v letu 2008 izbran in uvrS¢en v program sofinanciranja za
obdobje od 1.1.2009 do 31.12.2011. Pravilnik o sofinanciranju osrednjih specializiranih
informacijskih centrov (Uradni list RS 12/05, spremembe: 97/05, 5/07, 23/09) dolocCa
naloge osrednijih specializiranih informacijskih centrov (OSIC-ev).

Pogoje in postopke ter nacine izbiranja, spremljanja nakupov in zagotavljanje dostopnosti
sofinancirane znanstvene literature in baz podatkov doloCa Pravilnik o sofinanciranju
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nakupa tuje znanstvene literature in baz podatkov (Uradni list RS, 12/05, spremembe:
53/06, 22/07, 18/08, 23/09, 4/2011).

Pogoje in nacin delovanja CTK-ja na podrocju varovanja osebnih podatkov dolo¢a Zakon o
varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, 86/04, 113/05, 51/07, 67/07, 94/07). Za
delovanje Nemske knjiznice veljajo Se sklep Viade RS §t. 680-02/93-20/1-8 z dne
5.11.1993 in Pravilnik o naéinu izvajanja financiranja javnih zavodov, javnih skladov in
javnih agencij na podro¢ju kulture (Uradni list RS 117/02, spremembe: 97/03, 1/09,
85/10).

Knjiznica kot posredni proracunski uporabnik uposteva Zakon o javnih financah (Uradni
list RS 79/99, spremembe: 124/00, 79/01, 30/02, 56/02, 127/06, 14/07, 109/08, 49/09,
38/2010-ZUKN, 107/2010) in Zakon o raéunovodstvu (Uradni list RS 23/99, spremembe:
30/02). Po Pravilniku o dolocitvi neposrednih in posrednih uporabnikov drzavnega in
obcinskih proracunov (Uradni list RS 46/03) je CTK uvrS¢en med javne zavode in druge
izvajalce sluzb s podro¢ja vzgoje in izobrazevanja ter Sporta, zato nekatera razmerja, ki jih
je prej urejala po Kolektivni pogodbi za kulturne dejavnosti v RS s spremembami in
dopolnitvami (Uradni list RS 45/1994, spremembe: 45/1994, 39/1996, 40/1997, 39/1999,
82/1999, 102/2000, 52/2001, 64/2001, 60/2008, 61/2008, 32/2009, 32/2009, 83/2010) ureja
po Kolektivhi pogodbi za dejavhost vzgoje in izobrazevanja v Republiki Sloveniji
(Uradni list RS, §t. 52/94, spremembe 49/95, 34/96 (45/96 - popr.), 51/98, 28/99, 39/99,
39/00, 56/01, 64/01 (78/01 - popr.), 56/02, 52/2007, 83/2010).

Notranji akti CTK so: Statut CTK (ki je pri¢el veljati 8.12.2003), Naértu razvoja Centralne
tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani za obdobje 2009-2013 (sprejet na 7. seji Sveta
CTK 19. februarja 2009), Izjava o poslanstvu knjiznice (sprejeta na Svetu knjiznice dne
27.5.2004). Organizacija in sistemizacija delovnih mest je urejena po Pravilniku o
organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v CTK, objavljenem 3.1.2005 (spremembe so
bile objavljene 24.8.2005, 27.10.2005, 27.11.2006 in 23.12.2008). CTK ima Se naslednje
splodne akte: Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja (sprejet 25. 2. 2010), ki ureja pogoje
uporabe knjiznicnega gradiva in opravljanje knjiznicnih storitev, Navodila za objavo javnih
naroCil brez objave (sprejeta 22.7.2010), ki urejajo oddajo javnih naroCil brez objave,
Pravilnik o varovanju zaupnih in osebnih podatkov ter o varovanju dokumentarnega
gradiva (sprejet 22.3.2005), Pravilnik o raéunovodstvu (sprejet 10. 2. 2003), ki ureja
delovanje racunovodstva, Pravilnik o blagajniSkem poslovanju (sprejet 19.10.2006),
Pravilnik o napredovanju v plaéne razrede v Centralni tehniski knjiznici Univerze v
Ljubljani (sprejet 23.12.2008), Pravilnik o delovanju notranje revizije (sprejet 18.6.2003),
ki ureja delovanje notranje revizije v CTK, Pravilnik o merilih delitve sredstev za delovno
uspesSnost (sprejet 23.8.2005), Pravilnik o oddaji sluzbenega stanovanja v najem
(sprejet 23.8.2005) ter Poslovnik o delu Sveta CTK (sprejet 18.3.2004). Delavci CTK
morajo spostovati tudi Navodilo o omejitvah in dolznostih delavcev CTK pri prejemanju
daril (sprejeto 8.5.2005) ter Navodilo o postopkih izvajanja sluzbenih potovanj (sprejeto
15.9.2010).

Ustanoviteljske pravice in obveznosti do CTK izvrSuje Vlada Republike Slovenije. CTK je
pridruzena ¢lanica UL (Pogodba o pridruzenem ¢&lanstvu, podpisana 29.10.2003 z aneksom
z dne 16.5.2007), z UL ima tudi sklenjeno pogodbo o zagotavljanju knjizni¢nih storitev in
nacinu obracunavanja ¢lanarine-vpisnine.

1.4.2 Dolgoro¢ni cilji CTK

Razvojne usmeritve in cilji so zapisani v Nacrtu razvoja CTK za obdobje 2009-2013, ki je bil
sprejet na 7. seji Sveta CTK dne 19.2.2009 (dokument dostopen na http://www.ctk.uni-
lj.si/osnovni-podatki/Dokumenti/Plan-2009-2013.pdf).
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1.4.2.1 Razvojne usmeritve

Smiselno je, da ostane smoter CTK tak, kot je, le dopolnjen z intenzivnejSo viogo CTK v
univerzitetnem knjizni€nem sistemu, tako, da CTK zagotavlja knjiznicne in informacijske
infrastrukturne pogoje za visokoSolsko izobraZevanje in znanstveno raziskovalno delo na
podro€ju tehnike in nekaterih podrodjih naravoslovja, ter da tesneje sodeluje z visokoSolskimi
knjiznicami svojega kroga.

Glavne razvojne usmeritve bodo tekle v sledeéih smereh:

e v smeri zagotavljanja knjizni¢nih informacijskih storitev za podroCje tehnike in
naravoslovja za UL kot tudi SirSe,

e v smeri zagotavljanja virov in storitev digitalne knjiznice in sicer s tehni¢nega vidika kot
upravljavec orodij za dostop do vsebin, z organizacijskega vidika s koordinacijo
nabave znanstvene periodike v tiskani in elektronski obliki na UL in s posredovanjem
dokumentov ter z vsebinskega vidika z informacijsko podporo pri nabavi gradiv za
podrocje tehnike in naravoslovja,

e v smeri izbolj8av in racionalizacije dela v CTK,

e v smeri zagotavljanja izbranih segmentov znanstvene in raziskovalne infrastrukture v
Republiki Sloveniji,

e v smeri iskanja optimalnih reditev organizacije knjizni¢nega informacijskega sistema na
UL ter moznih tesnejSih formalnih povezav z UL,

e v smeri iskanja optimalnih prostorskih reSitev za knijiznico,

e v smeri ve€je proznosti in prilagodljivosti spremenjenim potrebam uporabnikov in
univerz.

Lokacija knjiznice je ugodna, prostori so za knjiZznico primerni in zadostni z izjemo premajhne
Citalnice za Studijske namene in skladiS¢a. Nekateri problemi pri uporabi knjiznice izhajajo iz
dejstva, da prostori prvotno niso bili namenjeni za knjizni€éno dejavnost. Izkoristek prostorov
smo v zadnjih letih z daljS$im ¢asom odprtja, s postavitvijo nekaj dodatnih stolov v Citalnico
(kolikor jih dopusCa prostor), s prestavitvijo kopirnice v vhodno avlo in z usposobitvijo
multimedijske ucilnice Zze povecali. Moznosti za Se vecjo izkoris€enost prostorov so s tem
veCinoma iz€rpane. Racunalnisko in komunikacijsko opremo bomo posodabljali v skladu s
potrebami in zmoZnostmi, posodobitve pa bomo morali izvajati tudi na ostalih segmentih
opreme knjiznice. Zaposleni v CTK so bibliotekariji ali iz drugih poklicev, tako kot v vseh drugih
knjiznicah, imajo pa dolgoletne izkusnje in so usposobljeni za knjizni¢no ali informacijsko delo.
Zaradi razvoja stroke bo zelo pomembna skrb za sprotno usposabljanje zaposlenih.

1.4.2.2 Dolgoroéni cilji
Omogocanje dostopa do informacijskih virov in storitev knjiznice na daljavo.

Omogocanje dostopa do gradiv in informacijskih virov v prostorih CTK ter
zagotavljanje prostora za branje in Studij.

Nudenje storitev uporabnikom.
Prilagajanje organizacije knjiznice spreminjajo¢im se potrebam uporabnikov in okolja.

1.4.2.3 Operativni dolgoroéni cilji in naloge

Omogocanje dostopa do informacijskih virov in storitev knjiznice na daljavo
e Licenéna nabava paketov elektronskih revij (izbor, vkljuéevanje v konzorcije,
koordinacija konzorcijev, spremljanje uporabe); vsakoletna naloga medoddel¢ne
skupine za konzorcijske nabave.
e lzbor in nabava elektronskih knjig, podatkovnih zbirk, referenénih zbirk in
slovarjev ter spremljanje uporabe; vsakoletna naloga Oddelka za razvoj in
svetovanje in Oddelka za pridobivanje in obdelavo gradiva.
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Vzdrzevanje portalne in programske opreme za lazjo uporabo virov na daljavo,
priprava virov; vsakoletna naloga Sluzbe za informacijsko tehnologijo, Oddelka za
razvoj in svetovanje in Specializiranih informacijskih centrov za tehniko in
naravoslovije.

Sodelovanje pri DiKUL ter postavitev posameznih digitalnih vsebin v odprte
arhive; vsakoletna naloga Sluzbe za informacijsko tehnologijo, Oddelka za razvoj in
svetovanje in Specializiranih informacijskih centrov za tehniko in naravoslovje.
Kooperativha gradnja katalogov in podatkovnih zbirk; vsakoletna naloga
Oddelka za pridobivanje in obdelavo gradiva in Specializiranih informacijskih centrov
za tehniko in naravoslovje.

Posodabljanje splethega mesta CTK; vsakoletna naloga vseh oddelkov; v letu
2011 celovita prenovitev spletnih strani; naloga Sluzbe za informacijsko tehnologijo
in Oddelka za razvoj in svetovanje.

Izbor sistema digitalnega arhiviranja elektronskih revij; naloga Sluzbe za
informacijsko tehnologijo in Oddelka za razvoj in svetovanje.

Dostop do tujih informacijskih servisov in posredovanje dokumentov;
vsakoletna naloga Sluzbe za informacijsko tehnologijo, Oddelka za razvoj in
svetovanje, Specializiranih informacijskih centrov za tehniko in naravoslovje in

Omogocanje dostopa do gradiv in informacijskih virov v prostorih CTK ter
zagotavljanje prostora za branje in sStudij

Izbor in nabava tiskanih revij, knjig, uébenikov, slovarjev in referen€énega
gradiva, ki je za uporabo primernejse v tiskani obliki (poasno zmanjSevanje
obsega tiskanega gradiva na raéun elektronskega); vsakoletna naloga Oddelka
za pridobivanje in obdelavo gradiva ter Specializiranih informacijskih centrov za
tehniko in naravoslovije.

Vzdrzevanje zbirk (katalogizacija, opremljanje, postavljanje, urejanje,
obnavljanje, izlo€anje, inventure); vsakoletna naloga Oddelka za pridobivanje in
obdelavo gradiva, Specializiranih informacijskih centrov za tehniko in naravoslovje in
Oddelka za izposojo.

Posodobitev sistema za samopostrezno izposojo in varovanje gradiva za novo
zgradbo; naloga Oddelka za izposojo in Sluzbe za informacijsko tehnologijo.

Nudenje storitev uporabnikom:

Zagotavljanje izposoje gradiva v ¢italnico in na dom; vsakoletna naloga Oddelka
za izposojo.

Svetovanje uporabnikom za uporabo knjiznice; vsakoletna naloga Oddelka za
izposojo, Oddelka za razvoj in svetovanje ter ter Specializiranih informacijskih
centrov za tehniko in naravoslovije.

Referenéna sluzba; vsakoletna naloga Oddelka za izposojo in Specializiranih
informacijskih centrov za tehniko in naravoslovije.

ZahtevnejSe informacije; vsakoletna naloga Specializiranih informacijskih centrov
za tehniko in naravoslovje.

Opravljanje nalog Osrednjega specializiranega informacijskega centra za
tehniko; triletha naloga Specializiranih informacijskih centrov za tehniko in
naravoslovije.

Vprasaj knjizni¢arja; vsakoletna naloga Specializiranih informacijskih centrov za
tehniko in naravoslovije.

Medknjizni€na izposoja in posredovanje dokumentov; vsakoletna naloga
Oddelka za medknjizni¢no izposojo in posredovanje dokumentov.

Organiziranje usposabljanja, seminarjev, konferenc in pomo¢ pri
informacijskem opismenjevanju; vsakoletna naloga vseh oddelkov, Se posebej
Oddelka za razvoj in svetovanje.
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Pomo¢ pri upravljanju z repozitoriji zainteresiranim élanicam UL; intenziteta v
skladu z zahtevami €lanic UL in moznostmi CTK.

Pomo¢ pri arhiviranju in diseminiranju podatkov e-raziskav zainteresiranim
¢lanicam UL; v skladu z razvojem e-znanosti proti koncu petletnega obdobja.
Pomoé¢ pri upravljanju gradiv za e-uéenje; zainteresiranim ¢&lanicam UL:
intenziteta v skladu z zahtevami ¢lanic UL in zmoznostmi CTK.

Prilagajanje organizacije knjiznice spreminjajo€im se potrebam uporabnikov in okolja

Nadaljnje tesnejSe povezovanje CTK z UL: naloga vodstva CTK in kolegija CTK.
Oblikovanje depozitne funkcije za tiskano gradivo UL v novih prostorih:
opredelitev naloge v letih 2012-2013; naloga vodstva, kolegija, Oddelka za
izposojo in Oddelka za razvoj in svetovanje.

TesnejSe povezovanje z ARRS pri upravljanju konzorcijev; naloga vodstva CTK,
kolegija CTK in Oddelka za razvoj in svetovanje.

Promoviranje vedno bolj nevidnih storitev knjiznice na daljavo; vsakoletna
naloga vodstva CTK in Oddelka za razvoj in svetovanje.

IzboljSave in racionalizacije poslovanja (vzpodbujanje uporabnikov v
samopostrezne storitve, vzpodbujanje okolice v poenostavitev katalogizacije,
dostopnost kataloznih zapisov prek spleta, izboljSava arhiviranja pisarniskih
dokumentov); naloga vseh zaposlenih, zlasti tajniStva in vodstva.

Ocenjevanje kakovosti poslovanja in primerjanje; vsakoletna naloga vodstva in
Oddelka za razvoj in svetovanje.

Sodelovanje pri pripravi novogradnje; naloga vodstva in Specializiranega
informacijskega centra za arhitekturo, deloma vodij oddelkov, v skladu z zahtevami
investitorjev.

1.4.3 Cilji CTK iz Programa dela za leto 2010

Program dela za leto 2010 je bil sprejet na 12. seji Sveta CTK, dne 18.12.2009. Spremembe
in dopolnila Programa ter Finan¢ni na¢rt CTK za 2010 so bila sprejeta na 14. seji Sveta CTK,
dne 23.4.2010.

1.4.3.1 Knjizniéna dejavnost

1.

o s

Zagotavljati dostop do virov in informacij po internetu (zagotovitev dostopa do vsaj
2000 naslovov e-revij in 15.000 e-knjig, 95% letna razpolozljivost streznikov CTK,
uporabo vsaj 230.000 celotnih besedil dokumentov v e-obliki (poglavij v e-knjigah,
¢lankov v e-revijah).

Nabava priblizno 2.400 enot tiskanih monografij ter priblizno 500 naslovov tiskanih
revij.

Zagotavljati dostop do knjiznicnega gradiva in informacij v Citalnicah ter prostor za Studij
(po delovnem koledarju za leto 2010, 170 ¢italniSkih mest, najmanj 43 osebnih
raéunalnikov in terminalov, vklju¢no z racunalnisko ucilnico, Nemsko knjiznico in
racunalniki za uporabnike v SIC-ih).

Omogocati klasi¢no izposojo (98.000 enot na dom skupaj z Nemsko knjiznico).
Posredovati 6.500 dokumentov iz drugih knjiznic in informacijskih servisov v okviru
posredovanja dokumentov.

Posredovati informacije (800 posredovanj v obliki tematskih poizvedb, SDI profilov,
citatnih analiz ter svetovanja), izdelovati bibliografske zapise in sodelovati pri sistemu
vrednotenja znanstvene in strokovne uspesnosti.

Urejanje elektronskih dokumentov za potrebe razli¢nih organizacij po potrebi..
Organizirati usposabljanje uporabnikov in knjizniCarjev ter prakso Studentov
bibliotekarstva (20 tecajev, seminarjev ali predavanj in 15 skupinskih obiskov,
skupno z Nemsko knjiznico).
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Preglednica 10: Kazalniki za merjenje doseganja ciljev in uspesnosti za 2010

Nacrtovana vrednost kazalnika v Te
St. Ime kazalnika letih kaz:Ian:ka Opis kazalnika
2008 2009 2010
1a | Stevilo aktivnih uporabnikov9 7.400 6.500 6.200 20
1b | Delez Studentov med aktivnimi uporabniki 0,77 0,77 0,77 10
Letni prirast vseh enot gradiva, ki ga ponuja
2 knjiznica (knjig, priro¢nikov, revij, spletnega 12.000" 5.000 5.000 10
gradiva, elektronskih medijev, itd.)
Gre za Stevilo spletnih
3 Le‘t.l“\’l prlrast spletnih enot gradiva, ki ga ponuja 9.000 2.000 2000 15 naﬂoyov, do kat?rlh
knjiznica knjiznica omogoca
dostop.
4 Stevilo pregledanih e-&lankov v e-revijah na UL. 220.000 230.000 240.000 40
5 Stg\!llg racunalmkov, preko Ifaterlh up%rabmkl \% 43 43 43 5
knjiznici lahko dostopajo do informacij

Preglednica 11: Drugi kazalci knjiznicne dejavnosti

Kazalec

Realizacija 2008

Realizacija 2009

Nacrt za leto 2010

Stevilo na dom izposojenega

118.473 (103.064 monografskih

98.000 (82.000 monografskih,

radiva 122.433 + 8.594 serijskih + 6.815 v | 10.000 serijskih, 6000 v Nemski
9 Nemski knjiznici) knjiznici)
Stevilo uporabnikov, ki so se
udelezili izobrazevanj (brez N. k.) 2.591 2655 1.000
Stevilo posredovanih enot v 10.854 10.053 6.500
medknijizni€ni izposoji ' ’ ’
Razmerje med posredovanimi in
zahtevanimi enotami iz 96 % 98% 92 %
medknjizni€ne izposoje
Stevilo naslovov naro&ene tiskane 510 (tuja nakup, domaca nakup

S 431 592

periodike (nakup) + dar)
Stevilo kupljenih knjig 3031 2.728 2.400

Stevilo organiziranih izobrazevanj
za uporabnike

29 te€ajev/predavanj + 24
skupinskih obiskov

30tecCajev/predavanj + 65
skupinskih obiskov

20 te€ajev/predavanj + 15
skupinskih obiskov

1.4.4 Ocena uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev

1.4.4.1 Doseganje glavnih dolgoroénih ciljev iz Naérta razvoja CTK za obdobje 2009-

2013

CTK je v letu 2010 izpolnil vse dolgorocne cilje za to leto.

1. Zagotavljanje knjizni€¢nih

informacijskih storitev za podroéje tehnike

in

naravoslovja za ¢lane UL kot tudi SirSe: CTK je osrednja knjiznica za podrocje
tehnike in delno naravoslovia na UL. Kot javna knjiznica je odprta tudi ostalim
uporabnikom, vpisanim kot tudi nakljuénim uporabnikom. V letu 2010 je v svojih

® Stevilo uporabnikov z vsaj eno zabeleZeno transakcijo v sistemu COBISS (vpis, izposoja, vradilo, podaljSava gradiva) in s
transakcijo v Nemski knjiznici. Dejansko Stevilo uporabnikov storitev CTK je zaradi IP nacina avtentikacije za dostop do e-virov
veliko vecje, saj lahko e-vire CTK uporabljajo vsi zaposleni in Studentje Univerze v Ljubljani, ne glede na to, ali so vpisani v
evidenco ¢lanstva CTK. Neevidentirani uporabniki CTK so tudi naklju¢ni obiskovalci in pa Studentje, ki niso vpisani v evidenco
¢lanstva CTK, a vsakodnevno uporabljajo ¢italnico in ostale vire CTK.
"% Stevilo povedano zaradi paketne nabave e-knijig servisa Springer v letu 2008.
"V prostorih CTK je uporabnikom na voljo uporaba brezzZicnega omrezja Eduroam, ki uporabnikom omogoc¢a brezplacen

dostop.
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prostorih omogocala dostop do vseh elektronskih in klasi¢nih informacijskih virov vsem
uporabnikom in ne le ¢lanom UL.

2. Zagotavljanje virov in storitev digitalne knjiznice s tehniénega vidika kot
upravljavec orodij za dostop do vsebin, z organizacijskega vidika s koordinacijo
nabave znanstvene periodike v tiskani in elektronski obliki na UL in s
posredovanjem dokumentov ter z vsebinskega vidika z informacijsko podporo
pri nabavi gradiv za podrocje tehnike in naravoslovja: v letu 2010 je CTK
zastopala UL v sedmih nabavnih konzorcijih za tujo znanstveno literaturo. Za
konzorcije, kjer so potrebna podlaga elektronskemu dostopu tiskane verzije, je
koordinirala nabavo tiskanega gradiva. Tudi v 2010 je CTK za potrebe UL upravljala
portal DiKUL.

3. Zagotavljanje dela znanstvene in raziskovalne infrastrukture v Republiki
Sloveniji: z upravljanjem sedmih nabavnih konzorcijev tuje znanstvene literature in z
upravljanjem Osrednjega informacijskega centra za tehniko je CTK v letu 2010
uspeSno sodeloval pri zagotavljanju znanstvene in raziskovalne infrastrukture v
Republiki Sloveniji. Pri tem je treba poudariti dobro sodelovanje med CTK in ARRS.

4. lzboljSave in racionalizacija dela v CTK: S specializacijo posameznih opravil pri
bibliografski in vsebinski obdelavi gradiva smo izvajali aktivnosti pri racionalizaciji
obdelave gradiva. Z reorganizacijo dela v standardoteki smo zagotovili boljSe pogoje
za uporabo nasih zbirk. S prehodom na poslovni model "e-only" v opaketu Springer
smo v naSe konzorcije pridobili okoli 50 novih institucij. Mnoge od teh institucij sploh
nimajo knjiznic in v tem pogledu izvajamo storitve za njih. Na podrocju medknjizni¢ne
izposoje in posredovanja dokumentov smo postali neposredni dobavitelj dokumentov v
celega sveta uporabljajo naSe storitve posredovanja dokumentov. Na podrocju
pridobivanja gradiva in informacijskih virov smo izdelali novo strategijo, ki bo
omogocala racionalnejSo nabavo. V 2011 bomo vpeljali operativhe reSitve te
strategije, ki bo temeljila v vedji vklju€enosti uporabnikov pri vsebinskih vprasanjih
nabave gradiva ter na modelu nabave gradiva na zahtevo.

5. Optimalne resitve organizacije knjizniénega informacijskega sistema na UL ter
moznih tesnejSih formalnih povezav z UL: na tem podro&ju smo izvajali mo¢ne
aktivnosti na formalnem in tudi neformalnem nivoju. Probleme osrednje univerzitetne
knjiznice smo obravnavali v sodelovanju z vodstvom UL, saj je Komisija za razvoj
knjizniénega informacijskega sistem UL (KRKIS) zacela delovati Sele decembra.

6. Iskanje optimalnih resitev prostorov knjiznice: CTK je v 2010 aktivho sodelovala
pri programskih vprasanjih in konceptih nove UKL oz. s pristojnimi na MVZT iskala
morebitne druge reSitve na tem podrodju.

7. Omogocanje dostopa do informacijskih virov in storitev knjiznice na daljavo:
CTK je okviru portala DIKUL kot tudi v okviru uporabe izvirnih uporabniskih vmesnikov
uporabnikom omogoc¢al dostop do elektronskih informacijskih virov na daljavo. V
okviru IP okolja UL je bil na voljo sistem IP avtentikacije, za oddaljeni dostop pa smo
uporabljali storitev programske opreme EZ Proxy.

8. Omogocanje dostopa do gradiv in informacijskih virov v prostorih CTK ter
zagotavljanje prostora za branje in Studij: v prostorih CTK smo uporabnikom
zagotavljali uporabo virov in storitev knjiznice v skladu z delovnim ¢asom knijiznice.
Vire in storitve knjiznice so lahko v prostorih CTK uporabljali vsi uporabniki, tudi
naklju¢ni obiskovalci. V Cditalnicah smo zagotavljali prijetno Studijsko vzduSje.
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Uporabnikom smo omogocali tudi uporabo akademskega brezZi€nega omrezZja
EDUROAM za dostop do storitev interneta s svojimi elektronskimi napravami.

Prilagajanje organizacije knjiznice spreminjajoé¢im se potrebam uporabnikov in
okolja: v 2010 smo nadaljevali z intenzivno nabavo knjizni¢nega gradiva v elektronski
obliki v skladu s izkazanimi potrebami naSih uporabnikov. Na podrocju tiskanih
monografij smo veliko pozornost dali nabavi ucbenikov, vklju¢enih v bolonjske
Studijske programe. Okrepili smo sodelovanje s fakultetami, ¢lanicami UL. Oddelek za
bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo Filozofske fakultete je del svojih
programov zaradi prostorske stiske in enostavnejSe tehni¢ne izvedbe del svojih
programov izvajal v prostorih knjiznice. V prostorih knjiZnice je svoje programe izvajala
tudi Visoka Sola za storitve, pri Cemer je s tehni¢nimi in strokovnimi viri sodelovala tudi
CTK. Pri usposabljanju je bil moéno izrazen koncept usposabljanja uporabnikov v
njihovih institucijah. Tovrsten nalin usposabljanja se je izkazal za veliko bolj
racionalnega, saj je knjiznica skrbela le za izvajanje programov, vse ostale tehni¢ne in
organizacijske pogoje pa je zagotavljala zunanja institucija.

1.4.4.2 Doseganje letnih zastavljenih ciljev

Ocena uspeha pri doseganju zastavljenih letnih ciljev za leto 2010: vsi glavni letni cilji
knjizni€ne dejavnosti so bili 100% izpolnjeni in v nekaterih segmentih celo moéno presezeni.

1.

Zagotavljati dostop do virov in informacij po internetu (zagotovitev dostopa do
vsaj 2000 naslovov e-revij in 15.000 e-knjig, 95% letna razpolozljivost streznikov
CTK, uporabo vsaj 230.000 celotnih besedil dokumentov v e-obliki (poglavij v e-
knjigah, €élankov v e-revijah): v 2010 je CTK zagotavljal dostop do 3.455 e-revij,
20.491 e-knjig ob 99% razpolozijivosti streznikov. BeleZili smo uporabo 1.378.002
celotnih besedil (vklju¢no z uporabo slovarjev).

Nabava priblizno 2.400 enot tiskanih monografij ter priblizno 500 naslovov
tiskanih revij: v letu 2010 je CTK nabavil 2.369 enot tiskanih monografij ter 554
naslovov tiskanih revij.

TR

za Studij (po delovnem koledarju za leto 2010, 170 citalniSkih mest, najmanj 43
osebnih rac¢unalnikov in terminalov, vkljuéno z rac¢unalniSsko uc€ilnico, Nemsko
knjiznico in raéunalniki za uporabnike v SIC-ih): v 2010 je CTK zagotavljal dostop
¢italnicah je bilo na voljo 170 ¢citalniSkih mest ter 43 osebnih racunalnikov in
terminalov.

Omogocati klasi€éno izposojo (98.000 enot na dom skupaj z Nemsko knjiznico): v
letu 2010 so si uporabniki na dom izposodili 107.268 enot knjiznicnega gradiva.
Posredovati 6.500 dokumentov iz drugih knjiznic in informacijskih servisov v
okviru posredovanja dokumentov: v letu 2010 je CTK v okviru posredovanja
dokumentov posredoval 10.731 dokumentov iz drugih knjiznic in informacijskih
servisov.

Posredovati informacije (800 posredovanj v obliki tematskih poizvedb, SDI
profilov, citatnih analiz ter svetovanja), izdelovati bibliografske zapise in
sodelovati pri sistemu vrednotenja znanstvene in strokovne uspesnosti: v letu
2010 je CTK posredoval 1859 informacij v okviru tematskih poizvedb, SDI profilov in
svetovanja uporabnikom. V okviru OSIC-a za tehniko so aktivno sodelovali v sistemu
vrednotenja znanstvene in strokovne uspesnosti v Sloveniji.

Urejanje elektronskih dokumentov za potrebe razli€nih organizacij po potrebi:
urejali smo spletno izdajo strokovne revije Knjiznica.
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8. Organizirati usposabljanje uporabnikov in knjizni¢arjev ter prakso Studentov
bibliotekarstva ( te€ajev, seminarjev ali predavanj in 15 skupinskih obiskov,
skupno z Nemsko knjiznico): v letu 2010 je CTK organizirala oz. izvedla 44 tecajev,
seminarjev ali predavanj ter izvedla 104 organizirane predstavitve skupinskim

obiskovalcem.

1.4.4.3 Kazalci za knjiznico, ki so bili v lethem naértu predvideni za ovrednotenje
izpolnjevanja ciljev
Preglednica 12: Kazalci knjiznicne dejavnosti
7. &t Ime kazalnika Teza Dosezeno Nacrt za Dosezeno dc:gg;:rsno /
I kazalnika 2009 leto 2010 2010 -
nacértovano
1a Stevilo aktivnih uporabnikov 20 8.540 6.500 8.939 126
(brez N.k.)
1b Delez Studentov med akt|vn|r_n! 10 083 077 083 108
uporabniki
2 | Letni prirast vseh enot gradiva, 10 11.643 5.000 13.278 265
ki ga ponuja knjiZnica
3 Letni prirast spletnih er_10t 15 6.960 2000 7045 362
gradiva
4| Stevilo pregledanih e-Clankov 40 563.603 |  240.000 745.836 310
v e-revijah na UL
5 Stevilo raéunalpikov v knji?nici, 5 45 43 43 100
namenjenih uporabnikom

Povprecni utezeni indeks je 0,2x126 + 0,1x108 + 0,1x265 + 0,15x362 + 0,4x310 + 0,05x100
= 253 (v 2009 208) oz. izboljSava za 22% v primerjavi z 2009..

Vrednosti nekaterih kazalnikov so mnogo vecje od nacrtovanih. Gre predvsem za kazalnike,
ki so vezani na prirast in uporabo elektronskih gradiv. Nacrtovanje paketne nabave
elektronskih gradiv je bilo zaradi tveganj odpovedovanja ob razli¢nih zunanjih okolis¢inah, na
katere knjiznica nima vpliva, tvegano. V letu 2010 so bila ta tveganja ob sploSni finan¢ni in
gospodarski krizi 8¢ moc&neje izraZzena. Na podro&ju uporabe elektronskih gradiv pa je
zabelezen dvig posledica uspeSne promocije ter urejenega okolja za uporabo na UL

(DIKUL).

Preglednica 13: Drugi kazalci knjizni¢ne dejavnosti

Kazalec Dosezeno v 2009 Nacrt za leto 2010 Dosezeno v 2010
118.473 (103.064 . 107.322 (94.193
Stevilo na dom izposojenega monografskih + 8.594 98'0001 8836%Ogewgﬂ%grg(g%%h\; monografskih +7.130
gradiva serijskih + 6.815 v Nem$ki ) JSkih, BLLY serijskih+ 5.999 v Nemski
i Nemski knjiznici) L
knjiznici) knjiznici)
Stevilo uporabnikov, ki so se 2.655 1.000 2.832
gdelezﬂl izobrazevanj
Stevilo posredovanih enot v 10.053 6.500 10.731
medknjizniéni izposoji
Razmerje med posredovanimi
in zahtevanimi enotami iz 98% 92 % 98%
medknjizni€ne izposoje
Stevilo naslovov narogene
tiskane periodike (nakup) 592 510 554
Stevilo kupljenih knjig 2.728 2.400 2.369
Stevilo organiziranih 30tecajev/predavanj + 65 20 teGajev/predavanj + 15 44 teCajev/predavanj+104
izobrazevanj za uporabnike skupinskih obiskov skupinskih obiskov skupinski obiski
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Pri vseh kazalcih iz zgornje tabele razen pri nakupu tiskanih monografij ter pri izposoji
periodicnih publikacij na dom smo dosegli dosegli in presegli nacrtovane vrednosti.

1.4.4.4 Nedopustne ali nepri¢akovane posledice pri izvajanju programa

Nedopustnih posledic pri izvajanju programa dela CTK v letu 2010 ni bilo. Na delo knjiznice v
2010 je Se naprej mocno vplivali problemi, ki so izhajali iz novega placnega sistema v javnhem
sektorju. Ta bibliotekarje in informacijske specialiste v visokoSolskem knijizni¢arstvu vrednoti
slabSe, kot njihove kolege na primerljivih delovnih mestih v drugih tipih knjiZznic. Potrebno je
bilo veliko naporov, da smo ob obstojeCi kadrovski strukturi izpeljali vse programe na
podroCju konzorcijske nabave in upravljanja konzorcijev, saj smo konec leta 2008 in v letu
2009 predvsem zaradi slabih pla¢ izgubili dve delavki s podro¢ja upravljanja elektronskih
informacijskih virov, od tega eno, ki je bila klju¢na v pogajanjih s tujim ponudnikom Elsevier.

1.4.4.5 Ocena uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev v primerjavi z dosezenimi cilji iz
porocila preteklega leta

V preglednici 15 je opazno veliko poveéevanje uporabe elektronskih informacijskih virov, ki
jih zagotavlja knjiznica na daljavo in umirjanje oziroma ponekod rahlo zmanjSevanje klasi¢nih
knjizniCnih storitev na lokaciji knjiznice, kar je skladno s trendi doma in v svetu. Veseli
podatek, da se Stevilo obiskovalcev ne zmanj8uje. Fizi€na knjiznica vse bolj postaja prostor
za druzenje, oddih in Studij uporabnikov, zato je nujno potreben premislek o gradnji novih
prostorov za potrebe CTK. Kljub majhnemu zmanjSanju Stevila zaposlenih je knjiznica
obdrzala enak ¢as odprtja za fiziCnhe obiskovalce.

Za numeri¢no oceno trenda lahko seStejemo tri glavne kazalce: Stevilo na dom
izposojenega gradiva, Stevilo prenesenih ¢lankov iz elektronskih revij na UL in knjige
in Stevilo medknjizniéne izposoje in posredovanega gradiva (preglednica 14).

Preglednica 14: Numeri€na ocena uspeSnosti delovanja knjiznice na osnovi treh
najpomembnejsi kazalcev

Leto Na dom izPosojeno ?tevilo vpog_l_edov \'% Posredovanje Skupna vrednost
gradivo ¢lanke e-revij na UL dokumentov

2007 143.198 375.154 11.380 529.732

2008, 122.433 447.212 10.854 580.499

2009 118.473 536.693 10.053 665.219

2010 107.268 745.836 10.731 863.835

1.4.4.6 Ocena uspesnosti delovanja knjiznice, njene uc¢inkovitosti in gospodarnosti

Knjiznica je v letu 2010 poslovala uspesno glede na primerjave s prejsSnjimi leti, glede na
opravljene storitve (kot je bilo predstavljeno v prejSnjih poglavjih) in glede na nekatere
primerjave z drugimi knjiznicami. V primerjavi s prejSnjimi leti se je povelala uporaba
elektronskih virov in to bolj, kot se je zmanj$ala uporaba nekaterih klasi¢nih storitev zaradi
manjSega povprasSevanja. Glede konzorcijskega povezovanja za nabavo elektronskih gradiv
je bil CTK najbolj aktivna slovenska knjiznica in je prevzel levji delez dela, saj je zato dobil
tudi ve€ja finanCna sredstva. V letu 2010 je knjiznica nadaljevala z obdelavo redko
uporabljanega gradiva.

Pri uspednosti pridobivanja obiskovalcev je CTK omejen s premajhnim prostorom Ccitalnic, ki
so pogosto popolnoma zasedene, moznosti Siritev na dani lokaciji pa ni. V prejsnjih letih je
CTK ze optimiziral ¢as poslovanja glede na potrebe uporabnikov. StroSek uporabe
elektronskega gradiva, preratunan na eno uporabo, je kljub podrazitvam nabave zaradi
povecane uporabe ostal v sprejemiljivih in primerljivih mejah z drugimi.
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Preglednica 15: Najpomembnejsi Steviléni primerjalni podatki o delovanju CTK v letu 2010 v
primerjavi z letom 2009

Vsi oddelki CTK 2009 2010 09/10

Stevilo registriranih aktivnih élanov knjiznice 8.540 8.289 97
e Stevilo Studentov 7.088 6.880 97
e  Stevilo drugih ¢lanov 1.452 1.409 97
Stevilo novo vpisanih &lanov knjiznice (z N. &.) 2.394 2.255 94
Stevilo obiskov v vseh oddelkih CTK (z N. ¢&.) ~154.000 | ~154.000 100
Stevilo izposojenih enot na dom z N. €. (brez standardov) 118.473 107.268 91
Medknjizni¢na izposoja

e  Stevilo realiziranih zahtevkov 10.053 10.731 107
e realizacija zahtevkov v odstotkih 98 98 100
e  hitrost dobave dokumentov (v dnevih) 1,9 2,1 -

Informacijske storitve

e tematske poizvedbe 1.514 1.632 108
e bibliografije raziskovalcev 1.685 3.538 210
o  SDI (Stevilo profilov) 68 46 68
e informacije o citiranosti 153 75 49

Elektronski viri in storitve

e spletne revije (St. zakupljenih naslovov) 3.091 3.452 112
o spletne knjige in priro&niki 16.631 20.421 123
e on-line podaljSevanje/rezervacije gradiva 15.946 31.486 197
e obisk vstopne spletne strani knjiznice 87.115 97.889 112
o  S&t. elektronsko posredovanih ¢lankov v MI 6.666 6.967 105
e &t. prenesenih €lankov v e-revijah na UL 536.693 745.836 140
o &t. prenesenih enot e-knjig na UL (vkljuéno s slovarii) 322.332 281.484 87
e &t vpogledov v bibliografske zbirke podatkov na UL 180.141 179.286 100
e  St. pregledanih dokumentov v e-obliki (konzorciji) 829.576 | 1.098.533 132
e St iskanj v portalu DIKUL 167.825 232.106 138
e &t uporab openURL povezovalnika DiKUL 493.045 871.816 177
Knjizni¢éna zbirka na dan 31. 12. (brez N. ¢.) 213.681 212.110 99
o skupaj knjige, disertacije, priro€niki in u¢beniki 115.721 113.275 98
e periodi¢ne publikacije (letniki) 27.094 27.281 101
e standardi 68.624 68.941 100
e neknjizno gradivo 2.242 2.613 117
Nabava knjizniénega gradiva (enote) 6.321 7.017 111
e nakup 3.890 3.205 62
e dar 2.431 3.812 144
. nakup tiskanih knjig 2.738 2.136 78
e nakup tiskanih revij 592 554 94
Usposabljanje uporabnikov in knjizni¢arjev 2.655 2.832 107
e  Stevilo Studentov 1.260 1.417 112
e Stevilo ostalih udelezencev 1.395 1.415 101
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1.4.4.7 Ocena delovanja sistema notranjega finanénega nadzora

vsak za svoje podro€je, nadzor nabave je opravil tajnik, odobril pa direktor. Vsak dokument
za nabavo literature, blaga ali storitev je bil preverjen s strani vodij oddelkov in tajnika
oziroma direktorja. Tajnik CTK je bil med drugim zadolZzen za nadzor dela na finan¢no-
racunovodskem podro€ju. Evidenco in nadzor nad javnimi naro€ili smo spremljali s pomocjo
programske opreme, narocila je pregledoval tajnik, odobraval pa direktor. Revizijsko sled
omogocata racunovodski program druzbe MAOP in raCunalniski program za javna narocila
brez objave ter program za evidenco delovnega €asa.

Tudi v letu 2010 je bila opravljena notranja revizija za leto 2009 z zunanjim izvajalcem
Auditor, revizijska druzba d.o.o., Ptuj. Nadzor porabe javnih financ je bil opravljen skladno z
dolocili Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora javnih
financ (Ur. I. RS §t., &t. 72/02). Namen notranje revizije je bil presoditi zakonitost delovanja
zavoda in uc€inkovitost notranjega kontrolnega sistema. V postopek notranjega revidiranja so
bila zajeta naslednja podro&ja delovanja javhega zavoda: okolje kontroliranja, raCunovodsko
financni sistem, delovanje sistema notranjih kontrol na podro¢ju nabave s postopki javnega
naro¢anja, delovanje sistema notranjih kontrol v zvezi s plaCami, postavke bilance stanja ter
postavke izkaza prihodkov in odhodkov.

Na osnovi opravljenih postopkov notranjega revidiranja za leto 2009 so izvajalci ugotovili;

e da ima Centralna tehniSka knjiznica Univerze v Ljubljani vzpostavljen notranji
kontrolni sistem,
e da zagotavlja skladnost porabe javnih sredstev in finanénih nakazil s poslovnim
nacrtom, predpisi in internimi akti zavoda,
e da s kontrolnimi postopki pred evidentiranjem poslovnih dogodkov zagotavlja
pravilnost izkazanih postavk bilance stanja in izkaza prihodkov in odhodkov za leto
2009.
Oceno tveganj so pripravljali vodje oddelkov in direktor po vzorcu zunanjega izvajalca
notranje revizije iz leta 2006. lIzjava o oceni notranjega nadzora javnih financ,
samoocenitveni vpradalnik in register tveganj so v prilogah Porodila.

1.4.4.8 Pojasnila, zakaj nekateri cilji niso bili dosezeni, z ukrepi za doseganje ciljev
Ce gledamo kumulativno, je knjiznica dosegla vse cilie, mnoge cilje je mo¢no presegla.

Pri dveh nalogah delno zastavljenega cilja nismo dosegli. 1zposoja tiskanih revij na dom ni
dosegla ambiciozno zastavljenega cilja. Med moznimi razlogi za to je tudi dostop do
arhivskih izvodov znanstvene periodike v elektronski obliki v okviru servisa JSTOR.

Drugi ne popolnoma dosezen cilj pa je nekoliko manj$a nabava tiskanih knjig od predvidene
(1% manj od nacrtovane). Razlog za to je zmanjSana nabava tiskanih knjig v letu 2010 pri
manjSih zalozbah v Sloveniji ter zalozbah s podrod&ja drzav bivSe Jugoslavije. Zaradi razli¢nih
objektivnih razlogov teh knjig veliki ponudniki, izbrani v predhodno sklenjenem okvirnem
sporazumu za nabavo knjig, niso mogli zagotoviti. Nakup knjig s posameznimi naroc€ilnicami
mimo pogodb iz Zze sklenjenih okvirnih sporazumov ne bi bil v skladu z zakonodajo ter nasimi
internimi navodili na podrocju javnega naroCanja. Konec leta 2010 smo tudi ta zapleten
problem resili in z javnim razpisom ter sklenitvijo okvirnih sporazumov za nabavo tovrstnih
knjig ponovno zaceli z nabavo tudi pri manjSih zalozbah.
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1.4.4.9 Druga pojasnila
Porocilo o investicijskih vlaganjih

Preglednica 16: Nakupi neopredmetenih in opredmetenih osnovnih sredstev v letu 2010 po
nacelu denarnega toka
Dobavljeno v Stevilka
o . . letu 2010 — veznega
Z.st. Opis nabavljenega osnovnega sredstva R T
EUR FRS
1. | Nadomest.ventilator za vranost.vrata 3m - 1 kos - MVZT — visoko Solstvo 167,22 20100075
2. | UMTS notesnik+anten.adapter+konektor- 1 kos za mobil.internet- MVZT — visoko 183,60 20100078
Solstvo
3. | Nadomest.za predc¢as.prekinitev. UMTS-1 kos-za sprem.pog.v mobil.internet-h 66,85 20100274
vred.notesnika- MVZT — visoko Solstvo
4. | GK420T, 200 dpi-termo transfer tiskalnik-zebra - 1 kos -MVZT — visoko Solstvo 421,20 20100378
5. | Zamenjava vrat za omaro- 7 + 9 kosov - MVZT — visoko Solstvo 1.720,32 20100466
6. | Vozicek s policami - 2 kosa - MVZT — visoko Solstvo 676,80 20100780
7. | Zamenjava kamer VS-126F - 3 kosa - MVZT — visoko Solstvo 392,40 20101123
8. | Scaner HP Scanjet G4010 USB - 2 kosa - MVZT — visoko Solstvo 302,40 20101153
9. | Svetilke za pis.mizo-¢italnice-19 kosov - MVZT — visoko Solstvo 256,32 20101661
10. | HP 500GB 6G-2 kosa -_dod.deli za streznik_ - MVZT - visoko Solstvo 605,33 20101828
11. | 3M 7420 knjigomat V4 1ISO-1 kos - _MVZT - visoko Solstvo 17.254,58 20102164
12. | Racéunalniki MS Windows Home Premiium 7 32-bitDSP - 13 kos - MVZT - visoko 15.754,42 20102168
Solstvo
a) Financer: Ministrstvo za visoko Solstvo, znanost in tehnologijo — pog. o 37.801,44
financiranju dejavnosti knjiznice za leto 2010 $t. 3211-10-000444 - visoko Solstvo
13. | NK Nokic 2220 silver-naro¢.paket triZAME- sred.neporab.amortiz.iz prejSnjih let 3,00 20101237
14. | Obesalnik - ¢rn - 5 kosov - sred.neporab.amortiz.iz prejSnjih let 78,40 20101846
15. | AKTUAR - evidenca dokum.gradiva z izobrraz. - 1 kos - sred.neporab.amortiz.iz 1.044,00 20102125
prejsnjih let
16. | FLY z vzglavnikom-pisarniski stoli - 4 kosi - sred.neporab.amortiz.iz prejsnjih let 576,00 20102127
17. | HP Proliant DL385-streznik - 1 kos - sred.neporab.amortiz.iz prej$njih let 5.135,99 20102137
18. | 3M 7420 knjigomat V4 ISO-1 kos - delno iz sred.neporab.amortiz.iz prej$njih let 655,56 20102164
19. | Mrezno stikalo Switch 8 Port - 1 kos - sred.neporab.amortiz.iz prej$njih let 45,60 20102162
b) Financer: neporabljena sredstva amortizacije (sredstva od prodaje blaga in storitev na 7.538,55
trqu) lastne dejavnosti, prenesena iz prejsnjih let
SKUPAJ - Sredstva za nakup in vzdrZevanje opreme za leto 2010 so bila 45.339,99
zagotovljena iz sredstev Ministrstva za visoko Solstvo, znanost in tehnologijo po
pogodbi Stevilka 3211-10-000444 o financiranju dejvnosti knjiZznice za leto 2010 v
visini 37.802,00 € in preostanka neporabljenih sredstev amortizacije iz prejsnjih let
iz sredstev od prodaje blaga in storitev na trgu (na dan 31.12.2010 znasajo Se
1.235,56 EUR).

Izobrazevanje in usposabljanje
Pri nagrtovanju izobraZevanj in usposabljanj Ze vsa leta predvidevamo, da vse nacrtovano ne
bo dosezeno zaradi razliénih razlogov kot so: nepravoCasno opravljene obveznosti za
nadaljevanje izobraZzevanj, po¢asnejSi tempo ali neudeleZba usposabljanj zaradi sluzbenih in
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zasebnih obremenitev, odpovedana izvedba seminarjev in podobno. Kljub temu je dosezen
obseg izobraZevanj in usposabljanj primeren za kakovostno delo knjiznice.

Preglednica 17: Porabljena sredstva za izobrazevanje in usposabljanje zaposlenih v letu
2010 po nacelu denarnega toka:

) Realizacija Finané.naért Realizacija
Z.5t. Odhodek leta 2009-v 1 2010-v EUR leta 2010-v | Ind.r10/r09 | Ind.r.10/FN.10
EUR EUR
1 2 3 4 5 6(5/3) 7(5/4)
1 | Str.kotiz.za udeleZbe na posvetih,strok.sre€.,kongr... 11.446,83 12.450,00 6.219,49 54 50
2 | Stroki izobrazevanja za pridobitev viSje izobrazbe 390,00 0,00 0,00
3 | Stroski dnevnic za potovanja v drzavi - izobrazevanje 812,50 213,87 26
4 | Stroski prenocevanja v drzavi - izobrazevanje 1.895,23 2.927,00 524,03 28 18
5 | Stroski prevoza v drzavi - izobraZevanje 857,72 3.985,00 607,46 71 15
6 | Stroski dnevnic za potovanja v tujini - izobraZevanje 1.565,02 2.899,58 185
7 | Stroski prenoc¢evanja v tujini - izobrazevanje 2.094,37 2.795,00 5.284,27 252 189
8 | Stroski prevoza v tujini - izobrazevanje 1.936,77 2.827,23 146
9 Drugi izd.za sluzb.pot.-dod.zdr.zav.v tujini,cestn.,... 21,90 22,00 70,95 324 323
SKUPAJ: 21.020,34 22.179,00 18.646,88 89 84

1.4.4.10 Ocena ucinkov poslovanja CTK na druga podrocja

V Strategiji razvoja Slovenije Vlade RS iz leta 2005 so med kljuénimi nacionalnimi
razvojnimi cilji v obdobju 2006-2013 zapisani posredno prek razSirjanja uporabe
informacijsko komunikacijske tehnologije ter u€inkovitega posodabljanja in vlaganja v ucenje,
izobrazevanje, usposabljanje, raziskave in razvoj zapisani tudi cilji za Kknjiznice
(http://www.umar.gov.si/fileadmin/user_upload/projekti/02 StrategijarazvojaSlovenije.pdf).

V okviru Drzavnega razvojnega programa RS 2007-2013 iz leta 2008 je v okviru druge
razvojne investicijske prioritete zapisana krepitev institucij znanja skladno s potrebami
gospodarstva, ki bo vkljuCevala nalozbe v javno visokoSolsko in raziskovalno infrastrukturo
nacionalnega pomena, t. j. v infrastrukturo organizacij, kot so visokoSolske institucije, javni
raziskovalni zavodi, institucije za promocijo in popularizacijo znanosti in drugi javni zavodi, ki
delujejo na podrocjih, povezanih s potrebami gospodarstva in drugimi prednostnimi podrog;ji
razvoja (http://www.svlir.gov.si/fileadmin/svisrp.gov.si/ pageuploads/A-REG-
RAZVOJ/drp/DRP2007-2013-sprejet.zip).

V Strategiji razvoja informacijske druzbe v RS je v poglavju o e-vsebinah zapisan cilj
zagotavljanja kar najSirSega dostopa drZavljanom do ustreznega obsega kakovostnih e-
vsebin v tujih jezikih, ki so temeljno gradivo za znanstveno, strokovno in drugo kulturno
dejavnost (http://www.mvzt.si/fileadmin/mvzt.gov.si/pageuploads/pdf/informacijska _druzba

/si2010.pdf).

V Resoluciji o nacionalnem raziskovalnem in razvojnem programu za obdobje 2006—
2010 (Ur. I. RS &t. 3/06) je zapisano, da je treba povecati sredstva za informacijsko in
komunikacijsko infrastrukturo, ki podpira raziskovalno in izobrazevalno dejavnost. Financirati
je treba nakup informacijske in komunikacijske opreme raziskovalnih organizacij,
sofinancirati delovanje osrednjih specializiranih informacijskih centrov (nadomes$c¢anje in
obnova racunalniSke in komunikacijske opreme v sistemu specialnih knjiznic in informacijskih
centrov) ter zagotavljati reden nakup tuje periodike in baz podatkov, posebej na podrogjih,
kjer knjizniéno gradivo v Sloveniji ne odraza trenutnega stanja v svetu.

V osnutku Nacionalnega programa visokega Solstva v obdobju 2011-2020
(http://www.mvzt.gov.si/fileadmin/mvzt.gov.si/pageuploads/pdf/odnosi_z_javnostmi/8.9.10 N
PVS.pdf) je poudarjen pomen izboljSav prostorskih razmer in opremljenost visokoSolskih
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institucij za dvig kakovosti visokega 3olstva in raziskovalne dejavnosti. Povecati je treba
vlaganje v novo opremo, hkrati pa omogociti tudi boljSo izkoriS€enost obstoje€ih kapacitet.
Se posebej so potrebne investiciie za vzdrZevanje in nadgradnjo informacijske in
komunikacijske tehnologije za njihovo uporabo na vseh podrocjih delovanja visoko$olskih
institucij. Podro€ja posebnega strateSkega pomena vkljuCujejo razvoj programov
izobraZevanja na daljavo, vec€jo uporabo informacijske in komunikacijske tehnologije pri
poucevanju in ucenju ter stalno usposabljanje vseh skupin uporabnikov znotraj skupnosti
visokoSolskega izobraZevanja. Pri tem bo do izraza priSla nova, s tehnoloSkimi
spremembami podprta, vlioga visokoSolskih knjiznic, ki je Ze sedaj deloma izrazena.
Knjizni¢no-informacijska in  komunikacijska  dejavnost zagotavlja informacijsko-
komunikacijsko infrastrukturo, ki predstavlja podporo raziskovalno-razvojni dejavnosti ter
razvojnim storitvam in strokovnemu izobraZevanju.

Knjiznica nabavlja informacijske vire (tiskane in elektronske) pretezno za univerzitetne
uporabnike. Informacijski viri in storitve knjiznice pa so na voljo najSirSemu krogu
uporabnikov, tudi raziskovalcem in strokovnjakom z institutov in gospodarstva. Clanom
konzorcijev je vecCina elektronskega gradiva na voljo po spletu, drugim, ki se zaradi
previsokih licenénin ne odlocijo za pristop v konzorcij, pa so vsi informacijski viri na voljo za
njihove izobraZevalne in raziskovalne potrebe brezplaéno v prostorih CTK. Pravilnik o
pogojih poslovanja omogoca tudi vpis pravnih oseb izven univerze, s ¢imer se CTK aktivno
vklju€uje v t.i. u¢eCo se druzbo. CTK je vkljuéen tudi v omrezje e-toCk, saj omogoc€a prost
dostop do interneta in brezzi¢no s prenosniki v Eduroam.

Konkretni u€inki poslovanja na nekatera podrocja:

e opravljanje nalog univerzitetne knjiznice UL na podrocjih tehnike in nekaterih
podro€jih naravoslovja,

e konzorcijska nabava elektronskih informacijskih virov za slovenske znanstvene in
izobrazevalne organizacije in s tem podpora njihovi raziskovalni in izobrazevalni
dejavnosti. V letu 2011 bo kar 70 organizacij vklju€enih v konzorcije CTK. Mnoge
izmed teh organizacij sploh nimajo knjiznic. V bodoCe bo tak model vedno bolj
prihajal do izraza;

e urejanje univerzitetnega knjizniénega informacijskega sistema DiKUL,

e svetovalna dejavnost za UL glede nabave tujih elektronskih informacijskih virov
(pogajanja z dobavitelji, koordinacija med knjiznicami, predstavitev novih virov,
vodenje statistike uporabe elektronskih virov itd.);
upravljanje knjiznice Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo UL;
izvajanje nalog Osrednjega specializiranega informacijskega centra za tehniko;
sodelovanje v delovnih skupinah Komisije za razvoj knjizni¢nega sistema UL;
delo v organih Zveze bibliotekarskih drusStev Slovenije, sodelovanje v programskih in
organizacijskih odborih posvetovanj;

e usposabljanje uporabnikov (Studentov, zaposlenih na univerzah, knjizni€arjev in
praksa Studentov bibliotekarstva);
e izdelava in gostovanje spletne revije Knjiznica za Zvezo bibliotekarskih drustev

Slovenije;

e gostovanje Drustva bibliotekarjev Ljubljana, DruStva dokumentalistov in informatikov;
e sodelovanje z Goethe Institutom v Ljubljani,
e sodelovanje v kreditno ovrednotenih programih informacijskega opismenjevanja na

UL,

e izvajanje dela kreditno ovrednotenih programov drugih visokoSolskih zavodov.
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2. Pojasnila k postavkam IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH
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3. Pojasnila k postavkam IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH
UPORABNIKOV PO NACELU DENARNEGA TOKA (PRILOGA 3/A) - (Realizacija
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4. Pojasnila k IZKAZU PRIHODKI IN ODHODKI DOLOCENIH UPORABNIKOV PO
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5. PREDLOG PRERAZPOREDITVE UGOTOVLIJENEGA POSLOVNEGA IZIDA -
PRESEZKA PRIHODKOV NAD ODHODKI ZA LETO 2010 (To¢ka 4.1. — lo&ena priloga )

6. POROCILO O PORABI SREDSTEV ZA NADOMESTITEV OPREME V LETU 2010 — je
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7. OBRACUN DAVKA OD DOHODKOV PRAVNIH OSEB ZA LETO 2010 (Prilogi st.

4.1.2.1.in 4.1.2.2.)

1. BILANCA STANJA

SREDSTVA

A) dolgorocna sredstva in sredstva v upravijanju

Nabavna vrednost neopredmetenih sredstev na dan 31.12.2010 zna$a 114.005,67 € in se je v letu 2010
povedala za 2.096,28 € za rezervni sklad za vzdrZevanje stanovanja pri podjetju Standom, d.o.o.,
Ljubljana, upravljalca stanovanja na Adamidéevi ulici 10 v Ljubljani (zmanj3al se je za 928,54 € za
raéune za vzdrZevalne strofke stanovanja — zamenjava strehe) in povecala se je nabavna vrednost
za 1.044,00 € za novonabavljeno programsko opremo, zmanjSalo za popravek vrednosti
(amortizacijo) leta 20109 v znesku 8.574,73 €, odpisana vrednost neopredmetenih dolgoro¢nih
sredstev pa skupaj znasa 103.023,41 € in neodpisana vrednost 10.982,26 €. 1z podatkov je razviden
skoraj 90%-tni odpis neopredmetenih sredstev.

Nabavna vrednost nepremiénin na dan 31.12.2010 znasa le 39.982.18 €.
V evidencah nepremi¢nin je ostalo le najemnigko stanovanje v lasti CTK-ja na Adamicevi ulici 10
v Ljubljani, ki je od avgusta 2006 dalje zasedeno.

Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva

Nabavna vrednost opreme (konto 040) se je v letu 2010 povecala za 33.299,55 € in zmanjSala za
izlo¢itve iz uporabe in prenosa na poseben konto opreme in drugih trajno neuporabnih osnovnih
sredstev v viini 3.822,42 € in zna$a na dan 31.12.2010 490.635,69 €. Odpisana vrednost opreme




znaSa 386.498,32 €, neodpisana vrednost pa 104.137,37 €. Iz navedenega je razviden 78,8%-tni
odpis opreme.

Nabavna vrednost drobnega inventarja — knjig, tujih znanstvenih revij, elektronskih revij, baz podatkov in
drobnega inventarja (konto 041) — po stanju na dan 31.12.2010 zna$a 9.212.004,58 € in se je v letu
2010 povecala za nakupe knjig ter tujih znanstvenih revij, elektronskih revij in obraéunan DDV, ki
so bili v otvoritvi leta 2010 knjiZeni na kontu 046 — dani predujmi, predvsem tujim dobaviteljem in
na kontu 190 — obraunan DDV za pladane radune za nakup tujih znanstvenih revij in podatkovnih
baz v letu 2009 za leto 2010 za skupaj 611.535,51 € ter zmanjSala za v letu 2010 odpisano
zastarelo in neuporabno tiskano literaturo (revije, knjige, priroéniki...), ki se je do julija leta 2008
nahajala v lesenem skladi¥¢u na Valjhunovi ulici 8 v Ljubljani in je po pregledu in obdelavi le te
odpisana v skupni vi§ini 100.191,68 €. Analiti¢na evidenca nakupov celotne literature se vodi v
knjiZzni¢nem sistemu COBISS IZUM-a, Maribor v Oddelku za pridobivanje in obdelavo gradiv.
Oprema drobnega inventarja CTK je bila v letu 2010 povecana za nove nabave v znesku 4.266,60
€ (tudi takoj 100%-tno odpisana) in zmanj$ana za izlo¢itev iz uporabe v znesku 435,57 €.

Popravki vrednosti drobnega inventarija, knjig, tujih znanstvenih revij in baz podatkov (konto 051)
$0 31.12.2010 znaSali 9.243.787,44 €. Ob nakupu literature se za knjige, priro¢nike, standarde, tuje
znanstvene revije, nabavljene za tekoCe leto, z vrednostjo manjSo od 500 EUR opravi takoj$nji
100%-tni odpis, odhodek na podlagi denarnega toka pa se evidentira na kontu 4020 oz. 4021.
Celotna literatura se analitino vodi v sistemu COBISS IZUM-a, Maribor v Oddelku za
pridobivanje in obdelavo gradiv.

Nabavna vrednost drugih opredmetenih osnovnih sredstev (konto 045) — zna%a na dan 31.12.2010
1.000.998,37 €.

Stanje na kontu Terjatve za predujme za opremo in druga opredmetena osnovna sredstva (konto
046) zna%a na dan 31.12.2010 1.166.072,28 €. Na tem kontu so evidentirani prejeti racuni tujih
dobaviteljev za nakupe tujih znanstvenih revij v letu 2010 za leto 2011. V letu 2010, smo na
podlagi obvestila Oddelka za pridobivanje in obdelavo gradiv o prejeti literaturi koncem leta 2010,

Brye

konta na konto 041. Stanje na dan 31.12.2009 na tem kontu je bilo 1.053.336.78 €, za 1.125.523,08
€ (prejeta literatura v letu 2010) je bilo stanje zmanjano in za 1.238.258,58 € je bilo stanje
povecano, ker smo v letu 2010 placila ra¢unov za skupne nabave evidentirali skupaj z raduni za
nakupe tujih znanstvenih revij in podatkovnih baz za CTK in se bo obratun na podlagi podpisanih
pogodb o skupnem nakupu znanstvenih revij za leto 2011 urejal v letu 2011. Zaradi vigjih
zagotovljenih sredstev s strani Javne agencije za raziskovalno dejavnost RS (v nadaljevanju:
ARRS) po pogodbi o sofinanciranju nakupa tuje znanstvene literature in baz podatkov Stevilka
1000-10-4900009/548 v letu 2010 za literaturo leta 2011 je tudi stanje terjatev toliko visje kot v
letu 2009.

Dolgoro¢no dana posojila

Stanje dolgoroéno danih posojil zaposlenim je na dan 31.12.2010 je bilo 2.642,20 €, vra¢il posojila
za nakup stanovanja g. Tarmana v letu 2010 pa je znaSalo 740,40 €. Posojilo za nakup stanovanja
je bilo dano po Stanovanjskem zakonu v zacetku leta 1992 za dobo vracanja 20 let.

Med dolgorodnimi terjatvami iz poslovanja v visini 925.291,03 € in obenem na kontu popravka vrednosti
dolgoro¢nih terjatevje stanje enako v viSini 925.291,03 € je evidentirana vrednost skupnih nabav
tujih znanstvenih revij za podro&je kemije Chemical Abstracts, baza SciFInder skupaj z Univerzo v
Ljubljani Fakulteto za kemijo in kemijsko tehnologijo (od leta 1998 dalje), skupne nabave v letu



2010 ter skupne nabave tujih znanstvenih revij za Univerzo v Ljubljani, Univerzo v Mariboru,
Univerzo v Novi Gorici, UKC, Maribor, Onkoloskim institutom, Institutom JoZef Stefan in
drugimi javnimi zavodi (Science Direct, Springerlink, ACS, IEE).

B) kratkoro¢na sredstva in kratkoro¢ne ¢asovne razmejitve

Na kontu 100 — Evrska sredstva v blagajni se vodi evidenca glavne blagajne (ni salda, ker se iztrzek
Oddelka za izposojo dnevno oziroma odvisno od viSine iztrzka in blagajniSkega maksimuma,
polaga na podracun EZR) in se promet vodi v skladu z dolocenim blagajniskim maksimumom,
skladno z dolo¢bami Pravilnika o blagajni§kem poslovanju Centralne tehniSke knjiznice Univerze
v Ljubljani in z novim Zakonom o pladilnih storitvah in sistemih s spremembami in dopolnitvami
(Uradni list RS, $t. 58/09, 34/10, 9/11), ki se je zacel uporabljati s 1. novembrom 2009. Denarna
sredstva se nahajajo v porto blagajnah knjiZnicarjev Oddelka za izposojo in znaSajo 62,58 €.

Razen denamih sredstev se v glavni blagajni nahajajo tudi IFLA (mednarodni kuponi v vrednosti
EUR - konto 192 Vrednotnice) kuponi za plaevanje storitev medknjiZni¢ne izposoje. Saldo na
dan 31.12.2010 znaSa 372,00 €. IFLA kupone uporabljamo za pladevanje, ker so v nasprotnem
strodki nakazila lahko vi§ji od dejanske vrednosti storitve, kar bi povecalo stroke storitev
mednarodne medknjiZni¢ne izposoje.

Stanje na kontu Denarna sredstva na radunih zna$a na dan 31.12.2010 402.251,52 €, prosta denarna
sredstva nalagamo preko posrednika Nova LB d.d., Ljubljana v trimese¢ne zakladne menice
Republike Slovenije, vendar v letu 2010 nismo uspeli na avkeiji za nakup trimese¢nih zakladnih
menic, ker praviloma mora$§ poznati poslovanje z vrednostnimi papirji, da lahko ponudi§ pravilno
ceno.

Na podratunu EZR se nahaja tudi del neporabljenih stanovanjskih denarnih sredstev (vrnjena
posojila za nakup stanovanja po Stanovanjskem zakonu) in le ta znaSajo 23.043,68 €.

Na kontu denarnih sredstvih amortizacije je ostal znesek Se neporabljene amortizacije v viSini
1.235,56 €, ki je bila obradunana v breme sredstev lastne dejavnosti v letih 2000 in 2001 ter v letu
2008, v letu 2010 pa ni bila obra¢unana v breme stro$kov amortizacije sredstev lastne dejavnosti,
ker v cenah standardov nimamo vra¢unanih stroskov amortizacije.

Stanje kratkoro&nih terjatev do kupcev je v mejah, ki ne ogroza poslovanja. Praviloma za nakup
standardov ve&jih vrednosti, zahtevamo predplacila kupcev. Razen tega, spremljamo objave
prisilnih poravnav in ste€ajev in potem opozorimo nase oddelke na takSne kupce ter jih obveS¢amo
o zamudnikih, za katere potem velja drugacen naéin poslovanja. Skupen znesek terjatev do kupcev
(konta 120 in 121) na dan 31.12.2010, zmanj$an za popravek vrednosti, znaSa 7.660,24 €.
Popravek vrednosti terjatev do kupcev po stanju na dan 31.12.2010 je znaSal 196,46 €.

Kratkoroéne terjatve za dane predujme tujim dobaviteljem (konto 130) znaSajo po stanju na dan
31.12.2010 368,20 €, stanje na dan 1.1.2010 je bilo vi§je, ker smo predlagali odpis terjatve do
Beutha, Berlin za preostanek neporabljenega predujma v viini 3.343,25 €, ki je bil dan za nakup
standardov v letu 2001, vendar zaradi problemov z novimi evidencami in programi, ki so pomenili
pomanjkljivo evidenco in zavracanje obstoja terjatve z nase strani, za kar je oblikovan popravek
(oslabitev) vrednosti v enaki visini 3.349,25 € v prej$njih leth. Vodijo se tudi dani predujmi za
storitve medknjiZni¢ne izposoje (The British Library, Tu Delft).

Terjatve do uporabnikov Enotnega kontnega nadrta zna$ajo skupaj 894.421,72 €. Odprta je terjatev do
ARRS za 2. del sredstev za nakup tujih znanstvenih revij in podatkovnih baz v letu 2010 v
skupnem znesku 853.385,40 € (nakazano 10.01.2011), ostalo so terjatve do kupcev iz javnega




sektorja (javni zavodi) v skupni viSini 41.036,32 €, katerih stanja so usklajena na podlagi obrazec
10P.

Na kontu drugih kratkoro&nih terjatvah (17) znaSa skupno stanje na dan 31.12.2010 13.266,07 €. To
so terjatve v visini 295,48 € za stroSke energije, plina, drugi stroski, vezani na stanovanje na
Adamicevi 10, do sodelavke ge. SnjeZane Renko, najemnice, ki se ji stroski meseéno odtegujejo od
place, terjatev do DURS-a za Davek od dohodkov pravnih oseb za leto 2010 v visini 1.015,90 €.
Terjatve do Zavoda za zdravstveno zavarovanje RS za nadomestilo za bolnisko odsotnost z dela
nad 30 dni, za nego, spremstvo druZinskega ¢lana znaSajo 11.954,72 € za nadomestila za oktober,
november in december 2010. Zahtevek za povradilo nadomestila za to obdobje je bil oddan v
januarju 2011.

Na kratkoroénih odloZenih odhodkov — konto 190 vodimo kratkoroéno odloZene odhodke (stroske
domacih Casopisov in revij za leto 2011, za katere se bili ra¢uni prejeti in pladani v letu 2010 v
viSini 536,91 €), stroske nakupa podatkovnih baz (Compendex, Inspec... za leto 2011 za obdobje
12 mesecev (praviloma od 1.1. do 31.12. 2011) skupaj z DDV-jem zanje v skupnem znesku
54.632,44 €. Tudi placane podaljSane dvanajstmeseéne licen¢nine za radunalnidke programe, ki
zna$ajo 5.039,29 €. Skupen znesek ¢asovnih razmejitev v skupini 19 zna%a 65.526,67 €.

Na kontu 192 vodimo stanje IFLA kuponov za plaéilo storitev medknjiZzni¢ne izposoje in ki znasa
376,00 €.
OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

C) kratkoro¢ne obveznosti in pasivne ¢asovne razmejitve

Stanje kratkoro€nih obveznosti za prejete predujme kupcev znaSa 184,51 € za storitve in nakup
standardov in storitve medknjiZni¢ne izposoje, ki bodo opravljene oziroma dobavljeni v zadetku

leta 2011.

Stanje kratkorocnih obveznosti za prejete var§¢ine konto 201 je 550,00 EUR, kar je nakazilo
garancije za resnost ponudbe tujega dobavitelja. Ta var§¢ina je Ze bila vrjena v drugi polovici
meseca januarju 2011, ker je pogodba bila podpisana.

Kratkoro&ne obveznosti do zaposlenih znasajo na dan 31.12.2010 71.665,95 €, gre za izpladane plade
za december 2010, izpladane 05.01.2011.

Stanje kratkoro¢nih obveznosti do dobaviteljev v drZavi in v tujini znaSa 103.600,94 €. Od tega znaSajo
obveznosti do dobaviteljev v drzavi 49.448,99 € in do dobaviteljev v tujini 54.151,95 €.

Na kontu 230 Druge kratkorone obveznosti iz poslovania so prikazane obveznosti za prispevke
delodajalca, obracunane za december 2010, pladane 05.01.2011 in znaSajo skupaj 11.920,54 € in
tudi obveznost za obracunan davek od dohodkov pravnih oseb za leto 2010 v visini 730,44 €.

Obveznosti za davek na dodano vrednost (konto 231) znasa na dan 31.12.2010 167.296,67 € in se skoraj v
celoti nanaSa na obracunan davka na dodano vrednost (DDV) za nakupe tuje literature (praviloma
tujih znanstvenih revij v tiskani in elektronski obliki, skupne konzorcijske nabave tujih znanstvenih
revij, knjig, standardov) v tiskani obliki in elektronski obliki za december 2010.



Obveznosti za obra¢unan DDV-ja za nakup tujih elektronskih revij in podatkovnih baz, revij v
tiskani obliki bo poravnan v letu 2011, ker gre za pridobitev blaga oz. storitev v letu 2010 (in ne
leta 2011 kljub temu, da nam dobavitelji izstavijo ra¢un v letu 2010 za dobave in elektronske
dostope od 1. januarja 2011 dalje), enako tako kot je bil DDV Ze delno poravnan v januarju 2011
in bo delno tudi v februarju 2011 na podlagi meseénih obracunov DDV-ja.

Od 1. maja 2004 dalje smo se kot prejemniki blaga in storitev po spremenjenem ZDDV dolZzni
samoobdav¢iti za nakupe literature v elektronski obliki z 20% stopnjo, za nakupe literature v
tiskani obliki na obmo¢&ju EU pa z 8,5% DDV-jem. DDV bremeni stroSke nakupa literature.

Druge kratkoroéne obveznosti iz poslovanja zna$ajo 10.756,70 € in se vecinoma nanaSajo na
obveznosti za druge izdatke zaposlenim (prehrana in prevoz na delo in z dela) za plato za
december 2010 ter obveznosti za odtegljaje od pla¢ za december 2010 (posojila zaposlenih) in
obveznosti do KAD za obracun KDPZ za december 2010.

Kratkorodne obveznosti do_uporabnikov Enotnega kontnega nadrta zna$ajo skupaj 44.278,81 € in so to,
praviloma, obveznosti za dobave blaga in storitev do posrednih proracunskih uporabnikov (javni
zavodi s podrodja drzave, obcine) ter obveznosti do financerjev — Ministrstva za visoko $olstvo,
znanost in tehnologijo za obveznost za vracilo neporabljenih sredstev po pogodbi o financiranju
dejavnosti v letu 2010 v visini 41.642,72 € za financiranje redne dejavnosti CTK zaradi manj
porabljenih sredstev za plade, prispevke delodajalca, osebne izdatke zaposlenim (nacrtovani
odpravnin ob upokojitvi v letu 2010 v viini cca 13.000,00 €, ki bosta realizirani v letu 2011)
zaradi odsotnosti zaradi bolezni nad 30 dni v zadnjem polletju leta 2010, do Ministrstva za kulturo
za sofinanciranje Nemske Citalnice (knjiznice) v visini 1.461,90 € zaradi manjSe porabe sredstev za
izdatke za blago in storitve v letu 2010 ter drugih obveznosti za storitve do uporabnikov EKN. Na
dan 1.1.2010 smo imeli knjiZeno obveznost do Javne agencije za raziskovalno dejavnost RS
(ARRS) v vidini 32.953,91 EUR za ve¢ prejeta sredstva za tuje znanstvene literature in
podatkovnih baz leta 2010 (pogodba iz leta 2009) — za Science Direct in za revije za leto 2010 in
smo ta sredstva nacrtovali med porabo leta 2010, vendar smo v oktobru leta 2010 morali ta
sredstva vrniti na ARRS.

Na kontih pasivnih &asovnih razmejitev 29 znaSa stanje na dan 31.12.2010 37.550,97 €, so pa
evidentirane obveznosti za kratkoro¢no odloZene prihodke za ¢lanarino (9/12) za enotno ¢lansko
izkaznico $tudentov Univerze v Ljubljani za $tudijsko leto 2010/2011 in €lanarine drugih ¢lanov
(¢lanarina v trenutku pladila velja za obdobje 12 mesecev) v skupni vi§ini 37.550,97 €.

D) Lastni viri in dolgoro¢ne obveznosti

922 — Dolgorone pasivne &asovne razmejitve za sredstva Sklada RS za vzpodbujanje zaposlovanja
invalidov, ki smo jih pridobili v letu 2007 kot sredstva od nagrade za preseganje kvote in za
obradunan, toda nepla¢an prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje od delojemalca in od
delodajalca (15,5% in 8,85%) in znaSajo na dan 31.12.2010 §e 1.720,04 €. Obracun popravka
vrednosti bo $e v naslednjih letih bremenil ta vir.

980 — Obveznosti za neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva za sredstva, prejeta v
upravljanje, znasajo skupaj po stanju na dan 31. decembra 2010 2.246.297,82 €. V primerjavi z
letom 2009 (stanje 1.857.868,94 €) je to povedanje za priblizno 21 %. Obveznosti za sredstva
prejeta v upravljanje so vi§ja kot ob koncu leta 2009, ker so bile konzorcijske nabave literature v
decembru leta 2010 visoke (prvi obrok po pogodbi o sofinanciranju nakupa tuje znanstvene




literature ARRS je znaSal 973.448,52 € in je bil prejet na podradun EZR dne 20.10.2010. Nakup je
knjiZzen na kontu 046 in se bo na koncu leta 2011, na podlagi obvestila o prejemanju tujih
znanstvenih revij in podatkovnih baz v letu 2011 Oddelka za pridobivanje gradiv in obdelavo
podatkov, le ta prenesel preko popravka vrednosti drobnega inventarja in drugih opredmetenih
osnovnih sredstev, v breme konta 980.

Obra¢un popravka vrednosti (amortizacije) neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih
sredstev za leto 2010, brez odpisa literature, je zna$al le 31.855,65 € in je bil vi§ji kot v letu 2009
oziroma zna$a le cca 59% obra¢unane amortizacije 2008.

Stanje na kontu 985 — Ugotovljeni poslovni izid - prese¥ek prihodkov nad odhodki leta 2010 zna%a
skupaj na dan 31. decembra 2010 5.431,38 €. PreseZek prihodkov nad odhodki leta 2010 drugih
nejavnih prihodkov javne sluZbe (drugi prihodki javne sluzbe) znasa 2.027,75 € in iz prihodkov od
prodaje blaga in storitev na trgu — lastne (trzne) dejavnosti 3.403,63 €. Predlog sklepa Svetu CTK
je, da se presezek prihodkov nad odhodki leta 2010 uporabi za nakup literature v letu 2011.

2. Pojasnila k postavkam IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH
UPORABNIKOV

Izkaz prihodkov in odhodkov dolodenih uporabnikov je narejen v skladu z zakonom o
racunovodstvu in raunovodskimi standardi in zajema celotno poslovanje dolo&enega uporabnika.

DOSEZENI PRIHODKI IN ODHODKI V LETU 2010

PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA PRILOGA 3
Clenitev
podskupin Opis postavke Finanéni naért  Tekoce leto Predhodno Delezi Indeks
za
kontov 2010 leto prih.,odh real/na¢.
1 2 3 4 5 641100 7(4/3)
%)
A) PRIHODKI OD POSLOVANJA 1.609.539,58 1.564.666,02 1.564.151.23 100 97
760 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 1.575.434,58 1.527.087,71 1.533.074,48 98 97
761 Prihodki od prodaje blaga in materiala 34.105,00 37.578,31 31.076,75 2 110
762 B) FINANCNI PRIHODKI 1.755,00 1.935,17 3.155,58 0 110
763 C) IZREDNI PRIHODKI 1.038,00 1.340,22 1.838,66 0 129

€) PREVREDNOTEVALNI POSLOVNI

PRIHODKI

D) CELOTNI PRIHODKI 1.612.332,58 1.567.941,41 1.569.145,47 100 97
E) STROSKI BLAGA, MATERIALA IN

STORITEV 379.216,00 384.820,24 357.057,49 25 101

del 466 Nabavna vrednost prodanega material in



blaga

460 Stroski materiala 173.135,00 174.212,80 162.152,52 11 101
461 Stroski storitev 206.081,00 210.607,44 194.904,97 13 102
F) STROSKI DELA 1.211.553,09 1.166.676,84 1.193.666,81 75 96
de! 464 Place in nadomestila plac 915.807,81 887.880,56 891.172,61 57 97
del 464 Prispevki za socialno varnost delodajalcev 166.502,24 162.565,94 163.325,95 10 97
del 464 Drugi stroski dela 129.243,04 116.230,34 139.168,24 7 90
462 G) AMORTIZACIJA 0
463 H) REZERVACIJE
del 465 J) OSTALI DRUGI STROSKI 16.706,00 9.807,60 10.952,93 1 59
467 K) FINANCNI ODHODKI 477,18 0
468 L) IZREDNI ODHODKI 10,43
M) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI
ODHODKI 295,00 464,48 199,26 0 157
del 469 Odhodki od prodaje osnovnih sredstev
del 469 Ostali prevrednotovalni poslovni odhodki 295,00 464,48 199,26 0 157
N) CELOTNI ODHODKI 1.607.770,09 1.561.779,59 1.562.353,67 100 97
0) PRESEZEK PRIHODKOV 4.562,49 6.161,82 6.791,80 135
del 80 Davek od dohodkov pravnih oseb 995,00 730,44 1.067,22 73
del 80 Presezek prih.obracun.obdobja z 3.567,49 5.431,38 5.724,58 152
upostev.davka od doh.prav.oseb
Povpreé&no $tevilo zaposlenih na podlagi
delovnih ur v obra¢unskem obodobju 45 45 45
Stevilo mesecev poslovanja 12 12 12

ANALIZA PRIHODKOV

CELOTNI PRIHODKI po naéelu poslovnega dogodka, doseZeni v letu 2010 (brez sredstev za
nakup literature in nadomestitev opreme), so znaSali 1.567.941,41 evrov in so bili pribliZno enaki
doseZenim v letu 2009, vendar niZji od na¢rtovanih za cca 3%.

Prihodki od poslovanja od prodaje proizvodov in storitev predstavljajo 98 %, prihodki od prodaje
blaga in materiala 2%, finan¢ni prihodki in izredni prihodki pa cca 0,12% deleZ v skupnih
prihodkih.

Prihodki od poslovanja so bili doseZeni z izvajanjem javne sluZzbe in trZzne dejavnosti. Struktura
prihodkov je bila naslednja:

Prihodki javne sluzbe znaSajo 1.557.087,71 EUR oziroma 98%, lastna dejavnost CTK (prihodki,
pridobljeni na trgu — trZna dejavnost oz. lastna dejavnost) pa 37.578,31 EUR oziroma 2,4% v
skupnih prihodkih. Trzna (lastna) dejavnost vkljucuje prihodke od prodaje standardov SIST-a,
Ljubljana, kjer se standardi prodajajo na podlagi cenika SIST-a ter tudi standardov, ki se direktno
nabavljajo od zaloZnikov oziroma in§titutov iz tujine za standarde po spletu ali v tiskani obliki.
Nabavljeni standardi se naro¢niku v Sloveniji poSljejo v tiskani obliki (¢etudi se pridobijo s spleta).
Izdatki za blago in storitve kot so stroski postnine, papirja, kuvert ipd.(delno tudi stroski
vzdrzevanja prostorov v TR/3) in se nanaSajo na to dejavnost tudi bremenijo ta sredstva,
pridobljena s prodajo blaga in storitev na trgu (lastno dejavnost) po sodilu 1 zaposlenega. V 6.
¢lenu Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Centralna tehniska knjiZnica Univerze v Ljubljani




(Uradni list RS, §t. 60/2003, spremembe 44/2007 in 90/2010) je v drugem odstavku zapisano, da
poleg javne sluZbe javni zavod 3e: ... - fotokopira in opravija druge oblike razmnozevanja.

Zaradi spremembe predpisov na podrocju pla¢ v javnem sektorju (place po ZSPJS od avgusta
oziroma maja 2008 dalje) in objave Uredbe o delovni uspe$nosti iz naslova prodaje blaga in
storitev na trgu (Uradni list RS, §t. 97/09, v nadaljevanju: uredba), smo iz sredstev trZzne (lastne)
dejavnosti v letu 2010 izplacali akontacijo dodatne delovne uspe$nosti iz sredstev od prodaje blaga
in storitev na trgu v vi$ini bruto bruto 2.149,99 € (60% presezka prihodkov nad odhodki). V
finan¢nem nalrtu za leto 2010 je bilo nadrtovano izpladilo v vidini bruto bruto (Priloga 4.1.5.)
2.205,90 €.

Financni prihodki so zna3ali 1.935,17 EUR in predstavljajo 0,12%-tni deleZ v celotnih prihodkih,
prejeli pa smo jih iz naslova prejetih obresti od obresti od sredstev na podradunu EZR iz sredstev
javne sluzbe (sredstva presezka prihodkov nad odhodki za leto 2009, drugi prihodki javne sluzbe,
proraCunska sredstva, ki niso bila takoj uporabljena za placilo dologenih obveznosti — posamezni
tuji dobavitelji nam dajo daljSi rok za pladilo obveznosti, eni tudi 90 dni ipd).

ANALIZA ODHODKOV

CELOTNI ODHODKI zna$ajo 1.561.779,59 EUR, od tega zna$ajo odhodki iz poslovanja skoraj
100%, ostali drugi stroski 9.807,60 € (nadomestilo za avtorske pravice), Prevrednotovalni poslovni
odhodki (oblikovanje oslabitve vrednosti terjatev do kupcev) znaSajo le 464,48 € oziroma v
primerjavi z realizacijo leta 2009 je to poviSanje za 57%. V primerjavi z doseZenimi odhodki v letu
2009 so celotni odhodki niZji za cca 0,04 %, v primerjavi z na¢rtovanimi pa so za cca 3% niZji od
nacrtovanih.

ODHODKI 1Z POSLOVANIJA so zna3ali 1.551.497,08 €, nastali so pri izvajanju javne sluZbe in
trZzne dejavnosti in so po glavnih postavkah naslednji:

L STROSKI BLAGA, MATERIALA IN STORITEV

V primerjavi z na¢rtovanimi so stro¥ki blaga, materiala in storitev vi§ji za 1 %, deleZ v celotnih
odhodkih pa znasa 25%.

Stroski materiala (konto 460) znaSajo skupaj 174.212,80 € in so v primerjavi z realizacijo leta 2009
vi§ji za 7,4%, stroski vseh storitev (konto 461) pa 189.387,99 € oziroma so v primerjavi z
realizacijo leta 2009 visji za 8%.

Glavni nameni porabe so stro$ki za vzdrfevanje in obratovalne stroske poslovnih prostorov CTK v TR/3
(vkljucujejo tudi stroske plac, izdatke zaposlenim, prispevke delodajalca, davek na izplaane place
vratarske sluzbe oziroma varovanja objekta in pla¢ d&istilk, elektrike, vode, hladilne vode,
ogrevanja, globinskega ¢i¥Cenja in CiSCenja oken, vzdrZevanja poZarnovarnostnih naprav, dvigala
za knjizno gradivo, sanitarni material in &istila), kjer je sklenjena pogodba med Ministrstvom za
visoko Solstvo, znanost in tehnologijo, Vlado Republike Slovenije in CTK-jem s podjetjem
CEEREF NaloZbe d.o.0., Ljubljana in na podlagi mese&nih radunov za te stroske, ki so zaradunani
na podlagi povrsine poslovnih prostorov, poravnavamo stroske. Del teh stroskov krije za Kemijsko
knjiZnico Univerza v Ljubljani Fakulteta za kemijo in kemijsko tehnologijo (sodilo: trije delavci do
decembra 2009 dalje), del pa se pokriva iz sredstev ARRS za OSIC-e za tehniko (sodilo: dva
delavca), iz drugih nejavnih prihodkov javne sluzbe (sodilo: tri delavca), iz sredstev trzne (lastne)
dejavnosti pa krijemo stroSke po sodilu: 1 delavec, preostanek pa pokriva MVZT — visoko $olstvo
(sodilo: praviloma 39 delavcev). Glede na postopno nadaljnje zmanjSevanje prihodkov iz drugih




nejavnih prihodkov javne sluzbe (v letu 2010 so se poviSali prihodki iz naslova storitev
medknjiZni¢ne izposoje v primerjavi z nacrtom za 23%) in prihodkov od prodaje blaga in storitev
na trgu (tudi na tej postavki so se povisali v primerjavi z naértom za 11%), je vprasljivo, koliko
¢asa bomo lahko pokrivali te strofke iz drugih virov.

Od leta 2009 smo dolZni placevati nadomestilo za uporabo stavbnega zemlji§€a za prostore, ki jih
imamo v najemu na Trgu republike 3, Mestni ob¢ini Ljubljana. Za leto 2010 so le ti znaSali
8.671,94 €.

Stroske najemnine poslovnih prostorov krije direktno Ministrstvo za visoko Solstvo, znanost in
tehnologijo. Podatka o placani najemnini zna$ajo mese¢no 28.447,80 € oz. letno 341.373,60 €. V
decembru 2007 je bil sklenjen aneks k pogodbi, ker je sedaj lastnik poslovnih prostorov CEEREF
NALOZBE d.o.o0., Ljubljana (prej NLB Propria, d.0.0.). Za prostore Nemske ¢italnice v TR/3
najemnino in obratovalne oziroma vzdrZevalne stroSke placuje direktno in v celoti Ministrstvo za
kulturo. Vis$ine teh stroskov nimamo.

Obratovalni in vzdrzevalni stroski v TR/3 so naslednji:

- stroSki materiala-konto 460 (ogrevanje, elektrika, hladilne vode, vode, sanitarnega materiala)
zna$ajo 128.476,06 € in so vi§ji od stroskov leta 2009 in od nadrtovanih zaradi vi§jih cen
elektri¢ne energije, ogrevanja in druge energije za cca 13%,

- stro$ki storitev- konto 461 (plade distilk, vratarske sluzbe 61.533,38 € in so bili vi§ji za cca
1,4%, predvsem zaradi ve¢ delovnih dni v letu 2010; ter globinskega i§€enja in &is€enja
stekel, vzdrZevanja poZarnovarnostnih naprav, komunalnih storitev) pa znaSajo skupaj
70.553,42 € in so bili niZji za cca 3,7% kot so bili v letu 2009,

- nadomestilo za uporabo stavbnega zemlji§¢a — konto 465znaSa 8.671,94 €.

Skupni obratovalni stroSki za leto 2010 (tudi z stro¥ki nadomestila za stavbno zemlji§ce) za
poslovne prostore TR/3 znasajo 200.700,68 € in so vi§ji kot so bili v letu 2009 za 4,5%. Delez teh
odhodkov v skupnih odhodkih je 12,9%.

Stroski izobraZevanja za sprotno strokovno izpopolnjevanje zaposlenih skupaj s stroSki dnevnic, prevoznimi
stroski in stroski bivanja znasajo 18.646,88 € in so niZji od realizacije leta 2009 za 11%, v mejah
na¢rtovanih stro§kov, delez teh stroSkov v celotnih odhodkih je 1,2 %. Stroski kotizacij za
posvetovanja znasajo 6.219,49 €, stroski noditev, dnevnic, prevoznih in drugih stroskov, vezanih
na sluZbene poti zaradi izvedbe izobraZevanja znaSajo 12.427,39 €.

Stroski nakupa domace strokovne literature — domace revije zna$ajo skupaj 8.701,57 € in so v
enaki vi$ini kot leta 2009 ter znaSajo 0,55% v skupnih stro§kih.

Stroski za garaznino sluZbenega avtomobila Renault Kangoo (nabavljen leta 1999) za le tega
zna$ajo skupaj 2.220,00 €, kar pomeni 0,14 % v skupnih odhodkih.

Pri storitvah pomenijo visok strofek tudi stroski potnin in stroki za poslovne pakete, ki so v letu 2010
znaSali 9.845,57 €, so za cca 6% niZji kot so bili v letu 2009. Stro¥ki telefona in mobitela v znesku
7.746,33 € so bili niZji kot v 2009 za cca 3%, deleZ stroskov v skupnih odhodkih zna$a 1,13%.

Tiskarske storitve in strodki vezave in popravil knjig in revij so v letu 2010 znas$ali 2.644,30 € z deleZzem v
skupnih odhodkih od 0,17% in za cca 41% niZji kot v letu 2009.

Med vi§jimi so tudi stro$ki vzdrZzevanja programskih paketov (predvsem ra¢unovodskega sistema
in drugih sistemov), ki so zna$ali 9.232,48 € oziroma 0,59%. Za enoletne licen¢nine za programe
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Symantec, Citric, Check Point Express, licence Oracle smo porabili 5.805,38 oz. 0,37 % v skupnih
stroskih.

Stroski tekocega vzdrievanja osnovnih sredstev so znaSali (tudi stro¥ki vzdrz.dvigala v TR/3)
6.397,26 € oziroma 0,41%-tni deleZ v celotnih odhodkih. V teh strogkih je so zajeti tudi strogki
popravila fotokopirnih strojev, pohistva, knjiZznih polic in podobno. Tudi strotki meseéne oskrbe
fotokopirnih strojev na podlagi pogodbe so zajeti v teh strogkih.

Znesek stro8kov vecjih popravil osnovnih sredstev je v letu 2010 znasala 2.399,53 €. V teh stroskih
so zajeta dela na prenovi klanéin (zahteva in§pektorja) in napeljava el.priklopa za UPS.

Zavarovalne premije za zavarovanje premoZenja, odgovornosti ter za zavarovanje radunalnikov in
zavarovanje sluZbenega avtomobila so v letu 2010 znaSali 5.295,85 € (niZje za cca 9% kot v letu
2009) in znala delez teh stroSkov 0,34% v skupnih odhodkih. Bonus zavarovalnice, ki smo ga
prejeli v letu 2010 je znasal 821,60 €.

V letu 2010 smo nekaj zaposlenih poslali na sistematske zdravstvene preglede (v skladu s predpisi
o varstvu pri delu) in so ti stroski znasali 1.153,60 € in so zna3ali le cca 42% zneska leta 2009,

Pri stro¥kih pisarniskega in drugega materiala, ki so v letu 2010 zna3ali 16.271,99 € in so bili
pribliZno enaki kot leta 2009 oziroma znaSa deleZ v skupnih odhodkih 1,0%, so to stroski nakupa
papirja za fotokopirne stroje, tiskalnike, nakupi &rnil in drugega materiala oziroma posebnih &rnil
za barvni tiskalnik, stroSki nakupa za$citnih nitk za literaturo zaradi varovanja gradiva, nalepk za
gradivo, pisarnikega materiala in drugega materiala.

StroSki storitev in materiala za ustvarjanje prihodkov, pridobljenih s prodajo blaga in storitev na trgu —
trzna (lastna) dejavnost znaSajo skupaj 31.293,45 € in so vi§ji za cca 2,6% kot realizacija leta 2009

II. STROSKI DELA

Strotki dela so v letu 2010 skupaj znaSali 1.166.676,84 € in predstavljajo v strukturi vseh
odhodkov 74,4%-tni deleZ, v primerjavi z letom 200- pa so niZji za cca 2%.

V primerjavi z nartovanimi za leto 2010 so niZji za 3,7% in vsebujejo: strodke plag, druge izdatke
zaposlenim, prispevke delodajalca, davek na izpladane plade, premije kolektivnega dodatnega
pokojninskega zavarovanja.

Povpretna bruto plafa na zaposlenega (Stevilo zaposlenih na podlagi delovnih ur 93.647 ur / letno
povprecno Stevilo ur 2088 = znaSa le 44.85 zaposlenih) je v letu 2010 znasala 1.649,72 € in se je
v primerjavi s preteklim letom (povpre¢na bruto plada na zaposlenega v letu 2009 1.652,89 €)
zniZala za cca 0,2%, predvsem zaradi odsotnosti z dela zaradi bolezni nad 30 dni zaposlenih z vi§jo
placo.

V preteklem letu je bil izpla¢an regres za letni dopust v vi§ini 692,00 € na delavca, skupen znesek
regresa za leto 2010 pa je znaSal 32.524,00 €.

Nadomestila pla¢ za boleznine nad 30 dni v breme Zavoda za zdravstveno zavarovanje RS
(odsotnost zaradi bolezni nad 30 dni, spremstva in nege druZinskega &lana) je v letu 2010 znasalo
16.684,39 € skupaj s prispevki delodajalca in je bilo niZje za cca 14% v primerjavi z letom 2009.
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Boleznine, izpladane v breme drugih izpladevalcev (ZZZS) za 1.431 ur (manjSe 3tevilo kot v letu
2009) predstavljajo 1,5 % izpladanih delovnih ur. V letu 2010 je bila sodelavka bili na
porodni¥kem dopustu, druga pa je zacela delati po 6 ur dnevno zaradi nege otrok skupaj 2.562 ur
oziroma sodelavec je tudi koristil 88 ur oCetovskega dopusta.

Ce se k delovnim uram pritejemo $e ure za izplaano nadomestilo za boleznino do 30 dni v breme
CTK, ki zna$ajo 3.490,50 ur, zna$a skupna odsotnost z dela zaradi bolezni oziroma mnege
skupaj 7.571,50 ur oziroma cca 8 % vseh obrafunanih ur prisotnosti (redno delo + letni dopust
+ drzavni prazniki + strokovno izobraZevanje + §tudijski dopust) oziroma odsotnosti z dela zaradi
bolezni ali spremstva ali nege druZinskega ¢lana za skoraj 3,63 delavca (povpre¢no letno Stevilo
delovnih ur 2088).

1z razlike med prihodki in odhodki od sredstev pridobljenih na trgu (lastna dejavnost), je za leto
2010 bila izpla¢ana akontacija delovne uspeSnosti iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu
iz sicer: iz sredstev trzne (lastne) dejavnosti v visini bruto bruto 2.149,99 € in iz drugih nejavnih
prihodkov javne sluzbe iz prihodkov od ¢lanarin v visini bruto bruto 5.855,01 €, moZno izplacilo v
letu 2010 bi lahko bilo 16.453,88 € bruto bruto (skupni prihodki od €lanarin so znagali 54.715,25 €
+ zamudnine 11.100,28 € = 65.815,53 € x 25% = 16.453,88 €).

II. AMORTIZACIJA - ODPIS

Reden odpis se opravlja v skladu z Zakonom o racunovodstvu, Pravilnikom o na¢inu in stopnjah
rednega odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev s spremembami in
dopolnitvami (Uradni list RS, §t. 45/95, 138/06, 120/2007, 48/09 in 112/09) in splo$nimi
ra¢unovodskimi standardi v breme virov. Tiskane knjige in revije z vrednostjo do in nad 500 EUR
se vodijo kot drobni inventar in druga opredmetena osnovna sredstva in se ob nabavi 100%-tno
odpisujejo v breme virov tako kot tudi ostalo knjiZzno gradivo (tudi v elektronski obliki) z
vrednostjo za enoto manj$o od 500 EUR, ki se vodijo kot drobni inventar in se tudi ob nabavi
100%-tno odpiSejo v breme virov. Obra¢unana amortizacija opreme, stanovanja, neopredmetenih
dolgoro¢nih sredstev za leto 2010 je znaSala 60.685,91 € in je bila vi§ja kot v letu 2009 za cca
60%.

Oprema CTK-ja je odpisana (ob upostevanju obracunane amortizacije za leto 2010) za 78,3%,
kar je vi§ji delez kot je bil za leto 2009 (74,8%), ker se je stopnja za obradun amortizacije
raunalnikov ponovno povisala na 50% letno. Obradun amortizacije za opremo, nabavljeno iz
presezkov prihodkov nad odhodki, je v letu 2010 bremenil vir, ker v skladu z 16. ¢lenom
Pravilnika o raz€lenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega, ni pravilen
obratun amortizacije v breme stroskov, ¢e v cenah nimamo vkalkuliranih stroSkov amortizacije
(standarde prodajamo po ceniku SIST in tujih intitutov oz. zaloZnikov).

V. OSTALI STROSKI

Ostali drugi strogki so v letu 2010 skupaj znaSali 9.807,60 €, kar v skupnih odhodkih zna%a 0,63%.
Vegji del se nanasa na pladile nadomestila za uporabo stavbnega zemljis¢a v visini 8.671,94 in pri
drugih nejavnih odhodkih javne sluZbe za nadomestilo za koriS¢enje avtorskih pravic pri storitvah

sey ®

Od 1. januarja 2010 dalje se obrac¢unan davka od dohodkov (dobi¢ka) pravnih oseb, ki se od
leta 2009 dalje spet obradunava le od prihodkov, ki niso prihodki iz proracuna (drZave, ob¢ine) oz.
iz javnih sredstev (so nepridobitni prihodki) pokriva iz preseZka prihodkov nad odhodki in ne
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spada ve med ostale strofke. CTK je zavezanka za obradun in pladilo davka od dohodkov
pravnih oseb (v nadaljevanju: DDPO) iz nejavnih prihodkov javne sluZbe in iz trine (lastne)
dejavnosti v povezavi s spremenjenim Zakonom o davku od dohodkov pravnih oseb in predpisi,
vezanimi na dolo€itev pridobitne in nepridobitne dejavnosti, ker so ti prihodki, pridobitni prihodki.
Na tej podlagi je obracunan davek od dohodkov pravnih oseb v skupni vidini 730,44 €, iz sredstev
drugih nejavnih prihodkov javne sluzbe se pokrijejo stro¥ki obraunanega v visini deleZa
prihodkov v skupnih prihodkih v znesku 711,23 € in iz sredstev trZne dejavnosti 19,21 €.

POSLOVNI IZID

Razlika med prihodki in odhodki izkazuje pozitivni poslovni izid — preseZek prihodkov nad
odhodki za leto 2010 in znaSa skupaj 6.161,82 €. Po obratunu davka od dohodkov pravnih
oseb za leto 2010, ki znasa 730,44 €, znaSa preseZek prihodkov obradunskega obdobja z
upoitevanjem davka od dohodka pravnih oseb e 5.431,38 EUR.

Poslovni izid je ustvarjen iz presezka prihodkov nad odhodki iz naslova sredstev, pridobljenih na
trgu (lastna dejavnost) v visini 3.403,63 € in iz preseZka prihodkov nad odhodki iz nejavnih in
drugih prihodkov javne sluZbe znaSa 2.027,75 €.

3. Pojasnila k postavkam IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH
UPORABNIKOV PO NACELU DENARNEGA TOKA — Realizacija Finanénega naérta
Centralne tehniSke knjiZnice Univerze v Ljubljani za leto 2010 po nacelu denarnega toka

Prihodki

Skupni prihodki po nacelu denarnega toka so v letu 2010 znasali 3.411.153,03 €, od tega iz naslova
javne sluzbe 3.299.771,81 € in iz naslova prihodkov od prodaje blaga in storitev na trgu (lastna
dejavnost) 41.291,24 €.

Prihodki za izvajanja javne sluzbe iz sredstev javnih financ so zna3ali 3.134.044,44 € in pomenijo
92 % delez od skupnih prihodkov, drugi prihodki javne sluzbe od prodaje blaga in storitev na trgu
in drugi prihodki javne sluZbe (tudi finan¢ni prihodki) pa skupaj 243.352,90 € oziroma 7,13 %-tni
delez.

Prihodki od prodaje blaga in storitev na trgu (lastna dejavnost) pa so znasali 41.291,24 € oziroma
cca 1,2%.

QOdhodki

Skupni odhodki po naelu denarnega toka so znaSali 3.407.038,81 €, od tega iz naslova opravljanja
javne sluzbe 3.369.117,86 € in iz naslova odhodkov od prodaje blaga in storitev na trgu (lastna
dejavnost) pa 37.920,95 €.

Stro8ki pla¢ in drugi izdatki zaposlenim v skupni visini 1.017.637,03 € predstavljajo 24 %-tni delez

v skupnih odhodkih in so v primerjavi z na¢rtovanimi niZji za 3%. Prispevki delodajalca, KDPZ in
davek na izpla¢ane place znaSajo 163.773,61 €, v primerjavi z naértom so realizirani za cca 2 %
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e

bolniskih odsotnosti, spremstva, nega druZinskega ¢lana, tudi dve nadértovani odpravnini ob
upokojitvi nista bili realizirani (bosta v letu 2011), kar pomeni niZjo porabo in tud ker niso bili
takoj zaposleni delavci za nadome$éanje.

Izdatki za blago in storitve za izvajanje javne sluZbe znaSajo 2.142.367.23 €, kar v strukturi pomeni
63% in so realizirani za 7% vi§je kot so bili naértovani, ker so v teh izdatkih prikazani nakupi
literature z vrednostjo nad 500 € za enoto gradiva, ki smo jih do leta 2009 prikazovali kot porabo
za nakup opreme — drobnega inventarja in tudi nacrtovali (za leto 2010 v viSini 158.400,00 €),
vendar na podlagi standardiziranih obrazcev za pripravo finan¢nega nacrta s strani Ministrstva za
visoko Solstvo, znanost in tehnologijo, je predvideno naértovanje nakupov literature le kot
izdatek za blago in storitve (konto 402) in ne ve¢ tudi kot nakup opreme (konto 420) .

V teh izdatkih so zajeti tudi izdatki za plade, prispevke delodajalca, druge izdatke zaposlenim
&istilk in varnostnikov, ki jih na podlagi aneksa h pogodbi nakazujemo na CEEREF Nalozbe, d.o.0.

e

evidentirani nakupi tujih znanstvenih revij (v tiskani in elektronski obliki, konzorcijske nabave in
obradunan in platan DDV za te nakupe-8,5% za tiskano literaturo, 20% za elektronske vire) v
skupni viSini 1.661.877,84 € oziroma v 49%-tnem deleZzu v celotnih odhodkih ter posebnega
materiala in storitev (podkonto 4021), kjer je knjiZen nakup tujih in domacih knjig in standardov za
knjiZzni fond CTK v tiskani in elektronski obliki, tudi obraunan in platan DDV za te nakupe v
skupni vi¥ini 138.863,54 €. V primerjavi z nadrtovanim je bila realizacija pri podkontu 4020 —
pisarniki in splo¥ni material in storitve za 19% vi§ji (nadrtovanje pri opremi — konto 420) od
nadrtovanih. Problem je tudi v nadinu nakazovanja sredstev za obveznosti za nakupe tujih
znanstvenih revij in podatkovnih baz, ker se sredstva s strani ARRS na podlagi podpisane pogodbe
o financiranju dejavnosti praviloma zagotovijo v zadnjem trimesecju (v letu 2010 prvi del po
pogodbi dne 20.10.2010) za nakup revij za naslednje leto (praviloma sredstev ne prejmemo v
celoti, del pa se zagotovi v naslednjem letu — tudi v letu 2011 je bil dne 10.01.2011 nakazan drugi
obrok po pogodbi o sofinanciranju nakupa tuje znanstvene literature v visini 853.385,40.€ Pri
elektronskih revijah in podatkovnih bazah mora biti zagotovljen nepretrgan dostop uporabnikov do
le teh, praviloma pa so ti nemoteni dostopi moZni le s poprej$njim pravoCasnim placilom
nadomestila za naslednje leto. Kot je bilo Ze obrazloZeno pri kontih 041 in 045 oziroma 046, 1424
in 190, velja za konzorcijske nabave elektronskih revij z drugimi posrednimi proraunskimi
uporabniki, za dostop ve¢ Elanic konzorcija, ki za nakazilo sredstev po pogodbi o skupnem nakupu,
v naslednjem letu s kopijami radunov tujega dobavitelja, kopijo obremenitve rauna in obrazcem
TPNO (tuje placilno navodilo za odliv), &e gre za pladilo ameriskemu dobavitelju ali pa dobavitelju
iz EU ter obra¢unom, dokazejo porabo teh sredstev.

V letu 2010 smo na podlagi pogodbe o financiranju dejavnosti CTK za leto 2010 in finan¢nega
nadrta, iz Proraduna RS prejeli manjSa denarna sredstva, za preseZek prihodkov nad odhodki leta
2010 v skupni vi§ini 100.956,03 € (obveznosti do financerja na dan 31.12.2009 na kontu 240),
vendar je realizacija leta 2010 nizja za 32.953,91 €, kar je bila obveznost CTK do ARRS za
neporabljena sredstva za revije za leto 2010 in za Science Direct, ki smo jih v oktobru leta 2010
vrnili na zahtevo ARRS na podracun ARRS.

V letu 2010 so znaSali izdatki za blago in storitve za obratovalne in vzdrZevalne stroSke poslovnih
prostorov CTK v TR/3 znaSali skupaj 192.846,38 €, kar je za 4,1% vi§je kot je bilo realizirano v
letu 2009 (zaradi vi§jih cen energije).

Investicijski odhodki so znaSali skupaj 45.339,99 € oziroma 1,3% v skupnih odhodkih. V teh
odhodkih so zajeti le odhodki za nadomestitev opreme (oprema in nematerialno premoZenje) v
skupni viini 45.339,99 €, brez vrednosti knjig, revij (tiskana oblika), katerih vrednost posamezne
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enote presega protivrednost 500 EUR, ki je bila za leto 2010 nadrtovana v viini 158.400,00 EUR
in je poraba prikazana pri kontu 402 — izdatki za blago in storitve.

Skupna razlika med prihodki in odhodki po nadelu denarnega toka izkazuje preseZek prihodkov
nad odhodki v visini 4.114,22 €. PreseZek prihodkov nad odhodki je bil realiziran, ker ni bila v
celoti realizirana nadrtovana poraba prenesenih neporabljenih sredstev iz leta 2009 v letu 2010.
Razen tega, so prihodki za nakup literature iz sredstev ARRS vi§ja od nadrtovanih, ker so bila tudi
zagotovljena sredstva za nakup tujih znanstvenih revij in podatkovnih baz visja od naértovanih.
Presezek prihodkov nad odhodki izhaja iz presezka prihodkov nad odhodki iz drugih nejavnih
prihodkov javne sluZbe, iz prihodkov iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu. Ob upoStevanju
prejetih vracil danih posojil po Stanovanjskem zakonu v vi§ini 740,40 €, znasa skupno povecanje
sredstev na racunih 4.854,62 €.

Na preglednici Priloga I Realizacija financnega nadrta Centralne tehniske knjiznice Univerze v
Ljubljani v letu 2010 po nacelu denarnega toka pa je iz porodila po posameznih financerjih in
dejavnosti razvidno, da ima ve¢ina dejavnosti presezek odhodkov nad prihodki (MVZT, ARRS, MVZT
— Nemgka italnica (knjiznica)), presezek prihodkov nad odhodki iz naslova drugih prihodkov javne
sluzbe in drugih nejavnih virov, iz trzne (lastne) dejavnosti in drugih nejavnih prihodkov javne
sluzbe.

4. Pojasnila k IZKAZU PRIHODKI IN ODHODKI DOLOCENIH UPORABNIKOV PO
VRSTAH DEJAVNOSTI ZA LETO 2010

PRIHODKI IN_ ODHODKI PO VRSTAH DEJAVNOSTI ZA LETO 2010 -
NACELO POSLOVNEGA DOGODKA

PRILOGA 3/B
Prihodki
Clenitev Realizacija leta 2010
podsku |Naziv podskupine kontov Prih.in odh.-izv. Prih.in odh.-prod.
p-
kontov SKUPAJ CTK dejav.jav.sluZbe blin stor.na trqu-LD
1 2 3 (4+5) 4 5

A) PRIHODK! OD POSLOVANJA 1.5664.666,02 1.5623.385,64 41.280,38
760 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 1.527.087,71 1.623.329,14 3.758,57
761 Prihodki od prodaje blaga in materiala 37.578,31 56,50 37.521,81
762 B) FINANCNI PRIHODKI 1.935,17 1.935,17|
763  |C)IZREDNI PRIHODKI 1.340,22 1.322,11 18,11

)y PREVREDNOT.POSLOVNI PRIHODKI

del 764 |Prihodki od prodaje asnovnih sredstev
del 764 |Drugi prevrednotovalni poslovni prihodki

D) CELOTNI PRIHODKI 1.567.941,41 1.526.642,92 41.298,49

Odhodki

15



E) STROSKI BLAGA, MATERIALA IN
STORITEV (672+673+674) | 384.820,24| 349.275,25| 35.544,99
del 466 |Nabavna vred.prod.materiala in blaga
460 Stroski materiala 174.212,80 140.682,45 33.530,35
451 Stroski storitev 210.607,44 208.592,80 2.014,64
F) STROSKI DELA 1.166.676,84 1.164.526,85 2.149,99
del 464 |Plage in nadomestila plad 887.880,56 886.028,71 1.851,85
del 464 |Prispevki za socialno varnost delodaj. 162.565,94 162.267,80 298,14
del 464 |Drugi stroski dela 116.230,34 116.230,34
462 |G) AMORTIZACIJA
463 H) REZERVACIJE
del 465 |J) OSTALI DRUGI STRO3KI 9.807,60 9.626,93 180,67
467 K) FINANCNI ODHODKI
468  |L)IZREDNI ODHODKI 10,43 10,43
M) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNIH
ODHODKI | 464,48| 464,48
del 469 |Odhodki od prodaje osnovnih sredstev
del 466 |Ostali prevrednotovalni poslovni odhodki | 464,48 464,48
N) CELOTNI ODHODKI 1.561.779,59 1.523.903,94 34.516,90
O) PRESEZEK PRIHODKOV 6.161,82 2.738,98 3.422,84
del 80|Davek od dohodkov pravnih oseb 730,44 711,23 19,21
del 80|Presezek prihodkov obradunskega 5.431,38 2.027,75 3.403,63
obdobja z upostevanjem davka od
dohodkov pravnih oseb
Prihodki

Iz preglednice je razvidno, da znaSajo skupni prihodki za leto 2010 za izvajanje javne sluzbe
1.523.329,14 €.

Prihodki od poslovanja ustvarjeni s prodajo proizvodov in storitev iz javnih sredstev — proracunska
sredstva Minstrstva za visoko 3olstvo, znanost in tehnologijo in Javne agencije za raziskovalno
dejavnost RS (ARRS) ter Ministrstva za kulturo za Nemsko <italnico (knjiZnico) znaSajo
1.344.842,07 € predstavljajo cca 88,1 % tni deleZ v skupnih prihodkih javne sluZbe. Drugi prihodki
od financiranja — obresti od sredstev na podrac¢unu EZR pri UJP zna%ajo 1.935,17 € oziroma zna$a
delez v skupnih prihodkih za izvajanje javne sluZzbe cca 0,13%.

Skupni prihodki od prodaje blaga in storitev na trgu — lastna (trZzna) dejavnost so znaSali 41.298,49 €, ki
so prihodki od prodaje blaga in materiala s 2,6%-tnim deleZem v strukturi skupnih prihodkov.

Odhodki

Odhodki za izvajanje javne sluXbe so znaSali 1.523.903,94 €. 76,4 %-tni deleZ v skupnih odhodkih za
izvajanje javne sluzbe predstavljajo stroki dela v viSini 1.164.526,85 €.

Stroski blaga, materiala in storitev predstavljajo v visini 349.275,25 € skoraj 22,9%-tni delez v
strukturi skupnih odhodkov javne sluZzbe. V teh stro$kih so zajete tudi place in drugi izdatki
zaposlenim za distilke in vratarsko sluzbo za poslovne prostore v TR/3 ter obratovalni in
vzdrzevalni stroski za te prostore, ki nam jih sedaj zaratunava CEEREF NaloZbe d.o.o., Ljubljana
in predstavljajo 12,9 %-tni delez v skupnih odhodkih.

Ostali prevrednotovalni poslovni odhodki so sestavljeni iz oblikovanja oslabitev vrednosti terjatev
do kupcev in znaSajo 484,48 €. V tem znesku so zajete terjatve do kupcev, ki niso pravocasno
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placali in kljub poskusom nismo mogli Se izterjati pladila, glede na zneske terjatev pa ni
ekonomi¢no, da bi jih poskusali izterjati preko sodi¥¢a.

Skupni odhodki od prodaje blaga in storitev na trgu znasajo 32.254,33 €.

Pri odhodkih iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu predstavlja deleZ stroskov blaga, materiala
in storitev v znesku 30.479,17 € 94,5 %-tni deleZ v strukturi skupnih odhodkov od prodaje blaga
in storitev na trgu (lastne dejavnosti), sredstva za akontacijo delovne uspeSnosti za leto 2009
zna3ajo 1.750,00 € je zanemarljiva tako kot tudi davek od dohodkov pravnih oseb za leto 2009 iz
sredstev trZne dejavnosti znasa le 23,48 € oziroma 0,07% -tni deleZ v skupnih odhodkih lastne
dejavnosti.

Zaradi spremembe podzakonskih predpisov v povezavi s proracunskimi uporabniki — uporabniki
enotnega kontnega nacrta, se davek od dohodkov pravnih oseb pokriva direktno iz presezka
prihodkov nad odhodki.

Glede na spremenjeno davéno zakonodajo (Zakon o davku od dohodkov pravnih oseb — Uradni list
RS 117/06, 90/07-4420, 56/08, 76/08 in 92/08; odslej ZDDPO-2, Pravilnik o opredelitvi pridobitne
in nepridobitne dejavnosti — Uradni list RS §t. 109/07, 68/09 in drugih zakonskih in podzakonskih
predpisov z tega podrocja), je letos, obra¢un davka od dohodkov (dobi¢ka) pravnih oseb za leto
2010 podoben kot za leto 2009. Obveznost za pladilo davka od dohodkov pravnih oseb za leto
2010 za dejavnost javne sluzbe CTK zna3a711,23 €, za trzno dejavnost pa 19.21 € oziroma skupai
730,44 €.

5. PREDLOG RAZPOREDITVE UGOTOVLJENEGA POSLOVNEGA IZIDA — PRESEZKA
PRIHODKOV NAD ODHODKI ZA LETO 2010

Skupen znesek presezka prihodkov nad odhodki po nadelu poslovnega dogodka z upostevanjem
davka od dohodkov pravnih oseb za leto 2010 zna%a skupaj 5.431,38 €. Predlog za razporeditev
presezka je Ze podan:

a) PreseZek prihodkov nad odhodki sredstev, pridobljenih s prodajo blaga in storitev na trgu
(lastna dejavnost) znasa 3.403,63 €

Svetu CTK predlagamo sklep, da se preseZek prihodkov nad odhodki lastne (trZne) dejavnosti
prenese v leto 2010 v visini 3.403,63 € za nakup literature v letu 2011.

b) Presezek prihodkov nad odhodki iz drugih nejavnih prihodkov javne sluZbe znasa 2.027,75
€

Svetu CTK predlagamo sklep, da se preseZek prihodkov nad odhodki iz drugih prihodkov javne
sluZbe prenese v leto 2010 v visini 2.027,75 € za nakup literature v letu 2011.

6. POROCILO O PORABI SREDSTEV ZA NADOMESTITEV OPREME V LETU 2010

Reden odpis osnovnih sredstev za leto 2010 (v breme obveznosti, za sredstva prejeta v upravljanje) je
skupaj z obraunom amortizacije opreme zna$al 647.856,87 € in za ta znesek so bile obremenjene
obveznosti za sredstva prejeta v upravljanje ob nabavi literature (vkljuduje tudi 100%-tni odpis
nabavljenih knjig, standardov, tujih znanstvenih revij in baz podatkov, nabavljenih v letu 2009 za
leto 2010 — drobnega inventarja, ki so bile evidentirane na kontu 046 — terjatve za dane predujme
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za nakup tujih znanstvenih revij in na kontu 190 — kratkoro¢no odloZeni odhodki — obratunan
DDV za podatkovne baze in tuje znanstvene revije za leto 2010). Obrafunana amortizacija
neopredmetenih in opredmetenih osnovnih sredstev za leto 2010 skupaj z drobnim inventarjem,
brez literature, je znasala 60.685,91 €, kar je manj kot v letu 2009.

Za nadomestitev_opreme je na podlagi pogodbe o financiranju dejavnosti za leto 2009 med
Ministrstvom za visoko S$olstvo, znanost in tehnologijo §t. 3211-10-000444 in CTK, bilo
zagotovljeno iz sredstev MVZT 37.802,00 €, torej enako kot je to veljalo za leto 2009. iz
neporabljenih sredstev amortizacije pre_]snjlh le Je bll& nabavljena oprema v viSini 7.538,55 €.

Ljubljana, 17.02.2011 6

\

!/

V ra¢unovodsko poroéilo sta Ze vkljucena obrazca:
- Izkaz prihodkov in odhodkov — dolo€enih uporabnikov — PRILOGA 3
- Izkaz prihodkov in odhodkov dolo¢enih uporabnikov po

vrstah dejavnosti — PRILOGA 3/B

Poro¢ilu so priloZene preglednice:

- Realizacija financnega nacrta Centralne tehniske knjiznice
Univerze v Ljubljani v letu 2010 po nacelu denarnega toka
— Priloga 1 (ki je analiti¢no podrobna preglednica, pripravljena
v skladu z zahtevami Izkaza prihodkov in odhodkov dologenih
uporabnikov po nacelu denarnega toka — CTK-ja— PRILOGA 3/A)
s pregledom stroskov za prostore v TR/3 v primerjavi
z na¢rtom za leto 2010

- Obracun davka od dohodkov pravnih oseb za leto 2010 s
podatki za obracun davka od dohodkov pravnih oseb za leto 2010
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Stev.pril.4.1.

CTK REALIZACIJA FINANCNEGA NACRTA
CENTRALNE TEHNISKE KNJIZNICE UNIVERZE V LJUBLJANI ZA LETO 2010
PO NACELU DENARNEGA TOKA
Javae ::zrzab;”\; ::;u 2010 Prodaja blaga in Drugi neproracunski prihodki
— - Ministrstvo za storitev na trgu v letu | javne sluzbe, prodaja blaga in
Ministrstvo za visoko Solstvo, in Kulturo- :"'9’ Ll L 2010 storitev na trgu v fetu 2010 Deleﬂ
. - emij.knji2nica
Skupaj 9l) Nem.dital. Skupaj lorih., —
Realizacija | finan¢ni naért Drugo - realizaciia dhv |°
leta 2009 |CTK-ja za leto Knjznigna | Knjiicna | S neporabl.amorts. 2 lskup.| P2
KnijiZnizna defavnost - dejavnost- _]I!nlt‘.na Knjlinlé.._dqsv.- e Drugi lastne d?]w.pn]l.lot, leta 2010 rih.ol nac..
2010 ) u i dejavnost- Kemijeka Knjigniéna |Drugodastna| . D™ nejemn.za prih.,
dejavnost- | znanos!-ARRS | - Nemtka |\ s citainical knjiznicaUL | dejavnost | dejavnost |1 PRVl o Adamiteva 10, dh.
visoko Folstvo (OSIC in lja Eitalnica - o be - prod.natrgu | L
znan.lter.) visoko Salstvo {knjiZnica) FKKT Lj., nakup! literature iz
Kon prenesenih sredstev,
to 'Prlhodkl in odhodki e
1 2 4 5 [ 7 8 9 10 11 12 13 14 15(5..14) 16 16{15/4)
1.) SKUPAJ PRIHODKI 3.128.494,45 3.350.648,21] 1.549.863,21] 1.552.129,42| 14.450,12 17.601,69| 53.480,42 0,00] 41.291,24| 167.049,38] 15.287,55| 3.411.153,03| 100 102
1. PRIHODKI 2A IZVAJANJE JAVNE SLUZBE 3.038.163,95 3.262.261,21 1.549.863,21 1.552.129,42 14.450,12| 17.601 ,E?l 53.480,42 0,00} 96.959.40' 15.287,55) 3.299.771,81 97 101
A. Prihodkl iz sred.javnih financ 2.854.758,43 3.095.944,34 1.549.863,21 1.552. 129,421 14.450,12 17.601,69 3.134.044,44 92 101
Prejeta sred.iz drfavnega proraduna 1.616.839,78| 1.547.719,53 1.549.863,21 -1.241,58 14.450,12| 17.601,69 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00] 1.580.673,44 48 102
7400|- prejeta sredstva iz dr¥av.proraduna
za tekodo porabo 1.662.785,67 1.610.B73,56 1.577.273,14 14.747,89| 18.852,73] 1.610.873,56) 47 100
7400|- prejeta iz dr2av, ] lj
7400|- prejota sredstva iz drZav.proraé.
za Investiclje 37.802,00] 37.802,00] 37.802,00] 37.802,00 1 100
PRESEZEK P| KONT vest. -7.359,54
Prejeta srad.iz jJavnih skladov In agenclf 1.237.918,65 1.548.224,81 000 1.553.371,00 1.553.371,00) 46 100
7404~ prej.sred. ARRS-za nak tuje znan.liter.in pod.baz- pog.za 2010 936.431,69 936.590,00) 973.448,52 973.448,52 29 104
- prej.sr. ARRS-nak.tuje zn lit.in pod.baz-pog.2009-palk.ian J10 247.711,98 §67.859,81 524.905,90 624.905,90 15 94
7404]- prejeta sred. ARRS-za delov.OSIC-a za tehniko - financ.1 2010 53.775,00! 53.775,00/ 53.775,00 53.775,00 2 100
- prej.sred ARRS-OSIC-a za tehn. 0,00] 0,00 0
DO FINANCERJA 31.12.- Ki Pl N -36.857,73, -100.956,03 =65.211.93 -1.241,58| 297,57 =1.251.04 -68.002,12 2 67
PRESEZ.PRIH.NAD ODH.LETA 2 N -39.530,62) 0,00 0,00 0
B. Drugi prihodki za izvaj.dejav.javne
sluzbe (Friloga 2.) 183.405,52 166.316,87 0,00 0,00 53.480,42 0,00 0,00 96.959,40 15.287,55 165.727,37 5 100
7130}~ prihodki od prodaje blaga in storitev
iz naslova izvajanje javne sluzbe 144.448,90) 144.373,87| 95.084,81 95.084,91 3 &6
7141|- drugi prihodki 34.496,35 19.778,00) 53.480,42 15.192,57 68.672,99 2| 347
-SVZI-nagr.za preseq kv.-inval,, prisp.PiZ-inval.nad kvoto 0,00,
7102|- projete obresti 4.427,78 1.955,00 1.874,49) 1.874,49, 0| 95
7200|- prihodki od prodaje opreme 32,49 210,00 94,98 94,98 0| 45
2. PRIH.OD PROD.BLAGA IN STOR.NA TRGU 90.330,50' 88.387,00| 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00/ 0,00 41,299,24) 70.089,95' 0,00 111.381,22 3] 126
7130|- prihodki od prodaje blaga in storitev na trgu 50.233,28 51.000,00 39.962,00 67.551,82 107.513,82 3 211
7102|- prejete obrest 0,00 0
7103|- prihadki od najemnin, zakupnin in drugi 0,00
prihodki od premoZenja 1.218,47| 1.332,00; 1.329,24] 1.329,24) 0 100
7141} drugi prihodki 38.878.75| 36.055,00' 2.538,16 2.538,18 0) 7
II.) SKUPAJ ODHODKI 3.128.327,58 3.450.338,40] 1.564.371,49] _ 1.553.276,65] 14.833,80]  17.484,11 47.861,89] [ 37.920,95] 163.751,28] 7.538,56] 3.407.038,81]  100] 99]
1. ODHODKI ZA IZVAJANJE JAVNE SLUZBE 3.097.829,84| 3.416.199,93) 1.564.371,49) 1 .553.275.55' 14.533,89' 17.484,11 47.861,89] 0,00 0,00] 163.751,28 7.538,55) 3.363.111,86' 99) 99|
A, Place in drugi izdatki zapocienim 1.026.447,91 1.044.698,91 962.184,06 20.552,63 12.699,19 12.699,16 0,00 0,00 0,00 9.501,99 1.017.637,03 30 97
4000|- plage in dodatki - delavei po KPVI 825.432,18| 854,424,086 787.793,64| 18.717,73] 11.786,25 11.786,24) 830.083,86] 24 97
4000|- plade in dodatki - direktor 47.258,81 46.004,03 456.031,21 45.031,21 1 98
4000|- sred.za adprava nesorazm.plag-predv.1.10.2010 1.205,23 0.00 0
4000|- dod.za neanakomemo prerazpar.Zes,izmen.delo-Odd.za izpos... ) 2.222,96 2.238,60 2.395,08 2,395,08 0 107
4001 |- regres za letni dopust {Priloga SLA. 2-vsa povrad.str.} 32.164,28 32.524,00] 31.140,00, 692,00 346,00 346,00 32.524,00, 1 100
4002|- povragila in nadomestila - prehrana med delom 34.381,28 33.124,74) 33.795,24] 797,30 305,74 305,72 35.384,00| 1 107
4002|- povragila In nadomestila - prevoz na delo in z dela 44.873,08 45,039,36 43.434,28 345,60 171,20 171,20 44.122,28 1 98
4003 sred.za red.delov.uspednost-delavel po KPVI- obd HIA9 3.909,80) 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00) 0,00 0 0
-red.del.usp.-KPVi- obd VIll-XIi/08-izpl.pri placi za 109 -Sestm, 6.456,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0
-del.uspes. |z nasl.poved.obsega dela pri opravljanju red.delov.nal | 0,00 3.246,94) 3.245,94
-del.uspes -prod blaga in stor.na trau-CLANAR, -91.011.del.kniiz. 9.715,12 9.408,19) 9.408,19 97
14003- sred.za red.del.uspe3.-direktor 8/12 za leto 2008 -izply 2010 903,84 1.807,28 1.807,28| 1.807,28 0, 100
- sred.za red.del.uspos.-direktor - za 3/12 1.2009-pri pleéi 1.2010 1.376,10| 718,41 718,42 718,42 0 100

Denar.tok-realiz...2010-CTK SK.
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CTK REALIZACIJA FINANCNEGA NACRTA Stev.pril.4.1.
CENTRALNE TEHNISKE KNJIZNICE UNIVERZE V LJUBLJANI ZA LETO 2010

PO NACELU DENARNEGA TOKA
Skupsi usped. -direklor, iz nasl.poved.obsega pri opr.red.del.nal. 12.646,12 2.525,69 5.772,64 0,00 0,00 0,00 5.772,64 0 229
4004~ sred.za nadur.delo-presel tisk.rev.iz sklad.Bez.v TR/3 0,00 0,00 0,00 0
4004]- nadur.delo-shranjev.podatkov,nadomeid.zar.bolezni... 3.724,77 3.730,14 3.730,14] 1]

1 2 4 5 [] 7 B 9 10 1 12 13 14 15(5..14) 16 | 16(15/4)
4009|- dr.izd.zaposl.(jubllej.nagr.,solid.pom.} 5.677,46 5.471,89 4,757,03 92,80 4.850,83 0| 89
4008|- odpravnina ab 18.086,99 12.426,19| 4.334,80 4.334,80| 0| 35

B. Prispevki delodajalcev za socialno varnost 162.829,22 166.854,31 154.675,63 3.313,63 2.134,70 213492 1.514,73 163.773,61 5 98
4010[- prispavek 2a jnin.in invalid. 1t 78.889,95| 81.075,99 74.758,25) 1.656,52 1.043,08 1.043,09] 832,63 79.333,57| 2] 98
4011|- prispevek za zdi j 62.859,66| 84.952,40 59.901,44| 1.326,64| 835,63 835,86 667,02 63.566,39 2] 98
4012|- prispavek za zaposlovanje 534,88 549,67| 506,85 11,23 7,08 7.07| 5,88 537,91 0 98
4013|- prispevek za stardavska varstvo 891,25 916,11 844,60 1B,72] 11,72 11,85 9,40 896,29 0 96
4015|- kalektiv.dodat.pokoj.zav jav.usiuZbencev 19.653,48 19.360,14 18.664,49 300,52 237,19, 237,25 19.439,45 1 100
4028|- davek za i; plage 0,00 0,00 0,00 0| 0|

C. fzd.za blago in storitve 2a Izval.Javne sluZbe 1.709.670.68 2.000.784,71 409.710,36 1.529.410,39 2.650,03 47.861,89 0,00 162.734,66 0,00 2.142.367,23 63 125
4020]- pisarnidki in splo&ni material in storitve 1.265.386,33| 1.563.463,60| 167.992,18 1.520.890,16| 1.772,63] 40.356,92 0,00 85.,688,35| 0,00 1.816.700,24 53] 116

od tega: - domade sirokov.revije, éasopisi. 814921 7.135,00 0,00 8.433,64 8.433,64 0| 118

Tuje manstvene revije,konzorc.nabave, podatkov.baze,DDV... 1.111.170,66 1.393.697,79 110.336,43 1.515.373,52 0,00 0,00 36.167,89 0,00 0,00 0,00 0,00 1.661.877,64 49 119

- tuje znan.rev.-v tisk.obliki 232.762,67 147.404,01 0.00 274,794.91 274.794.91 8 186

-uje znanstvene revije v elektronsk! obliki 47.801.34 28.647,02 2564.484.81 283.131,83 592

- podatkovne baze 170.199.51 30.480,47 45.040,99 75.521,46 44

skup. konzorc. nab. el 1JS.KLUP.UNG, .. 751.378,22 878.816,21 1.602.02 3038828 000 881.990.30 26 100

|obrad.in pl. DDV-tisk it EU=8, 5% elektron.rev.20% 127.020.77 149.474,72 51.208.94 89.450,79 5779.61 146.439.34 4 )
4021[- posebni material in storitve 252.386,80 2685.689,71 137.373,57 174,49 180,49] 0,00 1.134,99 0,00 138.863,54 4 52

od tega: -kniige, standerdi v tiskani i j obliki 222.982. 2 208.677.00 123 2681.78 0.00 123.281,78 4 59

- kniige v elekironski obliki 29.031,00 8.881,45 29.031.07 100

- obraé.in pl. DDV-tisk. lit EU=8.5%: elektron.rev.-20% 25.009.65 2475571 5.510.34 5.510.34 [ 22
4022|- energija, voda, komunal.stor.(Priloga $t.C.2-0dh. TR/3) in komuni 116.810,84 114.082,16 93.174,73| 5.435,89 381,87 6.841,12 24.654,30| 130.487,91 4 114
4023(- prevozni strodki in storitve 2,990,88] 2.712,00 1.246,73 1.246,73 0 48
4024|- izdatki za sluZt p ja (za potr.i ) 9.183,51 9.729,00 890,03 1.299,92 0,00 10.237.44) 12.427,39 0 128)
4025|- tekode vzdrev. 11.420,61 10.506,85 1.606,61 103,53 121,84, 11.568,76) 13.400,74 0] 128
4026|- najemnine in ine (leasing) 18.478,1 18.981,49 6.865,24 597,05 55,04 542,01 7.952,78] 16.012,12 0| 84
4027|- kazni in od&kadnine 633,88 200,00 0,00 0|
4029|- drugi operativ.adh.(tudl davek od dohodkov prav.oseb) 32.379,72 15.419,80 1.808,00 909,35 260,00 0,00 10.251,21 13.228,56 0 86|

od tega: - str. 3 inarjev in si i 11.396,83 12.450,00 1.808,00] 897,65 0,00 3.253,84| 5.959,49 0] 48|

- izd.za strokov.lzobra2.zapaos). (pridob.vigje izobr., nazive...) 390,00 0,00, 0,00 0,00} 0 0)

D. Investic.odh.javna sluzba+D2. inv.odh.-nepor.sred.amortiz last] 198.882,03 203.862,00 37.801,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 7.538,56 45.339,99 1 22
4202]- nakup opreme 37.794,04 44.362,00| 36.757,44| 0,00 7.538.55 44.295,99 1 100
4202|- oprema za_slepe -namenska sred. SVZI- 2007 0.00 0.00 0
4203|-nak.drug.osn.sr.(tisk.knj.,rev.-vred.nad 500 EUR)- LITER, 161.087, 158.500.00 0,00 000 0.00 0 o
4207|- nakup nemater.premoZenja 1.000,00] 1.044,00 1.044,00; 0 104

D2 1 i blage in stor.na lastna daj. 0,00 000 0.00 000 v}
4202|-nakup opr.v 2009-1z sred.neporabli.amoriiz.sred.|ast.(trZ,)dei. 0,00 0,001

2, ODHODKI IZ NASLOVA PRODAJE BLAGA IN

STORITEV NA TRGU 30.497,74| 34.138,47 37.920,95 0,00 37.920,95 1 111
400 |A. PlaZe in drugl Izdatki zaposlenim iz naslova

prodaje blaga in storitev na trgu 0,00 3.092,32 3.359,17| 3.359,17| 0 109
401 |B. Prispevki delodajalcev za socialno vamaost

iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu 0,00] 497,86 540,82 0,00 540,82 0 109
402 |C. izdatki za blago in storitev iz naslova prodaje

blaga in storitev na trgu 30.497,74) 30.548,29 34.020,96| 34.020,96| 1 111

11 PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI 166,87| -99.690,19 -14.508,28 -1.147,23| 383,77 0,00 -16.039,28

111 PRESEZEK ODHODKOV NAD ODHODKI 117,58 5.618,53] 3.370,29 3.298,10 7.749,00] 20.153,50

PRES.PRIH.NAD ODH.OZ.ODH.NAD PRIH. 166,87 -99.690,19| -14.508,28 1.147,23| -383,77 117,58 5.618,53 3.370,29 3.298,10 7.749,00 4.114,22 -4

1ZRACUN RACUNA FINANCNIH TERJATEV

Iv. PREJETA VRACILA DANIH POSOJIL
7507|- prejeta vratila posojil od i 740,40 750,00 740,40 740,40 0 99
|1V iZKAZ RACUNA FINANCIRANJA

SKUPAJ ZMANJS.SREDSTEV NA RACUNIH | 907,27 -98.940,19 4.038,50 4.854,62 -5

Ljubljana, 15.02.2011

Pripravila: {\{\'L —=

Miro Pusnik, @hiv.dipl.ini.zooteh.
Marija Slana, ekonomist, vodja Finanéno ragunovodske sluZbe |

Direktor
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CTK

Trg republike 3 Stev.priloge 4.1.0.0.
Ljubljana, 14.02.2011

REALIZACLJA IZDATKOV ZA BLAGO IN STORITVE ZA OBRATOVALNE IN VZDRZEVALNE STROSKE POSLOVNIH PROSTOROV CTK V TR/3 V LETU_2010
- PO NACELU DENARNEGA TOKA

| R R ind.real./
|Storitve po pog.sklenj.med jav.zav.in dr.prav.osebo Konto ngug.mllz.l 2009 |Nac.2010-MVZT -R. 201! Dr.nej.pr.JS-naé. |ReglDPJS e SKUPAJ FN 2010 K.REALIZ 2010 |na&.10
1 2 3 4 3 4 5 [ 9 10 11 12 13(3+54749+11) 14{4+6+8+10+12) |15(14/13)
STOR.PO POG.CEEREF,VLADA RS,MVZT,CTK 185.332,84| 154.999,38| 159.302,33 13.338,87| 10.495.45 8. 172 58 8. 396, 64 12.258,87 11.694,00 4.086,29 2.957,96 192.855,99] 192.846,38) 100
1) Strodki plag,prisp.delod.,dav.na pl.,oseb.prej.-TR/3
)| Obrat.sir.- plade Sstilk, vrat.sl., verov.v TR/ konio 4020 del 40. 61.771,57 52.447,93 50.214,03 4.034,45 3.224,04 2.689,63 2.580,71 4.034,45 3.655,39 1.344,82 895,57 64.551,28 60.569,74 94
Plate &istilk- 2a &i88.prostor.knjiz.v TR/3 402001 27.449,01 23.305,93] 21.380,99| 1.792,76 1.374,34 1.195,17| 1.098,83| 1.792,76| 1.556,93| 597,59 394,54 28.684,21 25.805,63 90
Plage vrat.sl. varov.za prostknjiz.v TR/3 402002 34.322,56/ 29.142,00 28.833,04 2.241,69 1.849,70 1.494,46| 1.481.88 2.241,69 2.098,46 747,23 501,03 35.867,07; 34.764,11 97|
1) Skupaj izdatki za blago In storltve v TR/3 115.043,50 95.505,32| 102.223,06 8.762,41 6.729,40 5.121,61 5.273,92 7.682,41 7.496,60 2.560,80 1.881,72 119.632,55 123.604,70 103
Konto 4020 -FPis.in spl.mat.in stor.-Cist.m.,&is¢.oken,giob.S. al 4020 8.635,78 7.016,57 7.441,72) 539,74 451,96 350,83 382,96 539,74 533,64 179,91 125,55 8.635,79 8.935,85 103
102.349,28] 87.316,73| 93.174,73 7.052,51 6.162,49| 4.701,67 4.787.43 7.052,51 6.841,12 2.350,84 1.691,22 108.474,26 112.656,99 104
1.442,49| 1.172,02] 843,31 90,16| 114,93 60,11 43,27 90,16 61,58 30,05 44,86 1.442,50 1.107,85 77|
2.616,95 763,30 1.080,00) 60,26 60.26 20.09 1.080,00 903,91 84
8.517,77 7.046,13 6.865,24] 542,01 542,01 361,34 542,01 542,01 542,01 180,67 180,67, 8.672,16 8.671,94 100
Strotke vadi ja in stro3ke p v TR/3, od 2007 dalje, novl lastnlk prostorov v TR/3 CEEREF NaloZbe d.o.0., Ljubljana.
Sredstva za in strodke v TR/3 3o na podlagi pogodb jone z CEEREF Nalo?be d.o.o., Ljubljana, Vliado RS, Ministrstvom za visoko Solstvo, znanast in tehnolagljo In CTK, v ve&jem delu
zagotovijena iz sredstev MVZT - wsoko Solstva (od januarja 2009 dalje po sodilu za delitev stro3kov za 3tevile cca 39 lenlh), iz sred: za je Osred) ializit inf ijsh centra za tehniko (OSIC),
ki jih zagotavlija Javna fja za Ino d Republike Slovenije po sadilu dveh zaposlenih, za Kemijsko &italnico po sodilu za po il zaposlene (od 1. 1 2!)10 dalje) v Kemijeki &italnici del strodkov pokriva Univerza v Ljubljani Fakulteta
za kemijo in i logijo, iz druglh nej ikav javne siuzhe (tudi delno iz Elanarin) po sodilu za tri zaposlense, od marca 2010 dalje pr so sredstva za je dvigala za potrebe Oddelka za izpasojo (skladi&Be knjiZnega gradiva), vendar so
se ti stro8ki povisali z zamenjavo starega dvigala z novim od maja 2010 dalje in se zagotavljajo 8 strani veeh fi jev po prej sadilu. Od ja 2010 dalje i ihodke od prodaje blaga in storitev na frgu {lastna dej ) za strodke Ja in ob tnih TRA3
po sadilu za enega Po zag llh odge ih iz CEREF-a naloZbe naj bi se zaradi sp ja od 2010 dalje v p i stavhi j3ali stro3ki Ja, vendar dokler ne bomo prejeli tak8nega raduna (dosedaj ga nismo &e nikoli), ne moremo s tem méuna!ll
Zapl knjiZnice za Ine in vzd Ing strodke in najemni lia direktna Mini za kulturo.
QOd Ieta 2009 dalje Je CTK dirakini zap j [ lila za b hnega zemijiséa za prostore CTK v TR/3 Mestni obgini Ljubljana. Nadomestilo za lato 2010 zna3a 8.671,94 €, deli se pa glede na
tevilo zaposlenih + 3 v Kemijski &italnici UL FKKT {brez 1 zaposlenega v Nemaki knjiZnici, ker zanjo zag lj in direkino plaguje |l za kulturo) ozi skupaj 48
Sodilo za delitev teh stroikov po stro3kovnih mestih je &tevilo zaposlenih: za QSIC za 2 zaposlena, za UL FKKT - Kemijska &italnica za 3 zaposlene, iz drugih prihodkov Javne sluzbe Mﬂe in za CTK - financer
MVZT-visoko Solstvo brez 1 zaposlenega v Nem&Ki knji2nici pa praviloma za 39 zaposlenih delavcev. Stroske trzne (lasine) d i imo z strodki in v TR/3 v visin ——
stroSkov I lenega. Razmerje v pogodbi je na ragunih, ki nam jih za povragilo stro3kov lzdaja CEEREF Nalozbe d.o.0., Ljubljana, upo&tevano, vendar /’/ﬁ\
nimamo dostopa do kopij raunov dobaviteljev (kot je to bilo do zagatka uporabe Zakona o davku na dodano vrednast v juliju 1999), da bi lahko p ili pravil Jejansk vidine . \ ‘E// i
4 .
Pripravila: </ LF\ [RALEA
Marija Slana, ekonomist e} ; Miro Pu$nik, univ.dipl.inZ.zooteh.
R s HMICK 2 N . !
vodja Financno ragunovodske sluzbe thI‘!lSI\A I(NHZHICA Direktor
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Ljubljana

Datum: 14.02.2011

IZDATKI! ZA BLAGO IN STORITVE V LETU 2010 (Z VKLJUCENIMI 1IZDATKI LAST.DEJAV.-PROD.BLAGA IN STORITEV NA TRGU)
- PO NACELU DENARNEGA TOKA

1. ) IZDATKI ZA BLAGO IN STORITVE

Stev.priloge 4.1.0.1.

Realizacija leta 2010-CTK skupaj |Realizacija last.dejav.za I. 2010
Z.3. |lzdatki za blago in storitve Konto {Naért za 1.2010| Realizacija 2010 _|Indeks|Naért za 1.2010-L.D.| Realiz.2010-L.D. | Indeks
1 2 3 4 5 6(5/4) 7 8 9(8
1ZDATKI ZA BLAGO IN STORITVE 402| 2.031.243,17 2.176.388,19{ 107 30.548,09 34.020,96 111
1. Pisarniski in splosni material in storitve (tudi izdatki-last.dejavnost 4020| 1.590.626,50 1.847.684.21| 116 27.252,73 30.983,97 114
1.1. |Pisarnigki material in storitve 13.790,64 11.770,74] 85 274,00 143,65 52
1.2. |Cistilni material in storitve (vegii del-str.plag,prisp....Cistilk v TR/3) 37.320,00 35.328,37| 95 777,50 710,62 91
1.3. |stor.varov.zgradb in prost.(str.pla,prisp....vamost.v TR/3; varov.-1zpos.v popol.€asu-od 1.5.10 dalie 41.213,07 37.165,42 90 747,23 605,94 81
1.4. |Zalozniéke in tiskarske storitve (tudi vezave,poprav.knj.) 4.160,00 2.738,30] 66
1.5. |Casopisi, revije, knjige in strokovna literatura-vred.tisk.rev.ze enoto gradiva do 500 € 522.014,58 788.321,18| 151
Qd tega: - Domade strokovne revije, Casopisi 7.135,00 8.433,64| 118
- Tuje znanstvene revije v tiskani obliki - vred.enote do 500 € (za 1.2008,2010,2011) 147.404,01 274.794,91] 186
- Tuje znanstvene revije v elektron.obliki (za 1.2009 in 2010,2011) 47.801,34 283.131,83| 592
- Tuje podatkovne baze (za 1.2009 in 2010,2011) 170.199,51 75.521,46 44
- Obraé.in plaé. DDV za tuje znan.rev., pod.baze-tisk.obl.-EU-8,5%, el.obl.-20% 149.474,72 146.439,34 98
1.6. |Skupne nabave tujih znanstvenih revij-konzorcijske nabave 878.818,21 881.990,30| 100
1.7. |Stroski oglaSevalskih storitev (objave razpisov, ipd.) 0,00
1.8. |Radunalnidke storitve 10.460,00 10.486,94| 100 183,00 163,38 89
1.9. {Ragun.,revizor.,svetoval.st.(stor.notr.rev.-| 2008, izd.oc.tveg. strok.nal.-var.pri delu) 8.600,00 9.736,80] 113
1.10.|1zdatek za proslavo 60. obletnice CTK 0,00
1.11.|1zdatki za reprezentanco 550,00 270,55 49
1.12.|Drugi splo3ni material in storitve (vedji del stroSk.-stor.medknijiZ.izpos.) 73.700,00 69.875,61 95 25.271,00 29.360,38 116
2. Posebni material in storitve 4021 265.689.71 138.863,54| 52
2.1. |Knjige v tiskani in elektron.obliki, standardi, monograf.... 208.677,00 123.281,78 59
2.2. |Knjige v elektronski obliki 29.031,00 8.581,45 30
2.3. |Obrad.in plaéani DDV za literaturo-tisk.obl.-EU-8,5%, elektron.obl.-20% 24.755,71 5.510,34 22
2.4. |Drobno orodje in naprave 1.501,00 120,22 8
2.5. |Drugi poseb.mat.in storitve (red.zdrav.pregledi zaposl.-var.pri delu, sred.za var.pri delu) 1.725,00 1.369,75 79
3, Energija, voda, komunal.stor.in komunik. _(tudi iz last.dejav..iz drugih nejav.prih.) 4022 116.643.00 132.811.74| 114 2.560.64 2.323,83 91
3.1. |Elektriéna energija - v prostorih v TR/3 57.952,00 62.658,91| 108 1.460,65 1.153,37 79
3.2. [Poraba kuriv in stroski ogrevanja - v prostorih v TR/3 32.725,00 37.512,93] 115 539,39 571,16 106
3.3. |Poraba druge energije - v prostorih v TR/3 5.594,00 8.131,29] 145 229,76 143,53 62
3.4. |Voda in komunal.stor.- v prostorih v TR/3 3.932,00 5.765,32| 147 120,84 216,16 179
3.5. |Telefon, faks, mobitel ipd. 7.090,00 7.893,22| 111 85,00 99,30 117
3.6. [Postnina in kurirske storitve 9.350,00 10.850,07| 116 125,00 140,32 112
4. Prevozni stroéki in storitve 4023 2.712,00 1.246.73| 46
4.1, |Goriva in maziva za prevozna sredstva 625,00 747,04] 120
4.2. |VzdrZevanje in popravila vozil 1.650,00 0
4.3. |Pristojbine za registracijo vozil 87,00 86,67] 100
4.4. |Zavarovalne premije za motoma vozila 290,00 287,12 99
4.5. |Drugi prevozni in transporini stroski 60,00 125,90 210
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Tocka 4.1. Realizacija leta 2010 - DENARNI TOK - CTK - SKUPAJ.xls

Z.8. |lzdatki za blago in storitve Konto [Naért za .2010{Realizacija 2010  |indeks|Naér za 1.2010-L.D.{Realiz.2010-L.D. | Indeks
1 2 3 4 5 6(5/4) 7 8 9(8/7)
5. Izdatki za sluzbena polovanja (izobraZevanje zaposl.) 4024 9.729.00 12.427.39| 128
5.1. |Dnevnice za sluZbena potovanja v drzavi 812,00 213,87 26
5.2. |Hotelske in restavracijske storitve v drzavi - nogitve 1.890,00 524,03] 28
5.3. |Stroski prevoza v drzavi (tudi kilometrina) 858,00 607,461 71
5.4. |Dnevnice za sluZbena potovanja v tujini 2.115,00 2.899,68| 137
5.5. |Hotelske in restavracijske storitve v tujini 2.095,00 5.284,27| 252
5.6. |Stroski prevoza v tujini 1.937,00 2.827,23| 146
5.7. |Drugi izdatki za sluZbena potovanja 22,00 70,95 323
6. Tekode vzdrievanje 4025 10.711,00 13.594.47| 127 204,05 193,73 95
6.1. |TekoZe vzdriev.-str.vzdriev.dvigala za knjiZ.gracivo - skiad.liter.v TR/3 (od aprila 2010 dalje) 1.080,00 873,92 81
6.2. |Tekode vzdrZevanje druge opreme 3.670,00 7.288,74] 199 30,05 20,09 67
6.3. |Zavarovalne premije za opremo 984,00 716,15] 73 26,00 88,59 341
6.4. |Tekote vzdrZevanje stanovanjskih objektov 547,00 0
6.5. |Drugiizd.za tekode vzdrev.in zavarovanje-zavar.premije 4.430,00 4.715,66] 106 148,00 85,05 57
7. Poslovne najemnine in zakupnine (tudi izdatki-last.dejavnost) 4026 19.162,16 16.223.47| 85 180.67 211,351 117
7.1. |Najemn.in zak.za garaZe in parkir.prost.(sl.avio R Kangoo)-185,00 € mese&no 2.220,00 2.220,00f 100
7.2. |Nadomestilo za uporabo stavbnega zemlji§¢a-za leto 2010 za TR/3 8.672,16 8.671.94| 100 180,67 180,67 100
7.3. |Dr.najemn.,zakupn.in liceng. 8.270,00 533153| 64 30,68
8. Kazni in od$kodnine 4027 200,00 0.00 0
8.1. |Druge odskodnine in kazni 200,00 0
9. Drugi operativni odhodki (tudi izdatki-last.dejavnost) 4029 15.769,80 13.536.64| 86 350,00 308.08 88
9.1. |Stroski konferenc, seminarjev in simpozijev 12.450,00 6.219,49] 50
9.2. |Piacilo Stud.dela-preko Student.servisa+prisp.ZZZS-konc.daj.2%+12% konc.d.(Nemska &it.) 850,00 0
9.3. |Izdatki za strokov.izobraZev.zaposlenih (pridobitev vi§je izobr.) 390,00 0
9.4. {Sodni stroski,storitve odvetnikov, notarjev in drugo 3.850,00 3.216,00 84
9.5. |Druge &lanarine 390,00 630,95 162 115,00 125,19 109
9.6. |Plagila storitev organizacijam, pooblasé.za pladilni promet 640,00 674,17 105 115,00 35,10 31
9.7. |Pladila banénih storitev 895,00 472,27 53
9.8. |Drugi operativni strogki 1.175,00 1.072,15] 91 120,00 44,49 37
9.9. |obvez.delovna praksa (Studenti FF-smer bibliotekarstvo, dr.fakuit.+ prisp.za zdrav.zav.,ZPIZ) 270,00 235,21 87
9.10.| Davek od dohodkov pravnih oseb - vrac.veé plac.akontacije za | 2008 in akont.l 2010 -5.830,20 1.016,40( -17 103,30
9.11.|Drugi oper.str.-dav.od prom.zavarov.poslov-enkrat.izplaé.KAD-u za KDPZ ob upokoj. 690,00

V stolpeu . 4 in 5 so zajeti tudi izdatki za blago in storitve iz naslova sredstev od prodaje blaga in storitev na trgu - trzna dejavnost (lastna) in iz naslova drugih nejavnih prihodkov za izvajanje javne sluzbe.

Pripravila: (\\k
Marija Slana, ekonomist

vodja Finanéno radunovodske sluzbe

CENTRALN:
TRANISKA KETZNC /

-
UNIVERZE V /
\/f'

LIUBLJANG

\ LN Miro Pusnik, univ.dipl.inz.zooteh.
\ \ Direktor
A
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CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA
UNIVERZE V LJUBLJANI

Trg republike 3

1000 LJUBLJANA

Datum: 15. 02. 2011

St. priloge 4.1.2.

Letno poroéilo za | 2010
Splosni del - nadelo poslovnega dogodka

Tocka 4.1.2. Izkaz prih.in odh.dolo€.uporab.-realizac.leta 2010-PRILOGA3.xls

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV - DOLOCENIH UPORABNIKOV: CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA
UNIVERZE V LJUBLJANI - REALIZACIJA LETA 2010 PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA

PRILOGA 3
Clenitev Oznaka Indeks
podskupinl NAZIV PODSKUPINE KONTOV za AOP |Realizacija FINANCGNI NACRT |REALIZACIJA real.2010/
kontov leta 2009 ZA LETO 2010 LETA 2010 fin.n.2010
1 2 3 4 5 6 7(6/5)

A) PRIHODKI OD POSLOVANJA

(861+862-863+864) 860 1.5664.151,23 1.609.539,58 1.664.666,02 97
760 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 861 1.5633.074,48 1.575.434,58 1.627.087,71 97
761 Prihodki od prodaje blaga in materiala 864 31.076,75 34.105,00 37.578,31 110
762 B) FINANCNI PRIHODKI 865 3.155,58 1.755,00 1.935,17 110
763 C) IZREDNI PRIHODKI 866 1.838,66 1.038,00 1.340,22 129

C) PREVREDNOTEVALNI POSLOVNI

PRIHODKI 867

D) CELOTNI PRIHODKI

(860+865+866+867) 870 1.569.145,47 1.612.332,58 1.567.941,41 97

E) STROSKI BLAGA, MATERIALA IN

STORITEV (872+873+874) 871 357.057,49 379.216,00 384.820,24 101
del 466 |Nabavna vrednost prodanega material in blaga |872
460 Strodki materiala 873 162.152,52 173.135,00 174.212,80 101
461 Stroski storitev 874 194.904,97 206.081,00 210.607 44 102

F) STROSKI DELA (876+877+878) 875 1.193.666,81 1.211.553,09 1.166.676,84 96
del 464 {Plage in nadomestila plad 876 891.172,61 915.807,81 887.880,56 97
del 464 |Prispevki za socialno varnost delodaj. (tudi KDPZ}877 163.325,96 166.502,24 162.565,94 98
del 464 |Drugi stroski dela 878 139.168,24 129.243,04 116.230,34 920

Priloga 3 -realizacija | 2010
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Tocka 4.1.2. Izkaz prih.in odh.doloé&.uporab.-realizac.leta 2010-PRILOGA3 xls

Clenitev Oznaka Indeks
podskupinl NAZIV PODSKUPINE KONTOV za AOP |Realizacija FINANENI NAGRT |REALIZACIJA real.2010/
kontov leta 2009 ZA LETO 2010 LETA 2010 fin.n.2010
1 2 3 4 5 6 7(6/5)
462 G) AMORTIZACIJA 879 0,00 0,00
463 H) REZERVACIJE 880
del 465 |J) OSTALI DRUGI STROSKI 881 10.952,93 16.706,00 9.807,60 59
467 K) FINANCNI ODHODKI 882 477,18 0,00 0
468 LYIZREDNI ODHODKI 883 10,43
M) PREVREDNOSTOVALNI POSLOVNIH
ODHODKI (885+886) 884 199,26 295,00 464,48 157
del 469 |Odhodki od prodaje osnovnih sredstev 885
del 469 |Ostali prevrednotovalni poslovni odhodki 886 199,26 295,00 464,48 157
N) CELOTNI ODHODKI
(871+875+879+880+881+882+883+884) 887 1.562.353,67 1.607.770,09 1.561.779,59 97
0) PRESEZEK PRIHODKOV
(870-887) 888 6.791,80 4.562,49 6.161,82 135
P) PRESEZEK ODHODKOV
(887-870) 889
del 80 |Davek od dohodkov pravnih oseb 890 1.067,22 995,00 730,44 73
Presezek prihodkov obraéunskega obdobja
del 80 |z upostev.davka od dohodka (888-820) 89 5.724,58 3.567,49 5.431,38 152
PreseZek odhodkov obradunskega obdobja
del 80 |z upostev.davka od dohodka (889+890) oz. (890-888) |892
PreseZek prihodkov iz prej8njih let, namenjen
pokritju odhodk.obratunskega obdobja 893
Povpreéno Stevilo zaposlenih na podiagi
delovnih ur v obradunskem obodobju (celo 3tevilo| 894 45 45 45 100
Stevilo mesecev poslovanja 895 12 12 12 100

We—z

Marija Slana, ekonomist
vadja Finan&no raéunovodske sluZbe

TEHNISKA KNJIANICA

CERTRALNA

UNIVERZE V
LIUBLJANIT

T
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CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA
UNIVERZE V LJUBLJANI

Trg republike 3, Ljubljana

Datum: 14.02.2011

Tocka 4.1.2.2. Obraé.dav.od doh.pravnih oseb za 1 2010.xls

Podatki za obra¢un davka od dohodkov pravnih oseb Centralne tehniSke knjiznice

Univerze v Ljubljani za leto 2010

St. priloge 4.1.2.1.

Podatki za izradun DDPO

a) Prihodki
Prodaja Pridobitni Nepridobitni Popravki
Prihodki Skupaj |proizvodovin Javna prihodki prihodki v davénem
storitev na trgu sluzba DDPO DDPO obraéunu

Konto I=ll+M=V+V il Hi \" \' Vi
760 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 1.527.087,71 3.758,57| 1.523.329,14 183.961,61| 1.343.126,10| 1.519.908,10
7600 |Prihodki iz sredstev javnih financ 1.344.842,07 1.344.842,07 3.421,04] 1.341.421,03 1.341.421,03
7601 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 110.069,55 1.424,14 108.645,41 110.069,55 108.645,41
7602 |Prihodki od prodaje proizvodov in storitev - izposoja 70.471,02 2.334,43 68.136,59 70.471,02 68.136,59
7603  |Prih.od donacij, namenj.pokrivanju stroskov

proizvodov in storitev 1.705,07 1.705,07 1.705,07 1.705,07
761 Prihodki od prodaje blaga in materiala 37.578,31 37.521,81 56,50 37.578,31 0,00 56,50
7610  |Prihodki iz sredstev javnih financ 0,00
7611  |Prihodki od prodaje blaga in materiala-standardi 37.5678,31 37.521,81 56,50 37.578,31 56,50
762 Finanéni prihodki 1.935,17 0,00 1.935,17 0,00 1.935,17 1.935,17
7620 Prihodki od obresti 1.935,17 1.935,17 0,00 1.935,17 1.935,17
7622 [Drugi finanéni prihodki 0,00 0,00
763 Drugi prihodki 1.340,22 18,11 1.322,11 1.340,22 0,00 1.340,22
7630 |Prihodki iz prej$njih let, plaé.poprav.terjatve iz prej$njih let 0,00 0,00
7631 Prejete kazni in od$kodnine 0,00
7638 |Drugi prihodki iz prej$njih let - bonus zavarovalnice 821,60 821,60 821,60 821,60
7639 Drugi prihodki 518,62 18,11 500,51 518,62 518,62
764 Prevrednotovalni poslovni prihodki 0,00 0,00 0,00 0,00
7640 |Prevrednotovalni prihodki od osnovnih sredstev 0,00
7641 |Prevrednotovalni prihodki od drugih sredstev 0,00

Skupaj prihodki 1.567.941,41 41.298,49| 1.526.642,92 222.880,14| 1.345.061,27 1.523.239,99

Izraéun deleza po 29. £lenu ZDDPO v % 100,00% 2,63% 97,37% 14,21% 85,79%

Pod.za obraé¢.dav.od doh.-2010
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Tocka 4.1.2.2. Obraé.dav.od doh.pravnih oseb za | 2010.xIs

b) Odhodki

Prodaja Pridobitni Nepridobitni Popravki . |Nepriznani
Odhodki Skupaj [proizvodovin Javna odhodki odhodki vdavénem - |odhodki

storitev na trgu sluzba DDPO DDPO obratunu

Konto I=N0+1l=IV+V 1 i [\ \ Vi

460 Stros$ki materiala 174.212,80 33.530,35 140.682,45 24.764,05 149.448,75 149.448,75

4600 |[Str.materiala-papir, barva za tiskalnike.. 9.190,35 143,65 9.046,70 1.306,39 7.883,96 7.883,96

4601 |Str.materiala-pomoZ.mater.(mat,gistila TR/3...) 4.102,01 71,46 4.030,55 583,09 3.518,92 3.518,92

4602 Stroski energije (prostori TR/3) 118.130,09 2.021,43 116.108,66 16.791,99 101.338,10 101.338,10

4603 |Stroski drob.nadomest.delov 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4604 |Odpisi drobnega inventarja manjSe vrednosti 120,22 120,22 17,09 103,13 103,13

4605 |[Stroski strokov.literature, domacih revi;.. 8.701,57 8.701,57 1.236,91 7.464,66 7.464,66

4606 |Str.pisarniskea materiala 1.736,24 1.736,24 246,80 1.489,44 1.489,44

4608 [Stroski materiala iz prejsnjih obdobij 118,55 118,55 16,85 101,70 101,70

4609 |Drugi strogki materiala (nakup standard.,dr.str.mat.) 32.113,77 31.293,81 819,96 4.564,92 27.548,85 27.548,85

461 Stroski storitev 210.607,44 2.014,64 208.592,80 29.937,48 180.669,96 180.702,44 1 14,25]

4610 |Stroski storitev (medknjiZ.izposoja...) 48.286,62 48.286,62 6.863,86 41.422,76 41.422,76

4611  |Str.storitev fizitnih oseb 235,21 235,21 33,43 201,78 201,78

4612 |Stroski zavarovalnih premij 5.353,64 139,97 5.213,67 761,01 4.592,63 4.592,63

4613  |Stroski intelektualnih stor., str.izobraZev.(kotizac., pridob.izobr...) 19.172,29 19.172,29 2.725,31 16.446,98 16.446,98

4614  |Stroski komunalnih storitev 2.183,59 42,00 2.141,59 310,39 1.873,20 1.873,20

4615 |Stroski prevoznih storitev 129,98 129,98 18,48 111,50 111,50

4616 |Strodki sluzbenih potovanj na izobraZzevanje zaposl. 12.427,45 12.427,45 1.766,54 10.660,91 10.660,91

4617 Stroski provizij, Elanarin .. 1.450,76 165,24 1.285,52 206,22 1.244 .54 1.244,54

4618 |Stroski reprezentance 228,50 228,50 32,48 196,02 228,50 1 14,25|

4619  |Stroski drugih storitev (vzdrzev.prostorov v TR/3,...) 121.139,40 1.667,43 119.471,97 17.219,75 103.919,65 103.919,65

462 Stro3ki amortizacije 0,00 0,00 0,00 0,00

463 Rezervacije 0,00

464 Stroski dela 1.166.676,84 2.149,99| 1.164.526,85 165.841,08] 1.000.835,76 986.981,67 3.036,96|

4640 Place 858.881,52 1.851,85 857.029,67 122.088,51 736.793,01 736.793,01

4641 Nadomestila pla¢ 28.999,04 28.999,04 4.122,16 24.876,88 24.876,88

4642 |Strodki prevoza na delo in z dela 43.672,96 43.672,96 6.208,04 37.464,92 37.464,92

4643 |Strodki prehrane med delom 35.240,51 35.240,51 5.009,38 30.231,13 30.231,13

4644 |Regres za letni dopust 32.524,00 32.524,00 4.623,23 27.900,77 27.900,77

4645 |Drugi izdatki zaposlenim (solidarnost.p.,jubilej.nag.) 4.072,12 4.072,12 578,84 3.493,28 3.493,28

4646 Prispevki delodajalca 143.065,49 298,14 142.767,35 20.336,51 122.728,98 122.728,98

4647 |Davek na izpladane place 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

46499 |Dodatno pokojninsko zavarov.(KDPZ)a 19.500,45 19.500,45 2.771,95 16.728,50 2.771,95| 2.771,95

4649  |Drugi strogki dela (dr.str.dela, dav.od zav.posl.za predéas.izplaé. KDPZ 720,75 720,75 102,45 618,30 720,75 265,01

465 Drggi stroski 9.807,60 180,67 9.626,93 1.394,13 8.413,47 1.211,91

4650 |Davek od dohodkov pravnih oseb 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4652 |Takse in pristojbine 0,00 0,00 0,00

Pod.za obrad.dav.od doh.-2010
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Tocka 4.1.2.2. Obra¢.dav.od doh.pravnih oseb za 12010.xIs

4653 |Nadomestilo za upor.stavb.zemlj. 8.671,94 180,67 8.491,27 1.232,70 7.439,24 1.052,03
4654 |Davek od prometa zavarov.poslov-izplaé.KDPZ upokoj.-KAD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Prodaja Pridobitni Nepridobitni Popravki
Odhodki Skupaj |proizvodovin Javna odhodki odhodki v davénem
storitev na trgu sluzba DDPO DDPO obratunu
Konto I=ll+Nl=IV+V I 1l v v VI
4657 |Nadom.za kori&€enje avtorskih pravic 1.124,76 1.124,76 159,88 964,88 159,88
4658 |Drugi stroski-iz prejs.obd. 10,90 10,90 1,55 9,35 1,55
4659 |Nadom.za kori§é.avtor.pravic od prod.standard., str.izvrébe pl.DDV 0,00 0,00 0,00 0,00
466 Strogki prodanih zalog blaga in materiala
467 Finanéni odhodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4670 |Odh.od obresti-od nepravoéas.piaé.obvez.do DURS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4672 |Odhodki iz prejSnjih obdobij 0,00 0,00 0,00 0,00
468 Drugi odhodki 10,43 10,43 1,48 8,95 1,48
469 Prevrednotovalni poslovni odhodki 464,48 0,00 464,48 66,03 308,45 464,48
4690 |Odhodki iz oslabitve terjatev-izpolnjena oba pogoja (aritmet.sred.,1%) 464,48 464,48 66,03 398,45 464,48
Skupaj odhodki 1.561.779,59 37.875,65| 1.523.903,94| 222.004,25| 1.339.775,34| 1.318.810,74
Razlika 6.161,82 3.422,84 2.738,98 875,89 5.285,93
A N

Pripravila: (\‘W
Marija Slana, ekonomist, vodja FRS
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Pod.za obra¢.dav.od doh.-2010

irektor

iro Pudnik, univ.dipl.inz.zooteh.
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Tocka 4.1.2.2. Obra¢.dav.od doh.pravnih oseb za | 2010.xls

CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA
UNIVERZE V LJUBLJANI §t. priloge 4.1.2.2.
Trg republike 3, Ljubljana
Datum: 14.02.2011
Obraéun DDPO 2010

Obracéun davka od dohodkov pravnih oseb Centralne tehni§ke knjiznice
Univerze v Ljubljani za leto 2010

Zap. Postavka
St
1. PRIHODKI, ugotovijeni po raéunovodskih predpisih 1.567.941,41
2. Popravek prihodkov na raven davéno priznanih odhodkov - zmanj$anje 1.343.126,10
2.1. |Popravek prihodkov od nepridobitne dejavnosti 1.343.126,10
2.5. |lzvzem dividend in dohodkov, podobnih dividendam
2.12. |lzvzem prihodkov zaradi predhodno nepriznanih odhodkov 1.340,22
4, DAVCNO PRIZNANI PRIHODKI (1 - 2 + 3) 224.815,31
5. ODHODKI, ugotovljeni po ratunovodskih predpisih 1.561.779,59
6. Popravek odhodkov na raven davéno priznanih odhodkov - zmanj$anje 1.343.388,45
6.1. |lzvzem odhodkov nepridobitne dejavnosti 1.339.775,34
6.7. |ZmanjSanje odhodkov za odhodke prevrednotenja terjatev 461,89
6.15. [Nepriznani odhodki za str.prisilne izterjave davkov ali drugih dajatev 0,00
6.17. [Nepriznani odhodki za davke 0,00
6.18. |Nepriznani odhodki za obresti od nepravo&asno pla¢anih davkov ali drugih dajatev 0,00
6.20. |Nepriznani odhodki za donacije 0,00
6.22. [Nepriznani odhodki za zagotavljanje bonitet in drugih izpla&il v zvezi z zaposlitvijo 3.036,96
6.24. |Nepriznani odhodki v vi8ini 50 odstotkov stroskov reprezentance 114,25
8. DAVCNO PRIZNANI ODHODKI (5 - 6 + 7) 218.391,14
9. RAZLIKA med davéno priznanimi prihodki in odhodki (4 - 8) 6.424,17
13. DAVCNA OSNOVA (9 + 11 + 12) ali (11 + 12 - 10), Ee > 0 6.424,17
15. ZmanjSanje davéne osnove in davéne olajsave 2.771,95
15.8. |OlajSave za investiranje po 55.a &lenu 0,00
15.12. |OlajSava za prostovoljno dodatno pokojninsko zavarovanje 2.771,95
15.14. |Olaj$ava za donacije - izplacila za kulturne namene in izplaéila prostovoljnim drustvom, 0,00
ustanovljenim za varstvo pred naravnimi in drugimi nesre¢ami (prispevek Kalanovem skladu)
16. OSNOVA ZA DAVEK (13 - 15) 3.652,21
17. DAVEK (zap.st. 16 krat 20%) 730,44
20. DAVCNA OBVEZNOST (17 - 18 +19) 730,44
22. Vplaéane akontacije 1.015,90
23. OBVEZNOST ZA DOPLACILO DAVKA (20 - 21 -22), ée >0 -285.46
25. OSNOVA ZA DOLOCITEV AKONTACIJE DAVKA 3.652,21
26. Akontacija davka (20% za I. 2011) 730,44
27. Meseé&ni obrok akontacije 60,87
Obveznost za plac¢ilo DDPO I-1l/11 121,74
Plagane akontac.v letu 2011 169,40

RAZLIKA ZA PLACILO-VRACGILO DAVKA ZA OBD.I-1I/11 -47.66

. NTRALNA

Pripravila: (\{\/k T CE‘ o

Marija Slana, ekonomist V TEHNLS}(.‘&EKNEZ‘%CA Z | Miro Punik, univ.dipl.inZ.zooteh.
U s

vodja FRS

LIUBLIAN]

Obr.DDPO za 2010-februar 2011 Stran 1



Tocka 4.1.3. Izkaz po vrstah dejavnosti-realizac.leta 2010-PRILOGA 3B.xls

CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA

UNIVERZE V LJUBLJANI St priloge 4.1.3.
Trg republike 3
1000 LJUBLJANA Letno porodilo za | 2010 PRILOGA 3/B

Datum: 15. 02. 2011

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOCENIH UPORABNIKOV PO VRSTAH DEJAVNOSTI CENTRALNE TEHNISKE KNJIZNICE
UNIVERZE V LJUBLJANI - REALIZACIJA LETA 2010 PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA

Clenitev] Realizacija leta 2009 REALIZACIJA LETA 2010
podskug Naziv podskupine kontov Ozn.za|Prih.in odh.za izv. | Prih.in odh.-prod| Real.prih.in odh.za izv. |Naért prih.in odh.za izv.|Ind.rel./ |Real.prih.in odh.-prod. |Naért prih.in odh.-prod.|ind.rel./
kontov AOP |dejav.jav.slutbe |blin stor.na trgu |dejav.jav.sluZbe -1.2010 |dej.jav.sl.-1.2010 na&.2010 | bLin stor.na trgu-1.2010|bl.instor.na trgu-1.2010 |naé.2010
1 2 3 4 5 [] 7 8(6/7) 92 10 11(9/10)
A) PRIHODKI OD POSLOVANJA
(661+664) 660 | 1.538.752,47] 46.450,00 1.523.385,64 1.5673.484,58 97 41.280,38 36.055,00 114
760 Prihodki od prodaje proizvodov in storitev 661 1.5638.752,47 1.923,70 1.523.329,14 1.573.484,58 97 3.758,57 1.950,00 193
761 Prihodki od prodaje blaga in materiala 664 44.526,30 56,50 0 37.521,81 34.105,00 110
762 B) FINANCNI PRIHODKI 665 19.349,92 1.935,17 1.755,00 110
763  |C) IZREDNI PRIHODKI 666 1.763,34 900,02 1.322,11 1.038,00 127 18,11
C) PREVREDNOTEVALNI POSLOVNI
PRIHODKI (668+669) 667
del 764 | Prihodki od prodaje osnovnih sredstev 668
del 764 |Drugi prevrednotovalni poslovni prihodki 669
D) CELOTNI PRIHODKI
(660+665+666+667) 670 | 1.559.865,73| 47.350,02 1.526.642,92 1.576.277,58 97 41.298,49 36.055,00 115
E) STROSKI BLAGA, MATERIALA IN
STORITEV (672+673+674) 671 363.016,21 32.104,39 349.275,25 346.905,00 101 35.544,99 32.311,00 110
del 466 |Nabavna vred.prod.materiala in blaga 672
460 Stroéki materiala 673 134.568,94| 31.274,95 140.682,45 143.409,00 98 33.530,35 29.726,00 113
461 Strogki storitev 674 228.447,27 829,44 208.592,80 203.496,00 103 2.014,64 2.585,00 78
F) STROSKI DELA (676+677+678) 675 | 1.144.998,84 413,74 1.164.526,85 1.209.347,19 96 2.149,99 2.205,90 97
del 464 |Plage in nadomestila plag 676 860.148,13 351,12 886.028,71 913.907,81 97 1.851,85 1.900,00 97
1 2 3 4 5 6 7 8(7/6) 9 10 11(10/9)
del 464 | Prispevki za socialno varnost delodaj. 677 157.397,95 56,56 162.267,80 166.196,34 98 298,14 305,90 97
del 464 | Drugi stroki dela 678 127.452,76 6,06 116.230,34 129.243,04 90 0,00

PRILOGA 3B-realiz..2010

Page 1



Tocka 4.1.3. 1zkaz po vrstah dejavnosti-realizac.leta 2010-PRILOGA 3B.xls

462  |G) AMORTIZACIJA 679 3.488,87 0,00
463  |H) REZERVACIJE 680
465  |J) OSTALI DRUGI STROSKI 681 3.682,59 3.577,47 9.626,93 16.706,00 58 180,67 0
467  |K) FINANCNI ODHODKI 682 0,22 0,00
468 L)IZREDNI ODHODKI 683 10,43
M) PREVREDNOTOVALN! POSLOVNIH
ODHODKI (686+687) 684 257,20 151,06 464,48 295,00 157 0,00 0,00
del 469 |Odhodki od prodaje osnovnih sredstev 685
del 469 | Ostali prevrednotovalni poslovni odhodki 686 257,20 151,06 464,48 295,00 157 0,00
N) CELOTNI ODHODKI
(671+675+679+680+681+682+683+684) 687 | 1.511.954,84] 39.735,75 1.523.903,94 1.573.253,19 97 37.875,65 34.516,90 110
O) PRESEZEK PRIHODKOV
(670-687) 688 47.910,89| 7.614,27 2.738,98 3.024,39 91 3.422,84 1.538,10 223
P) PRESEZEK ODHODKOV
(687-670) 689
del 80 |Davek od dohodkov pravnih oseb 690 8.380,27 254,73 711,23 966,00 74 19,21 29,00 66
Presezek prih.obracunskega obdobja
del 80 |z upostevanjem davka od dohodka (688-690) |691 39.530,62 7.359,54 2.027,75 2.058,39 99 3.403,63 1.509,10] 226
Presezek odhodkov obraéun.obdobja z upostev.
del 80 |davka od dohodka (689+690) oz. (690-688)  |692
PreseZek prih.iz prej3njih let, namenj.
pokritju odhodkov obragun.obdobja 693
Pripravila: (\M %
Marija Slana, ekonomist (ENTRALNA

vodja Finanéno radunovodske sluzbe

TEANSKA RNILZNICA
UNIVERZE V
LIJUBLJARMI

PRILOGA 3B-realiz.|.2010

Page 2



4.1. PREDLOG SKLEPA O PRERAZPOREDITVE PRESEZKA PRIHODKOV NAD
ODHODKI LETA 2010 PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA

Na podlagi Izkaza prihodkov in odhodkov dologenih uporabnikov po vrstah dejavnosti Centralne tehniSke
knjiZnice Univerze v Ljubljani po nafelu poslovnega dogodka (PRILOGA 3/B) — Stevilka priloge 4.1.3.
ugotavijamo preseZek prihodkov nad odhodki pri obeh dejavnostih — dejavnosti javne sluZbe in tr¥ne dejavnosti
(prihiodki in odhodki od prodaje blaga in storitev na trgu) in sicer:

'Stev.iz PreseZek prihodkov nad dohodki - | Presezek prihodkov nad | Presezek prihodkov nad

Izkaza opis odhodki iz sredstev za | odhodki iz sredstev od

prihd ... izvajanje javne sluZbe za leto | prodaje blaga in storitev
2010 na trgu za leto 2010

688 Presezek prihodkov nad dohodki | 2.738,98 EUR 3.422,84 EUR

leta 2010 pred obratunom davka
od dohodkov pravnih oseb

690 Davek od dohodkov pravnih oseb | 711,23 EUR 19,21 EUR
za leto 2010
691 PreseZek prihodkov_ nad 2.027.7S EUR 3.403,63 EUR

dohodki _leta 2010 z

upostevanjem davka od
dohodkov pravnih oseb

Svetu Centralne tehniSke knjiZnice Univerze v Ljubljani predlagamo, da se preseZek prihodkov nad odhodki leta
2010 z upostevanjem davka od dohodkov pravnih oseb pri obeh dejavnostih prerazporedi za nakup literature v
letu 2011.

Pripravila: {\'\‘k C/p\/ C}:‘MRP‘% \
Marija Slana, ekonomist TEANISKA RIUIZSIC Pusnik, univ.dipl.inZ.zooteh.
Vodja Finanéno radunovodske sluZbe. ULN‘ll‘,];I}ZAi]V = Direktor
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4.1. SKLEP O PRERAZPOREDITVI PRESEZKA PRIHODKOV NAD ODHODKI LETA 2010
PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA, 18. SEJA SVETA CTK, K1 JE BILA DNE 23.
FEBRUARJA 2011V LJUBLJANI

Na podlagi Izkaza prihodkov in odhodkov doloZenih uporabnikov po vrstah dejavnosti Centralne tehnigke
knjiznice Univerze v Ljubljani po natelu poslovnega dogodka (PRILOGA 3/B) - Stevilka priloge 4.1.3.
ugotavljamo presezek prihodkov nad odhodki pri obeh dejavnostih — dejavnosti javne sluzbe in trZne dejavnosti
(prihodki in odhodki od prodaje blaga in storitev na trgu) in sicer:

'Stev.iz Presezek prihodkov nad dohodki - Presezek prihodkov nad | Presezek prihodkov nad

1zkaza opis odhodki iz sredstev za | odhodki iz sredstev od

prihd ... izvajanje javne sluzbe za leto prodaje blaga in storitev
2010 na trgu za leto 2010

688 Presezek prihodkov nad dohodki | 2.738,98 EUR 3.422,84 EUR

leta 2010 pred obratunom davka
od dohodkov pravnih oseb

690 Davek od dohodkov pravnih oseb | 711,23 EUR 19,21 EUR
za leto 2010
691 Presezek _prihodkov nad 2.027,75 EUR 3.403.63 EUR

dohodki leta 2010 z

upoitevanjem davka od
dohodkov pravnih oseb

Svet Centralne tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani je sprejel sklep, da se presezek prihodkov nad odhodki leta
2010 z upoitevanjem davka od dohodkov pravnih oseb pri obeh dejavnostih, prerazporedi za nakup literature v
fetu 2011,

Predsec}nik Sveta CTK
Davor Sostarié L.r.




Totka 4.1. Bilanca stanja - CTK - leto 2010.xIs

CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA

UNIVERZE V LJUBLJANI Priloga 4.1.4.
Trg republike 3
1000 LJUBLJANA Letno porocilo 2010

Datum: 16. 02. 2011

BILANCA STANJA CENTRALNE TEHNISKE KNJIZNICE UNIVERZE V LJUBLJANI NA DAN 31.12.2010

Clenitev Oznaka |Stanje na dan Stanje na dan |indeks 10/
podskup.kontoyNaziv podskupin kontov za AOP [31.12.2010 31.12.2009 Istanje 09
1 2 3 4 5 6(4/5)

SREDSTVA

A) DOLGOROCNA SREDSTVA IN SREDSTVA V UPRAVLJANJU 001 1.312.996,39 1.221.362,00 108
00 Neopredmet.dolgoroé.sred. 002 114.005,67 114.129,41 100
001 Dolgoro&no odloZeni strogki (rezervni sklad za stanovanje) 218,95 1.386,69 16
003 Materialne pravice 113.786,72 112.742,72 101
01 Poprav.vred.neopredm.dolgoroé.sredstev 003 -103.023,41 -94.448,68 109
010 Poprav.vred.neopredm.dolgoro¢.sredstev -103023,41 -94448,68 109
02 Nepremiénine 004 39,982,718 39.982,18 100
021 Gradbeni objekti-stanov.Adamideva 10,Lj. 39.982 18 39.982,18 100
023 Nepremié. ki se pridob. 0,00 0,00
03 Popravek vrednosti nepremicnin 005 -20.029,66 -18.830,14 106
031 Poprav.vred.nepremiénin -20.029,66 -18.830,14 108
04 Oprema in druga opredmetena osnov.sred, 006 11.938.069,02 11.434.551,39 104
040 Oprema 490.635,69 455.158,56 108
041 Drobni inventar (tud; knjige, znan.rev. standardi...) 9.212.004,58 8.700.660,75 106
045 Druga opredmetena osnov.sredstva 1.000.998,37 1.000.998,37 100
046 Terj.za dane predujme za nakup tuj.znan.rev.,baz.pod., opreme 1.166.072,28 1.053.336,78 111
047 Oprema in dr.opredm.osnov.sred., ki se pridob.
049 Oprema in druga opredm.osn.sred.trajno izven uporabe 68.358,10 224.396,93 30
05 Popravek vred.opreme in drugih.opredm.0S 007 -10.658.649,61 -10.257.404,76 104
050 Popravek vred.opreme -386.498,32 -340.574,03 113
051 Poprav.vred.drugih opredm.OS (tudi knjige,znan.revije,baze) -9.243.787,44 -8.732.428,05 106
055 Popravek vrednosti drugih neopredmet.osnov.sred. (knjige,rev..vred.enote nad 500€) -960.005,75 -960.005,75 100
059 Poprav.vred.opreme in dr.opredm.osnov.sred.trajno izven uporabe -68.358,10 -224.396,93 30
06 Dolgoroéne kapitalske nalozbe 008
060 Dolgoroéne kapitalske nalozbe
o7 Dolgoroéno dana posajila in depoziti 009 2.642,20 3,382,60 78
070 Dolgorog.dana posojila delaveem-stanovan;. posoj.-odkup stanov. 2.642,20 3.382,60 78
08 Dolgoroéne terjatve iz poslovanja 010 0,00 0,00
085 Dr.dolgoroé.terj.iz poslev.-skup.nab.z UL FKKT,1JS,KI, UL, UM, UM FERI 2.031.051,43 944.769,99 215
Clenitev Oznaka Indeks 08/
podskup.kontoy Naziv podskupin kontov za AOP Istanje 07

1 2 3 4 5 6(4/5)

089 Popr.vr.dr.dolg.terj.iz poslov.-skup.nab.z UL FKKT,IJS,KI, UL, UM, UM FERI -2.031.051,43 -944.769,99 215

B) KRATKOROCNA SREDSTVA, RAZEN ZALOG IN

AKTIVNE CASOVNE RAZMEJITVE 012 1.383.557,00 1.108.265,86 125
10 Denar.sred.v blagajni in takoj vnové.vredn. 013 62,58 73,01 86
100 Tolarska sredstva v blagajni 62,58 73,01 86
11 Dobroimetje pri bankah in dr.finané.ustanovah 014 402.251,52 398.312,81 101
110 Denarna sredstva na raunih 402.251,52 398.312,81 101
110000 Denarna sredstva na radunih - $tevilka podraduna EZR 01100-6030720602 377.972,28 367.035,50 103
110110 Denarna sredstva na raéunih-neporabljena sredstva amortiz.L.D. 1.235,56 8.774,11 14
110130 Denarna sred.na raéunih - stanovan;j.del (vradila posojila, najem.za stanov.) 23.043,68 22.503,20 102
12 Kratkotocéne terjatve do kupcev 015 7.660,24 7.795,59 98
120 Kratkoroéne terjatve do kupcev v drzavi 7.240,71 7.576,96 96
121 Kratkoro&ne terjatve do kupcev v tujini 615,99 367,73 168
129 Poprav.vrednosti kratkorog.terj.do kupcev -196,46 -149,10 132
13 Dani predujmi in var§cine 016 368,20 2.730,58 13
130 Kratkoroéno dani predujmi 368,20 2.730,58 13
131 Kratkoro&ne var§éine - Okroz.sodi$ce v Ljubljani 0,00 0,00

Bilancastanja-stanje leta 2010 Page 1




Toéka 4.1. Bilanca stanja - CTK - leto 2010.xls

Clenitev Oznaka | Stanje na dan Stanje na dan  |indeks 09/
podskup. kontoy]Naziv podskupin kontov za AOP |31.12.2010 31.12.2009 /stanje 08
1 2 3 4 4 6(4/5)

14 Kratkotod.terj.do uporab.enot.kontnega nacrta (EKN) 017 894.421,72 612.509,00 146
140 Kratkor.terj.do neposred.uporab.proracuna drzave 853.790,46 558.182,13 153
141 Kratkor.terj.do ob&inskih proragunov 0,00 1.349,05
142 Kratkor.terj.do posred.uporab.proraéuna drZave 40.626,26 52.977,82 77
143 Kratkor.terj.do posred.uporab.proratuna obgine 5,00 0,00
149 Poprav.kratkoroé.terj.do uporabnikov EKN 0,00 0,00
15 Kratkoroéne finanéne naloZbe 018 0,00 0,00
153 Kratkorog.terj.iz nasl.prost.denar.sr.-drzav.zaklad.
16 Kratkorod.terjatve iz financiranja 019 0,00 0,00
160 Kratkorot.terjatve iz naslova obresti
169 Poprav.kratkorog.tetj.iz financiranja
17 Druge kratkoroéne terjatve 020 13.266,07 12.092,52 110
170 Kratkoro&ne terj.do drzavnih in drugih institucij 12.970,62 7.678,56
174 Terjatve za vstopni davek na dod.vred. 0,00 0,00
175 Ostale kratkoroéne terjatve 295,45 4.413,96 7
19 Aktivne &asovne razmejitve 022 65.526,67 74.752,35 88
190 Kratkoro&no odloZeni odhodki 65.091,83 74.073,51 88
191 Prehodno nezaraéunani prihodki
192 Vrednotnice (IFLA kuponi za plag.storitev medknjiz.izposoje) 372,00 668,00 56
199 Druge aktivne &asovne razmejitve 62,84 10,84

C) ZALOGE
32 Zaloge drobnega inventarja in embalaie 023 0,00 0,00
320 Drob.inventar - vred.do 100 EUR 026 0,00 0,00
329 Popravek vred.drob.inventarja - vred.do 100 EUR 0,00 0,00
36 Zaloge blaga 0,00 0,00
360 Zaloge v lastnem skiadi$&u - UDK tablice,registri 030 0,00 0,00
369 Razlika v ceni - UDK tablice, registri 0,00 0,00

I. AKTIVA SKUPAJ

(001+012+023) 031 2.696.553,39] 2.329.627,86 116
99 AKTIVNI KONT! IZVENBILANCNE EVIDENCE 032

OBVEZNOSTI DO VIROV

SREDSTEV

D) KRATKOROCNE OBVEZNOSTI IN

PASIVNE CASOVNE RAZMEJITVE 033 448,535,53 467.709,76 96
20 Kratkoro¢.obvez.za prej.predujme in varscine 034 734,51 679,44 108
200 Kratkoro&.obvez.za prejete predujme 184,51 679,44 27
201 Kratkorot.obvez.za prej.predujme in var$&ine-ban.gar.zavar.jav.naroéil 550,00
21 Kratkoroé.obveznosti do zaposlenih 035 71.665,95 86.884,52 82
210 Ohvez.za iste plage in nadom.plag 47.232,53 52.428,12 90
212 Obvez.za prisp.iz kosmatih plaé in nadom.plaé 16.362,84 18.847,31 87
213 Obvez.za davek iz kosmatih pla€ in nadom pla& 8.070,58 11.274,29 72
214 Druge kratkoro&ne obveznsti do zaposlenih 4.334,80 0
22 Kratkoro&ne obveznosti do dobaviteljev 036 103.600,94 45.563,94 227
220 Kratkoro&.obveznosti do dobaviteljev v drzavi 49.448 99 36.459,57 136
221 Kratkoto&.obveznosti do dobaviteljev v tujini 54.151,95 9.104,37 595
23 Druge kratkoroé.obvez.iz poslovanja 037 190.704,35 29.375,63 649
230 Kratkoro&.obvez.za dajatve 12.650,98 13.730,35 92
231 Obveznosti za davek na dod.vrednost 167.296,67 4.017,22 4164
234 Ostale kratkoro&.obvez.iz poslovanja 10.756,70 11.628,06 93
24 Kratkoroé.obvez.do uporabnikov EKN 038 44.278,81 120.867,80 37
240 Kratkoro&.obveznosti do neposred.uporabnikov proraduna driave 43.434,64 101.358,06 43
242 Kratkoro&.obvez.do posred.uporabnik.drZav.pror. 844,17 19.509,74 4
29 Pasivne éasovne razmejitve 042 37.550,97 184.338,43 20
290 Vnaprej vratunani odhodki
291 Kraktorogno odloZeni prihodki 37.5560,97 39.166,52 96
299 Druge pasivne Zasovne razmejitve 0,00 145.171,91 0
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Togka 4.1. Bilanca stanja - CTK - leto 2010.xIs

E) LASTNI VIRI IN DOLGOROCNE OBVEZNOSTI 043 2.248.017,86 1.861.918,10 121
Clenitev Oznaka |Stanje na dan Stanje nadan |indeks 10/
podskup.kontoy Naziv podskupin kontov za AOP |31.12.2010 31.12.2009 /stanje 09
1 2 3 4 5 6(4/5)
92 Prejete donacije 1.720,04 3.900,36 44
920 Dolgoro¢no odloZeni prihodki-vedja zagotovlj.sred.za nakup opreme | 2009 0,00 2.022,88
922 Prejete donacije-sred. Sklada RS za vzpodbuj.zaposl.inval.-nagr.za pres. kvote,prisp.P1Z 1.720,04 1.877,48 92
93 Dolgoroéne rezervacije
930 Dolgoroéne rezervacije - sred.Sklada RS za vzpodbuj.zaposl.invalidov
98 Obveznosti za sredstva, prejete v upravijanje 2.246.297,82 1.858.017,74 121
980 Obvez.za neopredm.dolgoroé&.sred.in opredm.osn.sred. 2.240.866,44 1.852.293,16 121
985 Presezek prihodkov nad odhodki 5.431,38 5.724,58 95
.PASIVA SKUPAJ
(033+043 059 2.696.553,39| 2.329.627,86 116
99 PASIVNI KONTI IZVENBILANCNE E VIDENCE 060
Pripravila: /\«\ [/—’a/
Marija Slana, ekonomist CE.NTRm"*P) ifo Pusnik, univ.dipl.inz.zooteh.
vodja Finan&no ragunovodske sluzbe ' ek LN inektor
"\ UNIVERZE Y
LIUBLIANL
— &
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PRILOGA 2

IZJAVA O OCENI NOTRANJEGA NADZORA JAVNIH FINANC

v Centralna tehni¥ka knjiZnica Univerze v Ljubljani

Podpisani se zavedam odgovornosti za vzpostavitev in stalno izboljSevanje sistema finanénega poslovodenja
in notranjih kontrol ter notranjega revidiranja v skladu s 100. élenom Zakona o javnih financah z namenom,
da obvladujem tveganja in zagotavljam doseganje ciljev poslovanja in uresnievanje proraduna.

Sistem notranjega nadzora javnih financ je zasnovan tako, da daje razumno, ne pa tudi absolutnega zagotovila
o doseganju ciljev: tveganja, da splo¥ni in posebni cilji poslovanja ne bodo doseZeni, se obvladujejo na e
sprejemljivi ravni. Temelji na nepretrganem procesu, ki omogota, da se opredelijo kljutna tveganja,
verjetnost nastanka in vpliv dolofenega tveganja na doseganje ciljev in pomaga, da se tveganja obvladuje
uspeino, ufinkovito in gospodarno.

Ta ocena predstavlja stanje na podro&ju uvajanja procesov in postopkov notranjega nadzora javnih financ v
Centralni tehniski knjiZnici Univerze v Ljubljani.

Oceno podajam na podlagi:

- ocene notranje revizijske sluXbe za vsa podroéja
- samoocenitev vodij organizacijskih enot za vsa podrogja
- ugotovitev (Ratunskega sodi3a RS, proracunske inipekcije, Urada RS za nadzor proraguna, nadzornih
organov EU,...) za nobeno podroija,
¥ Centralni tehniSki knjiZnici Univerze v Ljubljani

je vzpostavljen(o):

1. Primerno kontrolno okolje (predstojnik izbere eno od nasiednjih moznosti}:

a) na celotnem posiovanju, x
b) na preteznem delu poslovanja,

¢} na posameznih podrodfih poslovanja,

d) Se ni vzpostavijeno, priceli smo s prvimi aktivnostmi,

€) §e ni vzpostavijeno, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivhostmi.

Lo

2. Upravljanje s tveganji

2.1. Cilji so realni in merljivi, to pomeni, da so dolofeni indikatorji za merjenje doseganja ciljev
(predstojnik izbere eno od naslednjih moznosti).

a) na celotnem poslovarnju, x]
b) na preteznem delu poslovanja, L]
¢) na posameznih podrodjih poslovanja, L]
d) Se niso opredeljeni, priceli smo s prvimi aktivaostnui, J
e) §e niso opredeljeni, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivnostmi. ]

2.2, Tveganja, da se cilji ne bodo uresnifili, so opredeljena in ovrednotena, dolofen je na€in ravnanja z
njimi (predstojnik izbere eno od naslednjih moinosti):

a) na celotnem poslovanju, [
b) na preteznem delu poslovanja, x[]
¢) na posameznih podrodjih posiovanja, ]
d) Se niso opredelfena, priceli smo s prvimi aktivrosimi, L1

e) §e niso opredeljena, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivrostmi. ]



aktivnostmi IZUM-a.

sodelovanja.

15 | Dejavnost SIC-ev - Sl Najzahtevnejsi zahtevki lahko Skrb za ustrezno zastopanost specialistov
zagotavljanje primernih astanejo neodgovorjeni. razliénih podrogij tehnike in njihovo stalno
informacij uporabnikom, usposabljanje; zagotavljanje dostopa do

ustreznih virov.

16 | Dejavnost OSICT — urejanje Sl Neustrezna kakovost baze, Sodelovanje z ARRS, avtorji, kreatorji
bibliografske baze zamujanje rokov zapisov in IZUM-om, usposabljanje
raziskovalcev. specialistov, vkljucevanje vedjega Stevila

specialistov v delo.

17 | Pravotasna priprava nacrtov FR Preobremenjenost z delom v Boljsa organizacija dela v oddelku, dologitev
in poroéil, konicah. in upostevanje internih rokov pred zunanjimi

roki.

18 | ZmanjSevanje uporabe IZ Zastarelost ratunalnike opreme Posodobitev raéunalnike opreme.
multimedijske sobe in ‘ '
poslediéno elektronskih virov.

19 | Kontrola, revizija in aZuriranje Sl Zmanjéanje aktivnosti zaradi Prerazporeditev sodelavcev, reorganizacija
zhirke standardov. drugih nalog. dela. :

Zmanjganje aktivnosti zaradi Prerazporeditev sodelavcev, reorganizacija
kadrovskih teZav — bolniske. dela.

20 | Dejavnost OSICT - pogodba. Sl CTK ne uspe na javnem razpisu. Zmanjsanje Stevila zaposlenih,

recrganizacija dela.

21 | Sodelovanje CTK - SIST. Sl Prekinitev pogodbe s strani SIST- Reorganizacija dela v standardaoteki.

a.

Reorganizacija sistema skrbnistva zbirk v
standardoteki.

Ljubljana, 30.12.2010

CVIRALNA \*
ToNISKA RVIDTCA)
UNIVERZE V

LIUBLIANL /

Miro Pugnik
Direktor CTK

[




3. Na obvladovanju tveganj temeljet sistem notranjega kontroliranja in kdntrolﬁe aktivnosti, ki
zmanj3ujejo tveganja na sprejemljivo raven (predstojnik izbere eno od naslednjih moznosti):

a) na celotnem poslovanju, £l
b) na preteinem delu poslovanja, =]
¢) na posameznih podrocjih poslovanja, il
d) §e ni vzpostavijen, prideli smo s prvimi aktivnostmi, O
) fe ni vzpostavijen, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivnostmi. O

4. Ustrezen sistem informiranja in komuniciranja (predstojnik izbere eno od naslednjih moZnosti):

a) na celotnem poslovaniu, x[]
b) na preteznem delu poslovanja, Cl
¢) na posameznik podrodjih poslovanya, Ll
d) e ni vzpostavijen, priceli smo s prvimi aktivnostmi, ]
e) fe ni vzpostavijen, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivnostmi. ]

5. Ustrezen sistem nadziranja, ki vkljufuje tudi primerno (lastno, skupno, pogodbeno) notranje
revizijsko sluZbo (predstojnik izbere eno od naslednjih moZnosti):

a) na celotnem poslovanju, ' ]
b} na preteznem delu poslovanja, L]
¢} na posameznih podrodjih poslovanja, L]
d) e ni vzpostavijen, priceli smo s prvimi aktivnostmi, L]
e) e ni vzpostavijen, v naslednjem letu bomo priceli z ustreznimi aktivnostmi, L]

6. Notranje revidiranje zagotavljam v skladu s Pravilnikom o usmeritvah za usklajeno delovanje
sistema notranjega nadzora javnih financ (predstojnik izbere eno od naslednjih moZnosti):

a} z lastno notranjerevizijsko sfuzbo LJ
b} z skupno notranjerevizijsko sluzbo 0
¢) z zunanjim izvajalcem notranjega revidiranja ]
d} §e nsem zagotovil notranjega revidiranja. O

Naziv zunanjega izvajalca notranjega revidiranja: AUDITOR, revizijska druZba d.oo.

SedeZ in mati¢na Stevilka izvajalea:: Murkova 4, Ptuj.

Mati¢na §tevilka: 5669545000

Ali (sprejeti) finan&ni naért (prpragun), na katerega se izjava nana3a, presega 2,086 mio EUR. ]
Datum zadnjega revizijskega poroéila: 26.11.2010

V letu 2010 sem na podro&ju notranjega nadzora izvedel naslednje pomembne izboljSave (navedite I, 2
oziroma 3 pomembne izboljfave):

- izboljava programov za izvajanje postopkov javnega naro¢anja ter uskladitve z novo zakonodajo na tem
podrodju,

- dodatno izobraZevanje zaposlenih na podro¢ju javnega narocanja

- izdelava Navodil za izvajanje sluZbenih potovanj

Kljub izvedenim izboljiavam ugotavljam, da obstajajo naslednja pomembna tveganja, ki jih 3e ne
obvladujem v zadostni meri (navedite 1, 2 oziroma 3 pomembnejsa tveganja in predvidene ukrepe za
njihovo obvladovanje}: :

- tveganje zmanjSevanja financiranja konzorcijske nabave tuje znanstvenc literature — pojasnjevanje
pomena tuje znanstvene literature za pedagosko in raziskovalno delo, ekonomitnost nabave z okrnjenimi
izbori najbolj potrebnih naslovov, vzdrevanja kakovostnega servisa za posredovanje dokumentov izven
licenciranega dostopa, ' '



tveganje v zvezi s prostorsko problematiko, moZnost, da CTK v novem razpisu ne bo ustrezno vkljugena
v zgradbo nove UKL - tesno povezovanje z Univerzo v Ljubljani za skupen nastop pri izdelavi
programskih okvirov za novo UKL, aktivno sodelovanje in predstavitev in strokovno argumentiranje
potreb ob izdelavi programskih okvirov za novo UKL,

tveganje na podro¢ju postopkov z DURS-om in CURS-om ter obratun davka na dodano vrednost od
uvoza tujih tiskanih znanstvenih revij, ki jih prejmemo iz tretjih drzav,

velika plaéna nesorazmerja pri platah zaposlenih v visoko3olskih knjiZnicah glede na zaposlene v
splo3nih in nacionalni knjiZnici pomenijo tveganje, da si bodo drugi delavci poiskali druge zapostitve -
dogovor s pristojnim ministrstvom,

morebitna zahteva po zmanjSevanju zaposlenih' bi mo&no prizadela najbolj pomembne segmente
programa delovanja CTK, kot so dolga odprtost knjiZnice, awrna nabava in obdelava klasi¢nega in
elektronskega gradiva ipd. CTK je v preteklih letih zmanjsal Stevilo zaposlenih za skoraj etrtino pri tem,
da je mo¢no razgiril svojo dejavnost organizacijsko s podaljfanim delovnim &asom, vsebinsko pa s
prostim pristopom do gradiva, vzdrZevanjem digitalne knjiZnice ter konzorcijsko nabavo tuje znanstvene
literature.

Predstojnik oziroma poslovodni organ proralunskega uporabnika: Miro Pusnik, direktor CTK.

Datum podpisa predstojnika:22.1.2011 UNIVERZE V

LIUBLJANI




Priloga 3:

SAMOOCENITVENI VPRASALNIK za CTK za 2010
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1. NOTRANJE (KONTROLNOQ) OKOLJE: Notranje
okolje je temelj sistema notranjega kontroliranja.
Obsega ‘kulturo ({vzdus$je)’, ki je znadilno za
posameznega PU in tako doloéa celovit odnos
zaposlenih do postavljanja in doseganja ciljev PU, do
upravljanja s tveganji in do notranjih kontrol ter
notranjega revidiranja. Na notfranje okolje vplivajo
predvsem etitne vrednote, neoporeénost in
usposobljenost vseh zaposlenih, naéin vodenja (kako
vodstvo dolo¢a odgovornosti in pristojnosti ter skrbi
Za razvoj zaposlenih), organiziranost PU, odnos do
nadzora s strani vodstva in podobni dejavniki.

1.1. Neoporeénost in eticne vrednote

a) Ali obstaja uteen postopek, ki zagotavlja, da so vsi
zaposleni seznanjeni s kodeksom ravnanja javnih
usluzbencev?

Priloga k pogodbi o zaposlitvi

b) Ali ima PU sprejet kodeks ravnanja, ki je prilagojen
posebnostim njegovega poslovanja?

Etiéni kodeks slovenskih knjiznicarjev

¢} Al se vsi zaposleni zave?ejo, da bodo ravnali v
skladu s kodeksom ravnanja javnih usluZbencev oziroma
5 posebnim kodeksom PU?

Izjava s podpisom in élen v novih paogodbah o zaposlitvi
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d) Ali so predvideni ukrepi za primer nespo$tovanja Etiéni kodeks slovenskih knjiznicarjev
predpisov, usmeritev  vodstva  (kakr$nakoli  pisna Pravilnik o splognih pogojih poslovanja CTK
usmeritev, ki jo poda vodstvo — notranji pravilniki, J Pravilnik o varovanju zaupnih in osebnih podatkov ter o
zapisniki kolegijev, i.pd.) in etiénih nacel iz kodeksa varovanju dokumentarnega gradiva
ravnanja javnih usluzbencev? Navodilo o omejitvah in dolznostih delovanja pri prejemanju
in dajanju daril
e} Ali vodstvo tudi dejansko izvaja ukrepe, predvidene
za primer nespo$tovanja predpisov, usmeritev vodstva in NE
etitnih nadel iz kodeksa ravnanja javnih usluzbencev?
1.2, Zavezanost k usposobljenosti in
upravljanju s kadri
a) Ali je vodst\{o pripravilo ustrezno sistemizacijo, ki jo N Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih
redno posodablja? mest,23.12.2004. Akt o sistemizaciji, 1.8.2008
b) Ali obstaja politika kadrovanja, tako da se zagotavlja J Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih
zaposlovanje ustreznih kadrov? mest,23.12.2004. Akt o sistemizaciji, 1.8.2008
c) Ali obstajajo merifa za ugotavijanje uspeZnosti
kadrovanja in se jih redno spremlja? v
d) Ali obstaja interno predpisan postopek oblikovanja
izbime komisije, ki Ze prej dolo& merila za izbiro N 37. ¢len Statuta,
kandidatov? ‘ _ Poslovnik o delu Sveta, 67. ¢len
e) Ali obstajajo za zaposlene tudi individualni cilji, na
pedlagi doseganija katerih se jih nagrajuje? ¥
f) Ali se redno izvaja ocenjevanje zaposlenih? N
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g) Ali se zaposleni redno strokovno izpopolnjujejo? N
h) Ali je sprejet naért izobraZzevanja in doloena oseba, ki
usklajuje potrebe in zagotavla smotrno izvedbo| Letni program dela, strokovni kolegiji
izobraZevanja?
1.3. Filozofija vodenja in nacin delovanja
a) Ali je vodstvo prepritano, da je upravijanje s tveganiji,
notranje kontroliranje in nofranje revidiranje za PU
koristen proces oziroma sistem, ki pomembno prispeva k v
doseganiju ciljev PU?
b) _ Ali_. vqc_jstvg 'r;aértuje izvajanje svojih nalog za J Letni naért, sestanki kolegijev, sestanki z vodji oddelkov in
realizacijo ciljev PU? sluzb, seje Strokovnega sveta CTK
) Ali Voodstvo na rednih srecanjih obravnava doseganje J Strokovni kolegiji, sestanki z vodji oddelkov in sluzb, seje
ciljev PU" Strokovnega sveta CTK
1.4. Organizacijska struktura
a) Ali so organizacijska struktura, odgovornosti in Statut CTK, Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih
pristojnosti zaposlenih jasno opredeljene in opisane v mest v CTK, Pravilnik o ragunovodstvu, Pravilnik o
ustreznih aktih? blagajnigkem poslovanju, Navodilo za oddajo narodil male
\f vrednosti, Pravilnik o varovanju zaupnih osebnih podatkov
ter o varovanju dokumentarnega gradiva, Pravitnik o
splodnem poslovanju CTK , Navodila za izvajanje sluzbenih
potovan;
b) Ali so opredeljene vse izvedbene naloge, ki ]
zagotavljajo, da se dosegajo cilji PU na vseh podrogjin? y Letno poroéilo 2010
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c) Ali je za vsako posamezno nalogo dolodena pristojna
in odgovorna oseba? v
d) Ali &tevilo zaposlenih in njihova usposobljenost ) T o
zado§éata za izvajanje vseh poslovnih akfivnosti PU? (&e N Ne zado&éa za inventure knjizniénega gradiva in za
ne, navesti za katere poslovne aktivnosti ne zadoi&ata) upravljanje z digitalnimi gradivi

1.5. Odgovornost

Ali je PU vzpostavil obveznost rednega poroZanja o

stanju na podroCju upravijanja s tveganji, nofranjegal Letno poroéilo, Register tveganj, porogilo notranje revizije
kontroliranja in notranjega revidiranja?

2. UPRAVLJANJE S TVEGANJI: Proradunski
uporabnik mora dololiti jasne in usklajene ter
merljive cilije poslovanja, ugotoviti vsa tveganja, da
se cilfi ne bodo uresniéili in doloéiti ustrezne ukrepe
za obvladovanje teh tvegan).

2.1 Cilji: Proracunski uporabnik mora imeti
dolocene jasne cilje, ki so skladni med seboj in
usklajeni s celovito strategijo  poslovanja
proradéunskega  uporabnika ter z  njegovim
proracunom. Cilji morajo biti merljivi, vodstvo pa
mora z njimi seznaniti vse zaposlene.

a) Ali ima PU dologene in zapisane dolgoroéne cilje J
delovanja?

Naért razvoja CTK za obdobje 2009-2013

b) Ali ima PU doloéene in zapisane kratkoroéne cilje N

poslovanja? Program dela za leto 2010
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¢) Ali kratkorogni cilji izhajajo iz dolgoroénih? N
ﬂ) ”':‘“ és°. .23?935? seznanjeni z dolgorotnimi in J Objava ha intranetu in informacija javnega znaéaja na
ratkorocnimi ciji FLT* spletni strani CTK, razsirjeni kolegiji
e) Ali so za merjenje doseganja ciliev PU dologena .
merila? v Kazalci v letnem naértu dela
f) Al PU redno spremlja doseganje ciljev in analizira " . . < .
vzroke za morebitna odstopanja? ¥ Meselna porodila vodij oddelkov in sluZb, letno porocilo
2.2, Tveganfa za uresniditev ciljev:
Proradunski uporabniki razvijejo in sprejmejo sistem
za opredeljevanje, ocenjevanje in obviadovanje
tveganj, s katerimi se pri uresniCevanju svojih ciljev
sreéujejo.
a) Ali so tveganja opredeljena? Naért razvoja CTK za 2009-2013, Register tveganj
b) Ali so tveganja ocenjena? v Register tveganj, Ocena tvegan;
¢) Ali je doloten odziv na tveganje in so opredelijene ] _ .
notranje kantrole ) Register tveganj, Ocena tveganj

d) Ali obstaja sistemati€en nacin evidentiranja in
spremljanja identificiranih tveganj — register tveganj ?

Register tveganj, Ocena tvegan;

e) Ali se register tveganj redno preverja in posodablja 7
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f) Al se preverja uginkovitost in uspesnost delovanja
notranjih kontrol?

@) Ali je vzpostavijen pretok informacij, ki zagotavlja, da
so zaposleni seznanjeni s tveganji na svojem podrogju
delovanja?

Kolegiji, sestanki z vodji oddelkov, letni sestanki direktorja z
oddelki, sestanki oddelkov

3. KONTROLNE DEJAVNOSTI: Kontrolne dejavnosti
so usmeritve in postopki, ki jih vodstvo PU vzpostavi
zato, da obvladuje tveganja.

a) Ali so za poslovne procese pripravljeni podrobni opisi
postopkov z doloenimi smermi pretoka dokumentov,
mesti odloGanja in vzpostavijenimi notranjimi kontrolami?

Pravilnik o ratunovodstvu, Navodila za oddajo narogil male
vrednosti, Pravilnik o splo&nih pogojih posiovanja CTK,
Pravilnik o oddaji sluzbenega stanovanja v najem, Pravilnik
0 varovanju zaupnih in osebnih podatkov ter o varovanju
dokumentarnega gradiva, Navodila za izvajanje sluZzbenih
potovanj

b) Ali so natanéno predpisani delovni postopki in
dostopni vsem zaposlenim?

c) Ali obstajajo operativna pisna navodila za delo?

Za postopek javnih narogil, za ratunovodstvo, za del nalog v
tajnidtvu, za katalogizacijo, za verifikacijo

d) Alita navedila vsebujejo tudi opise notranjih kontrol?

€) Razmejitev naleg: Ali je zagotovljeno, da ista oseba
ne opravija dveh ali veé naslednjih nalog: prediaganje,
odobritev, izvedbo in evidentiranje poslovnega dogodka?
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f) Ali so interni akti, delovni pastapki in organizacijske
sheme posodoblieni?

<

@) Ali ratunovodski sistem vkljuéuje radunovodske
kantrole?

Pravilnik o radunovodstvu

h) Ali je zagotovljena kontrola dostopa do podatkov in
evidenc?

Sistem gesel

Nadzome kontrole
i} Ali so dolodeni in se izvajajo postopki, s katerimi
vodstvo preverja izvajanje kontrolnih aktivnosti?

Pravilnik o delovanju notranje revizije CTK

4. INFORMIRANJE IN KOMUNICIRANJE: omogoéa
pridobivanje in izmenjavo informacij, potrebnih za
vodenje, izvajanje in nadziranje poslovanja.

a) Ali vodstvo dobi ustrezne informacije (sumarne,
analitiéne, izjeme, na posebno zahtevo,..), tako da lahko
na njihovi pedlagi sprejema potrebne odlogitve?

Pravilnik o delovanju notranje revizije CTK

b) Ali informacijski sistem vaodstvu omogo&a spremljanje
zastavljenih ciljev in izvajanje uginkovitega nadzora nad
poslovanjem?

c) Ali se informacijski in komunikacijski sistem prilagaja
spremembam PU v skladu s cilji in strategijo?
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d} Ali je zagotovljen uspeSen in uginkovit sistem notranje
pisne, elekironske in usthe komunikacije, ki zagotavlja,
da zaposleni dobijo vse informacije, ki jih potrebujejo za
opravijanje svojega dela?

e) Ali zaposleni konstruktivno odgovarjajo na pritoZbe
drugih organizacijskih enot ali zunanijih strank?

V skladu s Pravilnikom o splodnih pogojih poslovanja CTK

fy Ali je vedstvo seznanjeno z obsegom in vsebina teh
prito2h?

g) Ali je zaposlenim omogo&eno porotanje o morebitnih
nepravilnostih in problemih?

ZadolZeni so za porocanje

5. NADZIRANJE: proces upravijanja s tveganiji
oziroma hotranjega kontroliranja je potrebno redno
spremljati, ocenjevati njegovo uspesnost in
uginkovitost ter na tej podlagi uvajati morebitne
potrebne spremembe zaradi sprememb v poslovanju
PU oziroma v zunanjem okolju.

a) Ali ima PU vzpostavljen sistem rednega nadziranja
procesa upravijanja s tveganji oziroma notranjega
kontroliranja?

b} Ali se notranje kontroliranje prilagaja spremembam v
PU in v njegovem zunanjem okolju?

Pravilnik o delovanju notranje revizije, pogodbeno
Zagotavljanje notranje revizije,

c} Al je v PU vzpostavliena funkcija notranjega
revidiranja?
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d) Ali se vodsivo ustrezno odziva na ugotovitve notranje
revizijske sluzbe? V
e) Al se vodstvo ustrezno odziva na ugotovitve 4 .
Ratunskaga sodi&ta RS? Pregleda RSRS 3e ni bilo
Ljubljana, 31.12.2010 Miro Pusnik
_ direktor
CENTRALNA
TTRIVISKA KNTZNICA | ,
UNIVERZE V

LIUBLIANI




Priloga 4

Register tveganj za cilje 2011 z opisi, oceno stopnje tveganja in predvidenimi ukrepi za CTK

~ Kratice: OE - organizacijska enota
1Z - Oddelek za izposojo,

MI - Oddelek medknjiZzni€no izposojo in posredovanje dokumentov,
Sl - Specializirani informacijski oddelki za tehniko in naravaoslovje,
PO — Oddelek za pridobivanje in obdelavo gradiva,

NC - Nemé&ka ¢italnica,

RS - Oddelek za razvoj in svefovanje,
FR - Finanéno-ratunovodska sluzba,
IT - Sluzba za informacijsko tehnologijo,

TA - Tajnistvo knjiznice,
Ta - tajnik knjiznice,
Di - direktor knjiZznice,
n = nizko tveganje
s — srednje tveganje
v — visoko tveganje

povezav na vire.

1 2 3 4 6
CiLJI OE TVEGAN.JE - opis UKREPI - opis
Dolgoroéni cilji:
1 | Omogocanje dostopa do Di Nesklenitev licenénih pogodb; Prepricevanje direktorjev konzorcijskih
informacijskih virov in storitev tezave sodelovanja z UL pri partnerjev, izbolj§ava postopka
knjiznice na daljavo. nabavah in pripravi virov za konzorcijskega narotanja; zagotovitev dovolj
DiKUL. finanénih sredstev; prepritevanje,
prikazovanje mozZnosti za boljSe delovanije,
Za racionalizacijo; vrednotenje doseZenih
rezultatov; okreplieno scdelovanje z organi
Univerze v Ljubljani.
IT, RS Tezave pri tehniéni pripravi

Usposobitev in angaZiranje ved sodelaveey




PO

Nezmoznost vnosa vsega gradiva
v COBISS.

Dogovarjanje z IZUM in NUK.

Omogoéanje dostopa do IZ Bolnigke odsotnosti. Pomo¢ drugih oddelkov, delo preko
gradiv in informacijskih virov Studentskega servisa.

v prostorih CTK ter V4 Nevarnost vdora meteorne vode Premik najbolj ogrozenega gradiva.
zagotavljanje prostora za Di preko strehe v TR3.

branje in &tudij. 1Z, Motedi uporabniki; kraje v Primeren postopek z vsakim posebej,

Di knjiznici, ki odvracajo uporabnike. pormoé& varnostnikov in policije; uvedba

redne varnostne sluzbe.

PO Neprimeren izbor knjiznicnega
gradiva. Stalna pozornost informacijskih specialistov.

Nudenje storitev Sl Zasedenost informacijskih Razporejanje nalog in deZurstev,
uporabnikom. specialistov.

NC Izpad bibliotekarja Organizacija pomod&i iz drugih oddelkov.

Mi Nedoseganje primerne hitrosti Skrb za ustrezno tehniéno podporo;
zagotavtjanja narodil v drugacno razporejanje dela; spremljanje
medknjiZniéni izposoji; vedji upad novosti na podro&ju medknjiZzniéne izposoje
narodil; slabsa realizacija in postedovanja dokumentov.

Zahtevkov,
Prilagajanje organizacije Di, RS Zapletena priprava vkljuéevanja v Sodelovanje z vodstvom UL, informiranje in
knjiznice spreminjajoéim se UL usposabljanje; temeljita priprava gradiv,
potrebam uporabnikov in predstavitev moZnosti za izvedbo 0z. pomot
okolja. s kadri CTK.
Kratkorocni cilji za leto
2011:
Zagotavljati dostop do virov in | Di NezmoZnost sklenitve licenéne Zagotovitev dodatnih sredstev z UL.
informacij po internetu pogodbe.
(zagotovitev dostopa do vsaj iT

2.000 naslovov elektronskih
revij in 19.500 elektronskih
knjig, 95% letna

Izpad delovanja portaine opreme
DiKUL,; izpad obstojecega sistema
za oddaljen dostop; neplacilo

Zagotavljanje delovanja; vzpostavitev
lastnega sistema za oddaljen dostop;
iskanje drugih finanénih virov.




razpolozljivost streznikov IT konzorcijskih partnerjev.

CTK, uporabo vsaj 700.000 Zagotavljanje optimalnega delovanja

polnotekstovnih dokumentov Izpadi elektritne energije, ratunalnidke infrastrukture (omrezje,

‘na UL. internetne povezave, vedji izpadi strezniki).
streZnigke opreme.

Zagotavljati dostop do IT Izpadi elektriéne energije, Zagotavljanje optimalnega delovanja

knjizniénega gradiva in internetne povezave in vedje racunalnidke infrastrukture (omrezje,

informacij v &italnicah ter okvare ra¢unalniske cpreme. radunalniki).

prostor za studij (po delovhem

koledarju za leto 2011, 170 RE Prezasedenost. MoZnost ob&asne uporabe sejne sobe v

gitalnigkih mest, najmanj 45 Studijske namene;

osebnih raéunalnikov in TehniCni problemi pri upravljanju Izobrazevanje.

terminalov vkljuéno z EDUROAM omrezja.

racunalniSko u€ilnico,

Nemsko ¢&italnico),

Zzagotavljanje brezzitnega

omrezja EDUROAM.

Omogodati klasi€¢no izposojo | Di Zmanj$anje zanimanja za tiskano Nabava primernega gradiva.

(94.000 enot na dom skupaj z gradivo. ‘

Nems$ko knjiZznico), MI Upad narocil za medknjizniéno Sirjenje mreze tujih dobaviteljev, zlasti man;j

medknjizniéneo izposojo iZposojo. komercialnih; pridobivanje novih naroénikov;

knjizniénega gradiva ter Sirjenje dejavnosti.

posredovanje dokumentov

{7.000posredavanih enot).

Posredovati najmanj 6.500 Si ZmanjSanje Stevila zahtevkov za Intenziviranje seznanjanja uporabnikov s

razliénih informacijskih PO tematske poizvedbe; manjse storitvijo posredovanja informacij; nudenje

storitev (tematske poizvedbe, Stevilo zahtevkov za izdelavo storitev izdelave bibliografskih zapisov v

hibliografski zapisi, SDI, bibliografskih zapisov in okviru sodelovanja OSICT z drugimi subjekti

citatne poizvedbe ipd.) zmanj3anje Stevila specialistov za v sistemi vrednotenja znanstvene
pripravo/vnos bibliografij; uspesnosti RS; planiranje usposabljanja
zmanj$anje Stevila specialistov za novih specialistov za pripravo/vnos
kategorizacijo bibliografskih bibliografij; planiranje usposabljanja novih
Zapisov, specialistov za kategorizacijo bibliografskih

Zapisov.
Organizirati usposabljanje RS Bolniska odsotnost. Ukrepi varstva pri delu, skrb za dobre




ter prakso studentov
bibliotekarstva(40 izvedenih

odnose in izmenjave informacij med
udeleZenimi sodelavci.

usposabljanj skupno z Sl Zmanj$anje zanimanja za Obvesé&anje uporabnikov o izobraZzevanju,
Nemsko knjiznico). izobraZevanje. analiza tovrstnih potreb uporabnikov;
izvajanje individualnega izobraZevanja.
NK Preobremenjenost enega delavca
osebo. Povefanje tevila delaveev za
usposabljanje; Pomo¢ Sluzbe za razvoj in
elektronsko gradivo.

Operativni cilji (opredelite):

Azurno in simultano delo TA BoelniSka odsotnost, Ukrepi varstva pri delu, sprotno re§evanje

tajnigtva. preocbremenjenost. konfliktov s podrejenirmi, koncentracija dela

na prioritete, nadomesc¢anje iz drugih
‘ oddelkov in sluzb.

Izvedba predpisov. TA, IT | Spregled sprememb v uradnem Medsebojno informiranje z direktorjem in
listu, preobilica novih predpisov, vodjo fin. ratunovodske sluZbe; uporaba
premalo &asa za pripravo in baze IUS-INFO obvestila.
izvedbo. '

Delujoée konzorcijske IT, RS, | Zapleteni pravni postopki in Predhodno in dovolj zgodnje prepritevanje

povezave. PO kompleksno pogodbenc gradivo. partnerjev o prednostih, poenostavitve

postopkov znotraj moZnosti ob spremembah
zakonodaje, dodatno informiranje in
vzpodbujanje tudi s pomodjo akademskega
kadra pri partnerjih.

DaljSa odsotnost zaradi

bolezni ali izguba kadra. Dolgotrajno usposabljanje novih Usposabljanje delavcev z drugih oddelkov

TA, RS | zaposlenih. za tovrstna defa; evidentiranje primernih
kadrov zunaj knjiznice.

Zagotavljanje obratovalnega IT lzpadi el. energije in mreznih Zagotavljanje optimalnega delovanja

stanja mreze PCjev.

povezav, okvare

radunalnidke infrastrukture; nadomesgéanje
odsluZenih naprav z novimi




5 | Vzdrzevanje elektronske IT lzpadi el. energije in mreZnih Zagotavljanje optimalnega delovanja
¢italnice v prostem pristopu in povezav, okvare ratunalniske infrastrukture; nadomes$Zanje
ucilnice ter podpora odsluZenih naprav z novimi.
uporabnikom. : :

6 | ReSevanje okvar in trenutnih IT lzguba kadra. Kadrovsko planiranje, usposabljanje kadra
problemov ter usposabljanje za nadomesdanje.
in podpora zaposlenim pri
tekoéem delu.

7 | Izvajanje varnostne politike. IT Vdori v raunalniski sistem. Protivirusna in protivohunska programska
oprema, poZarni zid, posodabljanje
programske gpreme.

8 | Vzdrzevanje spletnega mesta IT Vedja okvara spletnega streznika. Zagotavljanje optimalnega delovanja

in ostalih informacijskih streznika
sistemov.

9 | Vzdrzevanje streZnikov in T Vecja okvara streznikov, izguba Zagotavljanje optimalnega delovanja.
podatkovnih zbirk. podatkov. streZnikov, arhiviranje, redundanca, rezervni

deli.
10 | Nabave in instalacije opreme iT Zmanj$anje predvidenih sredstev Izdelava prioritetne liste za primer
' ' zmanj$anja sredstev. '
11 | Nadaljnji razvoj podpornih IT Vedje tehniéne tezave pri razvoju. Ustrezna usposobljenost izvajalcev,
sistemov v elektronski spremljanje potreb uporabnikov.
¢italnici in prostem pristopu.
12 | Nadaljnji razvoj spletnega IT Izguba kadra, izguba virov. Kadrovsko planiranje, usposabljanje kadra
mesta in internetne ponudbe za nadomestanje.
s poudarkom na dostopu do
elektronskih publikacij in
drugih informacijskih virov.
13 | Nadaljnje vzdrZzevanje portala IT lzguba kadra, izguba virov, Kadrovsko planiranje, usposabljanje kadra
DiKUL. RE prekinitev pogodb z dobavitelji za nadomeddanje, sodelovanje z Univerzo,
programske opreme. evidentiranje primernih kadrov zunaj
knjiZnice.
14 | Sodelovanje v projektih IT Aktivnosti IZUM-a ne bodo Sodelovanje z IZUM-om.

COBISS v skladu z

vkljuéevale ali potrebovale




Stev.priloge 4.5.

OBRAZEC: Elementi za dolo¢itev dovoljenega obsega sredstev za delovno uspe$nost iz naslova prodaje
blaga in storitev na trgu

SIFRA IN IME PRORACUNSKEGA UPORABNIKA: 72060 —
CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA UNIVERZE V
LJUBLJANI

IME JAVNEGA GOSPODARSKEGA ZAVODA .........c.ocovimemiimmninrcinnnnsenaenns
SEDEZ UPORABNIKA: TRG REPUBLIKE 3, LJIUBLJANA.................

ELEMENTI ZA DOLOCITEV DOVOLJENEGA OBSEGA SREDSTEV ZA
DELOVNO USPESNOST IZ NASLOVA PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA TRGU

za leto 2010

V EVRIH
Zap.
§t. NAZIV ZNESEK
1 | Presezek prihodkov nad odhodki
iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu 5.431
2 |lzplacan akontativni obseg sredstev za delovno uspesnost
iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu 8.005
3 | Osnova za doloditev obsega sredstev za delovno uspesSnost
iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu (1 + 2) 13.436
4 [Dovoljeni obseg sredstev za placilo delovne uspesnosti
iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu 18.504
5 |Razlika med dovoljenim in izplaganim akontativhim obsegom
sredstev za delovno uspesnost
iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu (4 — 2) 10.499
Kraj in datum: Ljubljana, 15.02.2011
Opomba:
Zap. §t. | Vir podatkov za izpolnitev obrazca:

1

letno porotilo: izkaz prihodkov in odhodkov dolodenih uporabnikov po vrstah dejavnosti, AOP 689, stolpec 5;

javni gospodarski zavodi in drugi uporabniki proratuna, za katere ne velja pravilnik iz tretjega

odstavka 1. &lena te uredbe podatek iz poslovnih knjig

izplatila akontacije delovne uspe$nosti po Uredbi o enotni metodologiji in obrazcih za obradun in izplagilo plag v javnem sektorju
(Uradni list RS, §t. 14/09, 23/09 in 48/09) pod §ifro D030

seftevek zneskov (zap. §t. 1 + zap. &. 2)

dovoljeni obseg sredstev, ki je za uporabnika proratuna doloden s pravilnikom, izdanim na podlagi Uredbe

o delovni uspesnosti iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu

razlika zneskov (zap. §t. 4 — zap. §t. 2)




Tocka 4.5. Realizacija prih.in odh-prod.blaga in sto.na trgu-leto 2010.xls

CTK, Trg republike 3, Ljubljana
Ljubljana, 15.02.2011

Letno porocilo za | 2010

REALIZACIJA PRIHODKOV IN ODHODKOV SREDSTEV, PRIDOBLJENIH IZ NASLOVA PRODAJE BLAGA IN STORITEV NA TRGU
ZA LETO 2010 - PO NACELU POSLOVNEGA DOGODKA

1. Realizacija prihodkov in odhodkov za leto 2010 sredstev.

Priloga 4.5.1.

ridobljenih iz naslova prodaje blaga in storitev na trqu (lastna dejavnost) po naéelu POSLOV.DOGODKA

PRIHODKI Ind.-odh. ODHODKI! Ind.-odh.
Z.5. |Opis blaga in storitev za prodajo na trgu Realiz). 2010 |Naért leta 2010|real.inaé.{Realiz.. 2010  |Naért leta 2010|real./nac.10
1 2 3 4 5(3/4) 6 7 8(6/7)

1|Standardi-nab.v RS-SIST, dob.iz tujine-v EO, tisk.oblika 39.969,15 36.055,00 111 35.711,26 32.311,00 111
2|Najem.-stan.Adamiceva 10, Lj.-po obr.Izkaz prih.in odh.dolo€.upor.po naéelu denar.toka, vzdrZev.str.stanovanja 1.329,34 1.330,00 100 14,40 984,00 1

SKUPAJ LETO 2010 - LASTNA DEJAVNOST 41.298,49 37.385,00 110 35.725,66 33.295,00 107
2{Obraéun amortizacije osnov.sred.,nabavlj.iz sred.last.dejav. 0,00 0,00
3|PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI LETA 2010 5.572,83 4.090,00 136
4 |Davek od dohodkov pravnih oseb (v nadaljev.: DDPO) za leto 2010 20% - ocenj.deleZ v skup.obratunu DDPO 19,21 0,00
5| PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI LETA 2010 PO OBRACUNU DDPO 5.563,62 4.090,00 136

1) Uspes.po Uredbi Vliade RS o delovni uspes.iz nasl.prod.blaga in stor.na trqu(UL RS, $t97/09) za | 2009 - 60% preseZ. 2.149,99 2.205,90 97

Il) Sred.za nadom.opreme, nakup literature-last.dej.leto 2010 - 40% presezka prih.nad odhodki 3.403,63 1.884,10

Skupaj-uspes.+nadomestitev opreme (| + 11 ) 1.884,10

SKUPAJ - RAZLIKA MED PRIHODKI IN OQ:HODKI LETA 2010

2. Realizacija prihodkov in odhodkov za leto 2010 sredstev, pridobljenih iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu - nejavni prihodki javne sluzbe po nagelu POSLOVNEGA

DOGODKA
PRIHODKI Ind.-odh. [ODHODKI Ind.-odh.
Z.3. |Opis blaga in storitev za prodajo na trgu Realiz.l. 2010 |Nacrt lefa 2010|real./nac.{Realiz.. 2010 |Nacrt leta 2010 |real./nac.10
1 2 3 4 5(3/4) 6 7 8(6/7)
1| SDI profili, poizvedbe, preverj.velj.stand.-OSIC-i za tehn. 1.771,45 2.050,00 86 31,66 240,00 13
2|Medknij.izp., posred.dokum.-ODD.ZA MEDKNJIZNIC.IZPOSOJO 72.449,25 59.126,00 123 61.455,68 52.010,00 118
3|Fotokopirnica - ODDELEK ZA IZPOSOJO 588,03 700,00 84 318,44 264,00 121
4|Poizvedbe-OSIC-i za tehniko 3.155,77 2.910,00 108 199,43 120,00 166
6|Prihodki od obresti od sredstev na podradunu EZR, nakup.trimeseé.zakladnih menic 1.935,17 1.450,00 133
7|Vnos bibliografij-gospodar. 17.422,30 710,00 2454
PRIH.IN ODHODKI, VEZANI NEPOSREDNO NA TO DEJANOST 97.321,97 66.946,00 69 62.005,21 52.634,00 118
DRUGI ODHODKI ZA DEJAVNOST - DRUGI PRIH.JAVNE SLUZBE
8|Drugi str.-kuverte, kopir.papir, &lank., postn.,vzdrZ.stroj.,Eital.poh. ipd. 67.957,58 29.598,91 230
9|Reprezentanca 228,50 260,00 88
10| Str.nakupa mat.za potr.obisk posl.partner.,novolstnosrec.zaposlenih 265,01 295,00 90
11 |Izdatek za prosfave 60. obletnice CTK 0,00
12|Izobrazev.&lanov in drugih udeleZencev-Sluzba za razvoj in svetov.,drugi prih. 1.705,07 1.450,00 118
13| Drugi prihodki-druge storitve javne sluzbe 2.223,12 1.038,00 214 1.965,86
14|Vragila stanovanjskih posojit v | 2010-nadomest.po Stanov.zak.-Stanov.sklad RS, Odskod.druzba, 464,48 195,00 238
1.) SKUPAJ LETO 2010 101.250.16 69.434.00 146 132.886.64 82.982.91 160
2.} PreseZek odh.nad prih.drugih nejavnih prihodkov javne sluzbe -31.636,48 -13.548,91 233
Real.sr.-prod.bl.in st.trg-2010 Stran 1



Tocka 4.5. Realizacija prih.in odh-prod.blaga in sto.na trgu-leto 2010.xls

Davek od dohodkov pravnih oseb (v nadaljev.: DDPO) za leto 2010 20% - ocenj.deleZ v skup.obracunu DDPO 0,00 0,00
PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI LETA 2010 PO OBRACUNU DDPO -31.636,48 -13.548,91
a) Uspes.po Uredbl Viade RS o delovni uspes.iz nasl.prod.blaga in stor.na trqu{UL RS, §¢97/09) za | 2010 - 60% preseZ. 0,00 0
b) Sredstva za nakup opreme,liter.iz nejavnih prih.javne sl. -31.636,48 -13.548,91
rihodki-Odd.za izposojo-KULTURNE
PRIHODKI Ind.~odh. {ODHODKI Ind.-odh.
Z.5. |Opis blaga in storitev za prodajo na trgu - nejavni prihodki javne sluzbe Realiz.l. 2010 |Naért leta 2010 |real./nac.{Realiz.l. 2010 |Naért Ieta 2010|real./nac.10
1 2 3 4 5(3/4) 6 7 8(6/7)
1|Prihodki - ODDELEK ZA 1ZPOS0JO
- prih.od ¢lanarin - obéani,dijaki in drugi clani 3.817,08 6.810,00 56
- prih.od &lanar.5tudent.in zaposi.na Univerzi v Lj.-enotna §tud.izkaz.-§tudij.leto 2009/2010 (9/12), 2010/2011 (3/12), 50.898,17 43.000,00 118
- zamudnina za nepravo&asno vrnjeno literaturo (str.poStnine, pis.mat. kuvert,str.vzdrZ.dvigala do sklad.lit.,dr.str.vzdrz.prost....) 11.100,28 9.700,00 114 27.735,13 37.550,00 74
-1.,2. 3. opomin, nadomest.izkaznica 2.150,07 1.282,00 168
SKUPAJ PRIH.ODD.ZA 1ZPOS0JO - PODROEJE KULTUR.DEJAVNOSTI-osnov.$ifra dejavnosti R91.011 67.965,60 60.792,00 112 27.735,13 37.550,00 74
3.) PreseZek prihodkov nad odh.nejavnih prih.javne sluzbe (stolp.3-6) 40.230,47 23.242,00 173
2 |Davek od dohodkov pravnih oseb (v nadaljev.: DDPO) za leto 2010 20% - ocenj.deleZ v skup.obragdunu DDPO 711,23 995,00 71
3|PRESEZEK PRIHODKOV NAD ODHODKI LETA 2010 PO OBRACUNU DAV.OD DOH.PRAV.OSEB 39.519,24 22,247,00 178
MoZno Izplatilo delov.uspeSnosti iz naslova prod.blaga in stor.na trgu - 25% prihodkov od &lanarin 16.453,88 12.452,50
i i 5.855,01 7.014,70 83
b) lzracun sred.za nakup literature, opreme- PODROC KULTURNE DEJAVNOSTI 75%-osnov.8ifra dej.R91.011 Dejavnost knjiZnic 33.664,23 15.232,30 221
Specifikacija realiz.prihodkov in odhodkov leta 2010 sred., pridobljenih iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu - lastna dejavnost in drugi nejavni prihodki
javne sluzbe - NACELO POSLOVNEGA DOGODKA
Realiz.l. 2010 |Nadrt leta 2010|1.nad./real| Realiz.l. 2010  |Nadrt leta 2010|Ind.real./nac.
1. Real.prih.in odh.sred.za leto 2010, pridoblj.iz nasl.prod.blaga in stor.na trgu (lastna dej.) 41.298,49 37.385,00 110 35.725,66 33.295,00 107
2. Real.prih.in odh.sred.za leto 2010, pridoblj.iz naslova prod.blaga in stor.na trgu - drugi nejav.prih.javne sluzbe 101.250,16 69.434,00 146 132.886,64 82.982,91 160
3. Real.prih.in odh.sred.za leto 2010, pridoblj.iz nasl.prod.blaga in stor.na trgu-nejavni prih.-Odd.za izpos.-KULTURNE DEJAV.: 67.965,60 60.792,00 112 27.735,13 38.545,00 72
SKUPAJ REALIZ.LETA 2010 - ZAP.ST.1 +2 +3 210.514,25| 167.611,00 126] 196.347,43| 154.822,91 127
Davek od doh.prav.oseb - 20% 730,44 995,00 73
PRESEZEK PRIH.NAD ODH.-ZA DODATNO USPESNOST ZAPOSLENIH L.2010 8.005,00 0,00 9.220,60
PRESEZEK PRIH.NAD ODH.-NAKUP OPREME,LITERATURE V NASL.LETU - UREDBA VLADE RS 5.431,38 3.567.49
2.,3.) Drugi nejavni prih.javne sluzbe 1.) Dodat.delov.uspes.zap.-last.dej.
Realiz.l. 2010 Na&rt 1.2010 Real.l. 2010 Nagrt 1.2010 |l.nag./real.
a) Izrag. sred.za dodat.del.usp.po Ur.(po pri¢.obraé.pl.po ZSPJS) - izpla¢.akontac.delov.uspes. 0 0 2.149,99| 2.205,90 97
b) Izracun sred.za nakup literature, nadomest.opreme 0 0 0,00
¢) Dr.nejav.prihodki javne sluzbe-¢lanarine-izpla¢.akontac.del.uspesSnosti 0 0 5.855,01| 7.014,70 83
PRESEZ.PRIH.NAD ODH.-ZA NAKUP LITER.,0Z.0PREME-NACELO POSLOVNEGA DOGODKA 5.431,38 3.565!@_. 152 8.005.00] 9.220,60 87
—c—
Pripravila: /{ —

Marija Slana, ekonomist W V~/6\/

vodja Finanéno radunovodske sluzbe

Real.sr.-prod.bl.in st.trg-2010
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Porodila revizora o yorn revidiraniu za leto 2009
CENTRALNA TEHNISKA KNJISNICA UNVERZE v LJUBLIANI

CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA
UNIVERZE V LJUBLJANI
Trg republike 3

1000 LJUBLJANA

Ptuj, 26.11.2010

Zadeva: Spremno pismo v povezavi z opravljenim notranjim revidiranjem za leto 2009 v
Centralni tehniSki knjiznici Univerze v Ljubljani.

Na osnovi Pogodbe o notranjem revidiranju &t. L-ET — PP 10/2010 za leto 2009, sklenjene med javnim
zavodom Centralno tehnisko knjiZnico Univerze v Ljubljani, Trg republike 3, Ljubljana in Auditor
revizijsko druzbo d.o.0., Ptuj, smo v &asu od 2.14.2010 do 4.11.2010 opravili notranjo revizijo v skiadu z
dologili Pravilnika ¢ usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora javnih financ
{Uradni list RS, 3t. 72/2002).

Revidiranje je potekalo, z namenom presoditi zakonitost delovanja javnega zavoda in v povezavi s tem
skladnost porabe javnih sredstev s predpisi in intemimi akti javnega zavoda Centralno tehnigka
knjiznica Univerze v Ljubljani.

V postopek notranjega revidiranja so bila zajeta naslednja podrogja delovanja notranjih kontrol v javnem
zavodu: okolje kontroliranja, notranje kontrole v procesu nabave s postopki javnega narofanja in

- notranje kontrole na podrogju plac.

Opravili smo postopke notranjega revidiranja v javnem zavodu Centralna tehnigka knjiznica Univerze v
Ljubljani za leto 2009, z namenom presoditi uginkovitost, gospodamost in zakonitost notranjega
kentrolnega sistema.

Na osnovi preverjanja delovanja notranjih kontrol in postopkov notranjega revidiranja
ugotavljamo, da ima zavod vzpostavijen notranji kontrolni sistem in zagotavlja skladnost
poslovanja s finan&no racunovodskimi predpisi.

Priporotila v povezavi z izboljanjem sistema delovanja notranjih kontrol smo naved!i pri posameznih
podrogjih, ki_smo jih revidirali.

S spoétovarijem!

AUDITOR
REVIZIISKA DRUZBA d.o.o. Ptuj

direktorica

AN
REVIZIISEA DRUZBA d.o.u. £TL.



b vaed o

Porotilo revizorja o jem revidiranju za leto 2009
CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA UNMIVERZE V LJUBLJANI

VSEBINA

1 uvaob e d
2 PREDSTAVITEV JAVNEGA ZAVODA CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA UNIVERZE V
LJUBLJANI....... 4
3 DELOVNA PODROCJA NOTRANJEGA REVIDIRANJA ...o.cooneeverccscssassassesssnsasesens 5
3.1 Okolje kontroliranja sereserressrastroresrasn san R n e n e ae e e .5
3.2 Notranje kontrole v procesu nabave v pavezavi s postopki javnega narofanja 8

3.2.1 Pregled postopka javnega naroéila z javnim razpisom §t. 01-29/2009 za nakup tujih monografskih

publikacij in AV gradiva 8
3.2.2 Javna narofila brez javnega razpisa 8
3.2.3 Pregled Navodil za oddajo javnih narodil brez razpisa 9

3.2.4 Narotilo po postopku zbiranja ponudb brez javnega razpisa §t. 117/2010 za nakup standardoev DIN 10

3.3 Notranje kontrole na podro&ju pla¥ 10
4 ZAKLJUCEK cocsorrcecrmmneresessssssasassassssssssnrinsnass , 13
3



Porodilo revizorja o notranjem revidiranju za leto 2009
CENTRALMA TEHNISKA KNJIZNICA UNIVERZE V LIUBLJANI

1 uvoD

Na osnovi pogodbe o notranjem revidiranju za leto 2009 smo v ¢asu od 2.1 1.2010 do 4.11.2010 opravili
nadzor javnih financ, skladno z doloili Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema
notranjega nadzora javnih financ' pri posrednem proradunskem uporabniku Centralna tehniska
knjiznica Univerze v Ljubljani. Notranje revidiranje je obsegalo naknadno preverjanje poslovanja ter
obstoj in delovanje notranjih kontrol, v skladu z odobrenim lethim nacrtom revidiranja.

2 PREDSTAVITEV JAVNEGA ZAVODA CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA UNIVERZE V
LJUBLJANI

Centraina tehnigka knjiznica Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: Zavod) je oseba javnega prava s
statusom javnega zavoda. Ustanovitelj Zavoda je Republika Slovenija, ustanoviteliske pravice in

obveznosti Zavoda izvriuje Viada RS.

Zavod je pravni naslednik Centralne tehniske knjiznice Univerze v Ljubljani, ki jo je ustanovila Univerza
v Ljubljani, Ljubljana, Kongresni trg 12. Statutarno odlotbo o ustanovitvi Centralne tehniske knjiznice
Univerze v Ljubljani je dne 17. okiobra 1960 sprejel univerzitetni svet in potrdil lzvréni svet ljudske
skupsé&ine Ljudske republike Slovenije z odlocbo $t. 01-851/1 360 z dne 11.11.1960. Od leta 1891 Zavod
deluje kot zavod po zakonu o zavodih®. Zavod je vpisan v sodni register pri Okroznem sodidéu v
Ljubljani pod vioZzno Stevilko 1/00640/00. Sklep o ustanovitvi Zaveda je sprejela Viada Republike
Slovenije dne 12. junija 2003, &tevilka sklepa 631-06/2003-1, sprememba Sklepa je bila objavljena v
Uradnem listu RS &t 44/07 dne 21.5.2007 in velja od 22.5.2007. Ustanovitelj Zavoda je po sklepu
OkroZnega sodistéa v Ljubljani Srg 2003/04802 od 24.06.2003 Republika Siovenija. Zavod je
visoko$olska knjiznica. Statut Zavoda je sprejel Svet Zavoda na seji z dne 2.10.2003.

V skladu s Sklepom o ustanovitvi in s Statutom zavoda po standardni klasifikaciji je glavna dejavnost
zavoda dejavnost knjiznic, SKD 91.011.

Qrgani zavoda s0:

- svet zavoda,

- direktor,

- strokovni svet zavoda.

Svet zavoda je organ upravijanja, ki steje sedem ¢lanov, od tega tri predstavnike ustanovitelja, dva
predstavnika Univerze v Ljubljani, enega predstavnika — Studenta uporabnika knjiznice in enega

predstavnika delavcev Zavoda.
Direktor je poslovodni organ in opravija funkcijo strokovnega vodie.

Zavod pridobiva sredstva za delo:

- iz proratuna Republike Slovenije,
- s placili za opravijene storitve,

- iz donacij, dedis€in in daril,

- iz drugih virov.

Sredstva iz proraduna Republike Slovenije za opravijanje javne sluzhbe Zavod pridobiva na podlagi
sprejetega letnega delovnega in finanénega nacria.

! Uradni list RS, &t. 72/02
% Uradni list RS, t. 12/91, 8/96, 36/00-1687, 127/058-5348
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Foradilo revizoda o notranjem revidiranju 2a lelo 2009
CENTRALNA TEHNISKA KNJIZNICA UNIVERZE V LIUBLJANI

3 DELOVNA PODROCJA NOTRANJEGA REVIDIRANJA

V postopek notranjega revidiranja smo zajeli naslednja podrocja delovanja zavoda

- okolje kontroliranja,
- notranje kontrole v procesu nabave v povezavi s postopki javnega narotanja,
- notranje kontrcle na podro&ju obrauna plag.

Predmet notranjega revidiranja je bil dologen glede na pomembnost posameznih podrodij in stopnjo
tveganja za uresnititey delovanja notranjega kontrolnega sistema zavoda.

3.1 Okolje kontroliranja

Pri okolju kontroliranja smo v pregled zajeli statut zavoda in preverili skladnost Statuta zavoda® s
Skiepom o ustanovitvi zavoda® ter Sistemizacijo delovnih mest v zavodu, pri éemer smo, kot temeljno
zakonodajo upostevali Zakon o zavodih®. V pregled smo zajeli dologila v zvezi z organi zavoda in
doloéila, ki se nana3ajo na delovanje sveta zavoda.

1. Organi zavoda

Zakon o zavodih dologa:

« da so organi zavoda: svet zavoda, direktor zavoda, strokovni vodja in strokovni svet®

« da je direktor poslovodni organ, ki organizira in vodi delo in poslovanje zavoda, predstavija in
zastopa zavod in je odgovoren za zakonitost dela zavoda,’

e da direktor vodi strokovno delo zavoda in je odgovoren za strokovnost dela zavoda, &e ni z
zakonom ali aktom o ustanovitvi, glede na naravo dejavnosti in obseg dela na poslovodni funkciji
doloZeno, da sta poslovodna funkcija in funkcija vodenja strokovnega dela zavoda iogeni,”

e da strokovno delo zavoda vodi strokovni vodja, Ce je tako doloZeno z zakonom ali aktom o
ustanovitvi,®

» da se pravice in dolznosti strokovne%a vodje dologijo s statutom ali pravili zavoda v skladu z
zakonom oziroma aktom o ustanovitvi.

Sklep o ustanovitvi zavoda v 8. &lenu dolo&a, da so organi zavoda: svet zavoda, direktor, strokovni svet
in drugi organi dologeni s statutom zavoda.

Statut zavoda v 20. tlenu doloéa, da so organi zavoda: svet zavoda, direktor in strokovni svet in v 35.
&lenu, da je direktor poslovodni organ zavoda, da organizira in vodi delo in poslovanje zavoda, da poleg
poslovodnih funkcij opravija tudi naloge strokovnega vodje in da predstavija in zastopa zavod ter je
odgovoren za zakonitost dela v zavodu.

Hkrati je v Statutu zavoda, v &lenih od 43 do 45, kot delavec s posebnimi pooblastili in odgovornostmi,
naveden tudi tajnik zavoda, ki ga imenuje in razresuje svet zavoda, smiselno doloCilom tega statuta, ki
veljajo za direktorja zavoda, in da mandat tajnika zavoda traja pet let in se lahko ponovi. DoloCila 43. do
45. &lena Statuta niso skladna z dolo&ilom 20. &lena Statuta, saj ta med organi zavoda ne navaja
tajnika.

Hkrati je v sistemizaciji delovnih mest z dne 1.8.2008, skladno s tarifnim delom Kolektivne pogodbe za
dejavnost vzgoje in izobraZevanja v Republiki Sloveniji, sistemizirano delovno mesto »tajnik knjiznice

VII/2 (JO17910).

V povezavi z dologili navedenimi v 43. do 45. ¢lenu Statuta, ki se nanasajo na »delavca s posebnimi
pooblastili in odgovornostmi, in v povezavi z sistemiziranim delovnim mestom »tajnik knjiZnice VII/2«

{(delovno mesto J017910) smo preverili tudi pogodbo o zaposilitvi tajnika.

* Statut, ki ga je Svet zavoda sprejel na seji dne 2.10.2003

4 Uradni list RS, &t. 6072003, 44/2007

S Uradni list RS, §t. 1211991, 17/1991, 55/1692, 66/1993, 8/1996, 36/2000
® Zakon o zavodih, 29. do 44. &len

7 Prvi in drugi odstavek 31, Hena Zakona o zavodih

® Tretji odstavek 31. élena Zakona o zavodih

® Prvi odstavek 40. Elena Zakona o zavodih

" Drugi odstavek 40. Elena Zakona o zavodih

i
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Ugotovitve:

e Zakon o zavodih delavca s posebnimi pooblastili in odgovornostmi ne predvideva, iz Cesar sledi, da
dolocila 43. do 45. &lena Statuta zaveda niso skladna z dologili Zakona o zavadih,

¢ delovno mesto »tajnik knjiznice Vil/« (J017910), ki je sistemizirano skiadno s tarifnim delom
Kolektivne pogodbe za dejavnost vzgoje in izobraZzevanja v Republiki Slaveniji, ne more biti hkrati
tudi delovno mesto s posebnimi pooblastili in odgovornostmi,

+ v Statutu zaveda je v 43. &lenu med drugim navedeno, da tajnik zavoda opravlja kadrovske,
splodne in pravne naloge zavoda. V Sistemizaciji delovnih mest, so nekatere naloge, ki jih opravija
tajnik navedene tako kot v statutu, medtem ko se pri drugih nalogah opis del sklicuje na Statut,

s tajnik je v zavodu zaposien na osnovi pogodbe o zaposlitvi z dne 1.12.2006. Prvi &len pogodbe o
zaposlitvi navaja, da pogodbeni stranki ugotavijata, da je tajnik zaposlen v zavodu za nedoloten
¢as in da je bil 29.11.2006 na 14. seji sveta zavoda imenovan za tajnika zavoda za obdobje od
1.12.2006 do 30.11.2011. Osmi ¢&len pogodbe ¢ zaposlitvi navaja prenehanje mandata ali
predcasna razreSitev. Dologila prvega in osmega ¢lena pogodbe niso skladna z dologili Zakona o
zavodih in s tem hkrafi z doloCili 43. do 45. &lena Statuta ter Sistemizacijo delovnih mest in
Kolektivno pogodbo za dejavnost vzgoje in izobrazevanja v Republiki Sloveniji, v kateri je delovno
mesto tajnika sistemizirano v tarifnem delu panozne kolektivne pogodbe.

Glede na to, da v Statutu dolotbe v zvezi z delovnim mestom tajnika, kot delavca s posebnimi
pooblastili in odgovornostmi, nise skladne z Zakonom o zavodih in Sistemizacijo delovnih mest,
priporoéamo, da zavod Statut uskladi z doloéili Zakona o zavodih, tako da dolodila navedena v 43. do
45. ¢lenu Statuta, ki se nanasajo na »delavca s posebnimi pooblastili in odgovornostmi« izlodi iz Statuta
in da v Statutu v ¢lenih od 35 do 42, ki se nanasajo dolodila v zvezi z direktorjem, kot organom zavoda,
opredeli kdo direktorja nadomes$éa v éasu njegove odsotnosti. V povezavi z navedenim priporoéamo,
da se hkrati tudi v sistemizaciji delovnih mest pri delovnem mestu »tajnik knjiznice Vil/2« {delovno
mesto J017910) uskladi in natanéno opredeli podroéje in opis dela v tocki Il, odgovornost za lastno
delo, nadzor drugih delavcev in delovna sredstva v toéki Il in nadrejenost — podrejenost v tocki 1V in
posebna pooblastila in odgovornosti v totki VI ter da se vsebina pogodbe o zaposlitvi tajnika,
upostevanje Zaken o zavodih, uskladi s Kolektivho pogodbo za dejavnost vzgoje in izobraZzevanja v
Repubiliki Sloveniji in Sistemizacijo delovnih mest zavoda.

2. Delovanje sveta zavoda

Skladno z 10 &lenom Sklepa o ustanovitvi, svet zavoda med drugim sprejema statut zaveda in interne
akte o delovnih razmerjih. V povezavi z navedenim dologilom, smo preverili ali je bila Sistemizacija
deiovnih mest z dne 1.8.2008 sprejeta na svetu zavoda in ali je svet zavoda sprejel uskladitve Statuta s
Sklepom o spremembah in dopclnitvah Sklepa o ustanovitvi.

V Uradnem listu RS, &t. 44/2007 z dne 21.5.2007 je bi objavljen Sklep o spremembah in dopolnitvah
Sklepa o ustanovitvi. Na osnovi navedenega sklepa Svet zavoda ni sprejel spremembe Statuta, zato
priporoZamao, da svet zavoda, na osnovi Sklepa o ustanovitvi, sprejme Statut ki bo skladen z navedenim

sklepom.

Sistemizacijo delovnih mest je bila obravnavana na seji strokovhega sveta 1.8.2008, na kateri je bil s
sklepom &t. 2 sprejet predlog Sistemizacije delovnih mest, kot podlaga za sprejemanje na svetu zavoda.
Hkrati je strokovni svet s sklepom 3t 3 predlagal vodstvu zavoda, da pri pristojnem ministrstvu skuda
dosedi, da se za strokovne delavce uporablja kolektivna pogodba za kulturno dejavnost in se 5 tem
omogodi ustreznejsa prevedba sistema pla¢ in zmanjanje nesorazmerja, ki so z novim sistemom plag
nastala znotraj knjizni¢arske dejavnosti.

Za potrebe sklepa &t. 3, v primeru da bi pristojno ministrstvo spremembo kolektivne pogodbe odobrilo,
je imel zavod pripravijenih ve& variant sistemizacije delovnih mest. Pristojno ministrstvo spremembo
kolektivne pogodbe ni odobrilo, zato zavod na podrogju plaé uporablja Sistemizacijo delovnih mest z
dne 1.8.2008, ki je bila sprejeta na seji strokovnega sveta, ni pa bila obravnavana in sprejeta s strani
sveta zavoda.

Na 3. seji strokovnega sveta dne 4.12.2008 je strokovni svet obravnaval spremembe in dopolnitve
sistemizacije delovnih mest, zaradi nacrtovanih sprememb v organizaciji in sistemizaciji. Na navedeni
seji strokovnega sveta je bilo s strani direktorja strokovnemu svetu predstavljeno, da bo nastal novi
oddelek za razvoj in elektronsko gradivo, prej$nja sluzba za razvoj se bo razsirila v oddelek, novih
zaposlitev ne bo, bo pa prislo do zmanj$anja tevila zaposlenih po nekaterih oddelkih, iz katerih bodo
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zaposleni presli v oddelek za razvoj in elektronsko gradivo. Strokovni svet je organizacijske spremembe
in dopolnitve Sistemizacije delovnih mest podprl s sklepom &t. 5.

Na osnovi sklepa strokovnega sveta &t. 5 z dne 4.12.2008 je s strani direktorja bila dne 24.12.2008
sprejeta sprememba in dopolnitev sistemizacije delovnih mest, s katero se je értale delovno mesto
»vodja podrogja /enote H (z do 5 zaposlenimi) VIi/2, spremenilo se je $tevilo izvajalcev — hiblictekarjev v
oddelku za pridobivanje in obdelavo gradiva in v oddelku specializiranih informacijskih centrov za
tehniko in naravoslovje. Navedene spremembe v &tevilu delovnih mest v posameznih oddelkih niso
koliginsko opredeljene.

Na 6. redni seji dne 23.12.2008 je svet zavoda obravnaval spremembo obstojecega Pravilnika o
organizaciji in sistemizaciji delovnih mest, zaradi okrepitve v oddelku za razvoj in elektronsko gradivo,
Ceprav ni 8lo za spremembo obstojecega pravilnika, temveé za sprejem novega Pravilnika o organizaciji
in sistemizaciji defovnih mest. iz sklepa &t. 5 izhaja, da je svet zavoda sprejel Pravilnik o organizaciji in
sistemizaciji delovnih mest, &eprav iz zapisnika sveta zavoda ni razvidno, da 5o se na seji obravnavale
spremembe sistemiziranih delovnih mest, tako z vidika $tevila sistemiziranih delovnih mest, kakor tudi z
vidika strukture defovnih mest. Strokovni svet navedenega pravilnika predhodno ni obravnaval in potrdil.
Z navedenim pravilnikom se je Stevilo sistemiziranih delovnih mest poveéalo iz 60 na 62 (kar je v
neskladju s predstavitvijo, ki je bila podana strokovnemu svetu na seji 4.12.2008, da novih zaposiitev ne
bo). Spremembe v sistemizaciji, ki so nastale s sprejetiem Pravilnika o organizaciji in sistemizaciji
delovnih mest so:

» ukinilo se je delovno mesto »samostojni strokovni delavec VII/2 (1)« (JO17102),

 ukinilo se je delovno mesto »samostojni strokovni delavec VII/2 (I}« (J017103),

» ukinilo se je delovno mesto »vodja podrogja/enote 1l (z do 5 zaposlenimi) VII/2« (J017932),

» dodalo se je pet delovnih mest »strokovni sodelavec VH/2 (1)« (J0O17136), ki v tarifnem delu
Kolektivne pogodbe za dejavnost vzgoje in izobrazevanja v Republiki Sloveniji, ni sistemizirano,
dodalo se je eno delovno mesto »bibliotekar z magisterijem« (D010002),
ukinilo se je eno delovno mesto »bibliotekar« (D010002).

. »

fnterni pravilnik o delovnih razmerjih, ki ga zavod uporablja, je Sistemizacija delovnih mest v Centralni
tehniski knjiznici Univerze v Ljubljani z dne 1.8.2008, ki je bil sprejet na strokovnem svetu in bi ga moral
sprejeti e svet zavoda.

Sprememba sistemizacije delovnih mest, ki je bila obravnavana na strokovnem svetu dne 4.12.2008 in
je osnova za sprejem Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji, ki je bil obravnavan na svetu zavoda
24.12.2008 in spreminja Sistemizacijo delovnih mest s 1.8.2008, se v zavodu ne uporablia. Glede
navedenih sprememb so zapisniki sveta zavoda in strokovnega sveta nejasni, dvoumni in v posameznih
navedbah niso skladni.

Priporo¢amo, da se Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest, katerega priloga je
sistemizacija delovnih mest, ponovno jasno in nedvoumno, ter skladno s Sklepom o ustanovitvi ter
Statutom, obravnava najprej na seji strokovnega sveta in nato na seji sveta zavoda, pri Gemer
priporoamo, da se pri obravnavi upostevajo tudi potrebni popravki in uskiaditve, ki so navedeni v tozki
1 tega poglavja povezanih s sistemizacijo delovnih mest.

Delovanje sveta zavoda smo preverili na osnovi zapisnikov sej sveta zavoda. V pregled smo zajeli
zapisnike:

zapisnik 7. redne seje z dne 19.2.2009,

zapisnik 8. redne seje z dne 26.2.2009,

zapisnik 9. redne seje z dne 6.4.2009,

zapisnik 10. redne seje z dne 4.6.2009,

zapisnik 11. redne seje z dne 28.9.2009,

zapisnik 3. dopisne seje z zacetkom dne 27.11.2009 in zakiju&kom dne 4.12.2009,
zapisnik 12. redne seje z dne 18.12.2009,

zapisnik 13. redne seje z dne 25.2.2010,

zapisnik 14. redne seje z dne 23.4.2010,

zapisnik 4. korespondenéne seje z zatetkom dne 7.7.2010 in zakijuékom dne 12.7.2010,
zapisnik 5. korespondencne seje z zacetkom dne 21.7.2010 in zakljuckom dne 27.7.2010.
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Iz pregleda zapisnikov izhaja, da so v mnogih primerih, zaradi pomanjkijive in nejasne vsebine,

neberljivi in nerazumijivi, sklepi pa so nepopolni in nejasni, v zvezi s dimer navajamo nekaj primerov:

e Na 8. redni seji je Svet zavoda v tocki 8 obravnaval izplagevanje sejnin, pri Gemer je bil sprejet
sklep, da so se &ani Sveta zavoda seznanili s stalizéem izplatevanja sejnin, iz sklepa pa ni
razvidno, kasno je bilo zavzeto stalis¢e za izpladevanje sejnin (ali se sejnine bodo izplagevale, ali
se sejnine ne bodo izplatevale, e se bodo, v kaksni viSini se bodo izplatevale, ali izplacilo sejnin
mora biti doloCeno v aktih, v katerem aktu mora bili doloéeno, ali mora biti dolo&eno v finanénem
nafriu itd.).

e Na 13. redni seji je Svet zavoda v tocki 4 obravnaval inventuro za leto 2009, pri ¢emer so zapisani
sklepi, zaradi vsebinskih napak pri zapisu obravnavane vsebine in zapisu sklepa, nejasni, hkrati za
so sklepi tudi pomanjkljivi saj ne vsebujejo vseh potrebnih podatkov, kot so npr. podatkov o
vrednosti in koli¢ini odpisanih sredstev, kolicin in vrednosti presezkov, primanjkljajev ipd..

3.2 Notranje kontrole v procesu nabave v povezavi s postopki javnega naro¢anja

3.2.1 Pregled postopka javnega narogila z javnim razpisom s§t. 01-29/2009 za nakup tujih
monografskih publikacij in AV gradiva

Narocnik je v letu 2009 izvedel postopek javnega narodila za nakup tujih monografskih publikacij in AV
gradiva za obdobje $tirih let, to je od 2010 do 2013. Skupna ocenjena vrednost narodila za celotno
obdobje je znadala 450.000 EUR brez DDV. Javno narodilo je bilo objavijeno na Portalu javnih narogil
dne 15.9.2010 pod Stevilko objave JN7512/2009.

Ocenjena vrednost naroéila za vsa leta skupaj je znasala 450.000 EUR, kar pomeni, da je navedena
vrednost na osnovi takrat veljavnega ZJN-2 s spremembami (Ur.l. RS 128/2006 in 16/2008) in Skiepa o
objavi visin mejnih vrednosti za postopke javnega naroanja (Ur. . RS 34/2008) presegala mejno
vrednost (133.000 EUR) nad katero bi naro¢nik moral javno narogilo objaviti tudi pri Uradu za uradne
objave Evropskih skupnosti. V skladu z 9. odstavkom ZJN-2 s spremembami (Ur.l. RS 128/2006 in
16/2008) mora naroénik pri okvirnih sporazumih in dinamiénih nabavnih sistemih upostevati maksimalno
ocenjeno vrednost (brez DDV) vseh narogil, predvidenih za celotno obdobje okvirnega sporazuma ali
dinamiCnega nabavnega sistema.

Priporoéamo, da naro&nik razveljavi“ sklenjene sporazume za obdobje Stirih let z izbranimi dobavitelji
in javno narotilo za nakup tujih monografskih publikacij in AV gradiva za obdobje 2011 — 2013 ponovi in
izvede javne objave narodila skladno z dolo&ili ZJN-2B (Ur. |. RS &t. 19/2010).

3.2.2 Javna naroéila brez javnega razpisa

Narotnik spremlja postopke narocil brez javnega razpisa v posebnem ra&unalniskem programu
»NarodilaE«, v okviru katerega soc vzpostavijene racunalniske notranje kontrole, ki omogotajo
spremijanje postopkov narofil in nadzor nad izvedbo narotila. PredloZen nam je bil izpis izvedenih
postopkov naroCil male vrednosti v letu 2009 po zaporednih &tevilkah, s predmetom narogila,
opredeljenim postopkom izvedbe narocila, odgevorno osebo, vrednostjo narodila, datumom oddaje
narocila ter nazivom dobavitelja oz. izvajalca. V seznam so zajeta naroéila, ki so se oddajala po
enostavnem postopku (z narocilnico) in naroila po postopku zbiranja ponudb, ki se oddajo na osnovi
sklenjene pogodbe. Skupno Stevilo narodil brez javnega razpisa v letu 2009 je bilo 630.

Glede na konéno vrednost narodila smo v pregled zajeli tri najvedje postopke naroéil brez razpisa;
- S8t 438/2009 za nakup ragunalnidke opreme v vrednosti 17.798 EUR brez DDV pri izbranem
dobavitelju PC H.AND d.o.0.,
- 8t 477/2009 za nakup dostopa do podatkovne zbirke Compendex® in INSPEC® v vrednosti
38.314 EUR brez DDV pri izbranem dobavitelju Elsevier,

" 1. &len skienjenih okvirnih sporazumov z usposobljenimi dobavitelji predvideva moznost razveljavitve okvirnega sporazuma s
pisnim obvestilom naroénika brez odpovednega roka v primeru ravnan] v nasprotju z zakonom, ki ureja javno narofanje v
Republiki Slaveniji.
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- St 502/2009 za nakup tuje baze revije CSA Materials Research v vrednosti 33.493 EUR brez
DDV pri izbranem dobavitelju ProQuest.

Nepravilnosti pri pregledu postopkov narogil brez razpisa niso bile ugotovijene. Pri preverjanju prejetin
raunov od dobaviteljev, izbranih v pregledanih postopkih javnih narolil brez razpisa, pa je bilo
ugotovljeno, da dva racuna (racun 3t. 20091868 in 20091839) pred knjizenjem raduna v poslovne knjige
nista bila podpisana s strani direktorja, ampak le s strani odgovornih oseb za narogilo. Priporo€amo,
da se v likvidaturi pred knjizenjem prejetega raduna v poslovne knjige, kontrola podpisa raéuna s strani
direktorja dosledno izvaja in da se prejeti radun ne poknijizi dokler ga s podpisom ne potrdi ali direktor ali
od njega pooblasdtena oseba v primeru njegove odsotnosti.

3.2.3 Pregled Navodi! za oddajo javnih naro&il brez razpisa

Dne 22.7.2010 je direktor zavoda CTK Ljubljana izdal Navodila za oddajo javnih naroéil brez razpisa (v
nadaljevanju Navodila), ki so skladna s spremembami ZIN-2B. Ker zavod pri izvajanju postopkov javnih
narocil brez razpisa uporablja poseben ragunalniski program »Naro&ilaE«, smo preverili ali je delovanje
navedenega programa posodobljenc skladno z Navodili.

Pristojnosti glede podrotij narotanja so opredeljene v 18. &lenu Navodil in skladno s tem je v okviru
racunalniskega programa vzpostavijena tudi kontrola, ki zagotavlja, da lahko uporabniki, ki so pristojni
za nabave po dologenih podrogjih, dostopajo samo do tistih sklopov naroéil, za katera so poobla&eni.

Pregledali smo dolocila opredeljena v Navodilih in v povezavi z njimi vzpostavijene radunalniske
notranje kontrole v ratunalniS$kem programu »NarodilaE«, v okviru katerega se narodila brez javnega
razpisa izvajajo. Ugotavijamo, da:

— skladno z Navodiii program ne omogoéa nadaljevanja postopka, &e ga tajnik ali direktor ustrezno ne
odobrita. Kadar pride do zavrnitve zahtevka za izdajo narogilnice s strani tajnika ali direktorja, je iz
evidence javnih narogil brez razpisa razvidno, da je naroéilo bilo zavmjeno in da ni bilo dokonéano,

— program uporabnika opozori in mu ne dovoli nadaljevanja postopka, ée uporabnik oceni okvirno
vrednost narodila, ki je viSja od mejne vrednosti narogila, nad katero bi bilo potrebno izvesti
postopek javnega narocila z javnim razpisom,

— je nivojski dostop do skiopov naroéil ustrezno definiran in da lahko zaposleni, ki so pristojni za
nabave na dolotenem podrotju, dostopajo samo do sklopov naroéil, ki so v njihovi pristojnosti,

- so osebe, ki lahko izvajajo postopke opredeljene v sistemu »NarolilaE« in da je dostop do
programa zasCiten s sistemom gesel, ki prepreCujejo nepoobladtenim zaposlenim dostop do
programa. Na osnovi prijavljenega gesla sistem avtomatsko zazna ime osebe, ki vodi postopek in
ga registrira v evidenci javnih narogil kot skrbnika.

— se postopki javnih narotil brez razpisa v ratunalnidkem programu izvajajo skladno z dolo&ili 22.
&lena Navodil,

— dav skladu s 23. ¢lenom Navodil oddaja naroéila brez narodilnice oz. ustrezne podlage za naroéilo
ni mozna. Narotilnice oz. ustrezne podlage za narotilo se izdajajo izkljuéno vnaprej, na podlagi s
strani direktorja odobrenega predloga za izdajo narogilnice, podpiSe pa jih direktor oz. oseba, ki ga
nadomesca. Narotilnice izpisuje direktor, jih podpie in preda osebi, ki vodi postopek, da narogilo
izvede.

- da program ne dovoli nadaljevanja postopka, v kolikor uporabnik ne opravi vseh zahtevanih
postopkov iz Navodil, vezanih na izbiro dobavitelja,

- da evidenca o oddanih javnih narotilih brez razpisa vsebuje zahtevano vsebino iz 29. &lena
Navodil.

Z namenom zagotovitve ¢im manjSega tveganja napak v postopkih narocil brez razpisa in doslednega

upostevanja Navodil pri uporabi raéunalniskega programa »NarogilaE« priporoéamo:

- da se v ratunalniskem programu »NarogilaE« vzpostavijo avtomnatske radunalniske kontrole, ki bi
uporabnika, v primeru narotila, ki zahteva finanéna zavarovanja, opozorite na to, da mora z
dobaviteljem skleniti pogodbo in v primeru narocila nad 10.000 EUR opozorila na dejstvo, da je
potrebno z dobaviteljem skleniti pogodbo v kateri je protikorupcijska klavzula'? in

"2\ skladu s 24, élenom Navodil zahteva pisna pogodba z izbranim dobaviteliem v postopku javnega naroéila brez razpisa, kadar
se za posel zahteva eno od oblik finan&nih zavarovanj. Obenem Navodila doloéajo, da morajo pogodbe za naroéila v vrednosti
nad 10.000 EUR vsebovati protikarupcijsko klavzulo,
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— da se zapisejo pisna navodila v zvezi z uporabo programa »Naro&ilaE« oz. t.i. uporabnigki priro&nik
ter strategija varnostne politike racunainiskega programa. Omenjeni dokumenti naj se pripravijo
zato, da se zagotovi neprekinjena uporaba programa tudi v primeru zamenjave zaposlenih na
delovnih mestih, ki so odgovorni za raéunalnigki program »NarogilaE«.

3.24 Naroiilo po postopku zbiranja ponudb brez javnega razpisa §t. 117/2010 za nakup
standardov DIN

Na osnovi narotila direktorja javnega zavoda CTK Ljubljana smo v okviru notranje revizije za leto 2009
pregledali tudi postopek narotila male vrednosti pod zaporedno $tevilko 117/2010 za nakup standardov
DIN za potrebe knjiZnicne zbirke.

Postopek naroéila je bil zaustavljen s strani t%jnika zavoda, ker dvomi v pravilnost nabave standardov,
ki bi se naj nabavljati izkljuéno pri SIST-u", v skladu s Pogodbo o trgovskem zastopanju z dne
21.3.1995 in aneksom $t. 1/96 k Pogodhi o trgovskem zastopanju z dne 29.7.1996. Tajnik je opozarjal,
da bi v primeru SIST-ove ekskluzivne pravice nad prodajo DIN standardov v Sloveniji, zavodu CTK
tahko pretila toZba s strani SIST-a.

6. tlen pogodbe o trgovskem zastopanju navaja, da sme CTK prodajati izvirne standarde DIN in dolo¢a
cene po katerih mora te standarde prodajati drugim. V pogodbi ni neposredno navedeno, da bi CTK
morala standarde DIN za potrebe knjizni¢ne zbirke nabavljati izklju&no pri SIST-u, ampak pogodba
dolo¢a samo pogoje po katerih sme CTK prodajati standarde, ki jih kupuje od SIST-a in prodaja drugim
uporabnikom.

CTK je v letih 2008 in 2009 Ze kupovala standarde DIN neposredno pri zaloZbi Beuth in na tak naéin
nabavljala standarde po niZji ceni kot bi jih nabavila pri SIST-u.

Glede na navedeno priporo€éamo, da zavod posodobi pogodbo o trgovskem zastopanju s SIST-omin v
okviru posodobliene pogodbe natanéno opredeli kateri standardi se bodo v kaksni obliki in za kaksen
namen nabavijali pri SIST-u, saj je pogodba danes stara Ze 15 let. Obenem priporoéamo, da zavod
pridobi uradno pojasnilo SIST-a glede vprasanja ekskluzivnega zastopanja tujih standardov v Sloveniji
in glede nadina nabave teh standardov, zato da bo lahko nabavljal standarde v skladu s pogodbami in
ustreznimi pravili, ki veljajo na trgu standardov.

3.3 Notranje kontrole na podroéju plaé

Preverili smo skiadnost organizacijske strukture zavoda s potrjeno sistemizacijo delovnih mest z dne
1.8.2008.

V erganizacijski strukturi ima zavod 9 organizacijskih enot;

Dve organizacijski enoti, to je sluzbo za informacijsko tehnologijo in finan&no ragunovodsko sluzbo
vodita usluZbenca, ki sta razporejena na vodstveni delovni mesti, zato se jima poloZajni dodatek ne
obraZunava.

V sluZbi za informacijsko tehnologijo so sistemizirana delovna mesta vodja podrogja / enote Il (z do 5
zaposlenimi) VII/2, sistemski inZenir VII/2, samostojni strokovni delavec VIi/1, tehniéni delavec V (l).
Delovno mesto vodja podrocja / enote 1l (z do 5 zaposlenimi) Vil/2 (J017932) v sluZbi za informacijsko
tehnologijo ni zasedeno, ker je zasedeno v oddelku za razvoj in svetovanje, kjer ni bilo sistemizirano.

Tri organizacijske enote, to so oddelek za razvoj in svetovanje, ki ima sistemizirano eno delovno mesto,
tajnidtvo, ki ima sistemizirana dva delovna mesta in nemska &italnica, ki ima prav tako sistemizirano eno
delovno mesto, nimajo vodje organizacijskih enot, temved so organizacijske enote podrejene
neposredno direktorju zavoda. :

V oddelku za razvoj in svetovanje so sistemizirana delovna mesta samostojni strokovni delavec VII/2 (1),
samostojni strokovni delavec VIi/2 (Il). Delovno mesto samostojni strokovni delavec VII/2 (1) (J0O17102)
ni zasedeno, je pa zasedeno delovno mesto bibliotekar (D010002) in vodja podroZja/encte Il (z do 5

" Slovenski indtitut za standardizacijo
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zaposlenimi) VII/2 (J017932), ki ni sistemizirano v oddelku za razvoj in svetovanje, temveé v sluzbi za
informacijsko tehnologijo.

Stiri organizacijske enote imajo vodjo oddelka, ki se mu za vodenje obra¢unava in izplaéuje poloZajni
dodatek. To so oddelek za izposojo, oddelek za medknjiZniéno izposojo in posredovanje dokumentov,
oddelek specializiranih informacijskih centrov za tehniko in naravoslovje in oddelek za pridobivanje in
obdelavo gradiva,

Priporoéamo, da zavod:

e shemo organizacijske strukture uskladi s potrieno sistemizacijo delovnih mest v oddelku za razvoj in
svetovanje (delovno mesto D010002 in J017932), v sluzbi za informacijsko tehnologijo (delovno
mesto J017932) in v oddelku za pridobivanje in obdelavo gradiva (delovno mesto D010002),

Na osnovi obracuna pla za mesec januar 2010 smo preverili obradun poloZajnega dodatka, pri demer

smo upostevali 23. Zlen ZSPJS, ki dologa, da javnemu usluzbencu pripada poloZajni dodatek, 24. ¢len'

ZSPJS in Uredbo o kriterijih za dologitev vidine poloZajnega dodatka za javne usluzbence'. V pregled

smo zajeli:

= DM D010002, bibliotekar z magisterijem (vodja oddelka za pridobivanje in obdelavo gradiva),

= DM D010002, bibliotekar (vodja oddelka za izposojo),

» DM D010002, bibliotekar (vodja oddelka za pridobivanje in obdelavo gradiva),

+ DM D010002, bibliotekar (vodja oddelka za medknjizni¢no izposojo),

ki jim je poloZajni dodatek obragunan na osnovi drugega odstavka tretiega &lena Uredbe o kriterijih za

dologitev visine polo2ajnega dodatka za javne usluzbence'® in

e DM D010002, bibliotekar z doktoratom, ki mu je poloZajni dodatek obratunan v skladu s tretjim
odstavkom tretiega ¢lena Uredbe o kriterijih za dologitev vidine poloZajnega dodatka za javne
usluzbence"’.

Ugotovitve:

» Zavod nima arhiviranih skiepov, na osnovi katerih so javnim usluzbencem obragunani in izpladani
poloZajni dodatki ter izracunov, ki so bili osnova za izstavitev skiepov in obra&un polozajnega
dodatka usluzbencem v skladu z Uredbo o kriterijih za dologitev visine poloZajnega dodatka za
javne usluzbence™

» Vodji oddelka za izposojo se poloZajni dodatek obracdunava v visini 8 %. Glede na $tevilo
zaposlenih na sistemiziranih delovnih mestih in glede na zahtevano izobrazbo javnih usluzbencev v
notranji organizacijski enoti, bi bil lahko usluZzbenki obragunan in izplagan poloZajni dodatek v visini
7 %, od tega 2 % na osnovi $tevila zaposlenih na sistemiziranih delovnih mestih v organizacijskih
encti in 5 % na osnovi zahtevane izobrazbe javnih usiuZbencev v organizacijski enoti.

Priporo€amo, da zavod:

» vodji oddelka za izposojo, za obdobje, v katerem mu je bil poloZajni dodatek napaéno cbradunan,
obracuna pora¢un prevet izpla¢anega poloZajnega dodatka,

+ pri javnih usluZbencih, ki se jim je v obdobju od 1.8.2008 do 31.10.2010 obragunaval in izplageval
poloZajni dodatek, v njihovih personalnih mapah naredi uradni zaznamek, da se jim je v obdobju od
1.8.2008 do 31.10.2010 obradunaval in izpladeval poloZajni dodatek za vodenje organizacijske
enote (navede se katero organizacijsko enoto je vodil) ter kriteriji in odstotek poloZajnega dodatka,
kot se je obratunaval in izpladeval na osnovi Uredbe o kriterijih za dologitev visine poloZajnega
dodatka za javne usluzbence™®

e da se javnim usluzbencem, ki opravljajo naloge vodenja organizacijske enote, s 1. novembrom
2010, na osnovi Uredbe o kriterijih za dolotitev visine polozajnega dodatka za javne usluzbence®,
izda sklep o vodenju organizacijske enote, na osnovi katerega se usluZbencev pri plaéi obraduna in

‘izplada polozajni dodatek, za vodenje (iz sklepa naj bodo med drugim razvidni kljuéni podatki:

" 24. &len ZSPJS dolota, da je polozajni dodatek del plae, ki pripada javnemu usluzbencu ali funkcionariu iz tretjega odstavka
prejénjega €lena, ki izvrSuje pooblastila v zvezi z vodenjern, uskiajevanjem in izvajanjem dela, vrednotenje teh nalog pa ni
vkljuéeno v osnovno plado delovnega mesta, naziva aii funkcije. Visina poloZajnega dodatka znasa najmanj 5% osnovne plaée in
najve 20 % osnovne plate. Kriterije za dolo&itev vi§ine poloZzajnega dodatka za javne usluZbence dolodi viada z Uredbo.

' Uradni list RS, 5t. 57/2008 in 85/2010

' Uradni list RS, &t. 57/2008

7 Uradni list RS, §t. 57/2008

'® Uradni list RS, &t. 57/2008

* Uradni #ist RS, &t. 57/2008

* |radni list RS, 5t 85/2010
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katero notranjo organizacijsko enoto usluzbenec vodi, obdobje vodenja, kriterij,' Ki ga usluZbenec
izpolnjuje za obragun poloZajnega dodatka in v povezavi s tem odstotek polozajnega dodatka, ki mu
pripada).
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4 ZAKLJUCEK

Na osnovi Pogodbe o notranjem revidiranju &t. L-ET — PP 10/2010 za leto 2009, sklenjene med javnim
zavodom Centralno tehnisko knjiznico Univerze v Ljubljani, Trg republike 3, Ljubliana in Auditor
revizijsko druzbo d.0.0., Ptuj, smo v &asu od 2.11.2010 do 4.11.2010 opravili notranjo revizijo v skladu z
doloCili Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora javnih financ
(Uradni list RS, &t. 72/2002).

Revidiranje je potekalo, z namenom presoditi zakonitost delovanja javnega zavoda in v povezavi s tem
skdadnost porabe javnih sredstev s predpisi in internimi akti javnega zavoda Centraino tehniska
Knjiznica Univerze v Ljubliani.

V postopek notranjega revidiranja so bila zajeta naslednja podro&ja delovanja notranjih kontrol v javnem
zavodu: okolie kontroliranja, notranje kontrole v procesu nabave s postopki javnega naroéanja in
notranje kontrole na podrogju plag.

Opravili smo postopke notranjega revidiranja v javnem zavodu Centralna tehniska knjiznica Univerze v
Liubljani za leto 2008, z namenom presoditi u&inkovitost, gospodarnost in zakonitost notranjega
kontrolnega sistema.

Na osnovi preverjanja delovanja notranjih kontrol in postopkov notranjega revidiranja
ugotavljamo, da ima zavod vzpostavijen notranji kontrolni sistem in zagotavlja skladnost
poslovanja s finanéno ratunovodskimi predpisi.

Priporotila v povezavi z izboljSanjem sistema delovanja notranjih kontrol smo navedli pri posameznih
podrogjih, ki sma jih revidirali.

S spostovanjem!

AUDITOR
REVIZIJSKA DRUZBA d.o.o. Ptuj
direkiprica
dr. ERIKA TUR

driavna ng revizorka
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